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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

LIC. EDGAR AUGUSTO GONZALEZ ZATARAIN Y LIC, ADDA SARAHI ROSAS MEDINA, Presidente Municipal de
Mazatian y Secretaria del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa, respectivamente, en ejercicio de las facultades que
nos confieren los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 45, fraccion IV,
110, 111, 125, fracciones | y Il de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa; y articulos 167,172,173 y 174 del
Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatian, Sinaloa, y,

CONSIDERANDOS:

1. La Constitucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en el articulo 115 fraccién Il, la facultad de los
Ayuntamientos para aprobar reglamentos de observancia general en su territorio. Igualmente el articulo 125, fraccion Il
de la Constitucién Politica del Estado de Sinaloa, establece una facultad similar al sefialar que es facultad de los
Ayuntamientos “Aprobar y expedir los bandos de policia y gobiemo, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organice la administracion publica
municipal, regule las materias, procedimientos, funciones y servicios pablicos de su competencia y aseguren la
participacién ciudadana y vecinal, de acuerdo con las leyes que en materia municipal expida el Congreso del Estado”.

Asimismo, en el articulo 79 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa y en el articulo 43, fraccion I, del
Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento de Mazatlén, Sinaloa, se sefiala igualmente la facultad del Ayuntamienip
para aprobar, expedir, reformar, adicionar o derogar, la reglamentacién municipal.

2. Que los habitantes de Mazatlan, Sinaloa, tienen el derecho natural y legal de conocer y recibir informacion sobre
lodos los actos del Gobierno Municipal y que para ser ello realidad, éste debe procurar y defender en todo momento
los principios de transparencia proactiva y de maxima publicidad, asi como cumplir con el marco normativo federal,
estatal y municipal en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y rendicién de cuentas.

3.Que la “Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sinaloa”, publicada el 3 de mayo de
2016 mediante el Decreto nimero 548, establece en su aricule cuarlo transitorio que “A la entrada en vigor del
presente Decrelo, los sujetos obligados deberan realizar las adecuaciones administrativas necesarias para su debido
cumplimiento®.

4.Que el articulo 67 Bis D de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa, establece que: “Cada Ayuntamiento
contaré con un Organo Intemo de Conltrol dotado de autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su
funcionamiento y resoluciones. Tendra a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que
pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores pablicos de los Ayuntamientos y de particulares
vinculados con faltas graves; Para sancionar aquellas distintas a las que son competencia de Tribunal de Justicia
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacién de recursos publicos; asl como presentar las
denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalla Especializada en Combate
a la Corrupcién. El Organo Interno de Control tendré un titular que lo representara y contaré con la estructura orgénica,
personal y recursos necesarios para el cumplimiento de su objelo.

En el desempefio de su cargo, el Titular del Organo Interno de Control se sujetara a los principios previstos en la Ley
General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado *

5. Que para el H. Ayuntamiento de Mazatlan es de sumo interés expedir, de conformidad con las facultades que le
otorga la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa y el Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento, los presentes
manuales de organizacion, induccion y de procesos con el fin de regular el quehacer pablico de las diferentes
dependencias municipales y paramunicipales, en el entendido de que actuar fuera del marco juridico, constituye
responsabilidades administrativas.

6. Por su parte el Reglamento de la Administracion pablica del municipio de Mazatian, prevé en su articulo 15 “Los
titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamento, elaborarén o participaran en la elaboracion de los
Proyectos de Reglamentlos o acuerdos cuyas malerias correspondan a sus atribuciones.

Por lo que es responsabilidad de los titulares de cada una de las dependenclas, mantener vigentes y
actualizados los instrumentos denominados Manuales de Induccién, Organizacién y Procesos, para tener un
correcto funclonamiento en la dependencia que dirige, mismos que deberdn ser aprobados, as/ como sus
modificaciones, por mayoria simple en sesion del Ayuntamiento.”

7. El Manual de Organizacién es el documenio que describe la estructura organizativa de una entidad publica,
especificando las funciones, responsabilidades y relaciones jerarquicas de cada unidad administrativa. Se aplica a
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todas las dependencias del gobiemo central y paramunicipal, como secretarias y direcciones, para garantizar el orden
y claridad en las funciones, ajustando su estructura a las particularidades de su creacién y funcionamiento.

El instrumento en mencion nos permite mejora la claridad en la definicién de funciones y responsabilidades, ademas
facilita la coordinacién entre reas y dependencias, aumenta la eficiencia organizativa al definir claramente la cadena
de mando, todo el personal podra ser evaluado en el desempefio de su funcién publica de una manera mas objetiva,
ya que este incluye las destrezas y competencias requeridas para cada puesto, asl como su perfil profesional para el
puesto, por lo que cada director habréa de hacer lo que le corresponda para que estos se cumplan.

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Organizacién de los departamentos, coordinaciones,
4reas, secretarias y direcciones, de este H. Ayuntamiento de Mazatlén:

Departamento al
|__que corresponde
Egresos

Archivo Municipal.

Alencion Ciudadana.

Coordinacién
LGBTTTIQA
Comunicacion Social.

Instituto Municipal de
Juventud

Coordinacioén
Administrativa de
Regidores.

Bienes Municipales.
Recursos Humanos.

ano Intemo de
Control.
Relaciones Publicas.

CAPTA.

Servicios Publicos.

Sindico Procurador.

Secretaria de
Seguridad Publica y
Tréansito Municipal.
Instituto Municipal de
la Mujer.

Rastro de Mazatlan
2021-2024.

Unidad de Catastro.
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8. Porsu parte, el Manual de Procesos es el documento que establece la secuencia yorden de actividades necesarias
para realizar las funciones y atribuciones de cada area, describiendo cada paso del proceso y los responsables de
ejecutar el mismo.

Es utilizado en las dependencias centrales y paramunicipales para estandarizar los procesos, asegurando que se
cumplan de manera uniforme y eficaz, ajustando su estructura a las particularidades de su creacién y funcionamiento.
Dicho instrumento, ademas, promueve la eficiencia operativa al evitar duplicidades de funciones, mejora la
fransparencia en los procedimientos y facilita auditorias internas y externas, permite la evaluacién continua y mejora de
los procesos administrativos.

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Procedimientos de los departamentos, coordinaciones,
éreas, secretarias y direcciones, de este H. Ayuntamiento de Mazatidn:

Departamento al

que corresponde
Coordinacion
LGBTTTIQA

Coordinacién
Administrativa de
Regidores.

Archivo Municipal

Atencion Ciudadana

CAPTA.

Comunicacién social.

Egresos.

Recursos Humanos.

"Desarollo  Urbano
Sustentable.

Servicios Publicos.

Servicios Médicos.

Sindico Procurador.

Rastro Municipal.

Relaciones Publicas.

Unidad de Catastro.

Organo Interno de
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ntrol.

Secretaria de S
Seguridad Publica y | jink
Transito Municipal.

Blenes Municipales.

e com/ile/d/11W9_PWQ2PulhviGWW

Minsttuto Municipal de
la Juventud.

Tnstituto Municipal de Jidrive e com/Mle/d/1pPmEYL 3401V
la Mujer.

9. En este orden de ideas, el Manual de Induccién es el documento disefiado para orientar a los nuevos colaboradores
sobre Illmlslérll. visién, valores, estructura, funciones y la normatividad de la institucién, facilitando su adaptacion al
entorno laboral.

Se empleara en las dependencias gubernamentales municipales centralizadas y descentralizadas, para integrar
eficazmente a los nuevos empleados en la estructura del servicio pablico, y comprendan la cultura organizacional y los
objetivos particulares de la institucion.

Este instrumento nos permite, ademés, acelerar la integracién de nuevos empleados, mejorando su desempefio inicial,
fomenta el compromiso con los valores y objetivos institucionales, reduce la curva de aprendizaje y aumenta la
productividad en etapas tempranas.

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Induccién de los departamentos, coordinaciones, dreas,
secretarias y direcclones, de este H. Ayuntamiento de Mazatién:

[ Departamento al
que corresponde

Archivo Municipal
ﬁﬁym

Atenciéon Ciudadana

CAPTA

Comunicacion Social

Coordinacion

Administrativa de
idores

Coordinacion : : le ; !

LGBTTTIQA i

“Desarrolio Urbano y | hiips./drive.googie com/Ale/d/1S-

Sustentable

Egresos
ips: e com/ile/d/1mYZA T31gcCOhMWISa730WSowyhrJcTLYview?usp=drive
Instituto de Cultura link
[ IMMUJER 5. iRIdEWbMTtmE8 1wPOikQ2g3WS gy
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e_link
hitps.//drive. i /fi 1TQq1 Nr3sT —
JUMAPAM MV/iview?usp=drive link |
hitps //driv le. /d/160U7ulA271 AR4DmT! IwkQYQ/wvi =dri |
Presidencia ve_link ]
https.// ; com/file/d/191j4l 3ED! T5VKYIO9HI =d 1]
Rastro Mazatlan ink !
https //drive google com/file/d/1BulyxY- f
Relaciones Publicas FK hN/vi ive_link ?
https://drive. google. com/file/d/1x4v - ]
SEDECTUR OKd j YOki/view?usp=drive_link
https //drive google com/file/d/1B1cqcUtXdPmpSihinrei5M IwO9PTkOxZA/view?usp=drive li
Servicios Médicos nk |
https://drive google. com/file/d/11AdAIVZW- |
Servicios Publicos yZLObW?2aDRVYLxsDQoyiRtalview?usp=drive link |
hitps.//dnve google com/file/d/10MuLboGMA_Lorpo m2- ‘
Sindico Procurador 4sER im i =drive_li
Unidad de Catastro
IMJU
Unidad de Catastro

10. Es por todo lo manifestado anteriormente y ante la carencia de manuales de organizacion, induccion y de
procesos de la necesidad de contar con dependencias de la administracién publica municipal y paramunicipal, que se
plantea la pertinencia aprobar y publicar los mismos para que actuando dentro del marco juridico y de legalidad, se
brinde a la ciudadania eficiencia y certeza juridica en todas las labores que, por la naturaleza de cada 4rea, ya sea
municipal o para municipal, se desemperien.

Cumpliendo con el principio de austeridad de la presente administracién municipal, nos permitimos dar a conocer los
manuales de organizacién, procesos e induccion, referidos anteriormente mediante links de consuita, que seran
publicados en el Periddico del Estado de Sinaloa, con los que la ciudadania, organizaciones civiles y publico en
general, puedan tener a su alcance los citados manuales para consulta y observancia de los mismos.

14. Con base en lo anterior y, por acuerdo del H. Cabildo Municipal tomado en la Sesién Ordinaria numero 70,
celebrada el dia 26 de septiembre de 2024, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, ha
tenido a bien autorizar la expedicion del siguiente:

DECRETO MUNICIPAL NUMERO 65

PRIMERO. Se autoriza al H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, para llevar a cabo la
aprobacién de los Manuales de Organizacién, Manuales de Procesos, asi como Manuales de Induccién de las
dependencias del Ayuntamiento de Mazatlan, sefialadas precedentemente, y una vez aprobado se ordene su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado de Sinaloa, para los efectos legales a que haya lugar.

SEGUNDO. Como consecuencia de la aprobacién del punto resolutivo anterior, se giren las instrucciones necesarias
para dar a conocer los Manuales de Organizacién, Manuales de Procesos, asi como Manuales de Induccién de las
dependencias del Ayuntamiento de Mazatian, con el fin de que las dependencias involucradas tomen las medidas
pertinentes para su correcta legal aplicacion.

TRANSITORIO:

UNICO. El presente Decreto entraré en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial del Estado de
Sinaloa.

Es dado en el Salén de Sesiones del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatian, Sinaloa, a los
veintiséis dias del mes de septiembre del afio dos mil veinticuatro.
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ATENTAMENTE
D —

LiC. USTO GONZALEZ ZATARAIN
PRESIDENTE MUNICIPAL DE MAZATLAN

L AYUNTRMIERT! COnsSH
DEL MUNICIPIO Dt
WAZATLAN, SINALL

ATENTAMENTE
%IR'NAUSTO GONZALEZ ZATARAIN

PRESIDENTE MUNICIPAL DE MAZATLAN

LIC. ADDA SAR

SECRETARIA D IENTO DE MAZATLAN DEL IAUNICIFIO DE

MAZATUAN, SINALDA.

H AYUNTAMHENTO CONSTT Uit iew
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