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DEPENDENCIk. PRESIDENCIA MUNICIPAL 

LIC. EDGAR AUGUSTO GONZÁLEZ ZATARAIN Y LIC. ADDA SARAHI ROSAS MEDINA, Presidente Municipal de 
Mazatlán y Secretaria del H. Ayuntamiento de Mazatlán, Sinaloa, respectivamente, en ejercicio de las facultades que 
nos confieren los artículos 115, fracción II de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 45, fracción IV. 
110, 111, 125, fracciones I y II de la Constitución Política del Estado de Sinaloa; y artículos 167, 172,173 y 174 del 
Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlán, Sinaloa, y, 

CONSIDERANDOS: 

1. La Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, establece en el artículo 115 fracción II, la facultad de los 
Ayuntamientos para aprobar reglamentos de observancia general en su territorio. Igualmente el artículo 125, fracción II, 
de la Constitución Politice del Estado de Sinaloa, establece una facultad similar al señalar que es facultad de los 
Ayuntamientos Aprobar y expedir los bandos de policía y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones 
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organice la administración púbica 
municipal, regule las materias, procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia y aseguren la 
participación ciudadana y vecinal, de acuerdo con las leyes que en materia municipal expida el Congreso del Estado". 

Asimismo, en el artículo 79 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa yen el articulo 43, fracción II, del 
Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento de Mazatlán, Sinaloa, se señala igualmente la facultad del Ayuntamiento 
para aprobar, expedir, reformar, adicionar o derogar, la reglamentación municipal. 

2. Que los habitantes de Mazatlán, Sinaloa, tienen el derecho natural y legal de conocer y recibir información sobre 
todos los actos del Gobierno Municipal y que para ser ello realidad, éste debe procurar y defender en todo momento 
los principios de transparencia proactiva y de máxima publicidad, así como cumplir con el marco normativo federal, 
estatal y municipal en materia de transparencia, acceso a la información pública y rendición de cuentas. 

3. Que la 'Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Sinaloa', publicada el 3 de mayo de 
2016 mediante el Decreto número 548, establece en su articulo cuarto transitorio que 'A la entrada en vigor del 
presente Decreto, los sujetos obligados deberán realizar las adecuaciones administrativas necesarias para su debido 
cumplimiento". 

4. Que el artículo 67 Bis O de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa, establece que: 'Cada Ayuntamiento 
contará con un Órgano Interno de Control dotado de autonomía técnica y de gestión para decidir sobre su 
funcionamiento y resoluciones. Tendrá a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que 
pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores públicos de los Ayuntamientos y de particulares 
vinculados con faltas graves; Para sancionar aquellas distintas a les que son competencia de Tribunal de Justicia 
Administrativa; revisar el ingreso, egreso, manejo, custodie, aplicación de recursos públicos; así como presentar las 
denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalía Especializada en Combate 
a la Corrupción. El órgano Interno de Control tendrá un titular que lo representará y contará con la estructura orgánica, 
personal y recursos necesarios pare el cumplimiento de su objeto. 

En el desempeño de su cargo, el Titular del Órgano Interno de Control se sujetará a los principios previstos en la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas y le Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado 

5. Que para el H. Ayuntamiento de Mazatlán es de sumo interés expedir, de conformidad con las facultades que le 
otorga la Constitución Política del Estado de Sinaloa y el Reglamento de Gobiernb del H. Ayuntamiento, los presentes 
manuales de organización, inducción y de procesos con el fin de regular el quehacer público de las diferentes 
dependencias municipales y paramunicipales, en el entendido de que actuar fuera del marco jurídico, constituye 
responsabilidades administrativas. 

6. Por su parte el Reglamento de la Administración pública del municipio de Mazatlán, prevé en su artículo 15 'Los 
titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamento, elaborarán o participarán en la elaboración de los 
Proyectos de Reglamentos o acuerdos cuyas materias correspondan a sus atribuciones. 

Por lo que es responsabilidad de los titulares de cada una de las dependencias, mantener vigentes y 
actualizados los instrumentos denominados Manuales de Inducción, Organización y Procesos, para tener un 
correcto funcionamiento en la dependencia que dirige, mismos que deberán ser aprobados, así como sus 
modificaciones, por mayoría simple en sesión del Ayuntamiento." 

7. El Manual de Organización es el documento que describe la estructura organizativa de una entidad pública, 
especificando las funciones, responsabilidades y relaciones jerárquicas de cada unidad administrativa. Se aplica a 

. u C • 1031911a 
Oci- 



miércoles 30 de octubre de 2024 	 «EL ESTADO DE SINALOA» 145 

todas las dependencias del gobierno central y paramunldpal, como secretarías y direcciones, para garantizar el orden 
y claridad en las funciones, ajustando su estructura a las particularidades de su creación y funcionamiento. 

El instrumento en mención nos permite mejora la claridad en la definición de funciones y responsabilidades. además 
facilita la coordinación entre áreas y dependencias, aumenta la eficiencia organizativa al definir claramente la cadena 
de mando, todo el personal podrá ser evaluado en el desempeño de su función pública de una manera más objetiva. 
ya que este Incluye las destrezas y competencias requeridas para cada puesto, asl como su perfil profesional para el 
puesto, por lo que cada director habrá de hacer lo que le corresponda para que estos se cumplan. 

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Organización de los departamentos, coordinaciones. 
áreas, secretarías y direcciones, de este H. Ayuntamiento de Mazatlán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Egresos littos://drive.ci000le cornifileidflw13A116nL16hdvUN7Ji3fulvGV 8F3vPnYNiew 
httos://drive.0000le.com/file/d/lPzeONu5iVrXG115x92zo6Mho6GAvoalsíview?uso=drive  li Archivo Municipal. 
al 

Atención Ciudadana. httos://drivem000le,com/fileid/1- 
1Mr32CvVuNTT8S4UZM5GloKaHatantriview7uso=drive link 

Coordinación 
LGBTTTIOA 

httos://drivesacioale,comffile/d/lHc- 
khioESV iM5iPadW5oc4a5mLoSdK2Iview?uso=drive link 

Comunicación Social. https:l/drive.000gle.com/lile/d/10vMa5mshFF16vMODW  TP5bu6Xffik4ermNieveusorzdrive 

lin 

Instituto Municipal de 
Juventud 

httos://drive.aooale,comMileid/1- 

4WshwdYFUCW RkUbOwsfdfoO8d7042BNiewnso=drive link, 

Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores. 

httosi/drivezooalecom/file/d/1901- 
YvAvLZOCnn3htVvdH2kIVSu4PuWarview?usordrive link 
httos://drive.cmoolecomtfile/dil F6ChH5eoo93Sra72c2YPvSBod0ln- Bienes Municipales. 

diview?uso=drive link 
Recursos Humanos. httos://drivee000le.comMile/d/lavav6m81- 

LM1b1 1 SPoHtdoEMht QAGNmeiview?uso=drive link 

hitas://drive.a000le.com/tileldf1e3EdzL,AeCSE3o  svVwm2Gyo- órgano 	Interno 	de 
Control. zOdQ5ORIview?uso=drive link 
Relaciones Públicas. littosi/drive.0000le.comilileid/lamk2FLVVbVFiWzU7oactAUXzT- 

cak2GXoUview?uso=drive link 

CAPTA. rittos://drivezooale.com  ft ile/dlePcie521-c7G9ByHV2vnMGmYMhssVVtVUkE4Niew?usidr 

¡ve link 

rittos://drive clooale com/fibid/l~hEnXdQ555_SELeS.Olvro3naNUoDiview?uso=driv Servidos Públicos. 
elink 

Sindico Procurador. httosildrivexi000ktcomffileídit UFTSriegAQ VhlyBUinvR1 _IXkM1QPRYStview?uso=drive 

llnh, 
Secretaría 	de 
Seguridad Pública y 
Tránsito Municipal. 

hftos:ildrive.aooule.com/lilefdlioWSPFJ- 
FOWDL F4xWeavIIXenEloZ5R/view?uso=drive link 

Instituto Municipal de 
la Mujer. 

httos://drive.a000le.con~6Jv5rv92TSL2ZLm -516 ErobaSJ- 
jOkVview?uso=drive link 

Rastro de Mazatlán 
2021-2024. 

httos://driven000le.corn/file/d/1 Milm9uWmPkt 0A2D- 
EdnGvaJbH4PGVshW/view?uso=drive link 

Unidad de Catastro. https://drive.000cale.comnile/d/114is-lw3ízeHed49nolORzEntboX  xx/view?tiso=drive link 
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8. Por su parte, el Manual de Procesos es el documento que establece la secuencia y orden de actividades necesarias 
para realizar las funciones y atribuciones de cada área, describiendo cada paso del proceso y los responsables de 
ejecutar el mismo. 

Es utilizado en las dependencias centrales y paramunicipales para estandarizar los procesos, asegurando que se 
cumplan de manera uniforme y eficaz, ajustando su estructura a las particularidades de su creación y funcionamiento. 
Dicho instrumento, además, promueve la eficiencia operativa al evitar duplicidades de funciones, mejora la 
transparencia en los procedimientos y facilita auditorias internas y externas, permite la evaluación continua y mejora de 
los procesos administrativos. 

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Procedimientos de los departamentos, coordinaciones, 
áreas, secretarias y direcciones, de este H. Ayuntamiento de Mazatlán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Coordinación 
1..GBITT1QA 

httosirdrive.q000e,comifile/d/1 C6oaxd8oiC9vb3MUclehlex0of9Xz9D5zilview?uso=drive 1 

inl 

Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores. 

// h 	: 	riv 	I 	mili / My) )11121gLagggeuce 	 P 	ii92~v,...ellogr 

jve link 

httos://drive.g000le.comifile/d/lJEDderh6TYCfCNd08 UkViCsVav- Archivo Municipal 

s7h6ONiew?uso=drive link 

Atención Ciudadana httos://drive.0000le cornifile/d/1bUG03ceYrCzKv3netfd65- 

P9LEfMh 9KNiew?uso=drive link. 

httosiidrive.aooale.comtlile/d/1V9loiu61XolleLrCOYR wePAHlaVemcJviewguso=drive CAPTA. 

link 

Comunicación social. httos://drive.000rde com/fileíditdD4kstxW4CZ0 XAaAAPOvEtheZM- 

FPvXElview?uso=drive link 

htlos://drive.g000lecom/file/d/loSAlo6GoiY9fEB1WoceMtTSHEkbVa3KNievauso=drive Egresos. 

lin 

Recursos Humanos. httos://drive.a000le.comifile/d/1KTNJSxe6vCwihkIX ntFbh4Mcx1xnVVY4d/view?usiárdrive 
link 

Desarrollo 	Urbano 
Sustentable. 

httos://drive.0000le,00mifiletdilzoAIRovf CXwaie- 

RENax9Ta17LuY91:55/view?uso=drive link 

Servicios Públicos. httosi/drivemooale.com/file/dtt  AX- 

ol2xmceiOulY162o6 luYG4hRY3xNiew?uso=drive link 

Servicios Médicos. htlos://drive,aooale,com/fileidit CKQiCheM9ToydVcrEVVV1M vV0m3CIDEso1iview?uso=d 

rive link 

httos://drive.a000le.comtfilkUlU0x1JZ9_EOlISSkEVzOnwSfreJraTymállNievv?uso=drive ii Sindico Procurador. 

D.1 

Rastro Municipal. httos://drive,cr000le.com/file/ditadiaszwHvUDBOTewhic  PXeVf3dnzB- 

tiview?uso=drive link 

Relaciones Públicas. httoslidrive.cr000le.com/filetdita0V7E16TOW0cS  TZ YI3VnVRTAz-ItFhANiew2uso=drive 

link 

httos://drive,ctooalecomMile/d/161WRcoRS5Aci9iPF9o0hbloSi89m9Fx17view?uso=drive Unidad de Catastro. 

...jkLk 

Órgano 	interno 	de httos://drive.c000lecornifileiditwP5EUIAi 2xGVElMNLiUwIOTvm9HiekViview?uso=drive 
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Control. link 

Secretaria 	de 
Seguridad Pública y 
Tránsito Municipal. 

httos.//d nye 	 Mile/d/1zVomaQBK8Eal8i U T6YcD77KSVsWr5RIkiview?uso=drive .0000le ,com 

link 
— 

Bienes Municipales. hnos://drive.0000le.comnileirlit1W9 PWQ2PulhvIGVVWMYJoOKuOvhrt rSliview?uso=drke 

link 

Instituto Municipal de 
la Juventud. 

htros://drive.0ooale.comtfile/d/19Y Mr- 

PWrWowZnbXHIflvDdirKirPHmxviview?uso=drive link 

Instituto Municipal de 
la Mujer. 

r. 	./ ,i ri 	- 	....I- 	.1 	/1: 	. 	.P 	- • il. 	• 	.• 	i.ii 	i 	* 	• 	•*. 	- 	nv - 

j,nk 

9. En este orden de ideas, el Manual de Inducción es el documento diseñado para onentar a los nuevos colaboradores 
sobre la misión, visión, valores, estructura, funciones y la normatividad de la institución, facilitando su adaptación al 
entorno laboral. 

Se empleará en las dependencias gubernamentales municipales centralizadas y descentralizadas, para integrar 
eficazmente a los nuevos empleados en la estructura del servicio público, y comprendan la cultura organizacional y los 
objetivos particulares de la institución. 

Este instrumento nos permite, además, acelerar la integración de nuevos empleados, mejorando su desempeño inicial, 
fomenta el compromiso con los valores y objetivos institucionales, reduce la curva de aprendizaje y aumenta la 
productividad en etapas tempranas. 

Se enlistan las ligas de consulta de los Manuales de Inducción de los departamentos, coordinaciones, áreas, 
secretarias y direcciones, do este H. Ayuntamiento de Mazattán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Archivo Municipal 

hitos trd ri ve ,a ooa le.comif t le/d/lA0z8xa 916EJoxvUdC - 

»Uskkt96hMJWs9NiewTuso:rdrive link 

SSPyTM https://drive.ciooale.comffile/dtt  ci9htlissSaE —KW. QPaVtatZdtE9idhYtview?uso=drive link 

Atención Ciudadana 
httos-lldrive nooale cornil ile/d/1Woo8suCz6 PT3Lv8o0vLBRveeBMC if7k/view?uso=drh. e 

link 

CAPTA 

httos://drive.a000le.com/file/d11JrzOWDuHULuk0U3wNIK3m8fiobtvOOD6u/view?uso=drive  

link 

Comunicación Social 

httutrildrive.a000le.comifile/d/1 oWv42 kwUv,oFIT FtXtYzLJTJRnvoo- 
u013/view?uso=drive link 

Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores 

htlos://drive ciooale,com/filebdtiveHNk~k8.»9_2CYRs GoloR9v1MNiew?uso=driv 
&lit 

Coordinación 
LGBMIQA 

httos://drivez000le_comifile/d/l_b7_ThoVFACILISMQ cBvzM0x3NEsAT4I-Vview?uso=driv 

e 	link 

Desarrollo Urbano y 
Sustentable 

httos ://drive.chtroale.com  ifile/d/1S- 
noacvAa vAcbus1BblOVVkh6Pi75uBcdview7usó=drive link 

Egresos 

httos://drive.troornie.comifile/d/19ndWmoTOim AJBoMlwORdaTOLB41 L2 ul....1/view?uso=dri 

ve link 

Instituto de Cultura 

hus://drive,aopple,comifile/d11 mYZA T31acCDhlA/r5a730W5wvhdcTLINiew?us0=drive 

link 

IMMUJER httos://drive.cloocile.comtfileid/loiRidEWbMTtrn691wPOikQ2g3WSNcwc26Nievausozdriv  
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e link 

JUMAPAM 
https.//dnve q000le com/file/d/1TQa1cPZ6zNr3sT — 
Ktea0DCu2d06uMV/view7uso=drive link 

Presidencia 
https//dnve000gle.com/fila/d/160U7u1A271zQ4AR4DmT8QeB  GOlvékOYQ/view,uspxtdri 
ve link 

Rastro Mazatlán 
https.//drive.ci000le.com/file/d/191i4lcKWe5d3Eb9DiraTSVKYIOSHIZVAo/vievr9use=drive  I 
jet 

Relaciones Publicas _ 

https //drive coocile.com/file/d/18ulyxY- 
CLotJt1Ww6DavFKafC0336dhN/vieviOuSD=drive link 

SEDECTUR 
https://drive.ao0ole.com/file/d/1x4vDaaX  nfuozNOE- 
NzOKd i5tppY9ki/vievausti=drive link 

Servicios Médicos 
https.//dnve cioottle com/file/d/181cacUlXdPmp51hInrei5MwO9PTk9x7_A/view7usp=drive li 
rit 

Servicios Públicos 
httpS-  //drive qooale.comifile/d/11AdAlvzW- 
vZLOtaN2aDRVYLxsDOoviRtarvievPuso=drive link 

Sindico Procurador 
https://drive  oo0ple.com/file/d/10MulboGMA  Lomo m2- 
4sERaKx1mUPIA/view?uso=drive link 

Unidad de Catastro 
httosliorive.0000le.cornifiieN/1LvBFhKKK45LYDSREifHns4wmEkV nA 0/vievPuso=driv 
e link 

IMJU 
https://drive.google.corn/file/d/1NINzDJANUGbAtMemLJN  dfMnuQN- 
YbYu/vievflusp=drive link 

Unidad de Catastro 
httpsi/drive.q000le comifilek1/112ziRinOueVAr7Gh-tO- 
ur0TeK37ECWm/view7uso=drive link 

10. Es por todo lo manifestado antenormente y ante la carencia de manuales de organización. inducción y de 
procesos de la necesidad de contar con dependencias de la administración pública municipal y para/municipal, que se 
plantea la pertinencia aprobar y publicar los mismos para que actuando dentro del marco jurídico y de legalidad, se 
brinde a la ciudadanía eficiencia y certeza jurldica en todas las labores que, por la naturaleza de cada área, ya sea 
municipal o para municipal, se desempeñen. 

Cumpliendo con el principio de austeridad de la presente administración municipal, nos permitimos dar a conocer los 
manuales de organización, procesos e inducción, referidos anteriormente mediante links de consulta, que serán 
publicados en el Periódico del Estado de Sinaloa, con los que la ciudadanía, organizaciones civiles y público en 
general, puedan tener a su alcance los citados manuales para consulta y observancia de los mismos. 

14. Con base en lo anterior y, por acuerdo del H. Cabildo Municipal tomado en la Sesión Ordinaria número 70, 
celebrada el dirá 26 de septiembre de 2024, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlán, Sinaloa, ha 
tenido a bien autorizar la expedición del siguiente: 

DECRETO MUNICIPAL NÚMERO 65 

PRIMERO. Se autoriza al H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlán. Sinaloa, para llevar a cabo la 
aprobación de los Manuales de Organización, Manuales de Procesos. asi como Manuales de Inducción de las 
dependencias del Ayuntamiento de Mazatlán, señaladas precedentemente, y una vez aprobado se ordene su 
publicación en el Periódico Oficial del Estado de Sinaloa. para los efectos legales a que haya lugar 

SEGUNDO. Como consecuencia de la aprobación del punto resolutivo anterior, se giren las instrucciones necesarias 
para dar a conocer los Manuales de Organización, Manuales de Procesos, est como Manuales de Inducción de las 
dependencias del Ayuntamiento de Mazatlán, con el fin de que las dependencias involucradas tomen las medidas 
pertinentes para su correcta legal aplicación. 

TRANSITORIO: 

ÚNICO. El presente Decreto entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Periódico Oficial del Estado de 
Sinaloa. 

Es dado en el Salón de Sesiones del H Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlán, Sinaloa. a los 
veintiséis dlas del mes de septiembre del año dos mil veinticuatro. 



ATENTAMENTE 
t!;* 

LIC. EDGAR.AI,JUSTO GONZÁLEZ ZATARAIN 
PRESIDENTE MUNICIPAL DE MAZATLÁN 

ft rtIPITAIAIEIM3 EirifiS11 

011tatilitCIPIO LE 

A 
YUNTAMIENTO DE MAZATLÁN. 

Por lo tanto mando se imprima circule para su debida observancia y apicacion 

el Palacio del Ejecutivo Municipal a los nueve días del mes de octubre del año dos mil veinticuatro.  

ATENTAMENTE 

LIC. E 	USTO GONZÁLEZ ZATARAIN 
PRESIDENTE MUNICIPAL DE MAZATLÁN 

miércoles 30 de octubre de 2024 
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LIC. ADDA SARAH lis SAS MEDINA 
SECRETARIA DE 	1040. IENTO DE MAZATLAN 

It AVUlfrfillOITO 
DEL 141.1MCIPID DE 

¡MIAMI, SINALOA. 
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