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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL 

LIC. EDGAR AUGUSTO GONZÁLEZ ZATARAIN Y LIC. ADRA SARAHI ROSAS MEDINA, Presidente Municipal de 
Mazatlán y Secretaria del FI Ayuntamiento de Mazatlán, Sinaloa. respectivamente, en ejercicio de las facultades que 
nos confieren los articuios 115, traman II de la Constitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos. 45, fraccion IV,  
110. 111, 125. fracciones 1 y II de la Constitución Política del Estado de Sinaloa. y artículos 167 172. 173 y 174 del 
Reglamento de Gobierno del H Ayuntamiento del Municipio de Mazatlán, Sinaloa, y. 

CONSIDERANDOS: 

1. La Constitución Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece en el articulo 115 fraccion tl. la facultad de :os 
Ayuntamientos para aprobar reglamentos de observancia general en su territorio Igualmente el articulo 125, fraccion II 
de la Constitución Politica del Estado de Sinaloa, establece una facultad similar al señalar que es facultad de los 
Ayuntamientos 'Aprobar y expedir los bandos de policía y gobierno los reglamentos. circulares y disposiciones 
administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que organice la administración pública 
municipal, regule las materias, procedimientos, funciones y servicios públicos de su competencia y aseguren la 
participación ciudadana y vecinal, de acuerdo con las leyes que en melena municipal expida el Congreso del Estado" 

Asimismo, en el artiCuto 79 de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa y en el articulo 43, fracción II del 
Reglamento de Gobierno del FI Ayuntamiento de Mazatlán, Sinaloa, se señala igualmente la facultad del Ayuntamiento 
para aprobar, expedir, reformar, adicionar o derogar, la reglamentación municipal. 

2. Que los habitantes de Mazatlán. Sinaloa, tienen el derecho natural y legal de conocer y recibir información sobre 
todos los actos del Gobierno Municipal y que para ser ello realidad, éste debe procurar y defender en todo momento 
los principios de transparencia proactiva y de máxima publicidad, asi como cumplir con el marco normativo federal, 
estatal y municipal en materia de transparencia, acceso a la información pública y rendición de cuentas 

3. Que la 'Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Sinaloa', publicada el 3 de mayo de 
2016 mediante el Decreto número 548. establece en su articulo cuarto transitono que 'A la entrada en vigor del 
presente Decreto, los sujetos obligados deberán realizar las adecuaciones administrativas necesarias para su debido 
cumplimiento'. 

4. Que el articulo 67 Bis D de la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa. establece que 'Cada Ayuntamiento 
contará con un Órgano Interno de Control dotado de autonomía técnica y de gestión para decidir sobre su 
funcionamiento y resoluciones. Tendrá a su cargo prevenir, corregir, investigar y calificar actos u omisiones que 
pudieran constituir responsabilidades administrativas de servidores públicos de los Ayuntamientos y de particulares 
vinculados con faltas graves, Para sancionar aquellas distintas a las que son competencia de Tnbunal de Justicia 
Administrativa: revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia. aplicación de recursos públicos, así como presentar las 
denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser constitutivos de delito ante la Fiscalía Especializada en Combate 
a la Corrupción. E! Órgano Interno de Control tendrá un titular que lo representará y contará con la estructura orgánica, 
personal y recursos necesarios para el cumplimiento de su objeto. 

En el desempeño de su cargo, el Titular del Órgano Interno de Control se sujetará a los principios previstos en la Ley 
General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado.' 

5. Que para el H. Ayuntamiento de Mazatlán es de sumo interés expedir, de conformidad con las facultades que le 
otorga la Constitución Politica del Estado de Sinaloa y el Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento, los presentes 
manuales de organización, inducción y de procesos con el fin de regular el quehacer público de las diferentes 
dependencias municipales y paramunicipates, en el entendido de que actuar fuera del marco jurídico, constituye 
responsabilidad administrativa. 

6. Además el Reglamento De La Administración Publica Del Municipio De Mazatlán. refiere en su articulo 15. que 

'Los titulares de las dependencias a que se refiere este Reglamento, elaborarán o participarán en la elaboración de los 
Proyectos de Reglamentos o acuerdos cuyas materias correspondan a sus atnbuciones 

Por lo que es responsabilidad de los titulares de cada una de las dependencias, mantener vigentes y 
actualizados los instrumentos denominados Manuales de Inducción, Organización y Procesos, para tener un 
correcto funcionamiento en la dependencia que dirige, mismos que deberán ser aprobados, asi como sus 
modificaciones, por mayoría simple en sesión del Ayuntamiento.' 
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7. El Manual de Oeganización es el documento que describe M estructura organizatva de una entidad publica 
especificando las funciones. responsabilidades y relaciones ierarquicas de cada unidad administrativa Se aplica a 
todas las dependencias del gobierno central y paramunicipal, como secretarias y direcciones para garantizar el orden 
y claridad en las funciones. ajustando su estructura a las particularidades de su creación y funcionamiento 

Al contar con manuales de organización nos permite mejora la claridad en la detinicion de funciones y 
responsabilidades. facilita la coordinación entre ateas y dependencias. aumenta M eficiencia organizativa al definir 
claramente la cadena de mando, todo el personal podrá ser evaluado en el desempeño de su función pública de una 
manera más objetiva, ya que este incluye las destrezas y competencias requeridas para cada puesto. asi como su 
perfil profesional para el puesto, por lo que cada director habrá de hacer lo que le corresponda para que estos se 
cumplan 

A continuación, se presentan las ligas de consulta de los manuales de organización de los departamentos, 
coordinaciones, áreas, secretarias y direcciones, a las cuales se les elaboró su respectivo Manual de 
Organización de este H. Ayuntamiento de Mazatlán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Egresos httpsildnve.a00q1e comffile/c1/1wI3AH6nLlehdyUN713futyGV 8BvPnYiview 
httpsfitinve clOnle.comfhle/d/1- Atención Ciudadana 
1Mr32CvVuNTT6S4UZM5GloKaHota0triview9usp=drive link 
https://drive  gooale Com/Me/W*1NC- Coordinación 

LGBUTIOA xhigE5V iM5iPadW5oc4a5mLp5dK2/vievi/usp=dnve link 
https //drive g000le comffile/d/lovMq5mshFFlevMpew TP5bu6XdFk4errn/vievfluso=dnve Comunicación Social 

link 
Instituto Municipal de 
Juventud 

httos.//drive aooale comffile41- 
4WshwdYFUCW OlUbOwsfdfoO8d704ZB/view7usp=drive link 

httios.f/drive aooglecomffile/d/19rH- 
Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores YyAyLZQCnn3hfVydH2k1V13u4PuWa/view?usprdrive link 
Bienes Municipales https //dnve aooqle corn/file/df1F6ChH5ePq93Sra72c2YPySBod01n- 

rj/view-fuso=drive link 
Recursos Humanos. https.//dnve gooale.comffile/d/lavciv6m8z- 

J.MtbilBFoHtdqEMhl QAG Nm6/view7usp-nd nye link 

Órgano 	Interno 	de 
Control. 

https //drive gooqle.com/filefd/le3Edzbr,AeCSE3P  svMwm2Gyo- 
zBdQ50R/view-fusp=c1rive link 
https //drive aoogle comifilefdrlamkZFLVVWFINzU7oaqAUXzT- Relaciones Públicas. 

_,ggk2GXpUview7usp=driv_e link 
https //drive gooale.com/file/dflM5EsUaFoUqVVYEDN1QfciaWmatIA013xnFX/view?usp=dn  

Secretaria 	del 
Ayuntamiento ve link 
Servicios Públicos. https,//dnve aocole.comirile/d/lFRWz3MhFoXdC1555S8eSOlvrq3naiXUaDivievi/usp=driv 

.e link 
rittps:fidrive.gooale.com/file/0/1UFolr1eciAQ_AfhivRUnwR1 IXkMIOPRY5/vievOusp=drive Sindico Procurador. 

link 
Secretaria 	de 
Segundad Pública y 
Tránsito Municipal. 

httos //drive.gooale.com/filefd/laWSPFJ- 
fOWIDL F4xWegyllXenEIQZ5R/view"usP=drive link  

https://drive  ClOalle com/filwdf16JvsCy92TSL2ZLm-516 ErabaSsl- Instituto Municipal de 
la Mujer.  link _Ilkt/view9u50=drive 

Rastro de Mazatlán 
2021-2024.  
Unidad de Catastro. 

httpsf/drive cl000le comffile/d/lMiLm9uWmPk10A2D- 
EdnGvoJbH4FGVshW/view9usp=drive link 
httpalldrive.dooctle cornifiietditi4ts-lwILxeHed49ndIDRZEZIAboX torhievOusci=drive link_ 

Secretaria 	del 
Ayuntamiento 

https //drive google.corn/file/d/12v8UVXPg- 
OINsZ6X8ZLLCI7s1PFxF3,11w//view7uspr-dnve link 

7. Los Manuales de P ocasos es el documento que establece 
realizar las funciones y atribuciones de cada área, describiendo 
el mismo. 

Es utilizado en las dependencias centrales y paramunicipales 
cumplan de manera uniforme y eficaz, ajustando su estructura a 

la secuencia y orden de actividades necesarias para 
cada paso del proceso y los responsables de ejecutar 

para estandarizar los procesos, asegurando que se 
las particularidades de su creación y funcionamiento 

7 



174 «EL ESTADO DE SINALOA» 	 lunes 04 de noviembre de 2024 

Al contar con manuales se promueve la eficiencia operativa al evitar duplicidades de funciones Merara la ransparenca 
en los procedimientos y facilita auditorias internas y externas, Permite la evaluación continua y mejora de !os procesos 
administrativos. 

Se presentan las ligas de consulta de los manuales de procesos de los departamentos, coordinaciones, áreas, 
secretarias y direcciones, a las cuales se les elaboro su respectivo Manual de Procesos de este H. 
Ayuntamiento de Mazatlán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Coordinación 
LGBTTTIQA 

// riv . 	I 	rii /dita whit 	 11.hlmsmhla Iºgxzgrzzrivi 	us =driv 	1 
i

oLiLAggzLt~A.._ 
nk 

Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores. 

 // riv 	is. 	inhtt 	 /fil / /1 mfi21.._dlgg2 mk4 p 	/ve 	A......w? 	r-dr 
ive link 

Atención Ciudadana nttos://drive a000le com/file/c1/1bUGO3ceYrCzKY3nBtfd65- 
"9LEMb 9K/vievOusortdrive link 

Comunicación social, httos://drive cloolle com/file/d/1dD4ks1zW4CZO XAaAAP0vBheZM- 
f PvXE/view7usorzdrive link 

Egresos. h 	//dm 	le 	mrtj r i 	Au 61aAgz!gw__.»s i aliIgwt-c V 3 	usp=dmro  
jict 

Recursos Humanos. ro:si/drive C1000 comffile/d/1KTNJSxe6vCvnhkiX ntfbb4MoJxnVVY4diview7uso=drive 
_klin 

Desarrollo 	Urbano 
Sustentable. 

rittosfidrive.ci000le com/file/d/1zoAlRavf CXwQie- 
RENax9To17LuY9B5/vievOuso=drive link 
nttpslidnve aooale Com/NOW sXrzzr7bfBa e0 zztven - Secretaria 	del 

Ayuntamiento. OT2Nisbl-tivievauso=drive link 
Servicios Públicos. bttosildrive,0000le coal/Me/ti/1 AX- 

912xmceiQulYi62o6 luYG4hRY3x/view7uspxdnve link 
Servicios Médicos. httos://drive cl000le.com/file/d/1CKQiChem979ydVoEWV1M  vV0m3QDEsa1/vievéguso=d 

vive link 
Sindico Procurador, rittosildrive,0000le.com/file/d/1U0x1Jz9E0OSSkEVz0hwSfrejraTymxiiiviewiusp=drive  li 

nk 
Rastro Municipal httoSfidrive ocioale.corn/file/d/lodigszwHvUoBiDTevittc PXeVf3cInz8- 

Itvievé1usor--dnve link 
Relaciones Públicas. t • , :H. nv - 	• ........,I - 	..• 	/1 -1t, 1. * 	/ 	; 	r,. •,. 	i: 	t 

link 
littos://dnve.000ale com/file/d118IWRoaRS5AcJ9iPF9o0hbloSiB9m9FicTivievOuso=dnve Unidad de Catastro. 
link 

órgano 	Interno 	de 
Control. 

Intos://drive (»Dale corn/file/d/1wP5EUIAi 24VEIMNLiUwIOTvm9HiekV/view9uso=dnvq 
link 

Secretaria 	de 
Seguridad Pública y 
Tránsito Municipal. 

httos://drive aooale.com/ble/d/lzVomoQBK8EallUT6YGDUKI35/sVWSRIk/vievOusozdnve  
link 

ratos://drive.cl000le.com/file/d/111/19_PWQ2PulbvfGWWMY_,k0guovrirtrSiiview?uso=drive  Bienes Municipales. 
link 

Instituto Municipal de 
la Juventud. 

httos://drive.0000le com/kle/d/19Y Mr- 
DVVrWaYsZnbXHIft vOdzKirPHmxvNievausor;drive link 
httos:ildriveiiocgie.comtworwmFvu49fma15aigtouww iorGkoivievousp=drive I Instituto Municipal de 

la Mujer. klic 
https://drive  google.coMaile/c1110p0XkYRxZgrC8nEfBcGlgblf_BbNn7irivievausp=dnve_lin 
k 

Secretaria 	del 
Ayuntamiento 

9. La definición de Manual de Inducción es el documento diseñado para orientar a los nuevos colaboradores sobre la 
misión, visión, valores, estructura, funciones y la normatividad de la institución, facilitando su adaptación al entorno 
laboral. 

Se empleará en las dependencias gubernamentales municipales centralizadas y descentralizadas, para integrar 
eficazmente a los nuevos empleados en la estructura del servicio público, y comprendan la cultura organizacional y los 
objetivos particulares de la institución. 

3 
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Al contar con manuales nos permite acelera la integración de nuevos empleados mejorando su desempeño inicial 
fomenta el compromiso con los valores y objetivos institucionales, reduce la curva de aprendizaje y aumenta la 
productividad en etapas tempranas.  

Se presentan las ligas de consulta de los manuales de inducción de los departamentos, coordinaciones. áreas. 
secretarias y direcciones, a las cuales se les elaboró su respectivo Manual de Inducción de este H 
Ayuntamiento de Mazatlán: 

Departamento al 
que corresponde Link de consulta 

Secretaria 	de 
Ayuntamiento https //drive ci0ocile corn/fileidi1X.Juk8i0WshnW37olzR5Pv10k3w070J/vievégusp=shanng i 

https //drive qooqle com/ftierdita9htkssSaE-Kt000PqútotZdtE91dhYiview?uso=drive link SSPyTM 

Atención Ciudadana 
htt•s //drive • 	•• e cornifileid/1Ww8s•Cz6 P731 8.0 LBRveeBM 117kJview7us•=dr 

link 

Comunicación Social 
https //drive cloocale com/file/c1/10Wv42kwUvpFl7FtXtYzLJ7JRnvP0- 
u0B/vienousp=drive link 

Coordinación 
Administrativa 	de 
Regidores 

h 	/ •ri - •o• • e 	•rn/f 	1 	HNk IW1 	x Xk 2CYRs 	• 	•R: 	MI 
 e link 

Coordinación 
LGBMIQA 

htt•s //drive • • • • e 	•m/file/d/1•77 •VFA 	J 	• el cB 	M 	x3NE 	'T4H/v- 	_• 
e link 

Desarrollo Urbano y 
Sustentable 

https //dnve.cwoole com/file/c1/1S- 
noacvAa vAcbas1BblOWkh6Pi7SuBdviewóusp=drive link 
https://drive  google.com/file/d/18ndWmoTOtrnAJEloMlwORdaTOLB41L2u1.4ArievOuS0=000  

Egresos ve link 

Instituto de Cultura 
https.//drive gooqle.com/file/d/1mYZA  731acCDhiVVr5a730W5vOrJaLtiview7usp=dnve 

link 

IMMWER 
https //drive qocole cornifile/d/taiRidEWbMTtm681wPOikQ2a3WSNcwc26/view?uso=dnv 
e link 

JUMAPAM 
https//dnveclooqle.com/file/d/1TQq1cPZ6zNr3sT  - 
Ktea00Cu2d06uMV/view7usp=drive link 

Presidencia 
https //drive 000ale cornifile/d/160U7u1A271z034AR4DmT8QeB GOlvérOYCl/view7us92011 

link _ve 

Rastro Mazatlánink 
httcél/diive doode.c.om/file/d/19841cKVVe5d3Eb9DvoT5VKY109HIZVAq/vievPusp=drive  I 

Relaciones Publicas 
hdps://drive aooale cont/file/d/18ulvxY- 
CLotJltVVI.v6DayFKOCa33BdhN/view,usp=drive link 
Pttos://drive qooqle com/file/d/1x4vDaaX nfuozNOE- 

SEDECTUR NzQKd  i5tPpY9ki/view9usp=dnve link 
https- //drive qoode.comifile/d/1B1cacUtXdPmp5MInrei5Mw09PTk9x7.A/view~ere 1 

Servicios Médicos nk 

Servicios Públicos 
https://dnve.clooale  cornifile/d/11AdAlvzW- 
yZL0bW2aDRVYLxsDC/oyiRta/view7usp=drive_ link 
httosi/drive.qoode.com/file/d/10MuLboGMA  Lorpo m2- 

Sindico Procurador 4sERollx1mUOciA/vievi?uso=drive link 
httos://drive.q000le c,om/file/c111LvBFhKkK45LYDSREinins4wmakV M ONiey/Tuso=sariy 

Unidad de Catastro _e link 

IMJU 

https.//drive Oooale com/file/d/1NINzpJANUGbAtMe_mLJN dfMnuQN- 
YbYu/view?usp=dnve link 

Unidad de Catastro 
Jittps //drive clooale com/filerffil 12ziRinOueVAr7Gh-td- 

link _ur0TeK37ECWm/view7usto=drive 

Secretaria 	del 
Ayuntamiento 

httpsfidrive google com/file/d/1S307n- 
E PAr4G7PXwOwmMCxslewOzlq140/vievOusp=drive link 

10. Es por todo lo manifestado anteriormente y ante la carencia de manuales de organización, inducción y de procesos 
de la necesidad de contar con dependencias de la administración publica municipal y paramunicipat, que se plantea la 
pertinencia autorizar y publicar de los mismos para que actuando dentro del marco jurídico y de legalidad, se brinde a 
la ciudadanla eficiencia y certeza jurídica en todas las labores que, por la naturaleza de cada área, ya sea municipal o 
para municipal, se desempeñen 

Cumpliendo con el principio de austeridad de la presente administración municipal, nos permitimos dar a conocer los 
manuales de organización y procesos referidos anteriormente mediante hnks de consulta, que serán publicados en el 
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ando se imprimetircule para su debida observancia y aplicación 

del Ejecutivo Municipal a los treinta días del mes de octubre del año dos mil veinticuatro. 
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Periodico del Estado de Sinaloa, con los que la ciudadanía. organizaciones civiles y público en general puedan tener a 
su alcance los citados manuales para consulta y observancia de los mismos 

11. Con base en lo anterior y, por acuerdo del H Cabildo Municipal tomado en la Sesión Ordinana número 72 
celebrada el dia 24 de octubre de 2024, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlán. Sinaloa, ha 
tenido a bien autorizar la expedición del siguiente: 

DECRETO MUNICIPAL NÚMERO 70 

PRIMERO. Se autoriza al H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazaban, Sinaloa, para llevar a cabo la 
aprobación de los manuales de Organización. Inducción y de Procesos de las Dependencias señaladas 
precedentemente. y una vez aprobado se ordene su publicación en el Penódico Oficial del Estado de Sinaloa 

SEGUNDO. Como consecuencia de la autorización del punto resolutivo anterior, se giren las instrucciones necesarias 
para dar a conocer los manuales de organización, inducción y de procesos con el fin de que las dependencias 
involucradas tomen las medidas pertinentes para su correcta, legal aplicación. 

TRANSITORIO: 

ÚNICO. El presente Acuerdo entrará en vigor al día siguiente de su publicación en el Penódico Oficial del Estado de 
Sinaloa 

Es dado en el Salón de Sesiones del H Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlán. Sinaloa a los 
veinticuatro dias del mes de octubre del año dos mil veinticuatro.  
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