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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

LIC. EDGAR AUGUSTO GONZALEZ ZATARAIN y LIC. ADDA SARAHI ROSAS MEDINA, Presidente Muniﬂpa| y
Secretaria del H. Ayuntamiento ambos del Municipio de Mazatian, Sinaloa, respectivamente, en ejercicio de las
facultades que nos confieren los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
45, fraccion IV, 110, 111, 125, fracciones | y Il de la Constitucion Politica del Estado de Sinaloa; y articulos 167, 172,
173 y 174 del Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatian, Sinaloa, y,

CONSIDERANDOS:

1. El marco normativo de caréacter nacional y estatal relativo a la transparencia, acceso a la informacion pablica y
rendicién de cuentas, ha tenido reformas constitucionales y juridicas realizadas que nos permiten realizar el quehacer
politico de manera austera, sin que con ello se menoscabe los resultados de la gestion publica.

2. Lo anterior conlleva a la necesidad de creacion del presente reglamento, para que, en conjunto con la Ley de
Austeridad y diversa normatividad aplicable, nos permita optimizar y comprobar la utilizacién del recurso publico en los
rubros de representacion y comisiones oficiales, derivadas de la gestién politica municipal y en caso de ser necesario
requerir al servidor publico por la comprobacién de dicho gasto.

3. Que es necesario establecer reglas claras que permitan a las dependencias y entidades de la administracién publica
municipal gestionar los recursos publicos municipales destinados a vidticos con base a criterios de legalidad,
honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicién de cuentas.

4. Por lo cual los gastos de representacion, comisiones oficiales y gastos por comprobar se reduciran al minimo
indispensable en observancia a los criterios de austeridad, racionalidad, economia, eficiencia, honradez, legalidad e
integridad establecidos en la Ley de Austeridad para el Estado de Sinaloa; la cual, en su articulo 14, establece que los
servidores publicos en ningan caso podran cubrir con cargo al erario, viajes con motivos personales al extranjero, y los
viajes al interior de pais deberan ser exclusivamente relacionados con sus cargos, debiendo indicarse claramente los
motivos.

§. Que los gastos para la realizacién de comisiones y gastos por comprobar deberan ser los estrictamente necesarios
para contribuir al eficaz y eficiente cumplimiento de los objetivos de los programas o funciones de las dependencias y
entidades de la administracién publica municipal.

6. En este ambito, los gastos a comprobar deberan solicitarse para realizar erogaciones especificas, indispensables.
norrnalesypropindoqdenlosmdiu.ypaneﬂoummquauanaphdosuﬁctamemcalmmo.capnub.
Mymdmm&m.mbmmmdedeEgmdohmmm.
no debiendo desviarse del objetivo para el cual fueron otorgados, asi como de la normatividad aplicable de
conformidad al origen del recurso a ejercer.

7.Queenelmaroodohmodariudﬂndehouﬁﬂnpﬁbﬂmummeleiercidooﬁcimderemmpdbh‘cos
por concepto de viaticos, mediante el registro en sistemas electronicos que incidan en la mejora de los procesos con
el propdsito de que se reduzcan las cargas administrativas de las dependencias y entidades de la administracién
pablicamunicipal.mmﬁMMMMymWMmmmmmy
uwimwamaummmmamummmusmmmmy
entidades del municipio de Mazatlan,

l.%mmwm«vﬁ“ymmmmm“mmwmﬁm&
austeridad, racionalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia y transparencia, para dar cumplimiento a los
objeﬁvosdebsprogmmasyahshncbmswﬁmdasnmdew\dmdaayenﬁdadesdehadmmﬂmonpﬁbﬁa
mmuw.mmdmmmmmdmmhm:hmmwbemmm;w
mmmumzhmmhmelmmMyhmmmo
actividades, entre otros.

s.Queelarthiotldelawummwadmmsm.mudewabsmtesmumw
emiﬁrlasdisposidmumghmmﬂupamquesedémalwmpimiumadid\am.

10. Que de conformidad con lo previsto por los Articulos 27, Fracciones | y IV, 79 y 81 Fraccién XII, de la Ley de
Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa, en relacion con los articulos 167, 169, 171, 172, 173, y 174 del Reglamento

Myor 3 R~o. 103709s
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de Gobiemo del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatian, Sinaloa, es facultad del H. Ayuntamiento expedir,
modificar o adicionar los Reglamentos y Decretos, confiriéndose al Presidente Municipal, el Sindico Procurador. a los
Regidores y a las Comisiones de Cabildo permanentes o transitorias, entre otras atribuciones la de presentar iniciativas
de Reglamentacién Municipal.

11. Con base en lo anterior y, por acuerdo del Pleno del H. Cabildo Municipal tomado en la Sesién Ordinaria Numero
57, celebrada el 14 de marzo de 2024, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatian, Sinaloa, ha tenido
a bien autorizar la expedicién del Reglamento de Vidticos para el Desemperio de Comisiones Oficiales y Gastos por
Comprobar de la Administracién Pablica del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, por lo que se expide el Decreto Municipal
correspondiente para quedar como sigue:

DECRETO MUNICIPAL NUMERO 50

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA EL DESEMPENO DE COMISIONES OFICIALES Y GASTOS POR
COMPROBAR DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA

Capitulo |
Disposiciones generales

AniculotEIpfmnteReglumnmﬁeneporobjetomglmnhrdamm4dehLeydaAusteddadparadEstado
deSinsloa.yasiwmdwmmmdmmmumwmmvmymmw
comprobar, a fin de propiciar mejores condiciones pamquelaadmhis&addnpa:ﬁcamurﬁcipal administre y ejerza los
mwmspﬁﬂiwscmapegoammn@mdehgaﬁdad,mmegﬁdw.mm. economia,
racionalidad, austeridad, transparencia, control y rendicion de cuentas.

Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por.

I Administracién piblica municipal: las dependencias y entidades descentralizadas piblicas del Municipio de
Mazatlan, Sinaloa.

Il Ayuntamiento: H. Ayuntamiento (Presidencia, Sindico Procurador y Regidores) del Municipio de Mazatlan,
Sinaloa;

. Comisién: la MaOMMImumm-mmwoqwmmwm
desuempleo.cargoooomisibn.enluqamsdistﬂmabsdesucan«odehbaio.au:vesdemoﬁdode
comision:

IV.  Dependencias: Las dependencias reconocidas en el Reglamento de la Administracion Publica del Municipio
de Mazatian, todos del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

V. Entidades: Losorganismospﬁbicosdescentraﬁzadosdellﬂuidpiodoumun. Sinaloa.

Vi Gastos por comprobar: Losgasmenefeeﬁvoreguladosbaiolaspmm&esdispoﬁdomqueﬁomh
ﬁnahdadmQMrhWnddqmwmmmthmwmmmm
queporsunaluraiezayurgendasemquioranrealizardemamdm.suietkldoseenbdomnemoala
normatividad aplicable a la naturaleza del gasto y origen del recurso a ejercer.

vil. Oficial Mayor: Oficial Mayor del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa;

VIl.  Oficio de Comisién: documento que debe contener la autorizacién y designacion del servidor publico
comisionado, asi como el objeto, destino y duracién de la comisién, que servira como justificante de la
emmqmumm.mmwmbdzmhwwmmw

IX.  Organo Interno de Control: El Organo Interno de Control del Municipio de Mazatian o de las entidades.

X.  Servidor publico. Cualquier persona fisica que desempefie un empleo, cargo o comisién en la administracién
publica municipal.

XI.  Sindico Procurador: Sindico Procurador del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa.

Xil.  Tesorero: El Tesorero Municipal del H. Ayuntamiento de Mazatian, Sinaloa.
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Xill.  Tramo sencillo: viaje que realiza el servidor publico comisionado desde la ciudad de origen hasta la ciudad de
destino en que se llevara a cabo la comisién y viceversa, sin importar el nimero de escalas que pudieran
realizarse durante dicho traslado.

XIV.  UMAS: La Unidad de Medida y Actualizacion (UMA) es la referencia econémica en pesos para determinar la
cuantia del pago de las obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, y municipios, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de todas las anteriores.

XV. Viaticos: Los gastos necesarios para el cumplimiento de una comisién, como serian transporte local,
alimentacién, hospedaje, servicio de Intemet, fax, fotocopiado, llamadas telefénicas, entre otros.

Articulo 3. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son aplicables a las dependencias y entidades, y a
todas las personas servidoras publicas que ejerzan un empleo, cargo o comisién en la administracién pablica municipal
de Mazatlan, Sinaloa.

Articulo4 Unmmnbupoﬂém»&udqmdev%meﬁdmmﬂodemmum

mmvmeﬁMMymmmhcﬁMth
proyectos, y otras actividades de la administracion piblica municipal analogas.

Articulo 5. No podran autorizarse viaticos para comisiones que tengan por objeto realizar tareas o funciones que
puedan ser efectuadas por el personal de las oficinas que tenga la dependencia o entidad en el lugar de la comision.

Capitulo Hl
Facultados para autorizar viiticos

Articulo 6. Las erogaciones por concepto de vidticos, tratdndose de comisiones en el extranjero, autorizadas
previamente por el presidente municipal, corresponderan a las siguientes personas servidoras publicas:

. Al Director o Titular, respecto a las dependencias.
Il. Al Director General o equivalente respecto a las entidades paramunicipales.

Articulo 7. La autorizacién de vidticos por comisiones en territorio nacional correspondera al titular de la unidad
administrativa a la que se encuentre adscrito el servidor publico comisionado a través del formato correspondiente.

En caso que dicho titular no tenga como minimo el nivel jerarquico de director o equivalente, dicha autorizacion
corresponderé al superior jerérquico que cumpla este requisito.

Capitulo I
Duracién de comisiones

Articulo 8. En el otorgamiento de visticos para la realizacién de comisiones, las dependencias y entidades computaran
la duracion de cada comision considerando la fecha del trasiado del servidor piblico desde el lugar de origen hasta la
fecha en que éste haya de tener su regreso. Las dependencias y entidades deberan verificar los dias efectivos de
comision reportados por la persona servidora publica comisionada.

Articulo 9. La duracién méxima de las comisiones en que se autorice el pago de viaticos no podra exceder de siete
dias naturales, para las realizadas en territorio nacional, ni de diez dias naturales para las realizadas en el extranjero.

Excepcionalmente podra autorizarse el otorgamiento de viaticos para comisiones que requieran mayor duracién a los
limites establecidos en este numeral, siempre y cuando dichos periodos se encuentren plenamente justificados en los
términos del articulo 6 y 7 de estos lineamientos.

Capitulo IV
Cuotas de vidticos

Articulo 10. Las cuotas maximas de viaticos para el desempefio de comisiones en la Replblica Mexicana se
asignaran de acuerdo a las zonas econémicas en que se realice la comisién y al grupo jerarquico al que comresponda
la persona servidora publica comisionada conforme a la siguiente tabla:



44 «EL ESTADO DE SINALOA» viernes 03 de mayo de 2024

CUOTAS MAXIMAS DIARIAS DE VIATICOS EN TERRITORIO NACIONAL EN
. MONEDA NACIONAL
GRUPO JERARQUICO “A” “B”
En zonas de la En zonas de la

Repblica Mexicana | Repudblica Mexicana

econdémicas menos econdémicas
Para personal ativo. 15 UMAS 24 UMAS
Para titulares dependencias o 20 UMAS 30 UMAS

equivalentes.

Articulo 11. Para efectos de lo previsto en el articulo anterior, las zonas mas econémicas y menos econémicas se
sefialan a continuacion:

uAn uBn
En zonas de la En zonas de la Republica Mexicana menos
Republica Mexicana econémicas
econémicas

Acapulco e Ixtapa Zihuatanejo del Estado de Guerrero
o Cancun del Estado de Quintana Roo
Resto del territorio Ciudad Victoria del Estado de Tamaulipas

nacional
Los Cabos del Estado de Baja California Sur
Saltilio del Estado de Coahuila

Articulo 12. Las cuotas maximas de vialicos que se asignen a las personas servidoras publicas en el desemperio de
comisiones en el extranjero, se otorgardn en dos modalidades conforme a la siguiente tabla:

CUOTAS MAXIMAS DIARIAS EN VIAJES INTERNACIONALES
Cuotas maximas diarias establecidas en délares de
TODOS LOS PAISES los Estados Unidos de América
TODOS LOS EQUIVALENTE A 70 UMAS
GRUPOS PAISES DONDE EL Cuotas maxima diarias establecidas en euros
EURO ES LA MONEDA EQUIVALENTE A 80 UMAS
DE CURSO LEGAL

Las dependencias y entidades deberan suministrar los recursos y ministraciones en euros o dolares de los Estados
Unidos de América, segln aplique conforme a la tabla anterior.

Articulo13.Cuandoparaeldeumpeﬂodelacomisi6nnosereqﬁeralapemoctadelapersonaservidorapﬁbh@m
el lugar en que se realice la misma, la cuota sera de hasta el 50% de la cuota asignada a vidticos nacionales en las
zonas de la Republica Mexicana mas economicas, conforme al grupo jerarquico que corresponda.

El servidor piblico comisionado tendré un plazo de 15 (quince) dias habiles una vez terminada la comision para
compmbaromimmrelmontoanﬂgadomelasoporwmpbdehospedaie.debertnloseomprobantescontar
conlaﬁrmadelcomisionado.avalandoquamalizéeigastoy!aamnﬁddaddeiCFDIquedebeftMporlonms
la fecha de entrada, fecha de salida, nombre de la persona hospedada; asi como el informe de resultados de la
comisién que debera incluir por lo menos del que hablan el articulo 21 de estos lineamientos.

Las facturas por consumo de alimentos no deben incluir bebidas alcohdlicas, ni superar las tres comidas al dia, asi
mismdeboﬁjusﬁﬁcamelmodvodehoonﬁdayreladonarelnombmdemwstemeswnim,
Nosepodrésolidhrviéﬁms.wandohayasﬂﬁospuﬂiemesdemmmomimggm.

Articulo 14. Por lo que se refiere a las comisiones en el extranjero que no requieran la pernocta del servidor pablico en
el lugar en que se realice la misma, la cuota sera de un maximo de 225 doélares de los Estados Unidos de América, y
tratﬂndosedepaisesdondelamonedadewrsolegalseaeleuro.lawotaseradeunméximodeZZSeuros.

Articulo 15. Enmscamsenqwhsdapuﬂmdasymﬁdadesadqubrmpaquemdewajesmbsm
pﬁbﬁmquemaﬁcenmambidnenmﬂorionadonaoenelemnjero. las cuotas diarias de viaticos seran las
siguientes:

L En paquetes que incluyan hospedaje y alimentos: se otorgaran viaticos Unicamente para los traslados
locales y otros gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 20% de la que corresponda conforme
al grupo jerarquico que aplique y el destino de la comision;
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. En paquetes que incluyan hospedaje y transporte: se otorgaran viaticos Gnicamente para alimentos,
traslados locales y otros gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 30% de la cuota maxima
diaria que corresponda al grupo jerarquico del servidor publico y el destino de la comisién, y

.. En paquetes que incluyan hospedaie, transporte y alimentos: se otorgaran viaticos unicamente para otros
gastos menores. La cuota asignada sera de hasta el 15% de la cuota maxima diaria que corresponda al
grupo jerarquico del servidor publico y el destino de la comision.

Amcuhw.ETemmeidpa.DimemuooqumuhsMpumm.m
comesponda en sus respeclivos ambitos de competencia, previa autorizacién del Presidente Municipal,
excepcionalmente podrén autorizar montos distintos a las cuotas de visticos nacionales e intemacionales establecidas
en el presente instrumento, incluyendo la homologacién de cuotas en caso de que en el desempefio de una comision
un servidor publico participe en ésta con algun superior jerdrquico, sujetandose a lo siguiente:

. Las erogaciones que se realicen con motivo de las autorizaciones deberén estar plenamente justificadas
¥y quedaran sujetas, en todo momento, a disponibilidad presupuestaria. La justificacién debera expresarse
por escrito, y contendré las razones, circunstancias particulares y pruebas que la sustenten;

Las autorizaciones no deberan generar una presién de gasto de la dependencia o entidad de que se
trate, y

L Las autorizaciones se otorgardn bajo su responsabilidad.

Los servidores publicos comisionados deberén observar, en todo tiempo, los principios de austeridad y racionalidad en
el ejercicio de los recursos publicos.

Articulo 17. Las dependencias y entidades deberan propiciar la planeacién y programacién oportuna de las
comisiones, a efecto de hacer uso de esquemas o mecanismos que les permitan obtener un precio preferencial, como
es la compra anticipada de pasajes por lineas comerciales terrestres, aéreas o maritimas, segun se requiera.

Articulo 18, El Titular de las dependencias, Director General o equivalente de las entidades paramunicipales, en su
respectivo 4mbito de competencia, sujetdndose a la disponibilidad presupuestaria, podran asignar pasajes con

categoria de negocios, su equivalente o superior, cuando las condiciones fisicas 0 de salud de la persona servidora
publica comisionada lo requiera.

Capitulo V
Justificacién y comprobacién de la comisién

Articulo 19. Las dependencias y entidades, expediran cheque o transferiran a la cuenta bancaria de la persona
servidora publica comisionada, la cantidad de dinero necesaria para que cubra los gastos requeridos con motivo de la

comision, asi como reembolso en caso de que se haya requerido aiguna cantidad mayor a la proporcionada, si ésta fue
debidamente autorizada.

Articulo 20. Los gastos efectuados para el desempefio de las comisiones se justificaran con el oficio de comision y se
comprobaran con lo siguiente:

I En el caso de comisiones en territorio nacional:

a) En cuanto a los gastos de comision que hayan sido cubiertos con la tarjeta de débito o efectivo, con
los CFDI que contengan los datos fiscales del municipio.

b) Ensudefecho.bsgaﬂocquehymsidoummomnmmmnmumoa
mMmMmM&Mmmmmﬁm.Mbm
en el articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

En el caso de comisiones en el extranjero, se estara a lo dispuesto en el articulo 153 del Reglamento de
la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

memmmqmmmmm@hmmm.mwmmmdm
decuentaenqueapefezcantﬁdtoswgosyelhfonmordaddndogastosaquesomﬁmdarﬂuioﬁa.m

induirlafedia.mnumymnmdemdamwﬂhdoymmmmwﬂmummde
divisas.

Capitulo VI
Informe de comisién
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Articulo 21. El servidor publico comisionado debera rendir un informe de la comision realizada al titular de la unidad
administrativa a la que se encuentre adscrito, dentro de los diez dias habiles siguientes a la realizacion de dicha
comisién. En caso de que el titular de la unidad administrativa sea el servidor publico comisionado, el informe se
rendira al superior jerarquico inmediato. Dicho informe debera contener:

I.  Elnombre, cargo y adscripcion del servidor publico que realizé la comision;
. Lugar y periodo de la comision;
. Objeto de la comisién, detallando el propésito de la misma, un breve resumen de las actividades
realizadas, conclusiones, resultados obtenidos y contribuciones para la dependencia o entidad de la que

forma parte, y
V. La firma autégrafa del servidor publico que fue comisionado.
Capitulo Vil
De los Gastos por Comprobar.

Articulo 22. La solicitud de gastos a comprobar debera ser a nombre de la persona servidora publica autorizada,
debiendo especificar el nombre del o la proveedora, anexando el presupuesto del gasto, toda vez que el cheque saldra
a nombre de éste (a). Excepto cuando se originen por concepto de giras dentro y fuera del pais, asi como en eventos
que no esté definida la logistica, sede debidamente justificada o el nimero de asistentes y el monto del evento se vea
afectado por el importe a pagar, debiendo acompanar el soporte correspondiente, dependiendo del tipo de evento,
como son: invitaciones, programas, presupuestos, entre otros

Articulo 23. El pago de viaticos, hospedajes y demas gastos derivados de una comision oficial, tramitado bajo esta
modalidad estara sujeto invariablemente a lo dispuesto en este reglamento que regula las comisiones, viaticos,
hospedajes y demas gastos derivados de las mismas.

Articulo 24. La Tesoreria serd la encargada de revisar y validar que la informacion capturada en las solicitudes de
gastos a comprobar sean las correctas y concuerden con la justificacién documental que se anexa al tramite,
prooediendoawaumoﬁzacidn.yomtimaroonelpmsodeamsiondddlequc.denoseraslsesoﬁdaré
oomplememarIawlidtudoute&mﬂd&&mﬂuahdwmmmmmwmm.

Articulo 25. Por regla general las solicitudes autorizadas generaran un cheque, excepto cuando la Tesoreria valide la
convenienciaomcesidaddempagoehcﬂénbo.mbmosquenmgis%mmawmtadwdoramncugoah
persona servidora publica solicitante.

Articulo 26. El deudor o la deudora tendra 15 (quince) dias hébiles, una vez terminada la comision, para presentar la
documentacion comprobatoria, solicitud de reembolso o reposicién de saldos en su caso, a fin de evitar ser inhabilitado
a inhabilitada en la solicitud de nuevos trdmites de Gastos a Comprobar, si transcurrido el plazo anterior el deudor o
deudora no presentara su comprobacion al término de 80 (sesenta) dias se procedera a la inhabilitacion de la totalidad
del ramo para tramitar nuevas solicitudes.

Articulo 27. En casos plenamente justificados ante la Tesoreria, se podrd dar prérroga al plazo de comprobacion
dando vista a la Sindicatura en Procuracion y al Organo Interno de Control.

Articulo 28. Toda comprobacién cuyo gasto no haya sido erogado y que su reembolso sea del 100% debera
presentarse dentro de los siguientes 5 (cinco) dias habiles a partir de la fecha de recepcion del recurso, si las
circunstancias impiden su rembolso dentro del plazo antes mencionado, la dependencia debera dar aviso via oficio a la
Tesoreria o equivalente, indicando el motivo y adjuntando soporte documental (correos electronicos, escritos, entre
otros) que justifiquen lo sefalado, asi como la fecha estimada de su depdsito. En caso de no cumplir con esta
disposicion, la Tesoreria o equivalente, tumara el tramite al Organo Intemo de Control, e iniciara el procedimiento
correspondiente.

Articulo 29. La comprobacion de los gastos que se realicen, debera apegarse estrictamente a la descripcion de la
partida especifica contra la cual se realizé la solicitud, de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto.

Articulo 30. Las personas que disfruten de uso, goce 0 usen servicios, deberan solicitar el comprobante fiscal digital
respectivo (articulo 29 del Cédigo Fiscal de la Federacion) y capturario en el médulo de comprobantes digitales para su
validacién.

Capitulo VIll
Vigilancia

Articulo 31. El Sindico Procurador y el Organo Interno de Control, en su respectivo ambito de competencia, vigilaran la
estricta observancia a las disposiciones de este reglamento.

Transitorios
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Primero. Publiquese el presente reglamento en el Periédico Oficial “El Estado de Sinaloa™.

Segundo. Este reglamento entrar4 en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Periédico Oficial "El Estado de
Sinaloa”.

Es dado en el Salén de Sesiones del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, a los catorce
dias del mes de marzo del afio dos mil veinticuatro.

ATE??IAIEN'I’E

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

publique y circule para su debida observancia. DEL MUNICIPIO DE
vo Municipal a tres dias del mes de abril del anMAWHIANTSINATOA.

ATE tfr AMENTE
-~
> AUGUSYO GONZALEZ ZATARAIN
IPAL DE mzm@
™ 58 MAZATLAN,
SECRETARIA DEL M. TO DE MAZATLAN 08 MAZA
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