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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

LIC. ALEJANDRO HIGUERA OSUNA Y DR. JUAN ALFONSO MEJIA LOPEZ, Presidente Municipal Constitucional y
Secretario del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa, respectivamente, en ejercicio de las facullades que nos confieren
los articulos 115 Fraccién §l de fa Constifucién Politica de les Estades Unidos Mexicanos; 45 Fraccldn [V, 110, 114, 125
Fracclones |y Il de la Constitucldn Poliica daf Estado de Sinaloa; y articulos 28 fraccion i, 32 fracciones XVl y XVIH y
44 fraccipnes [y V de! Reglamento |nterdor del H. Ayuntamienio del Municlpio de Mazalldn, Sinaloa; vy,

CONSIDERANDOS:

1.- Que dentro de las facultades y atribuciones del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, se encuentra
emitir tas disposiciones administrativas necesarias para el buen desempefio de sus funcionas y atribuciones.

Il.- Que dentro de las pelilicas administrativas adoptadas per el gobierno municipal, se encuentra establacer reglas
claras y precisas gue permitan que los setvidores plblicos cumplan cabalmente con las obligaciones inherentes a su
cargo.

- Una de los punlos medulares dentro de las estrategias y politicas del Ayuntamiento de Mazallan, Sinaloa es
instrurnentar paliticas y procedimientos dirigidos a la salvaguarda del patrimonio municipal, asi como evitar el desvio y
dispendio de este recurso, por io que resulta necesario emitir una sefie de disposiciones que regulen el uso y
administracién de los bienes de propiedad municipal.

IV.- Que de canfermidad a lo previsto por les articulos 27, Fracclones |y IV, 78 y B1, Fraccion X, de la Ley de
Gobiemo Municipal del Estado Sinaloa, en relaclan con tos articulos 103, 108, 109, 110 y 112 del Reglamento Interior
del H. Ayuntamientc de Mazatlan, Sinaloa, es facultad del H. Ayuntamiento expedir, maodificar o adicionar los
reglamentos, confiriéndose al Presidente Municipal, a los Regidores y 2 las Comislones de Cabildo, atribuciones para
realizar lo anlerios,

V.- Con base en lo anterior, y por Acuerdo del H. Cabilde Municipal tomado en la Seslon Ordinaria Nomeso 15,
cetebrada el dia 20 de Julio del afio 2041, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazallan, Sinalea, ha
tenido a bien expedir el REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PLUSLICA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA, por lo gue ha tenido a bien expedir el
siguienta:

DECRETC MUNICIPAL 19
REGLAMENTO PARA EL USC Y CONTROL DE SIENES MUEBLES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA.

CARITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Ef presents Reglamento que conlienea Ios lineamientos para el uso y conirol de bienes muebles s de
observancia general y obligatoria para todos los Servidores Plblicos que tengan bajo su resguardo o sean usuarios de
algtin bien propiedad o al servicio del H. Ayuntamiento de Mazallan, Sinaloa y tiene como objeto establecer reglas en
cuanio a su registro, reasignacion, uso, guarda, resguardo, mantenimienta, afectacian, destino final y baja de bienes
muebles propiadad de la Administracién Pdblica Municipzl, salve que exista una disposicion legal o administrativa que
los regule de manera especifica.

ARTICULO 2.- Para {a aplicacidn de este Reglamento se entendera por:

I.-REGLAMENTO : Los lineamientos para el uso y confrol debienes muebles de la administracién pablica dal
Municipio de de Mazatlan, Sinaloa.

Il.- AYUNTAMIENTO: Ei H. Ayuntamiento dal Municipio de Mazatlan, Sinalea.

II.-CONTROL DE INVENTARIOS: Organizar y regir, conlinua y sistematicamente el uso de todos los bienes de
propiedad municipal.

V.- BIENES MUNICIPALES: Departamento du Bienes Municipales perteneciente a la Oficialia Mayor del H.
Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

V.- DEPENDENCIAS: Las direcciones que integran la Administracion Publica Centralizada del Municipio de Mazatlan,
Sinaloa. Asicomo las Sindicaturas y Comisarias que se encuentren en la jurisdiccion del municipio.

VI.- SINDICO: Et Sindico Procurador del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.
DiC. R.NOC- 160094705
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VIi.- JURIDICO: Direccidn de Gobiemo y Asuntos Juridicas de! H. Ayuntamienio del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.
Vlil.- CONTRALORIA: Direccion de Contraloria Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

IX. REGISTRO DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro yue contiene el inventario general de bienes
propiedad del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatian, Sinaloa, y en el cual se eslablecen los valores,
caratteristicas de identificacian, el destino de dicho bienes y &rea de adscripcion, asl como las altas, propuestas para
bajas y bajas que se registren de los mismos.

X.- BIEN MUEBLE: Todo ariiculp propiedad del H, Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, gue paseen las
caracteristicas siguientes:

a).- Duran al menos un afno de servicio, en condiciones normales.

b).- Tienen un valor mayor o igual a 10 salarios minimaos diarios para el Estade de Sinzloa.

¢}~ Su adquisicién formal cuando sea por compra, se legaliza con una orden de compra del Departamento de
Proveaduria o del comité de adquisiciones con la documentacion correspondiente.

g).- Cuando 1a adquisicion sea por donacién, se formalizara mediante acta administrativa.

d}).- Observan una evidente movilidad fisica y que no sea clasificado como consumible.

e).- Se deber dlasificar de la siguiente manera:

- Mobiliaric y Equipo de Oficina

- Equipo de Transpore

- Maguinaria y Eduipo Pesada

- Eguipo de Seguridad y Armamsnio
- Equipo de Comunicacion

- Herramienta y Equipo

- Equipo de Computo

- Equipo de Sonido

- Equipo de Banda de Guerra

Xl- RESGUARDO: Documente adminisirativo mediante disposilivo efectrénico que cenliene la cédula de cada uno de
los bienes muebles y que da posesién material de un bien, propiedad o al servicio del H. Ayuntamiento de Mazatian,
Sinaloa.

Xil.- RESGUARDANTE: Servidor publice responsable vy custedio de un bien mueble, cuyo compromiso ha guedado
registrado en el resguardo patrimonial correspandiente.

XI.- ENAJENACION: La venla y/o danacion y/o permuta de bienes muebles municipates que se realicen en términos
de Ley.

XIV.- DESTINO FINAL: La determinacidn de enajenar, transferir, destruir v otorgar en dacion en pago los bienes no
ftiles.

XV.- BAJA DE BIENES: La cancelacion en el registro de inventario de bienes muebles, previa dictamen formulado por
el Sindico o Contraioria debidamente aprobado por et H. Cabildo Municipal.

XVI.- PRECIO MINIMO: E! precio general o especifico a un tiempo que sugiera el Sindico o Contraloria para &} cuaj
éste debera establecer una metodologia que lo determine o fije a fravés de un avalle mismo que serd presentado &l
pleno del H. Cabildo Municipal para su aprakacion.

XVIE- AVALUO: El resultada de! procese de estimar en dinero el valor de los bienes, a una fecha determinada.
XViil.- VEHICULOS: Diverso equipo de fransporie terrestre o maring.

XIX.- USUARIO: Persona fisica que hace uso de un bien mueble propiedad o al servicio del Ayuntamiento, pudiando
ser este uso de manera continua o discontinua.

XX.- RESPONSABLE SOLIDARIO: Persona fisica, encargada de una dependencia municipal que valida los
resguardos de fos bienes que se encuentran asignados a nivel jefatura.

¥Xl.- FIRMA ELECTRONICA: Es una firma digital que se ha almacenado en un soporte de hardware y software;
representa un certificado electronico que incluye un conjunto de datos que permiten la identificacién del titular del
certificado. La firma electrénica reconocida tiene ef mismo valor legal que [a firma manuscrita.

ARTICULO 3.- La persona que desempeiie el cargo de Jefe del Departamento de Blenes Municipales deberd cumplir
con los siguientes requisitos:
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l- Poseer flitulo y cédula profesional expedido por la Institucion correspondiente, de Licenciade en Contaduria,

Licenciado en Derecho, Licenciado en Administracién de Empresas o cualguier otro fitulo praofesionat relacionado con
* las aclividades administrativas o finanzas pdblicas.

IL.- Acreditar una experiencia minima de {res afios en realizacidn y control de inventarios.

HL.- Tener dominio del Sistema Operativa Windows, Suite de Heramientas Microsoit Office y Herramientas de Indermet
y Correo Electranico.

V.- Contar con conocimiento General de Software Administrativo.
V.- Tener amplio conocimiento de la naturaleza, caracteristicas y uso de los bienes a invenlariar,
VL- Ser una perscna de intachable desempedio en sus funciones, asi como contar con un modo honesta de vivir.

ARTICULO 4.- El responsable del inventario {endrd apoyo a su aclividad de colaboradores, seleccionados con las
siguienles caracteristicas:

I.- Ser auxiliar Contable o tener conocimientos de administracian, debidamente acreditados.

Ik.- Conocimiento Ganeral de Scofiware Administrativo.

til.-Conocimiento de los Bienes hMuebles a Inventariar.

V.- Ser una persona de intachable desempeno en sus funciones v fener i modo honesto de vivir,

CAPITULO I
REGISTRO DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 5.- Para llevar a cabo adecuadamente el recuenic y registro de hienes muebles propiedad del
Ayuntamienta, Bienes Municipates procedera a lo siguiente:

L- Todoes les blenes muebles adquiridos por el Ayuntamiento, son actives sujetos a inventariar y a {ener una cédula de
identificacian con su folografia correspondienta.

il.- Se registrara en el inventario del Ayuniamiento como actives aquellos bienes muebles cuyo costo de adquisician
sea mayor 0 igual a 10 sajarios minimos generales para ei Estado de Sinaloa y/o tengan use y duracidn prolongada da
mas de un ano, en condiciones normales y gue observan una evidenle movilidad fisica. Los bienes muebles cuyo valor
sea menor a 10 salarios minimos diarios para el Esiados ce Sinaloa, cada dependencia debera establecer un contro?
administralivo sobre el bien mueple, de acuerdo con los lineamientos e instruccién del Sindico y Contralaria del
Ayuntamienta.

Il

Ill.- Cada dependencia debera esiablecer un control administrativa sobre los siguientes bienes.

a} Herramienta merior de campo
b) Equipo menor diversa
c) Sofiware y equipo menor de cémpteo

V.- Clasificar los Blenes Muebles en: Mobiliario y Equipe de Oficina, Equipo de Transpore, Maquinaria y Equipo
Pesado, Equipo de Seguridad y Armamenlo, Equipo de Cemunicacion, Herramienta ¥ Equipo, Equipo de Cémputo,
Equipo de Senida, Equipo de Banda de Guerra, siendo ceincidentz cen el catdlogo de cuentas de fa confabilidad del
Ayuntamiznto.

V.- Disefiar un codigo de registro el cual debera contener nimere de inventario, descripcion, departamento y area del
bien asignzado, asl come un codigo de barras y fecha, o en caso necesario grabar con un instrumento de punzan et
nimero de clave del Inventario.

V.- Expedir catalogo de claves de inventario para los bienas muebies, el cual sera debidamente revisado y actualizado
de manera periddica por Blenes Municipales. Cuandc un bien mueble se encuentre dentro de algiin grupo que no le
coresponda conforme al Catélogoe, debera precederse a su reclasificacion.

Vil- Los aclives fijos deberén se identificades uniformemente can etiquetas, independientermnente de fa forma de
adguisicion y de que estos ss encuentren dentro o fuera de las limites fisicos det Ayuntamiento,

VIil.- Disefiar, conservar y actualizar el manual de procedimientos y catdlogo de formas y formatos para el inventario y
cantrol de bienes muekles,
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IX.- El manual de procedimientos, catdloge de formas y formatos, a que alude el artleulo Cinco fraccian VI del
presente reglamento deberdn elaborarse o actualizarse en un términe no mayor a sesenta dias naturales, contado a
partir de fa fecha en que enlre en vigor el referido ordenamiento.

Asimismao, Bienes Municipales en un témmino de treinta dias habiles deberd tomar las providencias que se requieran
para la debida integracion o actualizacion det Registro de Inventario de Bienes Muebles, asi coma también de (os
resguardos correspondientes y su publicacion a través del portal de transparencia def ayuntamiento.

X.- Tener los manuales y reglas de uso correspondiente de coberturas de segures, sistemas de mantenimiento y
control de combustibles en relacion con los bienes musbles propiedad o al servicio del Ayuntamiento.

CAPITULO It
DE LAS AUTORIDADES Y ASIGNACION DE RESPONSARILIDADES

ARTICULO 6.- Las funciones del Jefe del Departamenta de Bienes Municipales, son:
l.- Registrar los bienes muebles propiedad o al servicio del Ayuntamiento;

11.- Beterminar y asignar resguardos;
.- Mantener actuatizada la base de datos correspondignte ai registro y control de bienes muebles (inventaria),

V.- Elaborar y realizar los procedimientos para garantizar €l cumplimiente de la normativa para el registro y
control de bienes muebles;

V.- Levantar inventario de lodos ios bienes muebles gque tuviera bajo custadia curalquier funcionasio o empleado
gue cese en sus funciones;

Vi.- Velar por que cada funcionario o empleado del Ayuniamiento tenga firmadoe los inventarios de bienes a su
cano,

Vii.- Enviar mensuaimente al deparamento de Contabilidad un informe para actuzlizar las bases de dales ¥ los
registros contables;

VIll..  Hacer una ravision general semestral gz la situacidn del inventario dg bisnes muebles y su infoerme respectivo
duranie los meses de Febrero y Agosio;

IX.- Deteclar la ausencia de bienes muebles, dando vigla al Sindico o a Contraloria para los efecios legates a que
hayz iugar;

K- Revisar qua los hienes muebles recibidos v faclurados eoincidan;

pAR Determinar ¢l estado de los bienes muebles poniendo a consideracién del Sindico la propuesta de baja que
haga la dependencia correspondiente.

XI.- Reasignar bienes muebles puestos a su disposicion;

XlL-  Desechar bienes muebles, previa cumplimiento de los tramites legales correspondientes,

XivV.-  Registrar las transferencias solicitadas sobre bienes muebles;
XV~ Reaiizar allas de bienes muebles;
XVL-  Analizar, evaluar y determinar la baja de bienes muebles, en funcion de la cperatividad de éstos, de la

obsolescencia y del costo/beneficio;
XVil.-  Analizar, evaluar y determinar [a viabilidad de uso de bienes muebles propuestos para desechamiente por Jas

dependencias;
XVHI.- Al momenio de que las dependencias solicilen fa baja de los bienes muebles, coadyuvar con el Sindico o

Contraloria a revisar las condiciones fisicas de los bienes muehles propuestos;

XIX.-  Olras actividades afines y que sean necesarias para logear el eficiente funcionamiento del Ayuntamiento;

XX.-  Cumpliry hacer cumplir el prasenie reglamento.

XXl.- Elaborar los manuales y gulas técnicas necesarios que le apoyen a clarificar o desglesar las normativas

plasmadas en el presante reglamento.

ARTICULO 7.- Bienes Municipales emitisa el Catélogs, los manuales de pracedimienta y formatas que se requieran
para el debide cumplimiente del presente reglamento.

ARTICULO 8.- Todos los bienes muebles deberan usarse por el personal adscrilo a1 Ayuntamiento y su uso sera
exclusivamente para desempefiar actividades propias a sus funciones,

Queda estrictamenle prohibido utilizar los bienes muebles en aclividades de caracter particular, dentro o fuera de
horarios y lugares de trabajo o mieniras se disfruta el periodo vacacional, asi como que sean utilizadas por personas
distintas o ajenas al Ayunlamiento.

El incumptimiento de las anteriores disposiciones, serd causa de sanclones administrativas, econdmicas o penales en
contra del resguardante, usuarios o cualquier persona que dispenga de los bienes muebles sin la aulorizacion
correspondiente. Lo anterior en base a la Ley de Responsabiiidades Administrativas de los Servidores Fdblicos del
Estado de Sinaloa.
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ARTICULO 9.- Por cada bien mueble debera existir el resguardo cormespendiente en el gue se consigne el estada del
bien mueble y ia responsabilidad que asume el usuarie al tomar posesion sobre gl mismo, a excepcion de los biepes
muebles de uso comin o publico, ¥ los de consumo, que serd responsabilidad del titular del drea correspondients, ef
control y resguardo da los mismos.

Para validar el resguardo que serd elaborade por Bienes Municipales, deberd contar con la firma del titufar de Bienes
Municipales conjuntamente con Ia firma del responsable de la depandencia a nivel jefatura y, a su vez del directer del
area.

El resguardo sera fimado a través de [a firma electrénica dal sistema de control de inventarios, para o cual el fitutar
det Bienes Municlpales deberd proceder a registrar en el sistema de Confrol de Inventarios la firma electrénica del
titutar de la dependencia que corresponda.

ARTICULO 10.- Todo resguardo de blenes muebles debera conlener la siguiente informacisn:

I Fecha

11~ Némere de Resguardo

.- Descripcion de area

V.- Tipo de Regisiro

V.- Tipo de Asignacion

V.- Tipo de Bien Muebla

Vil.- Canlidad

Vill.-Descripcibn del Bien Mueble

IX.- Clave o Ntimerg de Invenlario

X.- Nombre del Resguardanie

Xi.- Nombre y firma de director det drea comespondienta.

Xil.- Cuenla Coniable

Xi.-Valor histdrica de adquisician

XiV.- Estado del Bien Mueble

ARTICULD 11.- El custadio de activos fiios serd el responsable de entregar a Bienes Municipales el resguardo firmado
mediante ta firma electrénica a través del sistema de control de inveniarios a més tardar en 15 dias naturales, en al
caso de responsables de nivel jefatura. Si existe alguna inconformidad respecto a los aclivos, Bienes Municipales
debera dar seguitmiento a dicha inconformidad en un plazo no mayor a 2 dias habiles.

Para validar los resguardos, el responsable sclidario podra bacerlo en forma general o analitica por departamento, en
un plazo no mayor & 3 dias habiles. Si existe alguna inconformidad respecto a los activas, Bienes Municipales debara
dar seguimiento a dicha inconformidad en un plazo no mayor a 2 dias habifes,

En aquellos casos en que el titular de cada dependencia no cumpla con lo antetior, el Departamento de Bienes
Municipales pracedera a registrar en el sistema de Control de Inventarios la aceptacion o conformidad de los hienes
en forma automatica,

ARTICULO 12.- Bienes Municipales debers Hevar el control de los inventarios en forma documental y a través del
sislema de Confrol de Invenlaros del H. Ayuntamiento de Mazatlan, desarroltado por la Direccidn de Informatica de
acuerdo a la normmatividad aplicable, especificanda que los nomeros de control serdn congruentes con los que
aparezean efiguetados o adheridos en los bienes muebles. Para detalles sobre como asignar los nimeros de control,
deberan definirse en la gula técnica para el conlrol de bienes muebles.

ARTICULO 13.- Bienes Municipales revisaté y actualizara semestralmante en Jus meses de Febrero y Agosto de cada

afio, e registro de inventario de bienes muehbles, debiendo conciliar dicha informacién con los asientos contables que
existan en lo relativo al concepto de activos fijos.
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Para tal efeclo, Bienes Municipales realizard levantamienios fisicos de los bienes muebles y es obligacién de los
titulares de Ias dependenclas proporcionar la informacion y facilidades que le sean solicitadas por el persanal
responsable de realizarlo,

ARTICULO 14.- Todos Jos hienes muebles que se adquieran, independientemente de la fuente del recurse para
adyuirirse, o se reciban medianle donacién a favor del Municipie, deberdn darse de alta en el Registro de Inventario
de Bienes Muebles.

ARTICULO 15.- El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta en los inventarios serd ef de su
adquisician, o bien a su valor de peritaje o de avallo, en caso de que sean producto de una donacion o adjudicacian.

En caso que carezca de valar de adquisicion algin bien mueble, el mismo podra ser delerminado para fines
administrativos de inventario por el Sindico o Contraloria, considerando el valor de-olros bienes muebles con
caractaristicas similares.

ARTICULO 16.- En el caso de que se carezca del documento que acredite fa propiedad del bien mueble, ) Sindico o
Contralcsla para efectes de control administrativo procederd a elaborar acta administrativa en la que se hara constar
fgue el bien mueble es de propiedad municipal y gue figura en sus respectivos inventarios.

ARTICULO 17.- Bienes Municipales debera determinar y establecer los mecanismos gue permitan el adecuado cantro
y resguardo de los bienes que se adguieran y podra lievar a caba reasignaciones de bienes muebles entre las

dependencias ¢ Zreas que integren la municipalidad, cuando un bien muebie se descargue por una dependencia y
cuando técnicamente es ulil para otra.

ARTICULO 18.- Todo bien mueble poseera un delerminade resguardante y una ubicacion, los cuales ne cambiaran a
mancs que se solicile a Bienes Municipales.

Todo resguardante sera respensable y custodio direclo del bien mueble correspondiente y al momeanie de la irma dal
resguarde asume la responsabilidad del pago del activo, en caso de pérdida, deleriors o manoscabo por cualguier
causa imputable al usuario.

En caso de gue un bien mueble este resguardado por determinada persona y sea wlilizado por olra, ambos fungiran
como carresponsables g cualquier situzcién que pudiese presentarse sobre et bien mueble en cuestidn.

ARTICULO 19.- Las responsabilidades que adquizre & resguardanie de un bien mueble son:

i~ Hacer buen uso de este;

H.- Revisar constantemente que las condiclones generales del bien mueble se encueniren siempre en optima
estado;

1t Solicitar en tiempe y forma el manienimienle preventivo y correclivo, de acuerdo a jos siguientes
ordenamientos:

aj.-Acatar las disposiciones respecto al mantenimiento preventivo de los manuales del bien mueble que se trate

b}.- Acatar las disposiciones gue determine el departamento que coresponda segun el bien mueble de que se trals;
.- Garanfizar la cuslodia de esle;

V.- Utilizarlo Gnica y exclusivamente para funciones operativas de la dependencia;

Vi« E\ltilar transferencias, y en su caso, nalificarto a Bienes Municipales, para su respectiva autorizacion;

ViE- Retirar, remover, rasgar o dafiar de manera parcial o tolal tas calcomanias de idenlificacian oficial;

Vill.-  Responder a cualguier situacidn, sobre £] hien mueble, en apego al presente reglamento.

ARTICULO 20 -La reasignaciaon de bienas muebles, se sujetara a las necesidades de uso o de servicio que tengan.

Es responsabilidad del resguardante o usuario, dar aviso inmediato a Bienes Municipales sobre la transferencia o
traslado de un bien mueble en relacidn a su ubicacién y adscripcion original, Independieniamente de que el bien

mueble vaya a ser utilizado en dreas adscrilas a la misma dependencia, o que el usuario o resguardante continue
sienda el mismo, pero hubiese cambiade su drea de adscripeién.
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ARTICULO 21.- Es responsabilidad de todos fos servidores plblicos municipales, bacer buen uso sebre los blenes
muebles, en apego al manual de jnstnicciones del fabricante o a las indicaciones generales de uso, con el fin de
garanlizar el maximo aprovechamiento de los recursos.

Quien omifa lo anles sefalade, incurrira en negligencia y por ende en responsabilidad.

CAPITULO iV
DE LAS TRANSFERENCIAS Y BAJAS DEFINITIVAS

ARTICULO 22.- Todo desperiecto de bienes muetbles, que impida su operalividad, debera ser reportado méaximo
dentro de los tres dias habiles siguientes al Departamento de Manterimiento pertereciente a Oficialia Mayor, Direccion
de Informatica, Taller Municipal, Departamento de Radia Camunicacion y de Armeria, ambos de la Secretaria de
Seguridad Puhblica, segun la naturaleza misma de los bienes muebles de que se trate, debiéndose de nolificar de
manera conjunta a Biznes Municipales.

Es responsabilidad de cada resguardante o usuario de un bien mueble, nalificar a su superior jerartjuico cuando un
bien mueble se encuentre en forma permanente fuera de servicio y a su juicio, éste deba ser dado de baja.

ARTICULO 23.- Las dependencias deberan dar aviso constante y oportuno a Bienes Municipales, sobre la existencia
de bienes muebles a su cargo o asignados que se ercuenlren en situacion de desechao, y en su casc hacer de
conocimienta los bienes muebles que si bien por su estado fisico o cualidades técnicas ya no resulten Uliles para el
servicio & que se encuentran destinados, sean susceptibles de rehabititacion o reaprovachamiento en todas o algunas
de sus parles.

ARTICULO 24.- Queda estrictaments prohibide que las dependencias ensjenen los bienes musbles de desecho,
independientemenle de la nzluraleza y estado de los mismos. Bienes Municipales y Contraloria son los Unicos
respensables para recogerlos y hacer acopio de los bienes mueblas no (tiles, con el fin de desecharios o enajenarlos,
previa cumplimienio del frémite previsto en {a Ley de Gobierno Munieipai del Estade de Sinaloa, Ley de Adquisicion y
Administracian de Bienes Muebles del Estada y en el presenie reglamento,

ARTICULO 25.- Sélo operard la baja de bienes muebles en los siguientes supuestos:

[ Cuando se frale de bienes musbles que por su estado fisico o cualidades 1écnicas ya no resullen Gtiles o
funcionales para e! servicio at cual se deslind y no sean susceplibles de reasignacion, y

.- Cuando el bien mueble se hubiere extraviado, robado a siniestrade, debiendo levantarse acla como
constancia de los hechos y cumplir con las formalidades establecidas en ias disposiciones jegales apticables.

ARTICULO 26.- Para Ia baja de bienes muebles se desarrollara el siguiente procedimiento:

|.- La dependencia, a través del servidor publico a quien se hubiere delegado la facultad, verificara el estade de los
bienes muebles asignados y en caso de surtirse 1a hipttesis descrita en la fraccion t del lineamiento Vigésimo Cuarto
glaborara €] escrito de propuesta que corresporde, haciéndolo de conocimiente del Tilular, a efecto de que sea
remifido a Bienes Municipales.

Recibida la documentacidn carrespondiente, Bienes Municipales previo analisis y revision correspondiente, en base al
dictamen emitido por el departamento o dependencia encargada del manienimiente o reparacién de los activos.

a)-Si procede su rehabilitacin y uso en la misma dependencia; o en su caso rehabilitacion y feasignacion, se
pracedera a registrar los datos de |a nueva edscripcion y se elaborara el resguardo correspondiente.

b}.- En caso de no ser posible la rehabilitacidn del bien mueble, pero alguna o algunas de sus pares pudieran ser
reaprovechadas, se procederd a la elaboracion del Diclamen de Afeclacidn, anolidndose las pares que pueden
reaprovecharse, mismas que se separarén del hien mueble. Si la parte o partes no son reaprovechadas de inmediato,
deberén ingresar al imacén gue determine et Sindico. En caso de que Jas partes reaprovechadas se incarporen a ofro
bien mueble, se anotara en una tarjata anexa a la de conlrol de dicho bien mueble lo sigulenie: Ef numero de inventarto
asignado a la parte reaprovechable; descripcitn de la parte que se reaprovecha y soicitud de baja det bien mushbie de
donde proviene la parte reapravechada. El Sindico o Contraloria determinara el destino final de [a parte o partes que
hayan sido reemplazadas con las que se reaprovechan,

¢).- Si no procedsn las hipdtesis descritas en los incisos a} y b} de esta fraccidn, la dependencia que tiene ta custodia
del bien mueble, deherd de solicilar a Bienes Municipales el formaio de Acta de Baja, e! cual debera ser llenado
comectamente con todos os dates que ahl se requieren, anexando una fotografia para cada uno de los bienes que se
deseen dar de baja. Posteriomente Bienes Municipales con intervencion del Sindico y Contraloria, ¥ can base en &l
dictamen de afectacion correspondiente, procederan a proponer el destino final y la baja de tos bienes muebles no
ttiles.
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Il.- Traténdose de bienes muehles exiraviados o robados debera procederse de |a siguienie manera:

a).- Tenléndose conocimiento del extravio o robo, se levantara Acta Circunstanciada par el Titular de la dependaencia o
area respectiva, en la que se de fe y pormencrice la desaparicitn del bien mueble. Dicha acla debera ser firmada por
el servidor pabtico responsable del resquarde del bien robado o extraviade, dos testigos de asislencla y el Tiular,
contandose con la presencia del Sindico, Contralorla y el Juridico.

b}.- El robo o extravic se hard de conocimiento de Jurldico, a efecto de que proceda a iniciar los tramites que hagan
del conocimiente de las autoridades competentes a efectos de fincar o deslindar las responsabitidades que
correspendan. Cuando la baja del bien mueble, sea consecuencia de robo, exiravio o daflos, serd necesario para
{framitar la baja que ademas de la denuncia ante el Ministerio Piblico, se adjunte copia del convenio da pago del
_empleado responsable, o documentacion que compruehe su pago o reposicion.

c}.- Cuando mas de un empleado deba responsabilizarse por el valor de unp o mas bienes muebles o en su casa por
la pérdida parcial de éstos, a menos que entre ellos se manifieste un acuardo diferente, se aplicara el criterio de
participacion simple o partes iguales, que resultara de la division del valar tatal reparade entre el numero de
respansabilizados, ‘

iL.- £l dictamen de afeclacion y la propuesta de destino final deberan someterse a consideracion del Pleno del Cabildo
para su aprobacion durante los meses de marzo, junio, sepltiembre y naviembre de cada afio y dicha destino se llevara
a cabo una vez que se hubiere autorizado y aprobada dicho dictamen.

En el caso de proponerse y aprobarse |a enajenacién de bienes muebles, sea onerosa o gratuita, se deberd proceder
en términos de lo establecido en el articulo 155 de la Consfitucién Politica del Estade de Sinaloa y en la Ley de
Gobierna Municipal del Estado de Sinalea.

Una vez que el Cabildo haya detenminado Iz baja de los bienes muebles de active fijo y Bienes Municipales notifique a
las dependencias, el conlenido del acuerdo con el desiino de los bienes muebles dados de baja, ésta deberd de
realizar las actiones necesarias para su cumplimiento dentro de los 30 dias naturales siguienies a fa fecha en que fue
natificada, sienda el titular el responsable de que se cumplan tales disposicienes.

Una vez que se haya tansumade la baja del bien mueble o los bienes muebles, se informara via oficio al departamenic
de Coniabilidad, para constar el cumplimiento tomado per Cabildo.

ARTICULO 27.- Para efectas del pendlimo parrafo del lineamiento anterior debera de estarse a o sefialado en la Lay
de Adquisicion y Administracion de Bignes Muebles del Estado.

ARTICULO 28.- En el caso de que e destino final de los bienes muebles sea su desechamienta, el proceso de
destruccidn se llevard de manera conjunia entre el Sindico y Contralerla en coordinacion con Bienes Municipales
fijando la fecha y hora en que se desarrollara taf evento, del cual se levantara acta administrativa de fos hechas, con el
fin que se encuenlre debidamente documentado el destino de los bienes mueblas, asl como para su constancia y se
enviara copia de la misma al Coordinador de la Comisién de Hacienda del H. Cabildo para su conecimiento.

ARTICULO 29.- Los dafies o desperfectos, asl como los extravios que se realicen sobre bienes muebles, causados
por mal uso o negligencia, seran sancionados, en términos de lo dispuesto en la Ley de Responsabilidades
Adminisirativas de los Servidores Plblicos del Estado de Sinaloa.

Cuando un servidor piblico extravle un blen mueble, el Sindico podra dispensar el fincamiento de responsabitidades
en gue se incurra, cumpligndose con los sigulentes términos y condiciones:

{- En el caso de robo, extravie o dafos, donde el titular de Ja dependencia considere que no es responsabilidad del
empleado cubrir el importe o repaner el bien mueble, enlonces deberd de elaborar un escrito donde haga constar sus
consideraciones gue justifiguen que el empleado no es responsable; debiéndose enviar copia de este escrito al
Sindico, Conlraloria y Bienes Municipales, En este caso no se procedara el cobre del bien mueble, si el Sindico
detenmina que los hechos que la consliluyan no sean delictuoses, no se deban a culpa grave o descuido notorio del
rasponsable o responsables;

- Que el responsable resarza el dafio ocasionado mediante la repesicion del bien muebie por uno igual o de
caracterlsticas similares al extraviado o el pago del mismo ai valar que rija en ese momenlo en el mercado para un
bien mueble igual o equivalente.

CAPITULOV
DISPOSICIONES COMUNES
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ARTICULO 30.- La Contraloria deberd comunicar por escrite sobre los ascensos, traslados y ceses de funciones del
personal con cargos directivos o de canfianza para que Bienes Municipales proceda a realizar la verificacion de
Irvantarios. :

ARTICULO 31.- Antes de tomar posesian o cesar en cargos directivos y Jefaturas, tado empleado o funcionario que
custodia bienes muebles, debera entregar o recihir los mismos mediante inventario firmado y sellado,

ARTICULO 32.- Si at verificar el inventario a que se hace referencia an el arlleulo anterior, faltare uno o mas bienes
mueblas, €] responsable tendra un plazo de diez (10} dias habiles para Justificar y/o repener la desaparicién, caso
contrario procederd a deducir responsabilidades en los términos de la legislaciin aplicable al caso en particular.

ARTICULO 23.- Con el fin de asegurar que en el presupuesto anua! de egresos para cada ejercicio fiscal del
Ayuntamienio, se incluya una partida suficiente para &) reemplaza o sustitucldn de los blenes muebles que estén
sujelos a ellos, &stos deberdn sujetarse a la siguiente {abla de valoraciones, de acuerdo a los usos, coslumbres y
condiciones del bien, previo dictamen del estado que guarda el mismo, emitide por la Direccion o Departamento
facultade para el mantenimiento y reparacién de los mismos.

1.- Mobiliaric y Equipo de Oficina (Cada 10 afios}

1l.- Equipo de Transporte (Cada 5 afios)

Il.- Maquinaria y Equipo Pesade (Cada 10 afias)

IV.-Equipo de Seguridad y Armamento (Cada 5 afios)

V.- Equipo de Comunicacion (Cada 5 afios)

V.-Herramienla y Equipe (Cada 3 afos)

Vil.- Equipo de Computo (Cada § afios)

WIE.- Equipo de Sonido (Cada § afies)

IX.- Equipe de Banda de Guerra {(Cada 5 afios)

ARTICULO 34.- En el supuesto sefialeda en & articulo anterior, Bienes Municipales Informara a mas tardar en el mes
de Octubre de cada afio, a Tesoreria Municipal, Comisién de Cantrol Presupuestal y a cada Direcelén o Departamento,
la relacion de {os bienes muebles sujetos a reemplazo o sustitucién, para que se realicen |os tramites necesarios qua
justifiquen el cambio de Ios bienes muebles, con el fin que se consideren en el presupuesto anual de egresos.

CAPITULO VI
DE L'0S VEHICULOS Y ACCESORIOS DE TRANSPORTE

ARTICULD 35.- Los vehlculos y accesorios de transporte, serdn destinados exciusivamente para uso oficial y deberan
de cumplie can todas las obligaciones legales y fiscales para su uso y operacion.

ARTICULO 36.- Los vehlcules solo podran ser conducidos par los servidares publicos que hayan firmado el sesguardo
comespendiente, quienes seran directamente rasponsables del uso que haga del mismo y culdard de conservarlo en
buen es{ado, sin realizar madificacién alguna al bien mueble.

ARTICULO 37.- Queda prohibido transpoartar en los vehiculos oficiales a personas que no estén cumpliendo asuntos
de cardcter oficial, asl como destinario a servicies particutares, en caso confrario ya sea por actuacion o denuncia
serén sujetos de las sanclones correspondientes, slendo hasta causal de despida,

ARTICULO 38.- Los servidores pdblicos con vehiculos a su cargo deberdn conducir los mismos en las perimetros
autorizados para efectos del cumplimlento de sus funciones.

ARTICULO 39.- El personal que maneje vehiculos oficiales, deberan contar con ficencia de conducir vigente, asi como
conecer los reglamentos de vialidad y serdn responsables y a su carge econdmico per las infracciones que cometan.

ARTICULO 40.- En caso de robo de un vehlculo oficial, inmediatamente et tular del area debera camunicarin al
Departamento de Bienes Municipales y éste a su vez coordinarse con Juridico, a efectos de gue se proceda a
interponer la demanda ante las Instanctas legales correspondientes.
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ARTICULO 41.- La reparacion y mantenimiento de fos vehiculos es responsabilidad del Municipio, para poder cumplic
con esa responsabilidad, ! tilular del drea deberd comunicar oportunamente & la dependencia correspondiente sus
necesidades de manieaimlento y refacciones y sera éste quien vigilard que se cumpla ese objelivo.

ARTICULO 42- Los combustibles para los vehiculos oficiales seran surtidos 8 través de los mecanismaos de
abastecimiento que sean implementados y debidamente autorizades por el Ayuntamiento y en los establecimientes
gue designe el Ayuntamiento. A cada Dependancia o unidad segln sea el caso se le fijard una cuota mensual de
combustible con base en el presupuesto asignado.

CAPiTULO VI .
DE LA RESPONSARILIDADR DE 1.0S SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULD 43.- Los Direclores de las diversas Dependencias Municipales, seran solidariamente responsables ante el
Municipio de los bienes que tengan asignados a su cargo pata el desarrollo de sus aclividades.

ARTICULD 44.- Cuando se realicen cambios de los titulares de las Dependencias Municipales, serd responsabilidad
del litular saliente y de la Unidad Administrativa, cuando exista, solicitar intervencion de Bienes Municipales, con la
finalidad de verificar la actualizacidn del inventario correspondiente.

En todo acto de entrega recepcicn deberan intervenir fa Contraloria Municipal en coordinacian con el Departamento de
Bienes Municipzales.

ARTICULO 45.- En caso que exista la presuncion de extravio, pérdida o robo de algdn bien mueble, el servidor pubtica
y que bajo resguarde se encuentre, deberd comunicarlo inmediatamente al litular del area de que se trale, por lo que
debera de proceder a levantar acta circunslanciadza de hechos con la descripcion det bien falianle. misma que debera
remitirse & Depanamanio de Bienes Municipaies y este a su vez hacerle dei conocimiento de esos hechos a la
Contraloria Municipal,

CAPITULO VIt
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 46.- Los servidores pUblicos que realicen o autoricen aclos en coniravencion a lo dispusslo en las
presentes disposiciones, serdn sujelas de lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Puablicos del Estado de Sinaloa, independientemente de cualquier tipe de sancién de tipo penal o
administraliva gue resulte.

El Sindice y Contraloria en ejercicio de sus facultades podra verificar en cualquier tiempo ef cumplimiento de los
presentes lineamientos.

ARTICHLO 47 - La comision de hechos en et manejo de bienes muebles que constiluyan delitos por cualguier servidor
piblico serdn sancionados ¥ perseguidos en los {érminos de la sancion vigente.

ARTICUILO 48.- 5in perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, se aplicaran sanciones adminisirativas a los
Servidares Piiblicos que por sus actos u oniisiones afecten, dafien, destruyan o pierdan bienes muebles propiedad del
Municipio, para lo cual, se le dara aviso por escrito de dichas anomalias suscitadas, de inmedialo se procedera a
interponer fa queja ante la Contraloria Municipal, a efectos que inicie los Procedimientos Administrativos de
corformidad a lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos del Estado de
Sinaloa.

ARTICULO 49.- Corresp ondera &l Sindico conjuntarmente can la Contraloria, conocer e investigar los hechos y
establecer la sancién administrativa correspondiente.

ARTICULO 50.- En caso de extravio de un bisn mueble, ef Deparamento da Bienes Municipales, de acuerdo at valor
en libros o de reposicién (et que sea mayor), detesminara el valor del objeto perdido. En esos casos, exigird el pago
inmediato del bien mueble extraviado o en su caso se elaborard un convenio que debera celebrar el resguardante del
bien mueble perdido a efectos que se le realicen los descuentos correspondientes con el fin de recuperar el valor dal
objeto perdido.

TRANSITCORIOS

ARTICULG PRIMERQ.- EI presente Decreto crea el Reglamento para el Uso y Conlrol de Bienes Mushles de Ia
Administracion Poblica del Municipio de Mazat(an, Sinaloa.

ARTICULG SEGUNDO.- El presente Decreto Municipal surlird sus efectos legales y entrara en vigor a partir del dia
siguiente al de su publicacidn en el Periddico Oficlal El estado de Sinaloa.
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Es dado en el Salon de Sesiones del H. Ayuntamiento Constitusional del Municipio de Mazallan, Sinaloa, & los
diecisiete dlas del mes de noviembre del afio des mil once,

il
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