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DEPENDENCIA: PRESIDENCIA MUNICIPAL

LIC. ALEJANDRO HIGUERA OSUNA Y DR. JUAN ALFONSO MEJIA LOPEZ, Presidents Municipal Constitucionat y
Secretario dat H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa, respectivemente, en ejercicio de las facultades que nos confieren
los articulos 115 Fraccién il de fa Constitucién Politica de les Estados Unidos Mexicanos; 45 Fraceldn IV, 110, 111, 125
Fracciones | y il de la Constitucién Politica del Estade de Sinaloa; y articulos 28 fraccion 1, 32 fraccionas XVIL y XVIH y
44 fracciones [l y V del Reglamento Interior del H. Ayuntamienta del Municipio de Mazalldn, Sinaloa; y,

CONSIDERANDOS:

{.- Que dentro de las facultades y atribuciones del H. Ayuntamienlo del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, se encuentra
emitir tas disposiciones administrativas necesarias para el buen desempefio de sus funclones y atribucicnes.

Il.- Que dentro de las polilicas administrativas adoptadas por el gabierno municipal, se encuentra establecer reglas
claras y precisas gua permitan que los setvidores pUblicos cumplan cabalmente con las obligaciones inherentes a su
cargo.

.- Una de los punlos medulares dentro de las estrategias y politicas del Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa es
instrurnentar politicas y procedimientos dirigidas a |a salvaguarda del patrimonio municipal, asi como evilar el desvio y
dispendio de este recurso, por lo que resulta necesario emitir una serie de disposiclones que regulen el uso y
administracion de los bienes de propisdad municipal.

IV.- Que de confermidad a lo previsto por los ariculos 27, Fracclones |y IV, 78 y B1, Fraccion Xii, de la Ley de
Gaobieme Municipa! del Estado Sinaloa, en relacian con fos articulos 103, 108, 109, 110 y 112 del Reglamento Intericr
del H. Ayuntamienic de Mazalldn, Sinaloa, es facultad del M. Ayuntamiento expedir, modificar o adicionar los
reglamentos, confiriéndose al Presidente Municipal, a los Regidores y a 1as Comisiones de Cabildo, atribuciones para
realizar lo anlerior.

V.- Con base en lo anterior, y por Acuerdo del H. Cabilde Municipal tomado en [a Sesidn Ordinaria Numero 15,
celebrada el dia 20 da Julio del afio 2011, el H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Mazallan, Sinalea, ha
lenido a bien expedir el REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES DE LA
ADMINISTRACION PUSLICA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA, por lo gue ha tenido a bien expedir el
siguients:

DECRETO MUNICIPAL 19
REGLAMENTO PARA EL USO Y CONTROL. DE BIENES MUEBLES
DE LA ADMINISTRACION PURLICA DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA.

CARITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO +1.- B} presente Reglzamento que cantiena los lineamientos para el uso y contral de bienes muebles es de
abservancia general y obligatoria para todos los Servidores Pubiicos gue tengan bajo su resguardo o sean usuarios de
algiin bien propiedad o al servicio del M. Ayuntamiento de Mazallan, Sinaloa y tiene como abjeio establecer reglas en
cuanio a su registro, reasignacién, uso, guarda, resguardo, manlenimiento, afectacian, destino final y baja de bienes
muebfes propiedad de la Administracion Pdblica Municipal, salvo que exista una disposicidn legal o administrativa que
tos requle de manera especifica.

ARTICULO 2.- Para {a aplicacisn de este Reglamento se entendera par:

{.- REGLAMENTO : Los lineamienjos para el uso y conlrel de bienes muebles de la administracién plblica del
Muritipio de de Mazallan, Sinaloa. '

Il.- AYUNTAMIENTO: El H. Ayuntamiento de! Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

IL-CONTROL DE INVENTARIOS: Organizar y regir, conlinua y sisteméticamente el uso de todos los bienes de
propiedad municipal.

V.- BIENES MUNICIPALES: Deparamento du Bienes Municipales perteneciente a la Oficialia Mayor del H.
Ayuriamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

V.- DEPENDENCIAS: Las direcciones que integran la Administracidn Pubtica Centralizada del Municipio de Mazatlan,
Sinaloa. Asicomo las Sindicaturas y Comiserias que se encuentren en la jurisdiccion de! municipio.

VI.- SINDICO: El Sindico Pracurador del H. Ayuntamienta del Municipio de Mazatian, Sinaloa.
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ViL.- JURIDICO: Direccién de Gobierno y Asunios Juridicas del H. Ayuntamienta del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.
Viil.- CONTRALORIA: Direccion de Contralatia Municipal del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazallan, Sinzloa.

IX. REGISTRC DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES: Registro que confiene el inventario general de bienes
propiedad del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatldn, Sinaloa, y en el cual se establecen los valores,
catatieristicas de identificacion, el destino de dicho bienes y area de adscripcion, asl como las altas, propuestas para
bajas y bajas que se regisiren de los mismos,

X.- BIEN MUEBLE: Todo articulo propiedad del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazaflan, Sinalaa, gue poseen las
caracteristicas siguientes:

a).- Duran al menos upn afo de servicio, en condiciones normales.

b}.- Tienen un valor mayor o igual a 106 salarios minimos diarios para el Estade de Sinzloa.

c).- Su adquisicion format cuando sea por compra, se legaliza con una orden de compra del Departameanto de
Proveaduria a del comité de adguisiciones con la documentacion correspondiente.

e).- Cuando 1a adquisicion sea por donacian, se formalizara mediante acta administrativa.

d).- Observan una evidente movilidad fisica y gue no sea clasificado como consumible,

e).- Se debera clasificar de |a siguiente manera:

- Mobiliario y Equipo de Oficina

- Equipo de Transporte

- Maguinaria y Equipo Pesada

- Equipo de Seguridad y Ammamento
- Equigo de Comunicacion

- Herramienta y Eguipo

- Equipo de Coémpulo

- Eguipo de Senida

- Eguipo de Banda de Guerra

Xt~ RESGUARDO: Documenta administrativo mediante disposilivo electranico gue cenliene la cédula de cada uno de
los bienes muebles y que da posesién material de un bien, propiedad o al servicie del H. Ayuntamiento de Mazatian,

Sinatoa.

K- RESGUARDANTE: Servidor publico respensable y custodio de un bien mueble, cuyo compromiso ha quedado
registrado en el resguardo patrimonial comespandiente.

XI.- ENAJENACION: La venta y/o donacion y/o permuta de bienes muebles municipates que se realicen en 1érminos
de Lay.

XIV.- DESTINO FINAL: La determinacidn de enajenar, transferir, destruir v otorgar en dacion en pago los bienes no
diles.

XV .- BAJA DE BIENES: La cancelacian en el registro de inventario de bienes muebles, previo dictamen formulado por
el Sindito o Contraloria debidamente aprobado por et H. Cabilde Municipal.

XVi.- PRECIO MINIMO: E precio generat o especifico a un tiempo que sugiera el Sindico o Contraloria para &l cuzj
éste debera establecer una metodologia que lo determine o fije a fravés de un avalio mismo que serd presentado al
pleno del H. Cahildo Municipal para su aprehacion,

XVIL- AVALUO: Elresultade dsl proceso de estimar en dingro el valor de los biehes, a una fecha detarminada.
XVIil- VEHICULOS: Diverso equipo de transporie errestre o maring,

XIX.- USUARIO: Persana fisica que hace uso de un bien mueble propiedad ¢ al servicio del Ayunlamiento, pudiendo
ser este uso de manera continua o discontinua.

XX.- RESPONSABLE SOLIDARIO: Persons fisica, encargada de una dependencia municipal que valida los
resguardos de los bienes que se encuentran asignados a nivel jefatura.

XX1.- FIRMA ELECTRONICA: Es una firma digital que se ha almacenado en un soporte de hardware y software,
representa un cerificado electrdnico que incluye un conjunto de datos que permiten la identificacion del titular del
certificado. La firma electrénica reconecida tiene el mismo valor legal que la firma manuscrita.

ARTICULQ 3. La persona que desempefie el cargo de Jefe del Daparlamento de Blenes Municipales debera cumplir
con los sigulentas requisitos:
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l.- Poseer fitulo y cédula profesional expedido por la Institucion correspondiente, de Licenciado en Contaduria,

Licenciado en Derecho, Licenciado en Administracién de Empresas o cualguier otro tilulo prafesional relacionado con
" las aclividades administrativas o finanzas pdblicas.

Il.- Acreditar una experiencia minima de tres afips en realizacion y control de inventarios.

L.- Tener dominio del Sistems Operativo Windows, Suite de Herramientas Microsoft Office y Herramientas de Inlernet
y Correa Elecironico.

V.- Coniar con conocimiento General de Software Administrativo.
V.- Tener amplio conacimiento de la naturaleza, caracteristicas y uso de los bienes a invenlariar,
V1.- Ser una perscna de intachable desempeiio en sus funciones, asi coma contar can un modo honesta de vivir.

ARTICULO 4.- El responsable def inventario lendrd apoyo a su actividad de colaboradares, seleccionados con las
siguigntes caracterisficas:

I.- Ser auxiliar Contable o tener conocimientos de administracion, debidamente acreditados.

IL.- Conacimiento General de Sofiware Administrative.

ti.-Conocimiento de oz Bienes Musblas a Inventariar,

1V - Ser una persona de intachable desempefio en sus funcionas v {ener un modo hongesto de vivir.

CAPITULC Il
REGISTRO DE BIENES MUEBLES

ARTICULO 5.- Para llevar a cabo atlecuadamente sl recuenlc y registro de bienes muebles propiedad def
Ayunlamiento, Bienes Municipales procedera a lo siguiente:

I.- Todos los bienes muebles adquiridos por el Ayuntamiento, son actives sujetos a inventariar v a lener una cédula de
identificacian con su fotografiz correspondiente.

Il.- Se registrara en el inventario del Ayunlamiento como actives aquellos bienes muebles cuyo cosie de adguisicion
sea mayor o igual a 10 salarios minimos generales para ef Estado de Sinaloa y/o tengan use y duracion prolongada de
mas de un aio, en condiciones nermales y que observan una evidenle movilidad fisica. Los bienes muebles cuyo valor
sea menor a 10 salarios minimos diarics para el Egiados de Sinaloa, cada dependencia debera establecer un controt
administrativo sobre el bien mueble, de acuerdo con los lineamientos e instruccidén del Sindico y Contraleria del
Ayuntamienta.

r

Ill.- Cada dependencia debera establecer un centrol administrativo sobre los siguientes bienes,

a} Herramienta menor de campo
b) Equips menor diversa
c) Software y equipo menor tie compuito

{V.- Clasificar los Bienes Muebles en: Mobiliaric y Equipe de Oficina, Equipe de Transporie, Maquinaria y Equipo
Pesado, Equipo de Seguridad y Armamento, Equipo de Camunicacién, Heramienta y Equipo, Equipo de Caémpute,
Equipo de Sonido, Equipo de Banda de Guerra, siendo caincidente con el catalogo de cuentas de fa contabilidad dei
Ayurtamiento.

V.- Disefiar un codigo de registro el cual debera contener niimere de inventario, descripcion, departamento y area del
bien ‘asignado, asl como un codigo de barras y fecha, o en caso necesaric grabar con un instrumento de punzdn ei
nimere de clave del inventario.

V.- Expedir catalogo de claves de inventario para los bienas muehles, el cual serd debidamente revisado y actualizado
de manera periddica por Bienes Municipales. Cuande un bien mueble se encuentre dentra de algiin grupo que no le
comresponda conforme al Catdlogo, deberd procederse a su reclasificacion.

Vil.- Los aclivos fijos deberan se identificados uniformemante can eliguetas, independientemente de la forma de
adquisicion y de que estos se encuentren denlro o fuera de los limites fisicos det Ayuntamienta.

Vlil.- Disenar, conservar y actualizar el manual de procedimientos y cataloge de formas y formatos para el inventario y
control de bienes muebles.
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I1X.- El manual de procedimientos, catalogo de formas y formatos, a quz alude el arfeule Cinco fraccién VI del
presente reglamento deberdn elaborarse o actualizarse en un términe no mayor a sesenta dias naturales, contado a
partir de la fecha en que enlre en vigor el referido crdenamiento.

Asimisma, Bienes Municipales en un térmmina de treinta dias habiles debera tomar las providencias que se requieran
para la debida integracion o aclualizacién del Registro de Inventario de Bienes Muebles, asi como también de los
resguardos comespondientes y su publicacién a traves del portal de transparencia del ayuntamiento.

X.- Tener los manuales y reglas de uso cofrespondienle de cobsrturas de seguros, sistemas de mantenimiento y
control dz2 cembustibles en relacidn con los bienes muebles propiedad o al servicio da! Ayuntamiento,

CAPITULO 1l
DE LAS AUTORIDADES Y ASIGNACION DE RESPONSABILIDADES

ARTICULO &.- Las funcicnes del Jefe del Departamento de Bienes Municipales, son:
| Registrar los bienes muebles propiedad o al servicio del Ayuntamiento;

.- Beterminar y asignar resguardos;
1.~ Mantener ectualizada lz base de datos correspondiente ai registro y control de bienes muebles (inventario},

V.- Elaborar y realizar los procedimientos para garantizar el cumplimiento de ia narmativa para el registro y
conirol de bienes muebles;

V.- Levantar inventaric de todos los bienes muebies que tuviera bajo custadia cuatquier funcionario © empleado
gue cese en sus funciones;

VE- Velar por que cada funcionario o empleads del Ayuntamiento tenga firmado los inventarios de bienes a su
camo,

Vit~ Enviar mensualmente al deparamento de Contabllidad un informe para actualizar las bases de dalos y los
registros contables,

Vill.-  Hacer una ravision general semestral de la situgcion del inventario de bienes muebles y su informe respactivo
duranie los meses de Febrero y Agesio;

IX.- Deteclar ia ausencia de bienes muebles, dando vista al Sindico o a Contraloria para los eleclos legales a gue
haya fugar,

X~ Revisar que los bienes musbles recibidos y faclurados ceincidan;

Xl Detarminar ¢l estado de los bienes mueblss poniendo a consideracion del Sindico la propuesla de baja que
haga la dependencia correspondiente.

AiL.- Reasignar biznes muebles puestes a su disposicion;

XilL-  Desechar bienes muebles, previo cumplimienta de los tramites legales correspondientes;

XiV.- Registrar las transferencias solicitadas sobre biznes muehles;
AV~ Realizas allas de bienes muebles;
XVL-  Analizar, evaluar y determinar la baja de bienes muebles, en funcidn de la operatividad de éstes, de fa

obsalascencia y de costo/beneficio;
XVH.- Analizar, evajuar y deferminar [a viabilidad de uso de bienes muebles propusstes para desechamiente por fas

dependencias;
XWill.- Al momenio de que las dependencias soliciten la baja de los bienes muebles, coadyuvar con el Sindico o

Contraloria a revisar tas condiciones fisicas de los bienes muehlas propuestos;

XIX.-  Otras actividades afines y que sean necesarias para lograr el eficiente funcienamiento del Ayuntamienta;

XX.-  Cumpliry hacer cumplir el presenie reglamenlo.

XXl- Elaborar los manuwales y gulas téenicas necesarios que le apoyen a clarificar o desglosar las normativas

plasmadas en e presente reglamento.

ARTICULO 7.- Bienes Municipales emitira el Caldloge, los manuales de pracedimiento y formatas que se requieran
para el debido cumplimiento del presente reglamento.

ARTICULO 8.- Todos los bienes muebles deberdn usarse por el personal adscrito al Ayuntamiento y su uso sera
exclusivamente para desempedar aclividades propias a sus funcianes.

Queda estrictamenle prohibido utilizar los bienes muebles en actividades de caracter particular, dentro o fuera de
horarios y lugares de trabajo o mientras se disfruta el perfoda vacacional, asi como que sean ufilizados por personas
distintas o ajenas al Ayunlamiento.

El incumpiimiento de las anteriores disposiciones, serd causa de sanciones administrativas, econdmicas o penales en
contra del resguardante, usuarios o cualquier persena gue disponga de los bienes muebles sin la avlorizacién
correspondiante, Lo anterior en base a la Ley de Responsablidades Adminisirativas de los Servidores Pdblicos del
Estado de Sinaloa.
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ARTICULQ 9.. For cada bien mueble dabera existir el resguarde comrespendiente en el que se consigne el estado dei
bien mueble y la responsabilidad que asume el usuario al fomar posesion sobre el mismo, a excepcion de las bienew
muebles de uso comin o plblico, y fos de consumo, que serd responsabilidad del titular del area correspondiente, el
central y resguardo de Jos mismoe.

Pata validar el resguardo que serd elaborado por Bienes Municipales, deberd costar con la firma del titufar de Bienes
Municipales cenjuntamente con Ia firna del responsable de la dependencia a nivel jefatura y, a su vez del director del
area.

El resguardo sera firmado a traves de |a firma elecirénica del sistema de contrel de inventarios, para fo cuat el titutar
del Bienes Municipales deberd proceder a registrar en el sistema de Control de Invenlarios |a firma electrénica del
titufar de la dependancia que corresponda.

ARTICULO 10.- Teda resguardo de bienes muebles deberad conlener la siguiente informacion:

L« Fecha

.- Nimero de Resguardo

ili.- Bescripcion de area

IV.- Tipo de Registro

V.- Tipo de Asignacidn

V1.- Tigo de Bien Mueble

VIi.- Canlidad

Vill.-Descripcian del Bien Mueble

X~ Clave o Nomerg de Inventario

X.- Wombre del Resguardantz

Xl.- Nombre y firma de diractor del drea correspendients,

Xil.- Cuenia Contable

Xll.-Valor histérico de adquisicién

XiV.- Estado del Bien Mueble

ARTICULO 11.- El custadio de actives fijos serd el responsable de entregar a Bienes Municipales el resguardo firmado
mediante fa firma electrénica a lravés del sistema de controf de inventarios a mas tardar en 15 dias naturales, en el
caso de responsables de nivel jefatura. Si existe alguna inconformidad respecto a los aclivos, Bienes Municipales
debera dar seguimiento a dicha inconformidad en un plazo no mayer a 2 dias habiles.

Para validar los resguardes, el responsable sclidatio podra hacerlo en forma general o analitica por departamento, en
un plazo no mayor a 3 digs habiles. Si existe alguna inconformidad respecto a los activos, Bienes Municipales deberd
dar seguimiento a dicha inconformidad en un plazo no mayor a 2 dias habiles.

En aquellos casas en que el titular de cada dependencia no cumpla con lo anterior, el Departamento de Bienes
Municipales procedera a registrar en ef sistema de Contro! de Inventarios la aceptacion o conformidad de los hienes
en forma automatica.

ARTICULO 12.- Blenes Municipales debera llevar el contral de los Inventarios en forma documental y a través del
sistema de Conirol de Inventaros del H. Ayuntamiento de Mazatlan, desarrollado por la Direccion de Informatica de
acuerdo a la nomatividad aplicable, especificande que los nimeros de centrol serdan congruenles con los que
aparezcan etiquetados o adheridos en ips bienes muebles. Para detalles sobre edmo asignar los nimeros de control,
deberan definirse en la gufa técnica para & conlrol de bienes muebles,

ARTICULO 13.- Bienes Municipales revisaré y actualizara semestralmente en ios meses de Febrero y Agosto de cada

afio, el registro de inventario de bianes muehles, debiendo conciliar dicha informacién con los asienlos contables que
existan en lo relativo al concepto de activos fijos.
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Para tal efeclo, Bienes Municipales realizara levantamientos fisicos de los bienés muebles y es obligacién de los
titulares de las dependencias proporcicnar la informacion y facilidades que le sean solicitadas por el personal
responsable de reafizarlo.

ARTICULO 14.- Todos los hienes muebles que se adquieran, independientemente de la fuente del recursa para
adquirirse, o se reciban medianle denacién a favor del Municipio, deberdn darse de alta en el Registro de Inventario
de Bienes Muebles.

ARTICULO 45.- El valor de los bienes muebles al momento de efectuar su alta en los inventarios sera & de su
edquisicion, o bien & su valor de peritaje o de avalio, en caso de que sean produclo de una donacion o adjudicacian.

En caso que carezca de valar de adquisicion algun bien mueble, el mismo podra ser delerminado para fines
administratives de inventario por el Sindico o Contraloria, considerando el valor de ofros bienes muebles con
caracieristicas similares,

ARTICULO 16.- En el caso de que se carezca del documento que acredile fa propiedad def bien mueble, e Sindico o
Contralcsia para efectos de control administrative procedera a elaborar acta administrativa en la que se hara constar
gue el bien mueble es de propiedad municipal y gue figura en sus respectivos inventarios.

ARTICULO 17.- Bienes Municipales debera delerminar y estahiecer los mecanismos gque permitan el adecuado cantroi
y resguardo de los bienes que se adquieran y podra llevar a caha reasignaciones de bienes muebles entre las

dependencias ¢ areas que integren la municipalidad, cuande un bien mueble se descargue por una dependencia y
cuando técnicamente es Glil para otra.

ARTICULO 18.- Todo bien mueble poseera un delerminado resguardanie y una ubicacion, los cuales no cambiaran a
menos que se solicile a Bienes Municipates.

Todo resguardante sera responsable y cuslodio directo de) bisn mueble correspendiente y al momento de la firma del
resguardo asume la responsabilidad del page del activo, en caso de pérdida, deteriore o menoscabo por cualguier
causa imputable al usuario.

En caso de gue un bien muehle esta resguardado por determinada persona y sea ulilizado por olra, ambos fungiran
como corresponsables de cualquier situacion que pudiese presentarse sobre &t bien mueble en cuestian.

ARTICULO 49.- Las responsabilidades que adquisre &l resguardanie de un bien mueble son:
I~ Hacer buen uso de este;

H.- Revisar consiantemente que las condiciones generales del bien mueble se ensueniren siempre en optimo
estado;

1= Sulicitar en tiempo y forma el manienimiente preventivo y correclivo, de acuerdo a los siguientes
ardenamientes:

aj.-Acatar Ias disposiciones respecto al mantenimiento preventivo de los manuales del bien mueble que se trate

b}.- Acatar las disposiciones gue determine el departamentc que corresponda segun el bien mueble de que se trale;
V.- Garanfizar la cuslodia de este;

V.- Utilizarlo anica y exclusivamente para funciones operativas de la dependencia;

Vi E\;'iiar transferencias, y en su caso, nolificarto a Bienes Municipales, para su respectiva autorizacion;

Vik.- Retirar, remover, rasgar o dafiar de manera parcial o total las calcomanias de idenlificacion oficial;

Vill.-  Responder a cualguier situacion, sobre €] hien mueble, en apego al presente reglamenta.

ARTICULO 20 -La reasignacion de hienes muebles, se sujetard a las necesidades de uso o de servicio due lengan.

Es rasponsabilidad del resguardante o usuaric, dar aviso inmediato a Bienes Municipales sobre la transferencia o
traslado de un bien mueble en relacidn a su wbicacién y adscripcion original, independieniamente de que el bien

mueble vaya a ser utilizado en areas adscrilas a la misma dependencia, o que el usuaro o resguardante continué
sienda el mismo, pero hubiese cambiado su drea de adscripcién.
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ARTICULO 21.- Es responsabilidad de odos los servidores pablicos municipales, hacer buen uso sobre los bienes
muebles, en apego al manual de jnstrucciones del fabricante o a las indicaciones generales de use, con el {in de
garanlizar el maximo aprovechamiento de los recursos.

Quien omifa lo antes sefialado, incurrira en negligencia y por ende en responsablilidad,

CAPITULO IV
DE LAS TRANSFERENCIAS Y BAJAS DEFINITIVAS

ARTICULO 22.- Todo desperfectc de bienes muebles, que impida su operalividad, deberd ser reporado maxima
dentro de los lres dias habiles siguientes al Departamento de Mantenimiento perteneciente a Cficialla Mayor, Direccion
de Informatica, Taller Municipal, Depariamenio de Radia Camunicacion y de Armeria, ambas de la Secrelaria de
Seguridad Plhlica, segun ia najuraleza misma de los bienes muebles de que se trate, debiéndose de nolificar de
manera conjunta a Bienes Municipales.

Es responsabilidad de cada resguardante o usuario de un bien mueble, nofificar a su superior jerdrquico cuande up
bien mueble se encuentre en forma permanente fuera de servicio y a su juicio, éste deba ser dado de baja.

ARTICULO 23.- Las dependencias deberan dar aviso constante y oportuno a Bienes Municipales, sobre la existencia
de bienes muebles a su cargo o asignados que se encueniren en situacion de desecha, y en su caso hacer de
conocimiento los bienes muebles que si bien por su estado fisico o cualidades técnicas ya no resulten (files para el
servicio a que se encuentran deslinados, sean suscepfibles de rehabilitacion e reaprovechamiento en todas o algunas
de sus paries.

ARTICULO 24.- Queda estrictamente prohibido que fas dependencias enaienen los bienes musbles de desecho,
independientemenle de {a natureleza y estado de los mismos. Bienes Municipales y Contraloria son los bnicos
responsables para recogerlos y hacer acopio de los bignes mueblas no ililes, con el fin de desecharios o enajenarlos,
previo cumplimiento del tramite previste en la Ley de Gobiemno Municipal del Eslado de Sinaloa, Ley de Adquisicion y
Administracion de Bienes Muebles dat Estado y en el presenie reglamento.

ARTICULO 25.- Sélo operard la baja de bienes muebles en los siguientes supuestos:

[ Cuando se irale de bienes muebles que por su estado fisico o cualidades 1écnicas ya no resullen dliles o
funcionales para e! servicio al cual se deslind y no sean susceplibles de reasignacion, y

.- Cuando el bien mueble se hubiere extraviado, robado o siniestrade, debiendo levantarse acta come
constancia de los hachos y cumplir con las formalidades establecidas en fas disposicionas fegales apficables.

ARTICULO 26.- Parz Ia baja de bienes muebles se desarrollara ei siguienle pracedimiento:

|- La dependencia, a través del servidor publico a quien se hubiere defegade fa facultad, verificara el estade de los
bienes muebles asignados y en caso de surtirse {a hipétesis descrita en la fraccion | del lineamiento Vigesime Cuarto
elaborard el escrito de propuesta que corresponde, haciéndolo de conocimiento del Titular, a efecto de que sea
remifido a Bienes Municipales.

Recibida la decumentacion carrespondiente, Bienes Municipales previo analisis y revision correspondiente, en base al
dictamen emitido por el departamento o dependencia encargada del mantenimiente o reparacion de los activos,

a).-Si procede su rehabilitacion y uso en la misma dependencia; o en su caso rehabilitacion y reasignacion, se
pracedera a registrar los datos de la nueva adscripcion y se elaborara el resguardo correspondiente.

b}.- En caso de no ser posible Ia rehabilitacion del blen mueble, pero alguna o algunas de sus partes pudieran ser
reaprovechadas, se procederd a la elaboracién del Dictamen de Afectacién, anotandose las parles que pueden
reaprovecharse, mismas que se separarén del hien mueble. Sila pariie o partes no son reaprovechadas de inmediato,
deberén ingresar al aimacén gque determine el Sindico. En caso de que las paries reaprovechadas se incorporen a otro
hlen mueble, se anotard en una tarjata anexa a la de conlroi de dicho bien mueble lo siguiente: El nimero de inventasio
asignado a la parte reaprovechable; descripcion de la parte que se reaprovecha y solicitud de baja de! bien mushie de
donde proviene ia parle reapravechada, E| Sindico o Contraloria delerminaré el destino final de [a parte o partes que
hayan sido reemplazadas con las que se reaprovechan,

¢).- 8i no proceden las hipdtesis descritas en los incisos a) y b} de esta fraccidn, la dependencia que tiene fa custodia
del bien mueble, deberad de solicitar a Bienes Municipales el formato de Acta de Baja, e! cual debera ser llenado
correctamente con todos los datos que ahl se requieren, anexando una fotegrafia para cada uno de los bienes que se
deseen dar de baja. Posteriomente Bienes Municipales con intervencion del Sindico y Conlralorfa, y can base en el
dictamen de afectacién correspondiente, procederan a proponer el deslino final y la baja de los bienes muebles no
titiles.
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IL.- Traténdose de bienes muehbles exiraviados o robados debera procederse de la siguienie manera:

a).- Teniéndose conocimiento del extravio o robo, se levantara Acta Circunstanciada par el Titular de la dependencia o
drea respectiva, en la que se de fe y pormencrice la desaparicitn del bien muebla. Dicha acta debera ser firmada por
el servidor piblico responsable del resguardo del bien robado o extraviado, dos testigos de asistencia y el Titular,
canténdose con la presencia del Sindico, Contralarla y el Juridico.

b).- El robo © extravio se hard de conccimianto de Jurldico, a efecto de que preceda a iniciar las tramites que hagan
del conoccimiento de las autoridades compeferies a efectos de fincar o deslindar las responsabilidades que
correspondan. Cuando fa baja del bien mueble, sea consecuencia de robo, extravio o dafios, serd necesario para
tramitar la baja que ademas de la denuncia ante el Ministerio Publico, se adjunle copia del convenio de pago dei
empleado responsable, o documentacion que comprueha su pago o reposicicn.

c}.- Cuando mas de un empleado deba responsabilizarse por el valor de uno o més bienes muebles o en su casa por
la pérdida parcial de éslos, a menps gque entre ellos se manifieste un acuerdo diferente, se aplicara el criterio de
pariicipacidn stmple o pares iguales, que resultara de la division del valor tofal reparado entre el nimero de
respansabilizados.

1il.- El dictamen de afeclacion y ia propuesta de destino final deberdn sometarse a consideracion del Pleno del Gabildo
para su aprobacion durante jos meses de marzo, junio, septiembre y naviembre de cada afio y dicha destino se llevard
a cabo una vez gque se hubiere auterizado y aprobado dicho dictamen.

En el caso de proponerse y aprobarse Ja enajenacion de bienes muebles, sea onerosa o gratuita, se debera proceder
en términos de lo establecido en el articulo 155 de la Constitucién Politica del Estade de Sinaloa y en la Ley de
Gobierno Municipal del Estado de Sinatea.

Una vez que el Cabildo haya determinado 1z baja de los bienes muebles de active fijo y Bienes Municipales notifique a2
las dependencias, el confenido del acuerdo con el destino de ios bienes muebles dados de baja, ésta debera de
realizar lzs acciones necasarias para st cumplimiento dantro de fos 30 dias naturales siguienles a fa fecha en que fue
natificada, stenda el titular el respansable de que se cumplan tales disposiciones.

Una vez que se haya consumado la baja del bien mueblz o los bienes muebies, se informara via oficio al departamento
de Coniabilidad, para constar el cumplimiento tomado por Cabildo.

ARTICULO 27.- Para efecios de! penilimo parrafo del ineamiento anterior deberd de estarse a lo sefalado en la Ley
de Adquisicion y Administracidn de Bienes Muebles del Estado.

ARTICULO 28.- En el caso de que el destino final de os bienes musbles sea su desechamiento, e proceso de
destrucsion se llevard de manera conjunia entre el Sindico y Contralerfa  an coerdinacion con Bienes Municipales
fifando la fecha y hora en que se desarrollasé tat evento, del cual se levantara acta administrativa de tes hechaos, con el
fin que se encuenlre debldamente documentado el destino de los blenes muebles, asi como para su constancia y se
enviara capia de la misma al Coordinador de la Comisién de Hacienda del M. Cabildo para su conocimiento.

ARTICULO 29.- Los dafios o desperfectos, asl como los extravios que se realicen sobre hienes muebles, causados
por mal uso ¢ negligencia, serdn sancionades, en términos de lo dispuesto an la Ley de Responsabilidades
Administeativas de los Servidores PUblicos del Estado de Sinaloa.

Cuando un servidor publico extravle un blen mueble, e Sindico podra dispensar el fincamiento de responsabitidades
en gue se Incurra, cumpliéndose con los siguientes 1érminos y condiciones:

1.- En el caso de robo, extravio o dafios, donde €l titular de la dependencia considere que no es responsabilidad del
ampleado cubrir el importe o repaner @l bien mueble, enlonces debera de elaborar un escrito donde haga constar sus
consideraciones que justifiquen que el empleado no es responsable; debiéndose enviar copia de este escrito al
Sindico, Conlraloria y Bienes Municipales, En este caso no se procedera el cobro del bien mueble, si el Sindico
determina gue los hechos que Ia consliluyan no sean delictuosos, no se deban a culpa grave o descuido notario dal
responsable o responsables;

Il.- Que el responsable resarza el dafio ocasionado mediante |a repesicion del bien mueble por wno igual o de
caracter(sticas similares al extraviado o el page del mismo al valor que rija en ese momento en el mercado para un
bien mueble igual o equivalente.

CAPRITULO V
DISPOSICIONES COMUNES
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ARTICULO 30.- La Contraloria deberd comunicar per escrito sobre los ascensoes, trasladas y ceses de funciones del
personal con targos directivos o de canflanza para que Bienes Municipales proceda a realizar la verificaciin de
inventarios. :

ARTICULO 31.- Antes de tomar posesidn o cesar en cargos directives y jefaturas, todo empleado o funcionatic que
custadia bienes muebles, deberd entregar o recibir los mismos mediante inventario firmado y sellado,

ARTICULO 32.- Si at verificar el inventaris 2 que se hace raferencia en el articulo anterior, faltare uno o mas bienes
muehles, el responsable tendra un plazo de diez (10} dias habiles para Justificar y/o reponer |la desaparicion, caso
centrasio procederd a deducir responsabllidades en Jos términes de la legislacitn aplicable al caso en particular.
ARTICULO 33.- Con el fin de asegurar que en el presupuesto anual de egresos para cada ejercicio fiscal del
Ayuntamiento, se incluya una padida suficiente para el reemplaze o sustituclon de los blenes muebles que estén
sujetos a ellos, &stos deberdn sujelarse a Ia siguiente tabla de valoraciones, de acuerdo a los usos, costumbres y
condiciones del bien, previo dictamen del estado que guarda el mismo, emitido per la Direccion o Departamento
facultade para el mantenimiento y raparacian de los mismos.

1.- Mobiliarie y Equipo de Oficina (Cada 10 afios)

il.- Equipo de Transporte (Cada 5 afins}

IIl.- Mequinaria y Equipo Pesado (Cada 10 afias)

IV_-Equipo de Seguridad y Armamento (Cada 5 afos)

V.- Equipo de Comunicacion (Cada 5§ afios)

Vi.-Herramienia y Equipo (Cada 3 afos)

Vil.- Equipo de Cémputo (Cada 5 afos)

Vill.- Equipo de Sonido (Cada § afips)

IX.- Equipo de Banda de Guerra {Cada 5 arios)

ARTICULO 34.- En el supuesto sefialado en el articulo anterior, Bienes Municipales informara a mas tardar en el mes
de Qctubre de cada afio, a Tesorerla Municipal, Comisién de Cantrol Presupuestal y a cada Direcelon o Departamento,
la relacion de fos bienes muebles sujetos a resmplazo o sustitucidn, para gue se realicen los trémites necesarios gue

justifiquen el cambio de los bienes muebles, con el fin que se consideren en el presupuesto anual de egresos.

CAPITULO VI
DE I'0S VEHICULOS Y ACCESORIOS DE TRANSPORTE

ARTICULO 35.- Las vehiculos y accesorios de transporle, serdn destinados exclusivamente para uso aficial y deberan
de cumplir con todas las obligaciones legales y fiscales para su uso y operacién.

ARTICULO 36 - Los vehlcules solo podran ser conducidos par los servidores publicos que hayan firado el resguardo
comespondiente, quienes seran directamente responsables de! uso que haga del mismo y cuidara de conservarlo en
buen eslado, sin realizar madificacion alguna al bien mueble.

ARTICULO 37.- Queda prohibido transporiar en los vehiculos oficiales a personas gue no estén cumpliendo asuntos
de cardcter oficial, as/ como destinarlo a servicios particulares, en caso contrario ya sea por actuacion o denuncia
seran sujetos de las sanciones corespondientes, slendo hasta causal de despido,

ARTICULO 38.- Los servidores pdblicos con vehiculos a su cargo deberdn conducir ios mismos en los perimetros
autorizados pare efectos del cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 39.- El parsonal que maneje vehiculos oficiales, deberan contar ¢on licencia de conducir vigente, asi como
conocer los reglamentos de vialidad y serdn responsables y a su eargo econdmico por las infraceiones que comelan,

ARTICULO 40.- En caso de robo de un vehleuls oficial, inmediatamente el Gtular del rea debera comunicarlo al
Departamento de Bienas Municipales y ésle a su vez coordinarse con Juridico, a efectos de gue se proceda a
interponer la demanda ante las Instancias legales correspondientes.




26

«EL ESTADO DE SINALOA» Miércoles 07 de Diciembre de 2011

ARTICULO 41.- La reparacién y mantenimiente de fos vehiculos es responsatilidad del Municipio, para poder cumplic
con esa respensabilidad, el fitular del drea deberd comunicar oportunamente & la dependencia correspondiente sus
necesidades de mantenimiento y refacciones y serd éste quien vigilara que se cumpla ese objetivo.

ARTICULO 42.- Los combustibles para los vehiculos oficiales serdn surtidos a través de |os mecanismos de
abastecimiente que sean implementados y debidamente autorizados per el Ayuntamienta y en los establecimientos
que designe el Ayuntamiento. A cada Depandencia o unidad seglin sea el caso se le fijara una cuota mensual de
combustible con base en el presupuesto asignado.

CAPITULO VI .
DE LA RESPONSABILIDAD DE L.OS SERVIDORES PUBLICOS

ARTICULO 43.. Los Directores de las diversas Dependencias Municipales, seran solidasiamenta responsables ante el
Municipio de los bienes que tengan asignados a su cargo para el desarrollo de sus aclividades,

ARTICULO 44.- Cuando se realicen cambios de los titulares de las Dependencias Municipales, serd responsabilidad
del litular saliente y de la Unidad Administraliva, cuando exista, solicitar intervencién de Bienes Municipales, con la
finalidad de verificar fa actualizacién del inventario correspondiente.

En tedo acto de entrega recepcién deberan intervenir #a Contraloria Municipal en coordinacién con el Deparlamento de
Bienes Municipales.

ARTICULO 45.- En caso que exista Ia presuncion de extravia, pérdida o roba de algin bien mueble, el servidor pubtico
y gue bajo resguardo se encuentre, deberd comunicarlo inmediatamente al litular del area de que se trale, por lo que
debera de proceder a levantar acta gircunslanciada de hechos con la descripcion det bien faliante, misma que debera
remitirse & Departamanto de Blenes Municipaies y este a su vez hacerle del cenocimiento de esos hechos 2 la
Contraforia Municipal,

CAPITULO VIl
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

ARTICULG 46.- Los servidores pablicos que realicen o auloricen actos en coniravencion a lo dispuesio en las
presentes disposiciones, serdn sijelas te lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas  de los
Servidores Publicos del Estado de Sinzloa, independientemente de cualquier tipe de sancidn de tipo penal o
administraliva que resulte.

El Sindico y Contraloria en ejercicio de sus facultades podra verificar en cualguier tiempa et cumplimiznto de los
presentes lineamientos.

ARTICULO 47 - La comision de hechos en el manejo de bienes muebles que constituyan delitos por cualguier servidor
publico seran sancionados y perseguidos en los términos de la sancion vigente.

ARTICULO 48.- Sin perjuicio de io establecido en el articulo anterior, se aplicarén sanciones administrativas a los
Servidares Publicos que por sus actos u omisiones afecten, dafien, destruyan ¢ pierdan bienes muebles prepiedad del
Municipio, para le cual, se le dard aviso por escritc de dichas anomallas susciladas, de inmedialo se procedera a
interponer Iz queja ante la Contraloria Municipal, a efectos que inicie los Procedimientos Administrativos de
conformidad a lo establecitio en la Ley de Responsabilitades Administralivas de los Servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.

ARTICULO 49.- Corresp ondera al Sindico conjuntamente con la Contraloria, conocer e investigar los hechos y
establecer la sancion administrativa correspondiente.

ARTICULO 50.- En caso de extravio de un hien mueble, ! Departamento da Bienes Municipales, de acuerdo at valor
en libros o de reposicion (el que sea mayor), determinara e valor del objeto perdido. En esos casos, exigira €] pago
Inmediato de! bien mueble extraviado o en su caso se elaborara un convenio que deberé celebrar e resguardante def
bien mueble perdido a efectos que se e realicen los descuentos correspondiantes con el fin de recuperar el valor dal
objelo perdido.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente Decreto crea e! Reglamento para el Uso y Control de Bienes Mushles de |2
Administracion Pdblica de! Municipio de Mazatian, Sinzloa.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Decreto Municipal surlira sus efectos legales y entrar en vigor a parlir det dia
siguienie al de su publicacidn en et Periddico Oficial EI estads de Sinaloa.
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Es dade en el Salén de Sesiones dal H. Ayuntamiento Constitucional del Municiplo de Mazatlan, Sinaloa, 2 los
diecisiete dias del mes de naviembra del afio dos mil osice,

DR. JUAN ALF(Y 5 <
SECRETARIO DIfL H. AYUNTAMIERTO DE M




