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INTRODUCCION

Conforme a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Publica
Federal, Ley Orgéanica del Estado de Sinaloa, ambos bajo el Articulo 19;
Reglamento Organico de la Administracion Publica Estatal de Sinaloa El Organo
Interno de Control, capacité y asesoré a las diversas dependencia que
conforman la Administracion Publica Municipal para la elaboraciéon. de manuales

administrativos que permitan definirlos y difundir para su observancia.

El manual de organizacién tiene por objeto integrar en un solo
documento, la informacién basica relativa a la misién, vision, valores, marco
juridico- administrativo, atribuciones, estructura orgénica, el objetivo y las
funciones de la dependencia o entidad; contribuyendo a la orientacion del
personal de nuevo ingreso y de cada puesto, facilitando su incorporacion a las
distintas unidades de adscripcion con bases que permita la eficacia y eficiencia;
asimismo proporciona un esquema funcional a efecto de realizar estudios de
reestructuraciéon administrativa, cuandc sea necesario, al interior de las

instancias publicas municipales.

Considerando el inicio de una nueva administracion Publica Municipal
2018-2021 encabezada por el QFB. Luis Guillermo Benitez Torres, con la
perspectiva del Cambio Verdadero, que con acciones propone, invita y convoca

a hacerlo sin simulaciones: "Un cambio profundo, de raiz".
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Que exige que los programas a implementar tengan impacto en el corto,
mediano y largo plazo, dar continuidad a obras inconclusas y maximizar los

recursos disponibles sin descuidar nuestra vision de futuro.

Este material se convierte sin duda en una herramienta necesaria, de

apoyo al cumplimiento de tal encomienda.
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MENSAJE DEL ALCALDE

El presente documento es un manual que ha sido elaborado con el fin de que

tengas plena certeza y claridad al ejercer el servicio publico.

Hemos partido de la idea de que "nada por encima ni fuera de la ley". Toda accién
de gobierno debe apegarse a este principio. Asi cumplimos con la ciudadania,

asi gobernamos para todos.

Este manual significa también una guia que debe ser respetada, pues ella esta

apegada a los reglamentos, cuyo objetivo es normar la administracién publica.

Con estas medidas estamos cumpliendo con las necesidades legales que nos

marcan las nuevas disposiciones de transparencia y rendicidon de cuentas.

No me resta mas que agradecerte de antemano la observancia y respeto a este

noble documento que hoy tienes en tus manos.

Muchas gracias.

Q.F.B. Luis Guillermo Benitez Torres

Presidente Constitucional del Municipio de Mazatlan.
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MISION

La misién del Gobiernc Municipal de Mazatldn 2018-2021 es transformar y
mejorar el Nivel de Bienestar Social y la Calidad de Vida de la Poblacién y las
Comunidades del Municipio.

Para cumplir esta Misién, este Gobierno Municipal trabaja en estrategias
enfocadas en la satisfaccion de las necesidades de:

* Los usuarios de los Servicios Puablicos Municipales: A quienes les ofrecemos
Servicios Publicos con calidad, eficaces y eficientes.

* El Pueblo que paga impuestos: A quienes les garantizamos que los recursos
que aportan son manejados con honestidad y transparencia. 0

* Los Grupos mas Vulnerables: A quienes les of recemos la atencién de sus
necesidades a través de las diferentes Instituciones municipales.

* Los Sectores mas pobres: A quienes les brindamos servicios, recursos y
atencion a través de los diferentes programas municipales.

La Sociedad Civil: A quienes les garantizamos mecanismos de Participacion
social abiertos, democraticos y efectivos..

* Los Jovenes y Mujeres: A quienes les garantizamos el apoyo y las
oportunidades necesarios para que se desarrollen a plenitud, de tal modo que
se conviertan en un impulso para el desarrollo de la comunidad.

* Los Empresarios: A quienes les garantizamos las condiciones, facilidades y
apoyos necesarios para que las inversiones que se realicen en el Municipio sean
productivas y contribuyan al desarrollo econémico y la creacién de empleos.

* Los Servidores Publicos que laboran en el Ayuntamiento: A quienes les
ofrecemos la posibilidad de aportar y colaborar en la transformacién verdadera
del Municipio; mientras logramos un lugar de trabajo satisfactorio y pleno.

Para lograr lo anterior, el Gobierno Municipal de Mazatlan 2018-2021, se
compromete a escuchar al Pueblo, que son los individuos que forman la
sociedad, a analizar los problemas reales y a disefiar soluciones verdaderas;
logrando un gobierno municipal totalmente orientado a la Sociedad.
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VISION

Vamos por un camino del todo nuevo con el pueblo. Somos la administracion
municipal de la que el pueblo se siente orgulloso, reconocidos por la prestacion
de servicios publicos de calidad, el mejoramiento de la gestién puablica y el
impulso integral al desarrollo ordenado del municipio.

En el 2021 el Ayuntamiento Municipal de Mazatldn es un gobierno reconocido
por la Calidad y Efectividad de la Atencién que presta a las necesidades de los
distintos sectores de la poblacién.

Los habitantes del municipio acuden a las diferentes dreas e institutos
municipales a exponer sus inquietudes y necesidades con facilidad vy
satisfaccidn, ya que saben que son escuchados y atendidos con amabilidad y
respeto, por todos los funcionarios.

Por ello, la Sociedad de Mazatlan, en sus distintos sectores participa con el
Gobierno Municipal en los Proyectos estratégicos que se emprenden para
mejorar la Calidad de Vida y el Bienestar de las comunidades.

Los Servicios Publicos Municipales, son reconocidos por su calidad, eficienciay
eficacia, y desarrollan procesos de mejora continua en su organizacién,
infraestructura y equipos de trabajo.

Los recursos municipales son manejados con gran eficiencia, transparencia y
honestidad, de modo que la sociedad reconoce que se maximiza el beneficio
Social en la aplicacion de estos recursos; por lo que participa en lo que le
corresponde y cumple con sus obligaciones fiscales.
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PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO MAZATLAN 2018-2021

El personal del Municipio es sensible a las demandas sociales; esta capacitado
para solucionar las necesidades de los ciudadanos, y esta orientado hacia Ia
gente. Por ello, of rece Servicios de Calidad, se preocupan por las personas y
hacen su mayor esfuerzo por satisfacer a los beneficiarios de los diferentes
programas municipales. En el desarrollo econémico, Mazatlan es una ciudad de
intenso desarrollo y crecimiento, que atrae inversiones y proyectos de diferentes
inversionistas del pais y del extranjero; ya que la ciudad es considerada como un
lugar muy atractivo para la inversién turistica y la creacion de empresas de
servicios. ‘

Por lo anterior, el Municipio de Mazatldn es un ejemplo para todos los municipios
del pais que reconocen al Gobierno Municipal como un Gobierno de
transformacioén, orientado al pueblo y que habra logrado un cambio real,
evidente y sostenido en colaboracién con la Poblacién del municipio.
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PRINCIPIOS Y VALORES

PRINCIPIOS
Los principios que orientan al Gobierno Municipal son:

« EL CAMBIO VERDADERO
Real, Evidente y Sostenido.

e AUSTERIDAD RESPONSABLE
AUSTERIDAD y TRANSPARENCIA en el manejo de recursos.
APOYO total, a los menos favorecidos. '
APROVECHAMIENTO integral de los recursos disponibles.
COMBATE a la corrupcion.

VALORES

Los valores que norman el comportamiento de quienes trabajamos en el
Gobierno

Municipal de Mazatlan 2018-2021 son:

e ORIENTACION A LOS USUARIOS

En todos nuestros programas nos enfocamos en el beneficio de nuestros
usuarios.

e DEMOCRACIA
En las decisiones publicas tomamos en cuenta a todos los sectores involucrados.

o CALIDEZ
Tratamos con amabilidad y cercania a los ciudadanos.

Angel Flores esquina con Benito Judrez No. 911 planta baja edificio Palacio Federal Centro
Mazatldn, Sinaloa. Tel 915-80-00 Ext: 2075

MAZATLAN



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comision de Honor vy Justicia

2018 -2021

e HONESTIDAD Y TRANSPARENCIA
Manejamos los recursos que la Sociedad nos confia con el cuidado y la
responsabilidad que exige la ley.

e EFICIENCIAY EFICACIA
Utilizamos los recursos de la mejor manera posible en los RESULTADOS que
ofrecemos.

e INCLUSION
En el disefio de las Politicas Publicas nos orientamos a los mas pobres y los mas
vulnerables.
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MARCO LEGAL

I.  Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos.
Il.  Constitucion Politica del Estado de Sinaloa. i
lll.  Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
IV.  Ley de Seguridad Publica del Estado de Sinaloa.
V. Ley General de Archivos '
VL.  Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del
Estado de Sinaloa.
VIl.  Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Sinaloa.
VIll.  Ley de Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sinaloa.
IX. Ley de Responsabilidades de los servidores Publicos del Estado de
Sinaloa.
X. Ley de Gobierno del Municipal del Estado de Sinaloa.
Xl.  Ley Federal del Trabajo.
Xll.  Cdédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Sinaloa.
Xlll.  Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Mazatlan.
. XIV.  Reglamento de la Secretaria de Seguridad Publica de Mazatlan.

XV. Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan

Sinaloa.
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METODOLOGIA

En la etapa de levantamiento y documentacién de los procesos, para su
posterior exposicion grafica en un mapa de procesos, lo cual es un registro
donde se definen los elementos claves de cada proceso

Se llevaron a cabo reuniones entre Presidente de la Comisién de Honor y Justicia
y participantes de cada proceso, en las siguientes fechas:

22/07/2019 Duracion aproximada Shrs. Sesion de pleno
Responsable: Secretaria Técnica. Definicion de Procesos: 01

23/07/2019 - 24/07/2019 Duracién aproximada 12hrs. Procedimiento
administrativo

Responsable: Secretaria Técnica. Definicion de Procesos: 02

25/07/2019 Duracién aproximada 4hrs. Presupuesto de Egresos de la Comision
de Honor y Justicia.
Responsable: Secretaria Técnica. Definicion de Procesos: 03

26/07/2019 Duracién aproximada 7hrs. Control y archivo de Expedientes
Responsable: Secretaria Técnica. Definicion de Procesos: 04

Se determinaron las actividades de cada participante en el proceso y su funcién
especifica plasmando cada una de las aportaciones en el pizarrén para al final

conjuntarlas y elaborar el diagrama que se encuentra adjuntc en el mapa de
procesos
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GOBIERNO MUNICIPAL

DE MAZATLAN

Comisidon de Honor y Justicia

SIMBOLOGIA

Ll

FORMATQ DE SIMBOLOGIA

Organo Interno de Control (0.1.C.)

=y

%",

MAZATLAN

SIMBOLO REPRESENTA SIMBOLO REPRESENTA

@ TERMINAL. Indica el inicio a la ACTIVIDAD: Representa una
terminacion del flujo del actividad llevada a cabo enel
proceso. proceso.
DECISION: Indica un punto en DOCUMENTO: Se refiere a un
el flujo en que se produce una documento utilizado en el
bifurcacion del tipo "SI" - proceso, se utilice, se genere o
"NO" salga del proceso.
MULTIDUCUMENTQ: Refiere

|| a un conjunto de documentos. INSPECCION/FIRMA: Empleado
Un ejemplo es un expediente, para aquellas acciones que
que agrupa distintos regquieren una supervison (como
documentos una firma o visto bueno)
CONECTOR DE PROCESO:

O Conexion o enlace con otro. ARCHIVO MANUAL: Se utiliza
proceso diferente, en la que para reflejar la accion de archivo
continda el diagrama de flujo. de un documento y/o expediente.

—_—

8 BASE DE DATOS/APLICACION: LINEA DE FLUJO: Porporciona
Empleado para representar la indicacidn sobre el sentido de flujo
grabacion de datos. del proceso.
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ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA

COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

PRESIDENTE
| SECRETARIA
RECEPCIONISTA
SECRETARIA
TECNICA
ACTUARIO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Y

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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ATRIBUCIONES

Conforme a lo que dispone el Reglamento del Servicio Profesional de carrera
Policial de Mazatlan, Sinaloa, en el capitulo VI, corresponde a la Comision de
Honor y Justicia las atribuciones siguientes:

1. Realizar el andlisis de las violaciones, faltas cometidas y causales de
separacién extraordinaria por los policias en funciones operativas o
administrativas, adscrito a la secretaria de seguridad publica de Mazatlan.

2. Determinar y graduar la aplicacién de sanciones Yy en su caso las
correcciones disciplinarias a los policias en funciones operativas de
conformidad con el procedimiento establecido en el reglamento.

3. Instruir a la unidad de asuntos internos la presentacién de denuncias y
querellas, ante la autoridad competente, si las faltas u omisiones
realizadas por los elementos de la Secretaria de Seguridad Publica
pudieran constituir un delito.

4. Aprobar los manuales necesarios para su operacién, su reglamento
interno, asi como las modificaciones de los mismos.

5. Elaborar el presupuesto de egresos de la Comisién de Honor y Justicia.
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FICHAS DE PROCESO

Detallado de Proceso

Dependencia Comisién de Honor y ID

Justicia CH-MZT-01 .
Nombre del Sesion del pleno Area/ Comisién de Honor y
Proceso Depto. Justicia
Objetivo del | Llevar a cabo las sesiones del pleno de la Comisién de Honor, para
Proceso aprobar los acuerdos y resoluciones gue necesiten de Ila

aprobacion del pleno. .
Puesto responsable | Presidente de la comision de Honor y Justicia
Secretario Técnico

Direcciones, dreas, | Secretaria de seguridad publica de Mazatlan, Sinaloa.

Dependencias o Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento.
puestos de trabajo | Direccién de Recursos Humanos del H. Ayuntamiento de
involucrados Mazatlan, Sinaloa.
Organo Interno de Control del H. ayuntamiento de Mazatlan,
Sinaloa.

Sindico Procurador del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa

Sistemas utilizados | Microsoft Office

Documentos o Convocatorias a los integrantes

formatos Actas de sesidn

relacionados

Politicas Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial
Producto Final Llevar a cabo la sesién de pleno
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A. Explicacion General del proceso:

La Comision de Honor estd conformada de la siguiente manera:

Un Presidente, que serd el Presidente Municipal, quien podrd nombrar un
representante.

Un Secretario Técnico, que sera un representante de la Direccién de Gobiernoy
Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento. ,

Un Vocal, que sera un represente de la Direccién de Recursos Humanos.

Un Vocal, que sera representante de la contraloria Municipal hoy Organo interno
de control.

Un Vocal que sera representante del Sindico Procurador.

Un Vocal, que sera un elemento con mando de la secretaria de Seguridad Publica
Municipal :

Un Vocal, que sera un elemento destacado de la secretaria de Seguridad Puablica
Municipal.

La comisién de Honor, podra sesionar las veces que sean necesarias, debiendo
sesionar cuando menos una vez al mes, para que exista quorum legal, deberd
asistir el cincuenta por ciento méas uno de los integrantes, la secretaria técnica
debera emitir las convocatorias con al menos setenta y dos horas de
anticipacion, en caso de que no exista quorum, la secretaria Técnica deberd
convocar a una sesion extraordinaria la cual deberé lievarse a cabo en un plazo
de cinco dias, con los integrantes que se presenten, debiéndose considerar sus
acuerdos y resoluciones legalmente validos, lo anterior se encuentra plasmado
en capitulo VII del Titulo cuarto del Reglamento del Servicio de carrera Policial
de Mazatlan, Sinaloa.

De la sesion del pleno y sus acuerdos se levanta un acta, la cual debe de ser
firmada por los asistentes, debiendo de entregarse una copia al enlace de
FORTASEG, para que a su vez lo haga llegar al Secretariado Ejecutivo Nacional
de seguridad publica y esta a su vez hace llegar las observaciones que en un
momento dado tuviera que hacer a enlace fortaseg.
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B. Flujo/Mapa del proceso

[ DIAGRAMA DE PROCESO DE SESION DEL PLENO COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

PLANEACION _ EJECUCION _ _ CONTROL EVALUACION Y MEJORA

ENLACE
FORTASEG
ENVIA ACTA

sesion de

Y

SE ESTABLECEN
LOS PUNTOS A
TRATAR EN LA
SESION

SE ELABORA
ACTA

ACTA Y EMITE
RECOMENDACIONES

SE ESTABLECE

LA FECHA DE

DIGITALIZAR

SESION LECTURAY
: APROBACION et ACTA
DEL ORDEN ONVOCATORIA
DEL DIA |
ENVIAR ACTA A
SE ELABORA EXPOSICION DE |  ENLACE
CONVOCATORIA CADA UNO DE | FORTASEG |
LOS PUNTOS DEL
i SE REALIZA LA _I_"‘
ORDEN DEL DIA SESION CON LOS |1
INTEGRANTES
I QUE ASISTAN |
DISCUSION Y
VOTACION DEL hF‘ CH[VOE
PROYECTC JL ? ]
St Ly ANAE

NOTIFICA A
NTEGRANTES?

si
LENO CONFIRMA
PROYECTO

SE HACE
CONSTAR EN
ACTAS LA
CAUSA
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C. Descripcion de actividades
N [ RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DOCUMENTOS | SISTEMA PROCESO,
o. RELACIONADOS | RELACIO DIRECCION O
NADO DEPENDENCIA
RELACIONADO
1 | Presidente de la | Fijar puntos | Senalar a | convocatoria Proceso de
comisién de a tratary secretaria sesion de
honor senalar técnica los plenc
fechay datos para
horade la elaborar la
sesion convocatoria
2 | Secretaria Elaborar Llenar formato | convocatoria Proceso de
técnica convocatori | para sesion de
a convocatoria pleno
3 | Actuario Entregar Lleva las | convocatoria Proceso de
Notificador convocatori | convocatorias y sesion del
O auxiliar asa recaba las pleno
administrativo integrantes | firmas de
recibido en el
documento.
4 | Secretaria Elabora Llena el acta de | Acta de sesidn Proceso de
técnica acta de sesion y recaba sesion del
sesion las firmas de los plenc
| integrantes
5 | Secretaria Verificaciéon | Para que pueda | Convocatoria Proceso de
Técnica de quorum | existir quorum y Acta de sesion del
se necesita una Sesion pleno
‘asistencia del
50% mas uno
de los
integrantes del
pleno de Ia
comision de
Honor y Justicia (A
6 | El pleno dela Discusion El pleno debe | Convocatoria Proceso de
Comision de de los de aprobar los sesiop,del
Honor y Justicia | puntos de puntos del plei
orden del dia

»
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DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

la Orden que fueron
del dia sefalados en la
ik convocatoria :
El pleno de la Discusiony | El proyecto | Acta de sesion Proceso de
Comision de votacion puede ser sesion del
Honor y Justicia | del votado \'} pleno
proyecto aprobado por
unanimidad o
por mayoria o
puede
modificarse o
ser votado en
contra.
Secretaria o Digitalizar Una vez Acta de sesion Proceso de
recepcionista actas de recabadas las sesion del
sesion firmas digitaliza pleno
el documento y
‘archiva en su
carpeta
Secretaria Enviar Se debe enviar | Acta de sesion Enlace
Técnica copia de una copia del fortaseg
actaa acta de sesion
Enlace a Enlace
Fortaseg Fortaseg para
comprobar que
se estan
llevando a cabo
las sesiones
D. Observaciones.

Es importante efectuar la sesién del pleno cuando menos una vez al mes
y enviar el acta correspondiente al Secretariado Ejecutivo Nacional de Seguridad

Publica, toda vez que de no ser asi, pudiera dejar de

llegar el fondo para

Seguridad Publica que se encuentra destinado para nuestro Municipio.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comision de Honor y Justicia

2018 - 2021

E. Beneficiario (s) del proceso.
H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa.
Secretaria de Seguridad publica municipal.

Poblacion del municipio de Mazatlén, Sinaloa.

F. Anexos.
1. FORMATO DE RESOLUCION O SENTENCIA.
2. FORMATO DE CONVOCATORIA A SESION D E PLENO

3. ACTA LEVANTADA DE SESION DE PLENO

CONTROL DE VERSIONES

Fecha: | 10/07/2019

Tabla de historia del documento

# de | Date: Razon de revision: Firma:
Revision:

1 10/07/2019 inicio

2 29/07/2019 revisién

3 03/08/2019 | terminado
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor vy Justicia

2018 - 2021
Detallado de Proceso

Dependencia Comisién de Honory ID
Justicia CH-MZT-02

Nombre del Procedimiento Area/ Comision de Honor y

Proceso administrativo Depto. Justicia

Objetivo del | Llevar a cabo el procedimiento administrativo en contra de los

Proceso elementos operativos de la secretaria de seguridad Publica
‘Municipal, en todas sus etapas y apegado a derecho, respetando
siempre los Derechos Humanos que se encuentran tutelados en
nuestra constitucion.

PUESTOS Presidente de la Comision de Honor y Justicia.

RESPONSABLES Secretario técnico

Actuario-notificador
Secretaria-recepcionista
Direcciones, areas, | Secretaria de seguridad publica de Mazatlan, Sinaloa.

Dependencias o Direccion de recursos Humanos del H. Ayuntamiento de Mazatlan,

puestos de trabajo | Sinaloa.

involucrados Unidad de asuntos internos de la secretaria de seguridad pubilica.
Unidad de Profesionalizaciéon de la Secretaria de Seguridad
Publica. |

Sistemas utilizados | Microsoft Office

Documentos o Libro de Gobierno de Comisiéon de Honor vy Justicia.

formatos Instructivos de notificacion.

relacionados Autos o acuerdos emitidos por la Secretaria Técnica

Resoluciones.

Oficios a las dependencias sefaladas en las demandas.
Politicas Constitucion politica de los estados unidos mexicanos.
Constitucion politica del estado de Sinaloa. ‘

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Sinaloa.
Caddigo de Procedimientos civiles para el Estado de Sinaloa.
Reglamento del servicio profesional de carrera policial de
Mazatlan, Sinaloa. :
Producto Final Culminar con un proyecto de resolucion absolutoria o
condenatoria
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

2018 -2021

G. Explicacion General del proceso:

Son atribuciones y obligaciones de la comisién de Honor y Justicia, entre otras,
realizar el analisis de las violaciones, y faltas cometidas y causales de separacion
extraordinaria por los policias operativos de Seguridad Publica, atendiendo los
argumentos debidamente fundados y motivados por las partes, escuchéndolas
en igualdad, para emitir una resolucion apegada a derecho.

El Procedimiento Administrativo llevado ante la Comisién de Honor y Justicia se
establece en el Reglamento del Servicio Profesional de carrera, y se encuentra
comprendido desde la fraccion X hasta la XVII del capitulo cuarto, debiéndose

observar de manera sistematica lo preceptuado en el citado ordenamiento
Legal.

Es asi, que el procedimiento inicia con la presentacién de la demanda o queja,
pudiendo interponerla la unidad de Asuntos Internos o la Unidad de
Profesionalizacion, recayendo un acuerdo ordenando su admision, registro y
notificacion a la parte demandada o su devolucién ante la instancia que la
presenta por no reunir los elementos sefialados en el ordenamiento legal; de tal
manera que el actuario adscrito a la comision de Honor y Justicia, lleva a cabo la
notificacion y emplazamiento al demandado, debiendo levantar un acta en caso
de que sea imposible la notificacion; una vez notificado el demandado, debe de
contestar la demanda, si no lo hace se le declara en rebeldia y pierde la
oportunidad de presentar pruebas y se le tiene por contestada la demanda en
sentido afirmativo; de contestar la demanda en tiempo y forma se le notifica a
la parte actora y se lleva a cabo una audiencia de pruebas y alegatos, la cual ya
se encuentra senalada desde el auto admisorio si se desahogan todas la prueba
en la audiencia se cita el asunto para oir sentencia, en caso contrario se senala
nueva fecha para la continuacién de la audiencia de pruebas y alegatos, una vez
que se ha concluido con esta etapa, se hace un proyecto de resolucion, se
convoca al pleno de la Comisién para darle a conocer el proyecto, quien una vez
reunido y habiendo quorum legal, procede a dictar la resolucién, pudiendoa
confirmar o revocar la resolucién; cuando es aprobada la resolucion, se levanta
un acta de sesién; donde se ordena la notificacién de la resolucién a la parte

demandada y a la parte actora, asi como también se ordena él envié de oﬁcios-éj@
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor vy Justicia

2018 -2021

las dependencias encargadas de llevar el registro y aplicar la ejecucién de la
sentencia o resolucion; si el demandado no recurre la resolucién termina el
procedimiento y se envia el expediente al Archivo Municipal, si el demandado
recurre la resolucién ante el Tribunal de Justicia Administrativa se mantiene el
expediente en reserva hasta en tanto no se dicte la resolucién por el Tribunal de
Justicia Administrativa.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comision de Honor y Justicia

2018 - 2021

H. Flujo/Mapa del proceso

| PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

| PLANEACION EJECUCION CONTROL
|

_ EVALUACION Y MEJORA

FROCESO UNIDAS |
SEASNTOS

|
| PROCESG UNIZAS oE
:P’EO'ESION‘A_I?ABIO\

RESOLUCION

INTERNGS
| SE RECIBE \ S.T. ADMITE : SECRETARIA
| < j— > QUEAO SE ENVIA ccﬁgfﬁos
I DENUNCIA EXPEDIENTE EXPEDIENTES
f AARCHIVO
i
i SE FIJA FECHA
| | CADUCIDAD
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| EA e
SE ANOTAN | SE ORDENA
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DOCUMENTOS |
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REGRESA A
: SE REGISTRA ACTUARIO SECRETARIA
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[ DE GOBIERNO
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4‘ si
[ STA DEBIDAMENTE
] FUNDADA Y MOTIVADA |
| no | SE DIGITALIZA
.‘ EXPEDIENTES
[ :
i | | PRUEBASY
{ | ALEGATCS :
| SE ENVIAN
| OFICIOS ALA
PROCESS DEPENDENGIA
e ——
DE PLENO # REVS
; ; CONSTANTE DE LOS
i ( ——» RSES'B?_‘B E'l g; FORMATOS
T o UTILIZADCS PARA
— 3 RAR
ARA SE ELABORA
S%L%TEPNCIA PROYECTO DE
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisidn de Honor v Justicia

2018 - 2021
I Descripcion de actividades
N | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DOCUMENTOS | SISTEMA PROCESO,
o. RELACIONADOS | RELACIO DIRECCION O
NADO DEPENDENCIA
RELACIONADO
1 | Presidente de la | Firmar en Todos los Autos o ' Las partes en
Comision de unidn de la | acuerdos acuerdos el
Honor Secretaria deben de ser procedimient
Técnica notificados alas o]
todos los partes y para
acuerdos darle validez y
seguridad
juridica deben
de ir firmados
en uno del
presidente y
secretaria
técnica
2 | Secretaria Llevar a Se debe de Autos o Las partes en
técnica ' cabo las escuchar a las acuerdos el
audiencias | partes bajo el procedimient
principio legal o
de
contradiccién,
por lo que se
deben de llevar
a cabo las
audiencias
necesarias para
desahogar
todas las
pruebas que
sean ofrecidasy
que estén
apegadas 2
derecho R
3 | Actuario Notificara | Entregar los | Instructivos Las partes en
Notificador las partes instructivos de de el
en el notificacion a | notificaciéon

) 4

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNICIPAL

DE MAZATLAN

Comision de Honor vy Justicia

procedimie |las partes es procedimient
administrativo nto, los esencial para o
autos o dar seguridad
acuerdosy |juridica a los
resolucione | involucrados en
s el
procedimiento.
Secretaria Elabora Con las resolucion Comision de
técnica proyecto constancias de Honor y
de autos , que se Justicia
resolucién | encuentren en
el expediente,
se dicta
resolucion
Secretaria o Recibe Para llevar un Libro de Comision de
recepcionista queja o control gobierno honor y
denuncia, | histérico de los justicia
anota en expedientes,
libro de tramitados
gobierno, ante la
digitaliza comision de
expediente | honor y justicia
s
J. Observaciones.

Es importante llevar a cabo el procedimiento administrativo en todas sus
etapas en los tiempos y formas establecidas en el cuerpo de Leyes y dictar una
resolucion apegada a derecho, para evitar posibles recursos de inconformidad
por las partes agraviadas.

K. Beneficiario (s) del proceso.

H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa.

Secretaria de Seguridad Publica Municipal.

Poblacién del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comision de Honor y Justicia

2018 - 2021

L. Anexos.

1. AUTO DE ADMISION DE DEMANDA.

2. ACUERDO ADMITIENDO CONTESTACION DE DEMANDA
3. ACUERDO DE AUDIENCIA DE PRUEBAS Y ALEGATOS.

4. FORMATO DE RESOLUCION O SENTENCIA.

5. INSTRUCTIVO DE NOTIFICACION

8.- NOTIFICACION DE SENTENCIA

9.- ACTA CIRCUNSTANCIADA

10.-FORMATO CITATORIO

12.- FORMATO LLENADO LIBRO DE GOBIERNO

CONTROL DE VERSIONES

Fecha: |10/07/2019

Tabla de historia del documento

# de | Date: Razon de revision: Firma:
Revision:

1 10/07/2019 inicio

2 29/07/2019 revisién

3 03/08/2019 terminado
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

2018 - 2021
Detallado de Proceso

Dependencia Comisién de Honor y ID CH-MZT-03

Justicia
Nombre del Presupuesto de Egresos de | Area/ Comision de Honor y
Proceso la Comision de Honor y | pepto. Justicia.

Justicia.
Objetivo del | Asegurar el buen funcionamiento de la oficina de comisién de
Proceso : honor y justicia, y contar con todo lo requerido para ello.
Puesto responsable | Presidente de la Comision de Honor y Justicia.
Direcciones, areas, 1. Tesoreria

Dependencias o
puestos de trabajo
involucrados

Sistemas utilizados | Microsoft Office

Documentos o = Presupuesto de egresos de la comision de honor y justicia.
formatos

relacionados

Politicas = Manual de procedimientos de secretaria del H.

Ayuntamientc de Mazatlan.
= Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de
Mazatlan.
= Ley de transparencia y acceso a la informacion.
= Reglamento de gobierno del H. Municipio de Mazatlan.
Producto Final Contar con un presupuesto de egresos

i ]
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

2018 - 2021

M. Explicacion General del proceso:

* El presupuesto de egresos de la comisién de honor y justicia inciuye
salarios de servidores publicos de Ia comisién, papeleria, insumos
diversos, alimentos y gasolina.

= Con base al presupuesto del afio que transcurre se hacen ajustes de
acuerdo a los cambios en el IPC, aumento de costos de insumos, entre
otros.

= Este gjercicio es realizado a finales del afo en curso.

* Una vez aplicados los ajustes el presupuesto es enviado impreso y
digitalmente a tesoreria y a la direccién de egresos para su aprobacion.

* Encaso de no ser aprobado, el presupuesto debe ajustarse en las partidas
observadas por tesoreria.

= El presupuesto aprobado se considera para el presupuesto anual del
municipio de Mazatlan.
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2018 -2021

GOBIERNO MUNICIPAL

DE MAZATLAN

Comision de Honor y Justicia

Flujo/Mapa del proceso

DIAGRAMA PROCESO PRESUPUESTO DE EGRESOS COMISION DE HONOR Y JUSTICIA
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisidn de Honor vy Justicia

2018 - 2021

0. Descripcion de actividades

N| RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DOCUMENTOS SISTEMA PROCESO,
o RELACIONADO | RELACIONA DIRECCION O
S DO DEPENDENCIA
RELACIONADO
1| Presidente Presupuesto | El Presidente de la n/a ! n/a
comisién honor | de egresos Comisién de Honor y
y justicia Justicia, es
responsable de
elaborar y presentar el
presupuesto de
egresos

correspondiente a
ésta comisidn.

2| Presidente Partidas. El presupuesto debe n/a n/a
comisién honor incluir sueldos de
y justica ; funcionarios de ésta
; comisién, papeleria,
insumos varios,

alimentos y gasolina.

3| Presidente Ajustes Debido a n/a n/a
comision honor fluctuaciones en el
y justicia ipc, incremento en

costo de insumos y
otros, el presupuesto
debe ir ajustandose a
lo largo del afic en

curso.
4| Presidente Presupuesto | Una vez que el | Presupuesto de n/a Tesoreria y
comision honor | terminado presupuesto de egresos direccion de
y justicia egresos ha sido egresos
ajustado conforme
necesidades, esta

listo para presentarse
tesoreria y a la
direccién de egresos AR
para su aprobacion.

Este ejercicioc se
realiza a finales de afio
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

| =% s Comisidn de Honor y Justicia

5| Tesoreriay Autorizacion | Esta direccién, es | Presupuesto de n/a Tesoreria y
direccién de responsable de |Ia egresos direccién de
4 egresos aprobacion del egresos
presupuesto de

egresos que les fue
presentado impreso y
de forma electrénica.
El presupuesto puede
no ser autorizado, si
se detectan errores o
se sugieren
modificaciones o
ajustes al mismo;
siendo éste el caso, el
presidente de |la
comisién hara las
correcciones

sugeridas -y
presentard de nuevo
el presupuestc de

egresos
6| Tesoreriay Presupuesto | Una vez aprobado el
direccion de anual .| presupuesto de Ia
egresos municipal Comisién de Honor y

Justicia, este es
considerado para la
elaboracion del
presupuesto
municipal anual.

P. Observaciones.

a. El presupuesto es ajustado a lo largo del afio por los incrementos de insumos
principalmente

Q. Beneficiario (s) del proceso.
Ciudadania de Mazatlan.

R. Anexos.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

1.-PROGRAMA PRESUPUESTAL

CONTROL DE VERSIONES
Fecha:
Tabla de historia del documento

# de | Date: Razoén de revision: Firma:
Revision:
10/07/2019 | INICIO

27/07/2019 | REVISION

03/08/2019 | TERMINADO
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisidn de Honor y Justicia

2018 - 2021
Detallado de Proceso
Dependencia Comisién de Honor y ID CH-MZT-04
Justicia

Nombre del Control y archivo de|Area/ Comisién de Honor y
Proceso expedientes Depto. Justicia.

Objetivo del | Asegurar que los expedientes durante el procedimiento, estén
Proceso siempre en custodia de la Comisién de Honor, digitalizar el

documento y mantener la secrecia del procedimiento
administrativo.

Puesto responsable | Presidente de la Comisién de Honor y Justicia.
Secretaria Técnica de la Comisidn de Honor Y Justicia

Direcciones, areas, | Comisién de Honor y Justicia
Dependencias o Archivo Municipal

puestos de trabajo
involucrados

Sistemas utilizados | Microsoft Office

Documentos o = Libro de Gobierno de la Comisién de Honor y Justicia.

formatos = Oficio traslado de expedientes a Archivo Municipal.

relacionados = Oficio para solicitar expedientes en préstamo a Archivo
Municipal

Politicas = Ley general de archivos

Producto Final Resguardar los expedientes en archivo en tramite y concentrador
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comision de Honor vy Justicia

2018 - 2021

S. Explicacion General del proceso:

¢ Se recibe queja o denuncia por parte de unidad de asuntos internc o
unidad de profesionalizacion, ambos de la Secretaria de Seguridad
Publica de Mazatlan.

e A la queja o denuncia se le asigna un numero de expediente
consecutivo y se turna a la Secretaria Técnica para su sustanciacion y
custodia.

e Se digitaliza cada documento que se genere durante la sustanciacién
del procedimiento.

e Una vez que se haya dictado la resoluciéon correspondiente en el
expediente se envia al archivo concentrador para su resguardo.

e En caso de ser necesario para un tramite se solicita el expediente al
archivo concentrador mediante oficio y firma de vale de salida.

e Una vez que se regresa el expediente al archivo concentrador se anula
el vale de salida.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisidn de Honor y Justicia

2018 -2021

T. Flujo/Mapa del proceso

DIAGRAMA PROCESO CONTROL Y ARCHIVO DE EXPEDIENTES COMISION DE HONOR Y JUSTICIA
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2018 -2021

GOBIERNO MUNICIPAL

u. Descripcion de actividades

DE MAZATLAN

Comision de Honor y Justicia

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD DESCRIPCION DOCUMENTOS SISTEMA PROCESO,
RELACIONADOC RELACIONA DIRECCION O
S DO DEPENDENCIA
RELACIONADO
1 Secretaria Delega la De conformidad al Libro de n/a n/a
Técnica facultad de Reglamento la Gobierno
recibir la Secretaria Técnica
queja o puede delegar algunas
denuncia funciones al personal
subalterno, en este
caso delega a |la
Secretaria
Recepcionista.
2 | Secretaria Expedientes | Los expedientes | Expediente n/a n/a
Técnica en tramite debidamente foliados,
durante su
sustanciacion quedan
a resguardo de la
Secretaria Técnica en
el archivero designado
para ello.
3 Presidente Envio de Una vez que se| expediente n/a Archivo
comisién honor | expediente a | concluyd el concentrador
y justicia archivo procedimiento
concentrado | administrative el
r expediente se envid a
archivo concentrador
en caja de archivo
4 Presidente Solicitar De ser necesaria la Expediente n/a Archivo
Comisién Honor | expedientes | consulta de un concentrador
y Justicia a archivo expediente que se Solicitud de
concentrado | encuentre en archivo expediente a
r concentrador, se archivo
solicitara mediante

oficio su préstamo.

Angel Flores esquina con Benito Judrez No. 911 planta baja edificio Palacio Federal Centro
Mazatlan, Sinaloa. Tel 915-80-00 Ext: 2075
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Devolucion | Una vez que sea Oficio n/a Archivo
Comisién de de consultado el devolucién d concentrador
Honor y Justicia | expedientes | expediente se hars la expediente
a archivo devolucién al archivo
concentrado | concentrador
r mediante oficio.
V. Observaciones.

Es necesario adecuar el archivo y control de expedientes en tramite a la
Legislacion vigente, para su correcta consulta y uso durante la sustanciacion del
procedimiento administrativo, asi como durante la vigencia de resguardo en el
archivo concentrador.

W.  Beneficiario (s) del proceso.

Ciudadania de Mazatlan.
Archivo Municipal de Mazatlan.

X. Anexos.
Formato llenado libro de gobierno
Formato de solicitud de expedientes a archivo Municipal

CONTROL DE VERSIONES
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ANEXOS

1. AUTO DE ADMISION DE DEMANDA.

2. ACUERDO ADMITIENDO CONTESTACION DE DEMANDA
3. ACUERDO DE AUDIENCIA DE PRUEBAS Y ALEGATOS.
4. FORMATO DE EESOLUCIC')N O SENTENCIA.

5. FORMATO DE CONVOCATORIA A SESION D E PLENO
6. ACTA LEVANTAbA DE SESION DE PLENO

7. INSTRUCTIVO DE NOTIFICACION

8. NOTIFICACION DE SENTENCIA

9. ACTA CIRCUNSTANCIADA

10. FORMATO CITATORIO

11. PROGRAMA PRESUPUESTAL

12. FORMATO LLENADO LIBRO DE GOBIERNO

13.FORMATO DE SOLICITUD DE PRESTAMO DE EXPEDIENTE
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-
-

---Mazatlén, Sinaloa 3
dela Direccién de Go
da cuenta g C. LiC.
dela admisién de |

------------ T=T® Coordinador de Asuntos Internos de |a Secretaria de Seguridad
Publica Municipal, Interpone escrito fundado y motivado en el cual propone Ia sancion de:-
e . e alC.----

__________________________

Policia Operativo
Honor y Justicia,

! , la cual acredita.con el
copia simple acompano, misma

Secretaria de Seguridad Publica Municipal C
, Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de

Mazatlan Sinaloa, sefalando como domicilio donde puede ser emplazado el C.

_.._—__...__..__.....__-______._4-. ___________________________________

lineamientos que regulan la operacio
articulos-- -~ -~ - oo T

- - -MOTIVACIGN.-_La Comision de Honor y Justicia, motiva el inicio del presente

procedimiento administrativo por parte de esta autoridad, por la conducta, por la cual se le
demanda al Policia Operative C--- oo mc comas sl med e b o 4 que consiste en:- - -

PETENCIA.- La Comisién Honor Yy Justicia.- Funda el
inicio del presente procedimiento administrativo en los articulos




| CION DE
-—-Mazatlan, Sinalog a DEMAN DA

, a RS Bl S0 e s @b la Sec ia Técni
Direccién de Gobierno Y Asuntos Juridico en f Al i e »

; unciones de Secretaria de d

Cuenta gla Presidente de la Comisién d ici gt )
er e Honory Justicia co i

de demanda administrativa, signado porel C. ! i o

2 Ia. Secretaria de Seguridad Ptiblicg  Mumiee) o T TTTTm -
Administrativos de fecha

- - - Lics.

acion
elemento adscrito
Sus calidades de Encausado
te érgano colegiado en----- - ..

antes Judiciales - CONSTE.-- --

» recibida por es
Como mis Represent

produde

I oportuno se valoraran de conformidad con

del Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de
Mazatlan, Sinaloa :

- -Asi mismo se le tienen por ofrecidas como pruebas de Su parte las que indica en el
ocurso que se provee, consistentes en: '

CONFESIONAL,

INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES, cuya admisién se resolvera en e momento procesal

oportuno de conformidad con el articulo - - - - - - del Reglamento del Servicio Profesional

» Cuya admision se resolvera
en el momento procesal oportuno de conformidad con el articulo Reglamento del Servicio

Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa

--~-En cuanto a la prueba CONFESIONAL, a cargo del C. LIC

Coordinador de la Unidad de Asuntos internos de la Secretaria de Seguridad Publica

Municipal, se le apercibe al demandado O e L , oferente de dicha probanza,

para que en caso de no presentar el pliego de pbsiciones a mas tardar en la fecha y hora
de la audiencia sefalada para llevarse cabo el desahogo de la audiencia' de pruebas y
alegatos se le tendra por desierta dicha probanza de conformidad con el articulo- - - - - - -
del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloa, en relacion al Reglamento
del Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa, en consecuencia
citese a la parte actora en el domicilio sefalado para recibir y oir notificaciones gue ya se
encuentra sefalado en autos del presente procedimiento para que absuelva las posiciones

que ofrezca articular el demandado apercibido de que en caso de no comparecer sin justa

-



AUDIENCIA DE PRUEBAS Y ALEGATOS: SE |
CITA PARA SENTENCIA

Justicia de] H. Ayuntamiento de Mazatlan,

€N su caracter

de Procurador Judicial de la parte actora de la Coordinacién Unidad de -Asuntos Internos de Ia

Secretaria de Seguridad Publica de Mazatlan,

identificandose  con credencia! para votar con
fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral con folio

(comparecencia o incomparecencia) del C.

fundamento en los articulos

del Reglamento del Servicio

Profesional de Carrera Policié] de Mazatlan, declara abierta Ia audiencia de pruebas y alegatos, a

continuacion se procede a desahogar las pruebas que se encuentren preparadas para ello; en

primer término de la parte actora en segundo término dela parte demandada; de la parte actora se

desahogaron las siguientes pruebas (CONFESIONAL, DOCUMENTALES PUBLICAS,
PRESUNCIONAL EN SU DOBLE ASPECTO LEGAL Y HUMANA; INSTRUMENTAL DE

ACTUACIONES) ,de la parte demandada se desahogaron las siguientes  pruebas.(

DOCUMENTAL PUBLICA EN ViA DE INFORME, -PRESUNCIONAL LEGAL Y HUMANA
INSTRUMENTAL DE ACTUACIONES, )

- - - Con motivo de que no hay pruebas pendientes por desahogar se abre el periodo de alegatos,
concediéndole el uso de la voz a las partes para efecto de que formulen sus alegatos, estando en
primer término la parte actora por.conducto de su procurador judicial LIC.

----- » quien verbalmente manifiesta: - - - - - - - - - siendo todo lo que deseo manifestar- - -« - - - - -
- - A continuacién se 12 concede el usodelavozalC.LIC. ---- -- Procurador Judicial de la parte
demandada — - ---- oo ________ - para que alegue lo que a su derecho convenga y

concedido que le fue manifiesta: de manera verbal en via de alegatos ::

Presidente de la Comision de Honor y Justicia, acuerda:
Se tiene por formulados los alegatos de la parte actora y demar_ldada realizados de manera verbal

, l0s cuales se mandan agregar a sus autos, , ambos alegatos se consideraran al dictar Ia resolucién



FORMATO DE SENTENCIA |

--Enla Ciudad y Puerto de Mazatlan, Sinaloa, a los
-VISTO; para resolver en definj

nimero-- - - - - . radicado ante esta Comisién de H
Secretaria de Seguridad Publica Municipal, CC.

de Seguridad Publica, por denuncia administrativa presentada por fa- - - - -« - . ... ... . en su cardcter

de Coordir_lat-:lc‘}ra de Asuntos Internos de Ia Secretaria de Seguridad Publica Municipal, ante esta Comisién de
Honor y Justicia det H. Ayuntamiento de Mazatlan, y:

tiva autos que int

Policias Preventivos adscr]

) itos a la Secretaria
Iva presentada por Ia

"RESULTANDO
l.- Que con fecha - - == == - .
de Seguridad Publica y Trans
Justicia del Honorable Ayunta

en su caracter de Coordinador de la Uni

ito Municipat, interpusq denuncia admi

nistrativa, ante esta Comisién de Honor y
miento de Mazatlén. en contra del

(de los) Policia(s) Preventivo(s), al C
------------------------------ por el siguiente: i

ACTO IMPUTADO:

SE TRAN§CR[BE EL-ACTO IMPUTADO COMO VIENE SENALADO EN LA DEMANDA Y SE ESPECIFICA
QUE ARTICULOS TRANSGREDIO EL DEMANDADO .

- - -En este tenor mediante acuerdo de fecha
admision de la demanda administrativa, asi ¢
de Honor y Justicia, bajo el nimero

se ordena la radicacion y
omo el registro de la misma, en el libro de Gobierno de la Comisién
--------------------------- ; asi mismo se tuvo por presentada a
Coordinadora de Asuntos Internos de la Secretaria de
stenta y acreditd con el documento original de su
certificar una copia fotostatica de diche nombramiento copia certificada que se
encuentra agregada en autos, y con la cual acredité ser Coordinadora de Asuntos Internos de la Secretaria de
Seguridad Publica Munis.ipal, procediendo de acuerdo a sus atribuciones a formular Ia demanda administrativa

encontradel Cemmoem oo e e . » por el acto imputado antes mencionado,
Yy se orden¢ correr traslado con las copias de la misma Y sus anexos, al demandado para que dentro del término

de - - ------ . dias habiles, y en uso de su garantia de audiencia produzca contestacion con el
apercibimiento que se presumira confesado todo aquello asentado en la demanda en caso de no suscitar
explicitamente controversia, salvo prueba en contrario, asi como sefialar domicilio en esta ciudad para oir y
recibir notiﬁcaciones y autorizado para recibirlas; asimismo se le apercibié que se le tendra por
derecho que podia haber ejercitado en caso de notomparecer a formular contestacion, declarandos
y las subsecuentes notificaciones se le hara en los estrados de este tribunal;

Seguridad Publica Municipal, con el caracter que o
nombramiento, procediendo a

perdido el

ele rebelde
de conformidad con'el articulo -
+ Y demas relativos del Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa,- -

------------------------- y del Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloa de aplicacion
supletoria en este procedimiento.

SE MENCIONA DE MANERA CRONOLOGICA LAS ACTUACIONES REALIZADAS EN EL EXPEDIENTE,
HASTA QUE SE CITA PARA SENTENCIA EL PRESENTE EXPEDIENTE

l-Queeldig-=-—--cec —o____ C. Actuario de la Comision de Honor y Justicia emplazo a la demandada
Policia Preventivo C.- == === - - e e e R ;

Il. -Que el o (los) Policia Preventivo - - - - - - - dieron contestacion a la demanda instaurada en su contra, en
fecha--------- , acordando su admision en fecha- == ==« o oo coeoo o L.

lll.- En fecha - - -7 - - ~ tuvo verificativo la audiencia de pruebas y alegatos, en la cual se desahogaron las
siguientes pruebas ofrecidas por la parte actora. CONFESIONAL, TESTIMONIAL, FOTOGRAFICA,

dad de Asuntos Intemos de Ia Secretaria -




FORMATO DE SENTENCIA

consideracion ef articulo
Que se tiene por transcri

1.- CONFESIONAL TESTIMONIAL. a car y

“ AL, ‘ 99 U Qurmontizsiviio bl aal |1 ; 2.- DOCUMENT.
PUBL!CAS consistentes en--«.o. L] 3.-RATIFICACION DE CONTENIDO DE FIRMAS consis‘;t' Etz
en ra.t[ﬂcar el contenido y firma de 13 declaracion ante Ia Co c
consistente en

mision de Honor y Justicia; 4.- FOGRAFICA
------------- - 5.-VIDEQOS consistente en

................. 6.-
ALY HUMANA consistente en

PRESUNCIONAL EN SUD

7.- INST’RUMENTAL DE ACTUACIONES con’siste
las demas que la ciencia determine

SI ES PROCEDENTE SE TRANSCRIBE JURISPRUDENCIA APLIC
AYUDA A DAR UNA COMPRENSION INEQUIVOCA DE Lo QUE

ABLE AL CASO ESPECIFICO Y QUE
DE COMISION DE HONOR Y JUSTICIA; SE SIG

SE QUIERE DEMOSTRAR POR PARTE
UE CON LA VALORACION DE LAS PRUEBAS

D]edt’odo lo anterior tenefos que esta acreditado que los demandados CC.
eldig---oaoo__

lugar en que se en
conducta que se e

an, Sinaloa al momento
------- debiéndose girar los

RESUELVE:

dor de Asuntos Internos de la Secretaria de Se

guridad Publica acredit
: es legalmente responsable de los hechos
--------------------- por lo cual se CONDENA @ - - -=- .-
------------------- O se sobreseela accién a favor de los CC.- - - - - . ¥a que no pueden ser objeto de

sancion alguna por parte de este drgano colegiado ya que se encuentran jubilados Y ¥a no son parte activa de
la Secretaria de Sequridad Publica, ---

SEGUNDO: Remitase copia debidamente certificadas, de la misma al Ciudadano Secretario de Seguridad

Publica del Municipio de Mazatlan, Sinaloa, a efecto de que proceda a ordenar se hagan las anotaciones
respectivas en sus £xpedientes personales consistente S e

--------- por la condutta por el cual fue demandado por |
d fevor de 108 GG mes - mhos s ko wn L L -

Honor y Justicia a la brevedad posible.

a parte actora; en tanto que se sobresee la accién
, lo que una vez cumplimentado debera informar a esta Comision de

TERCERO: Una vez que se haya cumplido lo ordenado en los puntos resolutivos que anteceden: previa toma

de razén para constancia, que obre agregada en autos, archivese el presente expediente relativo al

procedimiento de responsabilidad administrativa nimero - - - - - - - . _ __ __ _ __ como total y legalmente
concluido. _

CUARTO,- Notifiquese a las partes

-Asi lo resolvié el Pleno de la Comision de Honor

—————————— - Presidente de la Comisién de Honor y Justicia d
Ciudadana Licenciada.

Yy Justicia, en union del Ciudadano G.- — - - -
el H. Ayuntamiento de Mazatlan, por ante Ia
Secretaria Técnica, actuando como Secretaria de

FIRMAS DE LA COMISION Y EL PLENO
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

FORMATO DE CONVOCATORIA

Oficio Nimero: CHyJ- - - — - - 12019

2018 ~2021

DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA DEL

H. AYUNTAMIENTO DE MAZATLAN, SINALOA.
PRESENTE.

Por medio del presente y con las facultades le

gales conferidas en los

- - -y demas relativos del
de Carrera Policial de Mazatldn, nos permitimos
convocarlo, por segunda ocasion, a la Octava Sesién Ordinaria, a celebrarse a las 12:00

doce horas del- - - - - - - - . _ . ___ » en las oficinas de esta Comision de Honor y Justicia,
ubicadas en calle Angel Flores niimero 911 esquina con Benito Juarez de la Colonia Centro de

esta ciudad (antigua oficina de Telégrafos), misma que se desarrollara bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

PRIMERO.- Verificacion de asistencia y Quérum legal y en su caso instalacién.

= SEGUNDO.-.Analizar la importancia de

QUINTO: Asuntos Generales

SEXTO: Clausura

ATENTAMENTE.
Mazatlan, Sinalog, a------==----_ .
COMISION DE HONOR Y JUSTICIA.
FIRMA
REPRESENTANTE PRESIDENTE COMISION DE HONOR Y JUSTICIA

FIRMA

SECRETARIA TECNICA REPRESENTANTE DE LA DIRECCION DE
GOBIERNO Y ASUNTOS JURIDICOS



SESION ORDINARIA

---Enla Ciudad y Puerto de Mazatlan, Sinaloa, Estados Unidos Mexicanos, siendo las

----- , Se retinen los vocales in

- . tegrantes del Pleno de Ia Comision de
» en la Sala de Sesiones de Ia oficina que ocupa la citada Comisién de Honor y

Justicia, sito en calle Angel Flores numero 911 esquina con Benito Juarez colonia centro de ésta
Ciudad, (antigua oficina de TELEGRAFOS).'—en el Centro de esta Ciudad, para celebrar-
sesion ordinaria, 3 Ia que-fueron convocad

Comisién de Hanog y Justicia, tal y com

cuales fueron citados por parte de los CC,
de la Comision deHonor y Justicia
Secretaria Técnica en funcion de Sec
Reglamento del Servicio Profesional

Os por primera ocasién los vocales integrantes de ésta
0 se corrobora con los oficios de convocatoria con los
------------------- Representarte del Presidente
.Y LIC. Representante de |2 Direccion de Gobierno y Asuntos,
retaria de Acuerdos de conformidad con el articulo - ----- del
de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa.

de la Comisién de Honor y Justicia, de conformidad con el artic
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa les da la méas cordial
bienveniday procede a pasar lista de asistencia a los integrantes de Ia Comisién de Honor y Justicia,
haciendo constar que se.encuentran presentes los CC.i- - - = - e oo ..
REPRESENTANTE DEL PRESIDENTE DE LA COMISION DE HONOR Y JUSTICIA.
-SECRETARIO TECNICO en funcion de Secretario de Acuerdos.- Representante de la Direccién de
 Gobierno y Asuntes Jurfdiogs. - ~ |-~ culwccoasen sob b nnndo c Lt LD T T T
VOCAL PROPIETARIO- =« == e cecus . Representante de La Direccién De Recursos Humanos.- - -

VOCAL PROPIETARIO.- = = = == - - Representante de Organo Interno de Control(anteriorContraloria
Municipal) - - == o o e e e e b e e e e e s bt e o T

Representarte del
ulo- - - - - - - del

Elemento con mando perteneciente a la Secretaria
Coordinador Operativo de Transito - - - = = === - == = e e o c oo e oo e

VOCAL PROPIETARIO = == = o c e e we oo
Segundo Operativo

—Una vez que se constatd la asistencia de todos los integrantes del Pleno de esta Comision de

Honor y Justicia, se declara la existencia legal del quérum e instalacion de la Comisién de Honor
dandose por formal y legalmente instalada la - - - - - - sesion a las

dia en que se actua, de conformidad con el articulo - - - - - - i
Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa '

LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

Representante de la Sindica Procurador.- -



DECLARACION DE CIERRE DE SESION

En uso de Ia Vvoz la Representante de |a Direcciéon de Gobierno
Técnica en funcion-de Secretaria de Acuerdos C. LIC.

no existir mas asuntos que tratar, se declara formal y legalmente clausurad
siendo las - - - - - ____ del dia en que se actia

a esta Sesion ordinaria,
, firmando al calce Ios que en

ella intervinieron.

FIRMAS DE COMISION DE HONOR Y PLENO

NOTA: LAS FIRMAS ASENTADAS EN ESTE DOCUMENTO, PERTENECEN AL ACTA LEVANTADA EL DIA
————————————— CELEBRADA POR QUIENES ASISTIERON A LA PRESENTE SESION DE COMISION DE
- HONOR Y JUSTICIA. ' '



NOTIFICACION DE EMPLAZAMIENTOQ

Comisién de Honor y Justicia del H, Ayuntamiento de Mazatlén, Sinaloa
Instructivo de Notificacion

Procedimiento de RespPonsabilidad Administrativa nimero:

Parte denunciante: Coordinador de Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica

Parte demandada

En la Ciudad de Mazatldn, Sinaloa, siendo las

del mes de dos - ----o._. v licenciado ~----__ i d_el e
de la Comisién de Honor vy Justicia del H. Ayuntamiento de Mazatldn, Sinaloa,con Mnc;ai(:s?;l:hnecl,t:-:tcﬁ:i?;
------------ Reglam‘ento del Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan, Sinaloa, asi como
con fundament_o a l_c_aS'artrcqus ---------------- , del Cadigo de Procedimientos Civiles para ell Estado de
Zmaloa. de aphcacr'ct)n supletoria en este procedimiento me  constituye. en el  domicilie sefialado en

. escrito - de

demanda, sito
1

en calle

_de esta ciudad y cerciorada que efectivamente es el domicilio senalado
interpuesta en contra de

por el actor, en la _demanda

o para emplazarlo, por asi constar en la
no'mencl._atura ) numeracion de las casas, y - por
asi_manifestarlo_el_C. quien_refiere_ser el
-_dem_andado; ) actce  continuo se procedi6. a solicitarle al antes
menc1onado_se__ldentlﬁque_con_documento_oﬁcial_con

__fotograﬁa,_quien_se‘_identiﬁca_con

Y una vez asentado lo anterior se le informa que la presente dili
demanda que el C. Coordinador de Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal ha
entablado en su contra misma que fue admitida por la Comisién de Honor y Justicia mediante auto de fecha-

o To-oT=-------==--- yparatodos los efectos legales a que hubiere lugar le transcribo el acuerdo
de fecha que se menciona en las lineas que anteceden, que a la letra dice:

----- Acto seguido se le hace entrega de las copias simples de traslado de la demanda y 04 anexos, que
consisten en (1) Nombramiento del C. LIC.- = - - — o oo o oo .. , (1) Propuesta de Alta del C.- ==~ - - --

- - Historial Personal del C.- - - =« - - - oo oo .o __ (1) un expediente nimero -~ - - - - - - radicado en la Unidad
de Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica Municipal,

- - -Manifestandole que el emplazamiento se le hace con la finalidad de que produzca contestacion a dicha
demanda en los términos ya establecidos en el presente instructivo de notificacién y asimismo citarlo el dia Y
hora sefialado para la celebracién de la audiencia de pruebas y alegatos de este procedimiento, misma que
quedo anotada en el acuerdo antes transcrito, asimismo se le apercibe que debera de comparecer a
absolver las posiciones que ofrece articularle Ia’ parte actora, el dia ---~------ dia'y hora sefialado para
que tenga lugar la audiencia de pruebas de este sumario, con el apercibimiento que de no comparecer

sin justa causa sera declarado confeso de todas aquellas que sean calificadas de legales por esta
Comision de Honor y Justicia .- == ==« - oo oo oo ..

gencia es con la finalidad de emplazario de la



. NOTIFICACION SENTENCIA

Comisién de Honor.y Justicia del H. Ayuntamiento de Mazatlén,.Sinaloa
: Instructivo de Notificacién

SENTENCIA

e

Procedimientc_: de Responsabilidad Administrativa nimero- — i
Parte denunciante: Coordinador de Asuntos Internos de la Secretaria de Seguridad Publica.

Parte demandada:

En . la Ciudad de Mazatlan, Sinalog, siendo las
del dia : . del mes
T N ) NN (D 290 i imypvonny

el actuario C. de la Comisiéon de Honor y

Justicia del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa,con fundamento en los articulos

del Reglamente de] Servicio Profesional de Carrera Policial de Mazatlan en relacién a los

arti_c‘ulols: -------- e S0 del Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Sinaloz, de
aplicacion supletoria en este procedimiento me constituyo sito en calle

de esta ciudad y cerciorada que efectivamente es el domicilio sefialado dentro del procedimiento
administrativo ya mencionado en las lineas que anteceden por el C.
oir y recibir notificaciones, por

y por asi manifestarlo el C.
quien refiere ser a quien

procedo a solicitarle se identifique con documento oficial enel que se encuentre insertada
su fotografia procediendo a identificarse

------------------- para

con

T -

Y una vez asentado lo anterior le informo que la presente diligencia es con la finalidad de notificarlo
de los puntos resolutivos de le la sentencia que resolvié el Pleno de la Comisién de Honor y
Justicia en presencia y unién del Representante del Presidente de Comisién de Honor y Justicia- - -
—————— , por ante la C Licenciado - - - --- - - - - - - - . Representante de la Direccién de Gobiemno y
Asuntos, Secretaria Técnica en funcién de Secretaria de Acuerdos de la Comisién de Honor y
Justicia, enfecha - ----=---- y para todos los efectos legales a que hubiere lugar, le hago entrega
del instructivo de notificaciéon en el cual estén transcritos los puntos resolutivos de la sentencia
de |la fecha antes mencionada, que a la letra dice:

* | RESUELVE

En este acto se hace constar que' al momento de solicitar la firma de recibido del presente instructivo
de notificaciéon . el C.

asi constar en la nomenclatura y numeracién de las casas




ACTA CIRCUNSTANCIADA

- - - Bn la_ciudad de Mazatldn, Sinaloa, siendo las
con minutos del dia de

mil diez el suscrito Licenciado *, Actuario

—— )
_Notificador de la Comisién de Honor y Justicia del H. Ayuntamiento de Mazatlan;
Sinaloa,” cor fundamento en el

Profesional de carrera
en,

horas
del afio dos

del Reglamento del Servicio
Policial de Mazatlan, me

constituyo

lo anterior para efectos, dell evara cabo una diligencia con la persona antes
mencionada, consistente en la notificacién de la sentencia de fecha de

-

del afo , emitido por la Comisién de Honor y Justicia del H.

‘Ayuntamiento de Mazatldn, Sinaloa, dentro del procedimiento Administrativo

ndmero. , procediendo a dar fe, que el domicilio sefialado se
encontraba cerrado y no se encontré personal que atendiera, siendo la primera
basqueda -hatiendo -constar que por los motivos y circunstancias antes
mencionados, no es posible llevar a cabo la entrega del instructivo de notificacién
a La persona que se busca en esta diligencia, levantando para constancia la
presente Acta Circunstanciada de hechos para los fines legales a que haya lugar. - -

- - - Dandose por terminada la presente diligencia Y levantandose la presente acta circunstanciada
de hechos siendo las

del dia en que se actia.-------
CONST. -DOY FE

Lic.

ACTUARIO NOTIFICADOR DE LA COMISON DE HONOR Y JUSTICIA DEL H.
T AYUNTAMIENTO DE MAZATLAN, SINALOA.



FORMATO CITATORIO CUANDO NO SE ENCUENTRA AL
DEMANDADO PARA EMPLAZARLO

Comisién de Honor y Justicia del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa.

CITATORIO
Procedimento de Responsabilidad Administrétiva ndmero

Parte Denunciante: Coordinador de Asuntos Internos de Ia Secretaria de
Seguridad Publica Municipal.

Parte Demandada---- - - - -

-
- -
-

En Ia ciudad de Mazatlan,

Sinaloa, siendo las
del _dia de de- -
————— par a dar cumplimiento a lo

ordenado en auto de
fecha

emitido por la Comisién de Honor y justicia, la suscrita actuaria me

constitui debidamente en el domicilio sefalado para tal efecto, donde
puede ser localizado la parte denunciada C.
ubicadoencalle - - -------o . _

de la colonia o fraccionamiento

de esta ciudad de Mazatlan, Sinaloa; y
una vez que me cerciore que es el domicilio correcto por asi haberlo manifestado

el o (la) C. quien manifiesta
vivir - en dicho lugar v procede 2 identificarse con

y ~me manifestd ser
de i

y en viftud. de no encontrase presente en el domicilio,

- C

el

C- = - -gw
Se le cita en ese mismo domicilio a
las :
del dia de-
- = = - - - - para dar cumplimiento al acuerdo de fecha
por lo que se deja . el presente citatorio con él o la
quien dice habita el domicilio antes mencionado

' para efecto
de que le haga entrega el presente citatorio al
C :

lo




GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN
SISTEMA INTEGRAL MUNICIPAL DE PLANEACION
PROGRAMACION PRESUPUESTACION
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GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN
SISTEMA INTEGRAL MUNICIPAL DE PLANEACION
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P-02 2019
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~ . GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE MAZATLAN
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FORMATO DE LLENADO DEL Lippo DE GORIERNO

-~
-

No.
| EXPEDIENTE

DEMANDADO | MOTIVO | ACTOR | RESOLUGION ESTADO ARCHIVO
Lt | L b ACTUAL |

No. EXPEDIENTE: SE ANOTA EL NUMERO CONSECUTIVO DEL NUMERO DE EXPEDIENTE

DEMANDADO: SE ANOTA EL NOMBRE DE LOS DEMANDADQOS O DE LAS PERSONAS QUE
VENGAN SENALADOS EN LA DEMANDA.

MOTIVO: SE ANOTA LA CAUSA, DELITO O FALTA COM ETIDA POR LOS DEMANDADOS *

ACTOR: SE ANOTA EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE DEMANDA PRINCIPALMENTE LA
UNIDAD DE ASUNTOS INTERNOS.

RESOLUCION: SE ANOTA LA RESOLUCION EMITIDA POR EL PLENO.
ESTADO ACTUAL: ES LA ETAPA PROCESAL EN LA QUE SE ENCUENTRA UN EXPEDIENTE

ARCHIVO: SE ANOTA LA CLAVE CON LOS DATOS QUE SE LE ASIGNEN PARA ENVIAR A
ARCHIVO MUNICIPAL PARA RESGUARDO."



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

OFICIO NUMERO: CHyJ/211/2019

DIRECTOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

PRESENTE:

El que suscribe LIC. Presidente de la Comisidn de
Honor y Justicia ante Usted con todo respeto comparezco para exponer:

Por medio de este ocurso solicito los expediente nimero:

Para que sean enviados a esta Comisién de Honor y Justicia con la finalidad de que sean
fotocopiados; para expedir copias fotostaticas certificadas, las cuales fueron solicitadas por los
demandados mencionados en las lineas que anteceden

ATENTAMENTE
Mazatlan, Sinaloa a 11 de septiembre de 2019

Presidente de la Comisidn de Honor y Justicia

Angel Flores N° 804 Edificio Rivera Soto, Locales 112 y 116
Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel. 915-80-00 Ext: 2075

MAZATLAN



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Comisién de Honor y Justicia

2018 -2021

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE EMISION VERSION FECHA DE ENTREGA
10 de julio del 2019 1 10 de julio del 2019

Entregado por:
Firma/ sello

~CAISION DELEFIGkehe 6pez Hernandez
Presidente de la Comision de Honor Y Justicia.
Secretaria del Ayuntamiento

Presidencia Municipal AYUNTAMIENTO OE
MAZATLAN SIN.
ORCGANCINTERNG

DE CONTROL

Revisado y aprobado por:

\

Lic. José -iﬂ eg! ores Segura

Secretario del Ayuntamiento Presidente Municipal

/ \

Angel Flores esquina con Benito Jurez No. 911 planta baja edificio Palacio Federal Centro
Mazatlan, Sinaloa. Tel 915-80-00 Ext: 2075

40

MAZATLAN



