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INTRODUCCION

Conforme a lo establecido en la Ley Organica de la Administracion Piblica Federal, Ley Organica
del Estado de Sinaloa, ambos bajo el Articulo 19; Reglamento Organico de la Administracién Piblica
Estatal de Sinaloa El Organo Intemo de Control, capacitd y asesoré a las diversas dependencia que
conforman la Administracién Pablica Municipal para la elaboracién de manuales administrativos que
permitan definirlos y difundir para su observancia,

El manual de organizacién tiene por objeto integrar en un solo documento, la informacién basica
relativa a la misién, visién, valores, marco juridico- administrativo, atribuciones, estructura organica, el
objetivo y las funciones de la dependencia o entidad, contribuyendo a la orientacién del personal de nuevo
ingreso y de cada puesto, facilitando su incorporacién a las distintas unidades de adscripeién con bases que
permita Ia eficacia y eficiencia; asimismo proporciona un esquema funcional a efecto de realizar estudios de

reestructuraciéon administrativa, cuando sea necesario, al interior de las instancias piblicas municipales.

Considerando el inicio de una nueva administracion Piblica Municipal 2018-2021 encabezada por
el QFB. Luis Guillermo Benitez Torres, con la perspectiva del Cambio Verdadero, que con acciones
propone, invita y convoca a hacerlo sin simulaciones: "Un cambio profundo, de raiz". Que exige que los
programas a implementar tengan impacto en el corto, mediano y large plazo, dar continuidad a obras

inconclusas y maximizar los recursos disponibles sin descuidar nuestra visién de futuro.

Este material se convierte sin duda en una herramienta necesaria, de apoyo al cumplimiento de tal

encomienda.

A
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

s

Direccién de Obras Publicas

2018 - 2021 MENSAJE DEL ALCALDE

El presente documento es un manual que ha sido elaborado con el fin de que tengas

plena certeza y claridad al ejercer el servicio publico.

Hemos partido de la idea de que "nada por encima ni fuera de la ley". Toda accién
de gobierno debe apegarse a este principio. Asi cumplimos con la ciudadania, asi
gobernamos para todos.

Este manual significa también una guia que debe ser respetada, pues ella esta

" apegada a los reglamentos, cuyo objetivo es normar la administracion publica.

Con estas medidas estamos cumpliendo con las necesidades legales que nos marcan

las nuevas disposiciones de transparencia y rendicion de cuentas.
No me resta mas que agradecerte de antemano la observancia y respeto a este noble
documento que hoy tienes en tus manos.

Muchas gracias.

QFB. Luis Guillermo Benitez Torres
Presidente Constitucional del Municipio de Mazatlan.

Angel Flores /N Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: ©15-830-00 Ext:1404
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Chras Publicas

2018 - 2021 MISION.

La misién del Gobierno Municipal de Mazaflan 2018-2021 es transformar y mejorar ¢l Nivel de Bienestar
Social y la Calidad de Vida de la Poblacién y las Comunidades del Municipio.

VISION.

Vamos por un camino del todo nuevo con el pueblo. Somos 1a administracién municipal de la que el pueblo
se siente orgulloso, reconocidos por la prestacién de servicios piblicos de calidad, el mejoramiento de la
gestion pliblica y el impulso integral al desarrollo ordenado del municipio.

VALORES.

« ORIENTACION A LOS USUARIOS
En todos nuestros programas nos enfocamos en el beneficio de nuestros usuarios.

¢ DEMOCRACIA
En las decisiones piblicas tomamos en cuenta a todos los sectores involucrados.

¢ CALIDEZ
Tratamos con amabilidad y cercania a los ciudadanos.

» HONESTIDAD Y TRANSPARENCIA
Manejamos los recursos que Ia Sociedad nos confia con el cuidado y la responsabilidad que exige la ley.

¢« EFICIENCIA Y EFICACIA
Utilizamos los recursos de la mejor manera posible en los RESULTADOS que ofrecemos.

« INCLUSION , ) :
En el disefio de las POLITICAS PUBLICAS nos orientamos a los més pobres y los mas vulnerables.

PRINCIPIOS.

s EL CAMBIO VERDADERC
+ Real, Evidente y Sostenido.
¢ AUSTERIDAD RESPONSABLE
+ AUSTERIDAD v TRANSPARENCIA en el manejo de recursos.
+ APOYO total, a los menos favorecidos.
+ APROVECHAMIENTO integral de Jos recursos dispomibles.
+ COMBATE a la corrupeién.

: 6
Angetl Flores S/N Centro. Mazatian, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext:1404
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidén de Obras Piblicas

2018 - 2021 MARCO LEGAL.

CONSTITUCION
1  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

II.  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sinaloa

LEYES
I. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Sinaloa.

II.  Leyde Acceso ala Informacién Publica del Estado de Sinaloa.
M. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y servicios del sector piblico.

Ley de Adquisiciones y Administracion de Bienes Muebles del Estado de Sinaloa.

=<

Ley de Hacienda del Estado de Sinaloa
Ley de la Auditoria Superior del Estado de Sinaloa
VII.  Ley de responsabilidades administrativas de los servidores piiblicos del Estado de Sinaloa
VIIL.  Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de Sinaloa
IX. Leyde Obras Ifﬁ'blicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
REGLAMENTOS
I.  Reglamento de la Administracion Pablica del Municipio de Mazatlan
II.  Reglamento de la ley para el Acceso ala Informacién Péblica del Estado de Staloa
[I.  Reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector piblico
IV.  Reglamento de la ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas.

V. Reglamento de Construccion

CODIGOS.
I. Cédigo Fiscal del Estado de Sinaloa
II. Cédigo Civil del Estado de Sinaloa.

Angel Flores S/N Centro. Mazatidn, Sinaloa. o

Tel: 915-80-00 Ext:1404 MAZATLAN
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GOBIERNGC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Publicas

2018 - 2021 METODOLOGIA.

Cada una de las areas de esta direccidn inicio con la etapa de levantamiento de los objetivos y funciones de
cada uno de los puestos, para su posterior exposicion en este manual, se utilizaron “Fichas de Detallado de
Puesto”, lo cual es un registro donde cada uno de los puestos describe sus funciones.

ATRIBUCIONES.

De conformidad con el decreto municipal No. 16 del Reglamento de la Administracién Publica del
Municipio de Mazatlan, Sinaloa, en su articulo 31, la Direccién de Obras Publicas tiene las siguientes

atribuciones:
L Promover ¢l crecimiento v desarrollo de Obras Publicas en el Municipio.
1L Llevar a cabo o supervisar técmicamente los proyectos realizados de obras publicas
mumicipales.
1L Proporcionar, supervisar, controlar y mantener en condiciones de operacion los servicios

publicos de alumbrado, calles, banquetas y caminos municipales.
Conservar las obras piblicas municipales.
V. Supervisar las obras piblicas municipales realizadas por contratistas.

VL Coordinarse con las Autoridades Estatales o Federales en lo que respecta a la programacién y
presupuestos de obras que realicen a través de convenios del Gobierno Municipal.

VII.  Establecer las normas a que se sujetara la obra publica y privada.

VII. Vigilar que se cumplan las disposiciones que en materia de construccién establezca el
Ayintamiento.

X Controlar y evaluar los programas de inversion pblica que realice el Municipio cuidando el
cumplimiento de los mismos.

X. Otorgar autorizacién, de conformidad con el Presidente Municipal, para cualquier tipo de
alteracién en las obras publicas de su competencia.

£

Asesorar al Presidente Municipal en los asuntos que sean de su competencia.

XII.  Participar en la elaboracién del Plan Municipal de Desarrolio.

MAZATLAN
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GOBIERND MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Pablicas

2018 -2021

XIIf. Brindar asesoria en materia de su competencia a las mstituciones piblicas, privadas o sociales
que realicen actividades de beneficio social. '

XIV. Promover y apoyar técmicamente los programas de vivienda popular que realice el
Ayuntamiento.

XV. Llevar el registro y control del equipo con que cuenta la Dependencia.
XV] Establecer relaciones con las Dependencias de similares atribuciones de otros Municipios del
Estado o del Pais, a fin de intercambiar experiencias en el campo de Ja realizacién, control y

mantenimiento de la obra pibhica.

XVII. Participar en los organismos paramunicipales o intermunicipales cuyas actividades tengan
relacion con su 4rea de competencia.

XVII Las demas que le sefialen las leyes y reglamento aplicables o que le sean expresamente
encomendadas por el Presidente Municipal

Angel Fiores S/N Centro. Mazatlén, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext:1404
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Publicas

2018 - 2021 ORGANIGRAMA GENERAL

Para el funcionamiento v el desarrollo de los asuntos de su competencia, la Direccién de Obras Publicas
contara con los servidores piiblicos y unidades administrativas en general siguientes:

Quedando asi conformado la Direccién de Obras Publicas por: 1 Director, 3 Subdirectores y 5 Jefes de
Departamento, tal y como se representa en el Organigrama General de este Manual y cuyos objetivos y
funciones se describen en el capitulo VI del presente.

10
Angel Fiores S/N Centro. Mazatidn, Sinaloa.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

’

Direccion de Obras Piblicas

2018 - 2021

ESTRUCTURA ORGANICA BASICA.

1.0 Direccién de Obras Publicas
1.1 Secretaria del director de obras publicas
1.2 Recepcionista
1.3 Enlace de Atencidn Ciudadana.
1.4 Mensagjero

(Direccion de Obras Publicas)

Secretarla del Dlrector de|

Enlace de Atencmn s
-{;Q Obras Pubhcas - :

Cludadana

~ Recepcionista

{SubdlrecclénAdmlmstl‘atlva] [Subdlreccmn’recmca] Subdirecclén de Magquinaria

y equnpo

, 11
Angel Flores S/N Centro. Mazatlan, Sinalca.
Tel: 15-80-00 Ext:1404

MAZATLAN

SONDL oSS ROyl AR



GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Publicas

2018 - 2021

1.5 Subdireccion Técnica

151 Secretaria del subdirector técnico
1.52  Auxiliar 4rea téonica
1.53 Jefe del Departamento de Normatividad y Costos.
1.53.1 Awxliar de costos
1.5.3.2 Analista de costos (2).
1.5.3.3 Analista en Generadores de Obra (2).
1.5.3.4 Programador de Obra
1.5.4 Jefe del Departamento de Proyectos y Fraccionamientos.
1.54.1 Proyectista Arquitectonico (2).
1.5.4.2 Proyectista de Rasantes Viales (2).
1.5.4.3 Encargado de topografia
1.543.1 Topégrafo (3).
1.5.43.1.1 Cadenero (6)

12
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Publicas

2018 - 2021

 Subdireceitn Téenica |

e

- Auxiliar Area Técnica

. Secretariadel
. Subdlrector Tecmco .

Depar_tamento de Proyectos
o ’--Fgraccmnamlento

&  Proyectista
¥ | Arquitecténico

[ Proyectista
| Arquitectonico [r;qpqg.'-_gf_o] fppp@s}grﬁ@ [jpopagraro

(Cadenero] [Cadenero

vt e

B .:'-__:Pl_-_oyectlsta de-"_;'g
- Rasantes.

Cadenero

Anahsta de
Generadores

- Proyectxsta de
Rasantes

Cadenero

;Cﬁdé‘iemf Cadenero

Anahsta de
Generadores

L Programador
deobra

13
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2018 - 2021

GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Plblicas

1.6 Subdireccién Administrativa y Construccion.

161
162
163
1.64
165

1.6.6
1.6.7

Secretaria del Subdirector Administrativo
Asistente de Administracion

Control de Auditoria

Auxiliar Administrativo

Encargado Archivo de Expedientes.
1.6.5.1 Auxiliar de Archivo (2).

Enlace D.A.C Acceso ala Informacién
Jefe del Departamento de Supervision.
1.6.7.1 Supervisor de Obra (8).

14
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Pablicas

2018 - 2021

3’Subd1recc16n Admmlstratwa :_5
' yconstruccxén :

. Asistente de
i .A'dmlmstraclén

Secretarla del Subdlrector

Auiliar Administrativo

Enlace D.A C Acceso a
o la Informacmn

Almllar _de :
_archivo -

Supervnsor de -
- obra. ]

Supel'VlSOr de :
obra B
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Plblicas

2018 - 2021

17 Subdireccién de Maquinaria y Equipo.

171 Encargado Administrativo.
1.7.1.1 Auxiliares Administrativo (3).
1.72 Encargado de Almacén.
1.7.2.1 Auxiliar Almacén.
1.7.3 Encargado de Logistica.
1.7.3.1 Ayudante de Logistica (6).
174 Jefe del Departamento de Maquinaria y Equipo.
1.7.4.1 Operador (7)
1.7.4.2 Chofer de camién (10).
1.7.4.3 Veladores (8).
1.7.4.4 Encargado de Taller Mecénico.
17441 Maecénico de equipo menor.
1.7.442 Eléctrico Automotriz,
1.7.443 Ayudante de Mecénico.
1.7.444 Engrasador.
17445 Llantero.
175 Jefe del Departamento de Mantenimiento Vial.
1.7.5.1 Chofer de Auto o Camioneta (3).
1.7.5.2 Soldador (2).
17521 Ayudante de Soldador.
1.7.5.3 Encargado de Parque Acuaticos.
1.3.6.4.1 Ayudante General (2).
1.7.5.4 Encargado de Canaleros (2).
1.754.1 Canaleros (22).
1.7.5.5 Encargado de Pintura.
1.7.55.1 Pintor (7).
1.75.5.1.1 Ayudantes de Pintura (8).
1.7.5.6 Encargado de Albafiilena.
1.75.6.1  Albafiil.
1.7.5.6.1.1 Peon(6).
1.7.5.7 Encargado de Bacheo (2).
17571 Ayudantes de Bacheo (10).
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GOBIERNGO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Plbilicas

2018 - 2021

Subdlreccwn de. Maqumana
: oy Eqmpo

mq Administrativo

{ Auxﬂlar Admlmstratwo

(Lognsuca
(Ayudante Logistica 6)]

{Aux“macen]

L Departamento de
o _-Mantemmlento vnal

Departamento de
.: Maqumarla y Equlpo

°Pd<7)] (_ Soldador @ |

. —— 0 Camloneta 3)
[ Ayu. Soldador |

Chofer de Auto}

- Chofer de
Camxon (10)

Parques .

Acuétlcos
I

Ayu General]
A2)

[Encargado Canateros @) |
| Canaleros (22) |

[

_ Taller Mecinico |
[Mecamco de Equlpo

| Albagilerfa ~ Pintura ]
f et
[_E;lt_?ct_lj_l?? i#!ﬁtomotrizj Encargado ———
{AyudanteMecamco] e BaCh‘i" (2). (fg ‘lll‘:::;‘zsd)e
———— (AyuBacheo(lO) AR D

[ Engrasador | ey
[ Thantero |

x - Albafiil
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Cbras Pablicas

2018 - 2021

OBJETIVOS Y FUNCIONES

El objetivo principal de la direccién de obras publicas es ejecutar las acciones relaﬁvas ala
planeacién, presupuestos, desarrollo y control de obra, asi como de los servicios relactonados con
las mismas, con cargo total o parcial a fondos municipales, estatales o bien a fondos administrados
por cualquier organismo de Ia administracién municipal, realizandola en forma eficaz y eficiente,
brindando a la poblacién los niveles de bienestar requeridos y contribuyendo al mejoramiento del

entorno urbano.

18
ﬁ'\ngei Flores S/N Centro. Mazatian, Sinaloa. J—

Tel: §15-80-00 Ext:1404 . MAZAT L&N



GCOBIERNO MUNICIFPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia . | DIRECCION DE OBRAS Identificador
: . PUBLICAS de Puesto . 1
Nombre del | DIRECTOR DE OBRAS | Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
Puesto PUBLICAS. -~ | PUBLICAS
Objetivode . | Construir obra publica a favor de la ciudadaniz, a través de la elaboracién v el
Puesto ' cumplimiento del Programa de Obra Anual con base a la normatividad aplicable en la
| matenia, a fin de crear, mantener y mejorar la infraestructura requerida en el municipio;
L asi como dar segnimiento al Plan Municipal de Desarrollo.
Funciones I Ejecutar la obra ptiblica y los servicios relacionados con Ia misma que autorice
Especificas: el ayuntamiento, ya sea por administracién o por confrato, de acuerdo a la
: . normatividad aplicable, a los planes, presupuestos y programas previamente
establecidos, coordinandose en sut caso con las autoridades Federales, Estatales
v Municipales.
Il Dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los programas relativos a la
construccitén de 1a obra pablica.
TII.  Elaborar los proyectos v presupuestos de la obra pubhca, debiendo coordinarlos
con las dependenclas que corresponda.
IV, Realizar las acciones derivadas de la celebracion de convenios y acuerdos de
coordinacion con las instituciones federales, estatales o municipales.
V. Revisar y autorizar los contratos de obra piblica en términos de lo previsto en
Ia legislacién en la materia.
VI Recibir, evaluar y autorizar el tramite para pago de cada una de las estimaciones
por concepto de obra piblica,

VIL  Revisar y coordinar la entrega-recepcion de las obras publicas que hagan los
contratistas, con la intervencién de la Unidad de Control intemo, y los comités
ciudadanos de control y vigilancia,

VIII.  Revisar la integracién de los expedientes de las obras que realice el gobierno
municipal.
IX. Conservar y mantener en las mejores condiciones las vialidades del municipio.
X. desamrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que
sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignaciones directamente por
. _ presidente municipal.
Puestos a su Secretaria de Direccidon, Enlace de atencidon ciudadana, Recepcionista, mensajero,
Cargo Subdirector Técmico de Construccién, Subdirector Administrativo, Subdirector de
: Maguinaria v egquipo.
TInteractia INTERNO: Subdirector téenico de construcceidn, subdirector administrativo, subdirector
con: de maquinaria y equipo, vy demés personal que labora en la direccién de obras pablicas.
| EXTERNOQ: Secretaria de obras publicas de gobierno del estado, tesoreria, recursos
- | humanos, proveeduria, érgano interno de control, pres1denc1a, secretaria deI
ayuntamiento, direccidn de atencién ciudadana, auditoria superior del estado, instl
| municipal de planeacién de Mazatlan, direccién de bienestar y desarrollo soc1al,
direccién de planeacion, direccién bienes municipales, ciudadania en general,-l' tre
ofras.

Angei Fiores S/N Centro.
1 ©15-80-00 BExt: 1404
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pibtlicas

2018 -~ 2021
Detallado de Puesto
Dependenciza | DIRECCION DE OBRAS Identificador
E . .| PUBLICAS de Puesto 1.1.
Nombre del SECRETARIA DEL DIRECTOR Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
Puesto .| DE OBRAS PUBLICAS PUBLICAS
Objetivo de Apovar en las actividades administrativas al director de obras piiblicas.
Puesto
Funciones - . . e e
Especificas: - - I.  Recibir, registrar y canalizar correspondencia diaria,

II.  Elaborar oficios de respuesta relativa a correspondencia recibida.

MI.  Elaborar oficios y memorandum relativos a los asuntos de competencia del

director.
IV.  Atencién a ciudadania.
V. Manejo de agenda diaria del director, juntas o eventos del alcalde,

inauguraciones y banderazos de ~arranque de obra. control de
correspondencia.

VI  Control de nimeros de oficios de la direccidn.
VII.  Convocar a junta a personal del departamento.

o : VIII.  Gestionar necesidades de la direccién y dar seguimiento.
Puestos a su No aplica

Cargo
Interactia INTERNO: Con todas las dependenc1as del h. ayuntamiento de Mazatlin v demés
con: | personal de obras publicas.

EXTERNO: Secretaria de obras ptiblicas de gobierno del estado, ciudadania en generat,
contratistas.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Pubticas

2018 -2021
Detallado de Puesto
[ Dependencia | DIRECCION DE OBRAS | Identificador -

- | PUBLICAS de Puesto . 12.
Nombre del RECEPCIONISTA. Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
Puesto PUBLICAS
Objetivode | Viglar y facilitar el transito de gente a lo largo del d1a, v ademds, también prestara
Pueste apoyo en algunas actividades administrativas.

Funciones "1 Recibir correspondencia y girarla a la direccion.

Especificas:
; I  Elaborar oficios de vacaciones y primas vacacionales.

Lo III.  Atencién a la ciudadania en general
Puestosasu | Noaplica
Cargo

Interactia TNTERNO: con todas las dependencias del h. ayuntamiento de Mazatlan v deméas
con: 3 personal de obras plblicas.

‘| EXTERNO: Ciudadania en general.
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GOBIERNDO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Plblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
5 : PUBLICAS de Puesto - - 1.3.

Nombredel | ENLACE  DE  ATENCION | AreaDepto. | DIRECCION DE OBRAS

Puesto | CTUDADANA | PUBLICAS

Objetivo de Apoyar a la direccién a canalizar cada una de las demandas ciudadanas, en los
- Puesto departamentos correspondientes.

Funciones . . . .

Especificas: I  Seguimiento de boletas de peticiones y/o reportes de los ciudadanos en el

sistema SAC y portal Mazatlan app.

II.  Realizar analisis diario a las peticiones y canalizarlas al departamento
correspondiente, llevando un control.

. . I Atencién ala cindadania en general
Puestos a su - | No aplica

Cargo
Interactia INTERNO: Departamentos de la direccién de obras publicas, Atencitn crudadana.
con: :

EXTERNOQO: Ciudadania en general.

22
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pdblicas

2018 - 2021 Detallzdo de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
.- PUBLICAS de Puesto 1.4.
Nombre del | MENSAJERO Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
Puesto . i PUBLICAS
Objetivo de Apoyar a la direccidn a entregar oficios.
Puesto
Funciones

L. Entregar documentacién dentro y fuera del H. Ayuntamiento o la dependencia

E?s;?eclﬁcas: : correspondiente.

II. Tramitar la publicacién de licitacién en el diario oficial.

Puestos a su No aplica

Cargo _
Interactia INTERNO: con todas las dependencias del H. Ayuntamiento de Mazatlan v demss
con: - | personal de obras publicas.

EXTERNO: contratistas, gobierno del estado, diario oficial.

. 23
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2018 - 2021

GOBIERNQ MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pdblicas

Detallado de Puesto

Dependencia

DIRECCION DE OBRAS ¥dentificador _
PUBLICAS de Puesto _ 1.5.

Nombre del
Puesto

SUBDIRECTOR TECNICO Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
: PUBLICAS

Objetivo de
Puesto

Elaborar el Programa Anual de Obras Piblicas (PAOP) y los proyectos ejecutivos de
cada obra mcluida en el mismo, con el objeto de atender las necesidades prioritarias de

| la ciudad en forma armoniosa y equilibrada.
- Vigilar en coordmacién con el subdirector administrativo, que la obra se ejecute

conforme a los lineamientos que se representan en el proyecto gjecutivo, y a su vez,
supervisar que se respete la programacion de los tiempos de ejecucién, derivados del

caleulo y analisis del presupuesto que elabora el Departamento de Normatividad y
Costos.

Fanciones
Especificas:

1. Establecer un plan eficiente para desarrollar proyectos ejecutivos que permitan
una correcta ejecucion de la obra, y asi evitar que se realicen modificaciones
durante la construccién de la misma por causas imputables a un proyecio
deficiente.

0. Coordinar v supervisar los trabajos realizados por el Departamento de
Topografia, es un factor importante para garantizar la precisién planimetria y
altimétrica del proyecto ejecutivo.

1. Amalizar v revisar que los proyectos contengan las especificaciones vy
caracteristicas necesarias para su cuantificacién. Esta actividad nos permitira
calcular el valor financierc de la obra a ejecutar.

IV.  Ajustar los proyectos a la normatividad de programas de desarrollo.

V. Revision, autorizacién y supervisidn de proyectos whbanizacién, rasantes,
transiciones, plataformas de fraccionamientos.

VI. Rewvisién de entregz a recepeidn de urbanizacion de régimen de conddéminos v
régimen municipal,

| v Realizar, revisar y autorizar los precios unitarios de los conceptos que

intervienen en cada presupuesto para las diferentes obras a realizar,

VIII.  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que

sefialen las disposiciones legales aplicables v las asignadas directammente por el
director de obras pblicas.

Puestos asu
Cargo

Secretaria de Subdireccién, Auxiliar del area téenica, Jefe de Proyectos y

| Fraccionamientos, Jefe de Normatividad y Costos.

Interactiia
con:

1 INTERNQ: Director de Obras Puabhicas, Subdirector Admimstrativo, Jefe de

Normatividad y Costo, Jefe de Proyectos, Organo Interno de Control Auditoria Superior
del estado, Direccidén de Planeacion, Direccién Bienes Municipales, Direccid,
Bienestar v desarrollo Social, demés personal operativo a su cargo. “’

EXTERNO: Secretaria de Obras Publicas de Gobiemo del Estado, Ciudad;

‘| General, entre otras.

Angel Flores S/N Centro. Mazatldn, Sinalca.
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" 2018 - 2021

CGOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Chras Péblicas

Detallado de Puesto

Dependencia

DIRECCION DE OBRAS
PUBLICAS

Identificador

de Puesto - 1.5.1.

Nombre del
Puesto

SECRETARIA DEL
SUBDIRECTOR TECNICO.

Area/Depto. | SUBDIRECCION TECNICA

Puesto

Objetivo de

Apoyar al subdirector técnico en actividades administrativas,

Funciones
Especificas:

= < 2 Hp

=

o0 0 000

Elaborar oficios en el rea técnica para dar respuesta a correspondencia girada
por la direccidn,

Control y resguardo de correspondencia.
Atender llamadas y visitas al subdirector.
Realizacién de permisos de aperturas de cepas.
archivar presupuestos.

Solicitar proyectos en formato DWG y OPUS de las lineas de agua potable y
lineas de aguas negras que necesitan reposicién o instalacién de nfraestructura
basica. ‘

Solicitar a diferentes dependencias permisos o factibilidades para cada una de
Ias obras a realizar:

Licencia de construceidn y uso de suelo. (planeacion).

Dictamen de impacto ambiental (ecologia).

Comprobante de propiedad (bienes municipales).

Aforos vehiculares (transito).

Estatus de riesgo (proteccidn civil).

Informacién de condiciones actuales en las que se encuentran las lineas de agua
potable y linea de aguas negras (JUMAPAM).

Puestos a su
Cargo

No aplica

Interactiza
<on: '

INTERNO: planeacién, bienes municipales, ecologia, trinsito municipal, proteccién

| civil, junta de agua potable y alcantarillado Mazatlin (JUMAPAM), departamento de

proyectos y costos.

- ‘| EXTERNOQ: ciudadania en general, contratistas.

Angel Flores S/N Centro. Mazatidn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ex:1404
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Plbiicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

Dependencia ' | DIRECCION DE OBRAS Identificador
P PURLICAS . de Puesto 1.5.2.
Nombre del | AUXILIAR AREA TECNICA Area/Depto. | SUBDIRECCION TECNICA
Puesto
Objetivo de Auxiliar al subdirector téenico en la orgamizacion administrativa derivada de los
Puesto requerimientos de proyectos relacionados con la obra piblica solicitada a la
: » dependencia.
g:n:;?;:zs_ 1. Elaborar reporte semanal de actividades realizadas en cada uno de los
=Spe : departamentos de la direccién de obras piblicas.

II.  Orgamizar (fisico y digital) los proyectos realizados, con el objeto de
adounistrar y controlar el banco de proyectos ejecutivos inchiyendo
presupuesto.

I Gestionar requerimientos de necesidades de equipo y herramientas, de los
departamentos de fraccionamiento, provectos, normatividad vy costos,
topografia.

IV.  Organizar el inventario de los activos, llevando en control de altas v bajas de
toda la direccién de obras pablicas.

V. Realizar estadisticas de operatividad con la informaciéon de actividades
reportadas por los departamentos a cargo de la subdireccidn técnica.

]Puasiosasu - | No aplica
Cargo
Interactia INTERNO: Bienes municipales, bienestar y desarrollo social, todos los departamentos
con: de la direccidén de obras piblicas.
' | EXTERNO: Ciudadania en general.

Angel Flores S/N Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 BExt:1404
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GOBIERNOC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Cbras Publicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador -
PUBLICAS de Puesto 153.

Nombre del JEFE DEPARTAMENTO DE Area/])epto.. SUBDIRECCION TECNICA
Puesto NORMATIVIDAD ¥ COSTOS

Objetivode = | Vigilar que se cumplan con las dxsposmlones y normatividad en relacion a lo

Puesto establecido en las leyes en el proceso de licitacién de obras piblicas.
" Funciones .
Especificas: L Revisién y supervisién en la elaboracién de generadores de edificaciones y
' : urbantzaciones.
IL Realizar, revisar y autorizar los precios unitarios de los conceptos que

tervienen en cada presupuesto para las diferentes obras a realizar.

Realizar las convocatorias de Licitacidn para su Publicacion,
Llevar a cabo el proceso de Licitacién de cada obra a realizar de acuerdo a los
programas establecidos (Municipales, estatales y Federales).

< &

V. Integracion de expedientes de cada obra del participante en el proceso de
licitaciém.
VI.  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia, las que

sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el
director de obras piblicas.

Pu_esios asu | Auxiliar de costos, analistas de costos (2), analista de generadores de obra (2),
Cargo . programador de obra.

Interactiia = | INTERNO: Director de Obras Piblicas, Subdirector Técnico de Construccion,
con: | Subdirector Administrativo, Jefe de Proyectos, Supervisores de Qbras.

EXTERNO: Organo Interno de Control, Presidencia, Sindico Procurador, Participantes
- de Licitaciones, Direccién de Bienestar y desarrollo Social, entre otras.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Publicas

2018 -2021
” Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
.. 1 PUBLICAS ' de Puesto . - 1.53.1.
Nombre del - | AUXILIAR DE COSTOS Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto : R - | NORMATIVIDAD Y
: o1 COSTOS
Objetivo de Apovar en las actividades administrativas del departamento de costos, para el buen
Puesto . . .| funcionamiento.
']Func:?n'es : 1 Elaboracién de bases, invitaciones y publicaciones referentes a licitaciones de
Especificas: g
: o obra publica.

II. Control de presupuestos de cbras digitales.

OI  Archivo fisico de presupuestos v generadores.

IV. Integracién de expedientes técnicos de obra al archivo.

V. Elaboracidon de presupuestos.
Pu'estos.a su | No aphica
Cargo
Interactia -~ | INTERNO: Tesoreria, Comunicacién Social, Bienestar y Desarrollo Social, Analistas
t;con: | de costos, Subdirector técnico, v demas personal de obras piblicas.

© | EXTERNQ: Periddico Oficial del Estado, Diarie Oficial de la Federacion,

. 28
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Piblicas

Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Ydentificador :

_ PUBLICAS de Puesto - .- 1.532.
Nombre del | ANALISTA DE COSTOS Area/Depto. . | DEPARTAMENTO  DE
Puesto = oo N NORMATIVIDAD Y

e .| COSTOS
Objetivode | Apoyar al jefe del departamento de costos con informacién oportuna, completa y |
Puesto - . i auditable de costos de los diferentes materiales a utilizar en cada uno de los proyectos.
Funciones .

Especificas: L E]aborgclondepresupuestos.
' o [I. .Cotizacidn de materiales.
1. Elaboracidn de expedientes.
4L IV.  Programacién de obra.

P=ue§tos asu | No aplica
‘Cargo o .
Interactda INTERNO: Proyectos, Subdireccion Téenica, Personal Administrativo, Supervisores de
com: - Obras Pablicas.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Cbras Publicas

2618 - 2021
Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador -
o ‘| PUBLICAS de Puesto -~ \ 1.53.3.
Nombre del . | ANALISTA DE GENERADORES | Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto . . | DE OBRA ./ | NORMATIVIDAD Y
SR “ 1 COSTOS
Objetivo de Apovyar a cuantificar los volamenes de obras a ejecutar.
Puesto .
_I“uncu’mes S I. Elaboracién de Generadores de Obras (Pavimentaciones, Obras Educativas,
Especificas: -

Parques Piblicos, Puentes Vehiculares, entre otras.)
II. Elaboracién de generadores de partes de accidentes de trénsito.

Puestos asu . | No aplica
Cargo .. -

Interactia . | INTERNO: Analistas de Costos, Proyectistas, Supervisores de Obras, entre otras.
con: -
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GCBIERND MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Plblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE ORBRAS Identificador
... | PUBLICAS | de Puesto . 1.53.4.
Nombre del | PROGRAMADOR DE OBRA Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto : e I NORMATIVIDAD Y
- : S | COSTOS
Objetivode | Programar los dias en los que puedes terminar la obra y saber las holguras que tienes
Puesto . - ! entre actividades.
Funciones .
Especificas: | I Calcular laruta critica de las obras.
Puestos a su. | Noaplica
Cargo '
Interactita | INTERNO: Analistas de Costos, Analista de Generadores.
con: ' ‘

Ange! Flores §/N Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: 915-80~-00 Ext:1404

31

B

MAZATLAN

DOWMST A0



"GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Qbras Piblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

 Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
... | PUBLICAS de Puesto .- 1.54.
Nombredel | JEFE DEPARTAMENTO DE | Area/Depto. | SUBDIRECCION TECNICA
Poesto "+ PROYECTOS Y C
: | FRACCIONAMIENTOS RS
Objetivode | Coordinar las actividades correspond1entes para Ta elaboracion de proyectos adecuados
Puesto - | alas necesidades de la ctudadania.

' Funciones

Especificas: I.  Coordinar y realizar los levantamientos topograficos correspondientes.
' II.  Analizar v revisar los proyectos de obra contengan las espec:ﬁcaclones N

caracteristicas necesarias para su cuantificacion.

I,  Realizar andlisis estructurales de acuerdo al tipo de obra a construir, basandose
en los datos tomados del proyecto  arquitectémico, asi como de los
levantamientos topograficos.

- | IV.  Ajustar los proyectos a la normatividad de programas de desarrollo.
| V. Revisién, autorizacién y supervisién de proyectos urbanizacitn, rasantes,
transiciones, plataformas de fraccionamientos.

VI.  Revisién de entrega a recepeion de urbanizacién de régimen de condéminos y
régimen municipal.

1 VIL  Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que
- sefialen las disposiciones legales aplicables vy las asignadas directamente por el
- director de obras piblicas.

Puestos a su | Proyectista Arquitecténico (2), Proyectista de Rasantes Viales (2), Coordinador de

Cargo Topografia.
Interactia | INTERNO: Direccién de Planeacién, Direccién de Bienestar y desarrollo Social,
con: "~ | Director de Obras Publicas, Subdirector Técnico de Construccién, Jefe de Normatividad

: - | v Costos, Supervisores de Obras, Personal Operativo a su Cargo.
EXTERNO: Desarroliadores, Residentes de Fraccionamientos, Entre otros.

Angel Flores S/N Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext:1404
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Publicas

2018 -2021
Detallado de Puesto
Dependencia - | DIRECCION DE OBRAS Identificador
R | PUBLICAS de Puesto - 1.54.1.
Nombre del .| PROYECTISTA Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto - | ARQUITECTONICO . | PROYECTOS Y
o o . % | FRACCIONAMIENTOS
Objetivode | Elaborar proyectos que requiera el Municipio en beneficio de la sociedad.
' Puesto
Funciones ‘
Especificas: 1.  Elaborar proyectos ejecutivos que consta de: Instalaciones eléctricas,

Hidraulicas, Sanitarias, Pluviales, detalles Constructivos, detalles estructurales
de Obras de diversa indole (Obras Publicas). (Remodelacién escuelas, Canales
pluviales, Techumbre, Pavimentaciones, Parque Pablicos, etc.)

“Puestos a su No aplica

Cargo .
Interactia =~ | INTERNO: Subdirector Técnico, Jefe de Proyectos y Fraccionamientos, Jefe de
con: = | Normatividady Costos, Supervisores de Obras, Analista de Generadores de Obra.

33
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Pablicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador ' |
© .~ .. PUBLICAS de Puesto 1.5.4.2.

Nombre del | PROYECTISTA DE RASANTES | Area/Pepto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto . | VIALES S . .| PROYECTOS Y

- .. | FRACCIONAMIENTOS
Objetivo de - | Elaborar proyectos de rasantes que requiera el Mwnmpxo en beneficio de 1z sociedad.
Puesto - .
Funciones - ,
Especificas: | L Elaborar proyectos de rasantes, calculo de voliimenes de terracerias y calculo de

poligonos de Calles, Avenidas, Canales, Puentes, Areas Verdes, Parques,
Plataformas, entre otras.

. Calculo de poligonos de afectaciones producidas por avenidas, calles,
construcciones, ete.

Puestos asu ~ | No aplica

Cargo o
Interactia INTERNO: Subdirector Técnico, Jefe de Proyectos y Fraccionamientos, Jefe de

con: ..+ .| Normatividad y Costos, Supervisores de Obras, Analista de Generadores de Obra,

34 _
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Publicas

2018 - 2021 .
Detallado de Puesto
Dependencia’ | DIRECCION DE OBRAS : Xdentificador
R | PUBLICAS -dePuesto 1.5.4.3.
Nombre del ' ENCARGADO DE TOPOGRAFIA | Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto’ : PROYECTOS Y
T © | FRACCIONAMIENTOS
Objetivo de Coordinar el trabajo de las brigadas topograficas, asi como supervisar los estudios de
Puesto . . | altimetria, planimetria y batimetria (si es pecesario), para €l desarrollo de proyectos
L | ejecutivos de obra piblica tales como: Pavimentacitn de calles, avenidas, revestimiento
¥ - de canales, regeneracion de parques, espacios deportivos, entre otros.
Funciones - :
Especificas:” - | I Planear el desarrollo de las actividades en campo para el levantamiento de

datos,

I.  Dirigir a todo el personal que colabore en la realizacién de Jos trabajos de
campo.

LI Procesar e interpretar los datos obtenidos en campo.
IV.  Elaborar los planos topograficos con todas las especificaciones requeridas,

Asesorar al personal que requiera informacion relacionada con la ubicacién de
sitios, bancos de nivel, trazos, ejes y otra informacién de su competencia.

Elaborar un informe del trabajo realizado en campo al jefe inmediato.

VI
VIL  Verificar el estado de los equipos topograficos informando al jefe sobre

cualquier eventualidad que se presente y que requiera mantenimiento o
reparacién.

Puestos a su | Topografos (3)

Cargo :
InteractGa. = | INTERNO: Subdirector Técnico, Jefe de Proyectos y Fraccionamientos, Director de
con: I Obras piiblicas
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Publicas |

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
e - { PUBLICAS _ de Pueste 1.5.4.3.1.
Nombre del - | TOPOGRAFO Area/Depto. | TOPOGRAFIA
Puesto

Objetive de Realizar los levantamientos topograficos previos al disefio de obras civiles ¢ cualquier
Puesto -~ | otro tipo de proyecto. ‘

‘Funciones

Especificas: .| I Realizar los levantamientos topograficos necesarios para propuestas de
S : proyectos de Pavimentacidn, obra en general, peticiones y apoyos a otras
_ dependencias. '

Puestos a su Cadenero (2)

Cargo

Interactia . | INTERNO: Subdirector Técnico, Jefe de Proyectos y Fraccionamientos.

con: o
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GOBIERNGC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Cbras Pibilicas

2018 -2021
Detallade de Puesto
Dependencia .| DIRECCION DE OBRAS Identificador
o ‘| PUBLICAS ‘ de Puesto 154.3.1.1.
Nombre del | CADENERQ Area/Depto. . | TOPOGRAFIA
Puesto n c X
Objetivode . | Ayudar en las actividades de topografia, como sostener o movilizar estacas y jalones,
Puesto ~ . . | limpiar el terreno para realizar la topografia y transportar las herramientas y equipos de
I L fotografia a los sitios de trabajo.
Funciones
Especificas: L Ayudar al topbgrafo a medir terrenos, trazos de alguna obra como escuelas,
Do ' jardines, canchas; calles, entre otras.
Puestos asu - | No aplica
Cargo
-Interactia = ! INTERNO: Subdirector Técnico, Jefe de Proyectos y Fraccionamientos, Topégrafo.
con: - . . : ‘

37
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Cbras Pdblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador - ; .
o . PUBLICAS de Puesto o 1.6.
‘Nombre del .| SUBDIRECTOR Area/Depto. | DIRECCION DE OBRAS
Puesto - . | ADMINISTRATIVO Y _ © .| PUBLICAS
L CONSTRUCCION. ' L
Objetivode | Administrar adecuadamente los recursos humanos materiales y financieros
Pl{z%to - | dependiendo del Programa Operativo Anual, ademés de ejecutar eficientemente todos

los procedimientos administrativos para poder realizar los tramites pertinentes de
- | asignacién de Obra Piblica, asi como vigilar que se cumplan las disposiciones ¥ normas
~ | que en materia de construccién, supervisando las obras pliblicas municipales realizadas
| por contratistas, manteniendo comunicacion con las autoridades Estatales o Federales.

Funci?nes oL 1.  Coordmar a través de la Jefatura de Supervisién, las buenas practicas de la
Especificas: - supervisién en las obras.

0. Realizar el reporte sobre los avances de las obras en proceso de construccion.

IO, Proponer y realizar los procedimientos y criterios para la supervisién y control
técnico de las obras.

IV.  Elaborar las actas de Entrega — Recepcién de las obras v servicios Concluidos.
v

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de tiempo,
calidad costo, y apego a los programas de ejecucion de los trabajos con los
avances, recursos asignados, rendimiento y consumos pactados en el contrato.

VI Reportar, aplicar y tramitar las penalizaciones que sean necesarias con motivo
de los atrasos en la egjecucién de los trabajos en el incumplimiento del
programa.

| VII.  Elaborar los contratos de Obra Puiblica de las diferentes modalidades de
: asignacién.

[VIL.  Aplicar la normatividad a los Contratistas de Obras.

IX.  Controlary dar seguimiento al Presupuesto Anual.

X. Revisién y Seguimiento de Expedientes Técnicos de todas y cada una de las
Obras Aprobadas para su realizacion.

XI.  Regimiento y programacién de Pago de Estimaciones a Contratistas.

| XII.  Controlar administrativamente al personal Adscrito a la Direccion de Obras

Pablicas. _

. |XIM.  Suministrar a todas las areas de la Direccion, los insumos necesarios para el

desempefio de todas sus actividades v trabajos.

- - iXIV.  Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que
e sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el

T director de obras plblicas.
Puestos asn - | Secretaria del Subdireccién Administrativa, Asistente de Administracién, Auidha

Cargo - | Administrativo, Control de Auditoria, Encargado Archivo de Expedientes, .Enlace
| DUALC Acceso a la Informacidn, Jefe del Departamento de Supervision.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Piblicas

29 Interactia ]
eom: - ' | INTERNO: Organo Interno de Control Auditoria Superior del estado, Instituto

. ... | Municipal de Planeacién de Mazatlan, Direccion de Planeacin, Direccién Bienes
.- | Municipales, Direccién de Bienestar y desarrollo Social, Director de Obras Piblicas,
| Subdirector Técemico, Jefe de Supervision, Jefe de Normatividad y Costo, Jefe de

s Proyectos, Encargado de Control de Obras y demss personal que labora en la Direccién
. { de Obras Pabhcas.

| EXTERNO: Secretaria de Obras Publicas de Gobierno del Estado, Contratistas de
Obras, Cindadanta en General, entre otras.
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2018 - 2021

GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Publicas

Detallado de Puesto
Dependencia DIRECCION DE OBRAS Identificador
.. | PUBLICAS ‘de Puesto 1.6.1,
Nombre del - | SECRETARIA DEL | Area/Depto. . | SUBDIRECCION
{ Puesto | SUBDIRECTOR e | ADMINISTRATIVA Y
; - ADMINISTRATIVO . .. | CONSTRUCCION.
Objetivode - | Apoyar al subdirector administrativo en actividades de recursos humamnos y
Puesto . .| requisiciones.
g:’.‘:::?;_’z:s-_ . 1. Elaborar requisiciones de compra de materiales, articulos, activos de los
P _“ s diferentes departamentos.
H.  Solicitudes de altas, bajas, cambios y contratos a empleados.
II.  Elaborar autorizaciones presupuestales para tramite de reposicién de gastos,
pago a proveedores, arrendamiento y gastos a comprobar.
IV.  Elaboracion vy trimite de néminas,
V. Elaborar solicitud de oficios de aprobacién de recursos para cada una de las
obras. )
Puestos a. su No aplica
Cargo
Imteractia = | INTERNO: Oficialia Mayor, Proveeduria, Recursos Humanos, Egresos, Pagaduria,
con: | { Bienestar y Desarrollo Social, Adquisiciones, Tesoreria, Control Presupuestal, Todos
i los Departamentos de la Direccién de Obras Pablicas.

40
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Pablicas

2018 - 2921 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificader -
.| PUBLICAS de Puesto . 1.6.2.
Nombre del | ASISTENTE DE | Area/Depto. | SUBDIRECCION
Puesto. - | ADMINISTRACION . . | ADMINISTRATIVA Y
Lt S | CONSTRUCCION.

Objetivode = | Apoyar a la subdireccién en actividades administrativas y control de avances de obras.
Puesto : .

Funciones
Especificas: -

I Dar seguimiento y contestacién a correspondencia girada a la subdireccién
admmnistrativa.

Realizar reportes de obras con avances fisicos.

Apoyo a la subdireccién para elaberar informes de obras.
Enlace en el plan municipal

Atender a ciudadania con detalles en obras.

Apoyo en la elaboracién de documentacién para integracion en expedientes
técnicos:

Aviso de Inicio al Organo interno de Control.

o Aviso de Término al Organo Interno de Control.

o Asignacion de Supervisor de Obra.

o Acta de Disposicién del Inmueble.

S < <2 B

o}

Puestosasu | Noaplica

Cargo . =
Interactia - . INTERNO: Tesoreria, Egresos, Bienestar v Desarrollo Social, Sindico “Procurador,
com: = . | Organo Interno de Control, departamentos de la Direccidn de Obras Piblicas.
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CCBIERND MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Péblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
f . PUBLICAS de Puesto 1.6.3.
Nombredel | CONTROL DE AUDITORIAS Area/Depto. | SUBDIRECCION
Puesto - ADMINISTRATIVA. Y
[ . .| CONSTRUCCION.
Objetivode | Evaluar las operaciones y actos admimstrativos, verificando v determinando el
Puesto | cumplimiento de los procedimientos de acuerdo a las leyes y normas tanto internas

como externas, a fin de garantizar que Jos objetivos de la Direccién de Obra Publicas se
| cumplan dentro de los criterios de eficacia, eficiencia v de gestion transparente.

Funciones

. .| L Venficar que los Expedientes Técnicos de las Obras, cumplan con la
Especificas: -

normatividad establecida en marco legal correspondiente.

I Dar contestacién y seguiruento a anditorias de obras realizadas por los entes
fiscalizadores.

. Auxiliar o aportar en el departamnento de Subdireccién Administrativa y
Construceton en labores en general segiin sea solicitada.

IV. Informar a la Subdireccién Administrativa v Construccidn, el estatus de los

contratos para dar seguimiento a las posibles sanciones o recision de los
mismos.

V. Desarrollar las deméis funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que
seftalen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el
Subdirector Administrativo y Construccién.

Puestos asu = | No aplica

Cargo _
Interactiia - - | INTERNO: Contabilidad, Control Presupuestal, Organo intemo de control, Sindico
con: - { Procurador, Acceso a la Informacién, todos los departamentos de la Direccién de obras

Pablicas.

EXTERNOS: Auditoria Superior del Estado, Auditoria Superior Federal.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
| PUBLICAS de Puesto . - 1.6.4.
Nombre del .| AUXILIAR ADMINISTRATIVO Area/Depto. | SUBDIRECCION
Puesto . . .. | ADMINISTRATIVA Y
: S e CONSTRUCCION.
Objetivo de Apoyar al subdirector administrativo en achwdades admlmstrattvas de control de
Puesto .| estimaciones y pagos a coniratistas.
Funciones - | ¢ o ) cias de contratistas en el padrén de contratistas de obras.
Especificas: - |
II.  Control de Contratos y Fianzas de obras.
Iil.  Estados de Cuenta de Obras.
IV.  Elaboracién de formatos y paquete de pago de facturas,
V. Reporte de inversién trimestral de obra piiblica.
VL Elaboracién de recibo de retenciones del 5 al millar, para pago a la secretaria de
administracion y finanzas.

?uestos a su .. .| No aphca
Cargo ,
Interactia INTERNO: Egresos, Tesoreria, Personal de 1a Direccién de obras Piblicas,
con: :
: . | EXTERNOS: Contratistas.
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GOBIERNO MUNEC!PAL‘ DE MAZATLAN

Direccion de Obras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Paesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador .
PUBLICAS de Puesto 1.6.5.

Nombre del | ENCARGADO ARCHIVO DE | ArealDepto. | SUBDIRECCION
Puesto | EXPEDIENTES | ADMINISTRATIVA Y

S o 0o CONSTRUCCION.
Objetivo de Tener toda la documentacién de cada obra archivada, escaneada y respaldada para
Puesto = | auditorias.

Fuenciones

1.  Integraciém y acomodo de la documentacién al expediente técnico de cada una

Es.pec:ficas: . de las obras piblicas mumnicipales.

O Control de documentacion faltante en expedientes técnicos.

I Control digital de expedientes técnicos de la obra piblica municipal.

Puestosa su | Auxiliar de Archivo (2).

Cargo
Interactia INTERNO: Contabilidad, Control Presupuestal, Organo interno de control, Sindico
con:. - | Procurador, Acceso a la Informacion, todos los departamentos de 1a Direccion de obras

| Pablicas.

EXTERNOS: Auditoria Superior del Estado, Auditoria Superior Federal.
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GOBIERNDO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Cbras Publicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador -

S | PUBLICAS de Puesto . 1.6.5.1.
Nombredel | AUXILIAR DE ARCHIVO Area/Depto. . | ARCHIVO DE
Puesto - - . .| EXPEDIENTE
Objetivode | Apoyar al encargado de archivo a terer los expedientes técnicos digitalizados al dia.
Puesto '

Funcu’m&s ' I Anexar documentacién a expedientes técnicos.

Especificas:

S ' L. Facilitar expedientes técnicos a los supervisores de obras y personal autorizado.

Hi.  Digitalizar documentacidn para anexar a los expedientes.
IV.  Detectar faltantes de documentacion en expedientes.
V.  Realizar acomodo de licitaciones en expedientes.

Puestos a su No aplica.

Cargo :

Interactiia INTERNO: Contabilidad, Control Presupuestal, Organo Interno de Control, Sindico

con: - " | Procurador, acceso a la mformacion, todos los departamentos de la Direccién de Obras

B .1 Pablicas.

| EXTERNOS: Auditoria Superior del Estado, Auditoria Superior Federal.
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2018 - 2021

GOBIERNOC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Publicas

Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
Y. . | PUBLICAS de Puesto _ 1.6.6.
Nombre del- | ENLACE D.A.C. ACCESO A LA | AreaMepto. | SUBDIRECCION
Puesto | INFORMACION - | ADMINISTRATIVA Y
IS | CONSTRUCCION.
Objetivo de Apoyar a la subdireccion a dar seguimiento al portal de acceso a la informacion.
Puesto
Funciones - . .,
Especificas: - I Dar seguimiento a la plataforma de acceso a la informacién (SIPOT).
. Contestar solicitudes de acceso a la informacidn.
Il Dar contestacién a las partes de trénsito.
IV.  Solicitudes de requerimientos del departamento de supervisién.
Puestos #.su | No aphea.
Cargo
Interactia INTERNO: Acceso a la informacién, Departamentos de la Direccién de Obras Publicas.
con:

Angel Flores S/N Centro. Mazatlan, Sinalca.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Piblicas

2018 - 2021
Detaltado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador :

_ | PUBLICAS de Puesto 1.6.7.
Nombre del - | JEFE DEL DEPARTAMENTO DE | Area/Depto. | SUBDIRECCION
Puesto . _ SUPERVISION o S| ADMINISTRATIVA Y

- - | - | CONSTRUCCION.
Objetivo de Coordinar y vigilar las actividades de los supervisores para que Ias obras se realicen
Puesto . | adecuadamente y de conformidad con la legislacion aplicable,
g::::?sgs: - I Coordinar y revisar que se cumplan las actividades de los supervisores.

. Apoyar a los supervisores en incidentes e mprevistos que surjan durante el
proceso de obra.

Apoyar en la integracién de documentos a expedientes técnicos.

m
IV.  Apoyar en respuestas en 10s casos que resulten observaciones hechas por
auditorias a las obras con evidencias fotograficas.

V. Revisién y firma de estimaciones de cada una de las obras.

VI.  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia, las que

seflalen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el
Subdirector Administrativo y Construceién.

Pu&stés asu Supervisores de Obras Publicas (8).

Cargo S
Interactiia INTERNO: Director de Obras Piblicas, Subdirector Técnico de Construceion, Jefe de
con: - - | Normatividad y Costos, Supervisores de Obras, entre otros.

EXTERNO: Contratistas que realizan las Obras, Organo Interno de Conirol, Auditoria
| Superior del Estado, Ciudadania en General, Residentes de Obras, entre otras.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Pdblicas

Detallado de Puesto

Dependencia - | DIRECCION DE OBRAS Identificador

o | PUBLICAS de Puesto 1.6.7.1.
Nombre del | SUPERVISOR DE OBRA Area/Depto. | SUPERVISION.
Puesto _ .
Objetivo de Efectuar la supervisién, vigilancia, control v revisién de los trabajos de las obras
Poesto . contratadas que sean asignadas por nombramiento, de conformidad con la legislacién

: .| aplicable,
Funciones | | visita y reconocimiento de la ubicacion de la obra.

Especificas: .. . . .

Specti IL Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad,

' costo, ilempo y apego a los programas de ejecucién de los trabajos, de acuerdo
con los avances, recursos asignados y rendimientos pactados en el contrato.

LIl Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el
contrato.

IV.  Verificar que las estimaciones cuenten con los nimeros generadores, reporte
fotografico, notas de biticora y graficas de avance fisico-financiero del periodo
estimado. ‘

=<

Solicttar y, en su caso, tramitar los convenios modificatorios necesarios.

VL Rendir informes al menos cada 30 dias v un informe final sobre el

cumplimiento del contratista en los aspectos legales, técnicos, econdmicos,
financieros y administrativos.

VI Apoyar en levantamientos fisicos de obras, partes de transito, y en la realizacién
de generadores de obras,

|VIIL.  Supervisién de obras externas (Obras de Gobiemo del Estado).

IX.  Apoyar a otras dependencias (JUMAPAM, Bienestar y Desarrollo Social, entre
otras).

X, Revisién de expedientes técmicos v solicitar a contratistas el complemento
faltante.

X1,  Elaboracion de bitacoras de obra.
_ XII.  Elaboracién de actas de finiquitos.
- XIE. Atencién a boletas ciudadanas.

Puestosa su | No aplica,

Cargo
Interactia INTERNO: Bienestar y Desarrollo Social, Subdirector Administrativo, Todos

con: : Departamentos De La Direccién de Obras Pablicas.

| La ASF, Supervisores de Gobierno del Estado, Enire Otras.
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2618 - 2021

GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pablicas

betallado de Puesto

Dependencia

DIRECCION DE OBRAS Identificador
PUBLICAS de Paesto N 1.7,

Puesto

Nombre del -
| MAQUINARIA Y EQUIPO.

SUBDIRECTOR DE Area/Depto. | DIRECCION DB OBRAS
: PUBLICAS

Objetivo de
Puesto

Mantener en 6ptimas condiciones el equipo y maquinaria pesada de la dependencia para

.| dar seguimiento a los requerimientos de regeneracion de calles y caminos zona rural,
| himpieza general en toda la ciudad, vy asi dar ]a mejor atencién a la ciudadania.

Funciones
Especificas:

I Garantizar la transitabilidad permanente para que los usuarios puedan circular
diariamente por las vias, es decir, que las interrupciones para su movilizacion
sean minimas durante el afio (Bacheo).

I. Proporcionar comodidad, seguridad y economia en la circulacién de los
vehiculos que utilizan los caminos urbanos y rurales.

III. Recibir, Verificar y Atender las demandas de la ciudadania en cuestiones viales,
vy demés peticiones hechas a la direccion de Obras plblicas, dando
mantenimiento rutinario y periédico a las vias terrestres,

IV. Coordinar las acciones pertinentes para el adecuado funcionamiento de la
magquinaria, vehiculos y demés actividades.
V. Autorizar lista de asistencias v némina de personal a cargo de subdireccién de
maquinaria y equipo.

VL Apoyos a otras dependencias municipales con equipo v personal para atender
peticiones especiales.

VIIL Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que

sefialen las disposiciones legales aplicables v las asignadas directamente por el
Director de obras piblicas,

Puestos a su
Cargo

Jefe de Maquinaria y Equipo, Jefe de Mantenimiento Vial, Encargado Administrativo,

Encargado de Almacén, Encargado de Logistica.

con:

In;teractt’ia R

INTERNOQO: Direccion de Obras Pablicas, Direccion de Relaciones Publicas,
Departamento de Junta Patridtica, Direccidn de Servicios Pablicos, IMDEM, Taller

| Municipal, Y Todas Las Direcciones Municipales Y Paramunicipales.

| EXTERNO: Cindadania en General.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Publicas

Detallado de Puesto

Dgpendencia DIRECCION DE OBRAS Identificador

L | PUBLICAS de Pueste . - - 1.7.1.
Nombre del | ENCARGADO Area/Depto. | SUBDIRECCION DE
Puesto ' ADMINISTRATIVO. . - | MAQUINARIA Y

e T EQUIPO.
Objetivode | Coordinar y elaborar informes de forma honesta y responsable de las actividades de los
Puesto - | departamentos maquinaria y equipo, asi como del departamento de mantenimiento vial,
Funciones I Recibir instruccion de subdirector de maquinaria y equipo de las necesidades de

E?P‘fﬂﬁcasz ) los departamentos de mantenimiento vial, y maquinaria y equipo.

. Recibir evidencia fotografica de los trabajos realizados por los departamentos
mantenimiento vial, y maquinaria y equipo.

III.  Elaboracién de presentaciones digitales de las actividades de los departamentos
maquinaria y equipo, asi como de mantenimiento vial.

4

Elaboracién y seguimiento de solicitudes de equipo y material necesario para
Hevar a cabo trabajos solicitados a Ja subdireccién de maquinaria previa
autorizacion de subdirector de maquinaria y equipo.

<

Elaborar nomina semanal de los departamentos maquinaria ¥y equipo, asi como
de mantenimiento vial.

Llevar registro de los msumos obtenidos para realizar actividades de bacheo
con asfalto en mantenimiento de vialidades alrededor de la ciudad,

Elaboracién de biticoras de obra de las actividades de los departamentos
maquinaria y equipo, asi como del departamento de mantenimiento vial.

EE

Dar seguimiento con taller municipal a requisiciones de equipo y reparacién de
parque vehicular de la subdireccién de maquinaria y equipo.

Puestos a su - . | Auxiliar Administrativo (3).

Cargo =
Imteractia - | INTERNO: Personal adscrito a la subdireccion de maqunaria y equipo, asi como otras
con: i subdirecciones de la direccion de obras pablicas.

| EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBI!ERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Chras Publicas

20618 - 2021
Detallado de Paesto

Dependex_ncia DIRECCION DE OBRAS Identificador

: PUBLICAS de Puesto _ 1.7.1.1.
Nombre del | AUXILIAR ADMINISTRATIVO Area/Depto. | SUBDIRECCION DE
Puesto | MAQUINARIA Y
Objetivo de Elaborar informes de forma honesta y responsable de las actividades de los
Puesto departamentos maquinaria y equipo, asi como del departamento de mantenimiento vial.
Funu?na L Recibir evidencia fotografica de los trabajos realizados por los departamentos
Especificas: L . o ;
o mantenimiento vial, y maquinaria y equipo.

II.  Flaboracién de presentaciones digitales de las actividades de los departamentos
maquinaria y equipo, asi como de mantenimiento vial.

III.  Elaboracién y seguimiento de solicitudes de equipo y material necesario para
llevar a cabo trabajos solicitados a la subdireccién de maquinaria previa
autorizacion de subdirector de maquinaria y equipo.

IV.  Elaborar nomina semanal de los departamentos maquinaria y equipo, asi como
de mantenimiento vial.

V. Llevar registro de los imsumos obtenidos para realizar actividades de bacheo
con asfalto en mantenimiento de vialidades alrededor de la cindad.

VI Elaboracion de bitacoras de las actividades de los departamentos maquinaria v
equipo, asi como del departamento de mantenimiento vial.

Dar seguimiento con taller municipal a requisiciones de equipo y reparacion de
parque vehicular de la subdireccién de maquinaria v equipo.

Puestos a su No aplica.

Cargo

Interactia INTERNO: Personal adscrito a Ia subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras

cons

subdirecciones de la direccidn de obras publicas.

1 EXTERNQ: Ciudadania en General.

Ange! Flores S/N Centro. Mazatian, Sinaica.
Tet: 915-80-00 Ext:1404

51

MAZAT

CONGT ZU RINMREN L

LAN



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Piblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
e .| PUBLICAS de Pnesto = - 1.7.2.
Nombredel | ENCARGADO DE ALMACEN -Area/Depto. | SUBDIRECCION DE
Pitesto _ - | MAQUINARIA Y
'. -0 | EQUIPO.
Objetivo de Coordinar, llevar un control trasparente y responsable de entradas y salidas de
Puesto - | herramienta, maquinaria menor, e insumos (material de comstruccidn); asi como
- | combustible diésel y gasolina.
Funciones - . . L L .
I.  Entrega de herramienta a trabajadores de subdireccién de maquinaria y equipo

Egpecnﬂcas: bajo resguardo.

0. Recibir material de construccidn, herramienta, equipo y maquinaria menor por
parte de proveedores.

IMI.  Recibir de proveedor combustible diésel vy gasolina.

IV.  Suministrar combustible a vehiculos, asi como maquinaria menor de los
departamentos mantenimiento vial, y maquinaria y equipo.

V. Llevar un control del combustible suministrado a maquinaria pesada del
departamento maquinaria y equipo.

VI.  Notificar insumos faltantes a encargado de elaborar solicitudes de material v
equipo.

VII.  Almacenar de manera ordepada herramienta maquivaria menor, asi como
msumos suministrados a la subdireccidn de maquinaria v equipo.

Pl.lesto.s a.su Auxihar de Almacén

Cargo
Tnteractia INTERNO: Personal adscrito a la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras
con: - | subdirecciones de la direccion de obras publicas.

EXTERNQ: Proveedores.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

& 2% % Bireccion de Obras Pdblicas
4 e

NNk
2418 - 2021 Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
3 | PUBLICAS de Puesto . 1.7.2.1.

Nombre del | AUXILIAR ALMACEN Area/Depto. | SUBDIRECCION DE

Puesto | MAQUINARIA Y
: o . | EQUIPO.

Objetive de Auxiliar a encargado de almacén en llevar un control trasparente y responsable de

Puesto entradas y salidas de herramienta, maquinaria mepor, e msumos (material de
: - | construccidn).

Funciones

Especificas: I Entrega de herramienta a trabajadores de subdireccion de maquinaria y equipc

. bajo resguardo.

I.  Almacenar de manera ordemada herramienta, maquinaria menor, asi como
nsumos suministrados a la subdireccion de maquinaria y equipo.

Puestos a su No aplica.

Cargo _
Interactia INTERNO: Personal adscrito a la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como ofras
con: - | subdirecciones de la direccién de obras piblicas.
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GOBIERNGC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccicn de Cbras Piblicas

2018 -2021 Detallado de Puesto

Dependencia . | DIRECCION DE OBRAS Identificador
N PUBLICAS de Puesto . 1.7.3.

Nombre del | ENCARGADOQ DE LOGISTICA ‘Area/Depto. | SUBDIRECCION DE

Puesto ' b | MAQUINARIA Y
ﬁ . i L EQUIPO.

Objetivo de Apoyo a direccidn de relaciones pablicas en montaje de templetes, cicloramas, asi como

Puesto | mobiltario necesario para llevar a cabo evento solicitados por otras dependencias
- oo { municipales.

Funciones I, Recibir mnstruccion de subdirector de maquinaria y equipo de los eventos

Especificas: g , :
speci proxmnos, asi como las necesidades a solventar para cada uno de ellos.

I Cuantificar y solicitar material necesario para reparacion de templetes v
marmparas.

M. Supervisar que los templetes v mamparas resguardados en bodega estén en
optimas condiciones para ser utilizados.

IV.  Fabricacién y reparacion de templetes v mamparas en campamento de obras
plblicas, resguardandolos en bodega.

V. Montaje de templetes y mamparas en apoyo a direccién de relaciones pablicas;
asi como supervisar que ¢l templete se haya instalado bien con la finalidad de
evitar accidentes.

V1. Traslado y montaje de mobiliario (sillas, tablones, banderines, carpas)

VI.  Tomar evidencia fotografica de los trabajos realizados y enviar a personal
responsable de elaborar informes.

Paestos asu | Ayudante de Logistica (6).

Cargo
Interactita INTERNO: Personal adscrito a la Subdireccién de Maquiraria y Equipo, Personal de la
con: .| Direccién de Relaciones Piblicas, Departamento de Junta Patribtica, asi como personal

| de otras dependencias a las que se les da apoyo.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Chras Piiblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
o | PUBLICAS de Puesto 1.73.1.
Nombre del | AYUDANTE DE LOGISTICA Area/Depto. | SUBDIRECCION DE
Puesto _ ' - | MAQUINARIA Y
Objetivode | Apoyo a direccién de relaciones publicas en montaje de templetes, cicloramas, asi como
Puesto | mobiliario necesario para llevar a cabo eventos solicitados por otras dependencias
.| municipales.
Funciones

L. Fabricacién y reparacion de templetes Y mamparas en campamento de obras

Er;spec.:ficas: : plblicas, resguardandolos en bodega.

II.  Montaje de templetes y mamparas en apoyo a direccion de relaciones priblicas.
II.  Traslado y montaje de mobiliario (sillas, tablones, banderines, carpas, etc.)

Puestos a su No aplica.

Cargo
Interactiia INTERNO: Personal adscrito a la Subdireccién de Maquinaria y Equipo, Personal de la
con: : Direccién de Relaciones Pablicas, Departamento de Junta Patribtica, asi como personal

| de otras dependencias a las que se les da apoyo.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Plblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
' PUBLICAS de Paesto 1.7.4,

Nombre del | JEFE DEL DEPARTAVENTO DE Area/Depto. | SUBDIRECCION  DE

Puesto | MAQUINARIA Y EQUIPO.  MAQUINARIA Y
; o - EQUIPO.

Objetivode | Apoyar a subdirector de maqumaria y equipo en accionar para el cumphimiento de las

Puesto . peticiones mediante boletas y oficios determinando el rabajo a realizar, delegar y
5 .| supervisar el que se lleve a cabo de manera , segura, ordenada, eficaz y responsable.

Funciones L Recibir de subdirector de maquinaria Y equipo instruccién para dar

E;spec:ﬁcas: cumplimiento a las solicitudes de ciudadanos, v dependencias municipales,

mediante boletas y oficios correspondiente al departamento mantenimiento vial,

I Coordinar, dar instruccién del trabajo requerido y delegar al personal a su
. cargo.
| DL Supervisar que se realicen los trabajos de manera eficiente v segura.
IV.  Supervisar que el trabajo se lleve a cabo de 1a manera correspondiente.
V.

Tomar evidencia fotografica de los trabajos realizados por el departamento de
maquinaria y equipo.

VI Autorizar cuando sea necesario que el personal 2 su cargo labore tiempo extra a
su jornada, para cumplir con las solicitudes al departamento de maquinaria y
equipo,

VIIL.  Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia, las que

sefialen las disposiciones legales aplicables y las asignadas directamente por el
Subdirector de Maquinaria y Equipo.

Puestos a su Operador (7), Chofer de camién (10), Velador (8), Encargado de taller mecanico.
Cargo

Interactia - | INTERNO: Director de Obras Piblicas, Jefe de Mantenimiento vial, Encargado de
con: " Almacén, Encargado de Taller, Personal operativo de las diferentes areas.

EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNGC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Piblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador

f PUBLICAS de Puesto - 1.7.4.1.
Nombredel | OPERADOR Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
-Pt_fleSfO MAQUINARIA Y
Objetivo de Operacion de maquinaria de forma responsable y segura, bajo la direccion de jefe de
Puesto maquinaria con la finalidad de solventar las necesidades de la ciudadania,
Fqnm?n% I Recibir instruccién de jefe maquinaria las tareas a realizar.
Especificas:

: . Operar maquinaria de manera responsable y segura atendiendo las peticiones
solicitadas a la subdireccion de maquinaria y equipo (regeneracién de calles en
zona urbana y zona rural, regeneracién de terrenos, regeneracion de caminos en
zona wrbana y zona rural, limpieza de canales pluviales en zona urbana y zona
rural, recoleccién de escombros,

OI.  Apoyos a otras dependencias municipales cuando se solicite el apoyo con
maquinaria.
szestos asu No aplica.
Cargo
Interactita INTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria ¥ equipo, asi como del
con: departamento de mantenimiento vial.
EXTERNO: Ciudadania en general.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Chras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
DPependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
: | PUBLICAS de Puesto - 1.7.4.2.
Nombredel | CHOFER DE CAMION Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Ppesto - MAQUINARIA Y
S . S L T EQUIPO.
Objetivo de Operar unidad de forma responsable y segura, bajo la direccién de Jefe de maquinaria
Puesto con la finalidad de solventar las necesidades de la ciudadania.
.F:unci?nes I Recibir instruccién de jefe maquinaria las tareas a realizar.
Especificas:

I Chofer de camién de manera responsable y segura atendiendo las peticiones
solicitadas a la subdireccién de maquinaria y equipo (regeneracién de calles en
zona urbana y zona rural, regeneracion de terrenos, regeneracion de caminos en
zona urbana y zona rural, limpieza de canales pluviales en zona wbana y zona
rural, y recoleccion de escombros.

HI.  Apoyos a otras dependencias municipales cuando se solicite el apoyo con
camidn,

IV. Traslado de desechos obtenidos en labores de limpieza a basurén municipal.

Puestos a su No aplica.

Cargo
Interactia INTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria y equipo, asi como del

con: © | departamento de mantenimiento vial.

| EXTERNO: Ciudadania en general.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador

- PUBLICAS de Puesto . 1.7.4.3.
Nombre del | VELADOR ' Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto ' . MAQUINARIA Y
Objetivo de Vigilancia de campamento de obras piablicas con la finalidad de evitar actos vandalicos
Puesto sobre instalaciones y equipo asignado a la subdireccion de maquinaria equipo.
Funciones

Especificas: | 1. Registrar entrada y salida de vehiculos de campamento de obras pablicas.

I Dar recorridos por las instalaciones para monitoreo de area.

Puestos a su No aplica.

Cargo _
Interactia INTERNO: Personal adscrito al departamento de maqumaria y equipo, departamento de
“con: .+ | mantenimiento vial, Personal Adscrito a la direccién de obras phblicas.

59
Angel Flores S/N Centro. Mazatlén, Sinaloa. -

Tei: 915-80-00 Ext:1404 MAZATLAN

DONDO 3T 2G M LT Dlas



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pablicas

2012 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
.~ . . | PUBLICAS de Puesto . . 1.7.4.4.
Nombredel | ENCARGADO DE TALLER Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto . | MECANICO. (MECANICO . | MAQUINARIA Y
- .| GENERAL) S | EQUIPO.
Objetivo de Mantenimiento y reparacién de parque vehicular asignado a Ja subdireccidén de
Puesto | maquinaria y equipo asi como otras subdirecciones de la direccion de obras piblicas.
Funciones I, Mantenimiento Yy reparacion de autos, Camionetas, Camiones,

I%spec:ﬁcas:. Retroexcavadoras, Payloder, Motoconformadoras, Tractor (maquinaria pesada).

0. Valorar las unidades a reparar, de ser necesario solicitar alguna refaccidn
notificar a jefe de maquinaria v jefe de mantenimiento vial,

Puestos a su Mecénico de equipo menor, Eléctrico Automotriz, Ayudante de Mecanico, Engrasador,
Cargo Llantero.

Interactiia - | INTERNO: Personal adserito al departamento de maquinaria y equipo, departamento de
“cons - | mantenimiento vial, Personal Adscrito a Ja direccién de obras publicas.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pablicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
L - | PUBLICAS de Puesto : 1.7.4.4.1.
Nombre del MECANICO DE EQUIPO MENOR | Area/Depto. DEPARTAMENTO DE
Puesto I MAQUINARIA Y
EQU[PO
Objetivode - | Mantenimiento y reparacién de equipo menor para um optimo funcionamiento, este
Puoesto equipo se encuentra resguardado en almacén de campamento de obras ptiblicas.
Funcl?nes { I Dar mantenimiento y reparacién de equipe menor (desbrozadoras, motosierras,
Especificas:

maquinas revolvedoras, maquina cortadora de concreto, maguina
compactadora, placa vibratoria, etc.)

O Hacer un dictamen donde se solicite refacciones necesarias para reparacién de
£qUIpO Menor.

Puestos a su No aplica.
Cargo

Interactia INTERNO: Personal adscrito a la subdireccion de maquinaria y equipo.
con:
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GOBIERNO MUNICIPAL OF MAZATLAN

Direccidon de Cbras Publicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia . | DIRECCION DE OBRAS Identificador -

_ _ PUBLICAS de Puesto 1.7.4.42.
Nombre del | ELECTRICO AUTOMOTRIZ Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto - | MAQUINARIA Y
Objetivode - | Mantenimiento y reparacién de parque vehicular asignado a la subdireccién de
Puestor - | maquinaria y equipo asi como otras subdirecciones de la direccién de obras piblicas, en

| lo que respecta a reparaciones eléctricas automotriz.
Ft_mci?nes : I Mantenimiento y teparacion de autos, Camionetas, Camiones,
Especificas:

Retroexcavadoras, Payloder, Motoconformadoras, Tractor (maquinaria pesada),
en reparaciones eléctricas automotriz.

II.  Valorar las unidades a reparar, de ser necesario sokcitar alguna refaccién
notificar a jefe de maquinaria y jefe de mantenimiento vial.

Puestos asu - | No aplica.

Cargo
Interactia ENTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria y equipo, departamento de

con: ~ | mantenimiento vial, Personal Adscrito a la direccién de obras piblicas.
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GOBI!ERNOC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Piblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador _

- PUBLICAS de Puesto _ 1.7.4.43,
Nombredel | AYUDANTE DE MECANICOQ Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto MAQUINARIA Y
P o | EQUIPO.

Objetivo de Auxiliar en el mantenimiento y reparacion de parque vehicular asignado a lIa
Puesto subdireccién de maquinaria y equipo asi como otras subdirecciones de la direccién de
: | obras pdblicas. :

guncl?:es X I Auxiliar en el mantenimiento, servicios y Teparaciones de autos, camionetas,
: Specilicas: camiones, retroexcavadoras, payloder, Motoconformadoras, tractor (maquinaria

pesada). :

Puestos aﬂ su | No aplica.

Cargo

Interactia INTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria ¥ equipo, departamento de
con: mantenimiento vial, Personal Adscrito a la direccion de obras publicas.

Angel Flores S/N Centro. Mazatidn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext:1404
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Publicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
i PUBLICAS - | de Puesto ' 1.7.4.4.4.
Nombre del | ENGRASADOR Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto .. | MAQUINARIA Y
e ; ... ] EQUIPO.
Objetivo de Dar mantenimiento constante (engrasar) vehiculos de la subdireccidn de maquinaria y
Puesto ' equipo, asi como otras subdirecciones de la direccidn de obras publicas con la finalidad
Lo ' | de un ptimo funcionamiento de las mismas evitando un mal desgaste y dafio de las
unidades. ‘
gun;?;_l €s . L Auxiliar en el mantenimiento (engrasar) autos, camionetas, camiones,
.sp thcas:. retroexcavadoras, payloder, motoconformadoras, tractor (maquinaria pesada).
Puestos asn | Noaplica.
Cargo .
Interactia | INTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria y equipo, departamento de
con: _ mantenimiento vial, Personal Adscrito a 1a direccién de obras piblicas.
64 :
Angel Flores S/N Centro. Mazatién, Sinaloa. .

Tel: 815-80-00 Ext:1404

MAZATLA

STHMATN L AT DA

=



GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Cbras Pablicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia - | DIRECCION DE OBRAS Xdentificador
: | PUBLICAS de Puesto . 1.7.4.4.4.
Nombre del | LLANTERO Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
‘Puesto . | MAQUINARIA Y
O S | EQUIPO.
Objetivo de Reparacion de lantas, asi como reemplazo de las mismas cuando estas se encuentran
Puesto = .| dafiadas a parque vehicular de la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras
' -| subdirecciones de la direccién de obras piblicas.
Funciones I, Reparar llantas ponchadas y reemplazo de las mismas cuando estas se

Efp ecificas: - encuentren dafiadas (autos, camionetas pickup, camionetas doble rodado,

camién volteo sencillo, camiones volteo doble, tractor, maquinas
retroexcavadoras, maquinas payloder, maquinas Motoconformadoras).

Il Reparacién o reemplazo se efectiia en llantera en campamento de obras pablicas
cuando la unidad puede trasladarse, de igual manera si la unidad no puede
trasladarse se cuenta con una unidad acondicionada para salir a reparar e
mstalar llantas de unidades ya sea en zona urbana y zona rural.

HI.  Monitorear parque vehicular que las llantas se encuentren en buenas
condiciones, st se encuentran en malas condiciones notificar 2 jefe de
maquinaria

Puestos asu | No aplica.

Cargo _
Interactita INTERNO: Personal adscrito al departamento de maquinaria y equipo, departamento de
con: .| mantenimiento vial, Personal Adscrito a la direccién de obras priblicas.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Publicas

2018 - 2021 Detaliado de Puesto
‘Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
: | PUBLICAS de Puesto 1.7.5.
Nombre del | JEFE DEL DEPARTAMENTO DE Area/Depto. | SUBDIRECCION DE
Puesto MANTENIMIENTOQ VIAL - .1 MAQUINARIA Y
- : 7 EQUIPO.
Objetivode . Coordinar las actividades operativas para procurar el servicio pablico en las calles y
Puesto - avenudas del municipio, a través de trabajo de bacheo, pintura y demas demandas
: *.| ciudadanas.
F ﬁnciones | _ . . . .
Especificas: I Reparar baches de adoquin, banquetas, registros, canaletas y drenaje pluvial de

las peticiones solicitadas y canalizadas por la subdireccién de obras,

IL  Supervisar e] estado en que se encuentran las calles, avenidas, bulevares y vias
del municipio a fin de detectar en donde existen mas necesidades de bacheo y
asi priorizar estas a efecto de mantenerlas en el mejor estado posible.

Mantener las vialidades pintadas.
Atender las solicitudes de bacheo.

Realizar el bacheo en las calles que se le indiquen conforme a los programas
establecidos,

VI Tomar evidencia fotografica de los trabajos realizados por el departamento de
mantenimiento vial

< 2 H

. VIL  Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia, la que

sefialan las disposiciones legales aplicables vy las asignadas directamente por el
Director de Obras Piiblicas.

Puestos a su

. Chofer de Auto o camioneta (3), Soldador(2), Encargado de Parque acuiticos,

con:

Cargo | Encargado de canaleros (2), Encargado de pintura, Encargado de albafiileria, Encargado
: de bacheo (2).
_Imteraciﬁa_ INTERNO: Director de Obras Piblicas, Jefe de Mantenimiento vial, Encargado de

| Almacén, Encargado de Taller, Personal operattvo de las diferentes 4reas.

{ EXTERNO: Ciudadania en General,

Angel Flores S/N Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Exr:1404
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Obras Piiblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
. | PUBLICAS de Puesto 1.751.
Nombredel | CHOFER DE AUTO O Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto CAMIONETA | MANTENIMIENTO
Objetivode = | Conducir, sm demora a donde se requiera el traslado de forma responsable y segura,
Puesto bajo la direccidon del Jefe de Mantenimiento Vial con la finalidad de solventar las

necesidades de la ciudadania, o bien recoleccion de bienes y productos de servicios
| contratado por el H. Ayuntamiento y la Direccién de Obras Publicas.

Funcx?nes ' L Recibir mstruccion de supervisor general de tareas a realizar,
Especificas:
: I Traslado de personal a lugar de trabajo.
i Traslado de material necesario para efectuar labores requeridas.
Iv. Traslado de desechos obtenidos a basurén municipal.
v Mantener limpia la unidad.
Puestos a su No aplica.
Cargo -
Interactia | INTERNO: Personal adscrito al departamento de mantenimiento vial, asi como del
con: - | departamento de maquinaria y equipo.

"1 EXTERNO: Cindadania en general.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Publicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
S | PUBLICAS de Puesto 1.7.5.2.
Nombrede! | SOLDADOR Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto | - MANTENIMIENTO
Objetive de Trabajos de soldadura de manera segura, eficiente y responsable dando asi respuesta a
Puesto . las solicttudes correspondientes al departamento de mantenimiento vial, asi como

mantemruiento y reparacion de parque vehicular de la subdireccién de maquinaria y
| equipo como otras subdirecciones de la direccién de obras piiblicas.

Funciénes : L, . . .
Especificas: . Fabricacién y reparacién de rejillas pluviales.
: I Fabricacién de estructuras y puentes metilicos y herreria en general.

I.  Mantenimiento y reparacion de parque vehicular de la subdireccién de
maquinaria y equipo como otras subdirecciones de la direccién de obras
piiblicas.

Puestos a su | Avyudante de soldador.

Cargo
Interactiia INTERNO: Personal adscrito a la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras

con: | subdirecciones de la direccién de obras piblicas.
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GOBIERNOC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Plblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Kdentificador
| PURLICAS de Puesto .- - 1.7.5.2.1.
Nombredel | AYUDANTE DE SOLDADOR Area/Depto. . | DEPARTAMENTO DB
Puesto o - | MANTENIMIENTO
Objetivo de Auwdliar en trabajos de soldadura de manera segura, eficiente y responsable dando asi
Puesto | respuesta a las solicitudes correspondientes al departamento de mantenimiento vial, asi

| como mantenimiento y reparacién de parque vehicular de la subdireccion de maquinaria
¥y equipo como otras subdirecciones de la direccién de obras phblicas.

Funcn?nes ' I Auxiliar en la fabricacion y reparacién de rejillas pluviales.
Especificas:
: II.  Auxiliar en fabricacidn es estructuras metalicas.

II.  Auxiliar en mantenimiento y reparacién de parque vehicular de la subdireccién
de maquinaria y equipo como otras subdirecciones de la direccién de obras
publicas.

Puestosasu | No aplica.

Cargo -
Interactia INTERNO: Personal adscrito a la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras
con: .~ | subdirecciones de la direccién de obras ptiblicas.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Publicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
L . * | PUBLICAS de Puesto: 1.7.5.3.
Nombre del- | ENCARGADO DE PARQUE Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto ACUATICOS - | MANTENIMIENTO
Objetivo de Proporcionar mantenimiento para el buen funcionamiento de parques acuaticos (parque
Puesto . | interactivo oasis, monumento al pescador y monumento a la gaviota).
E:n::c?il_:es X 1. Barrer 4rea, asi como efectuar labores de mantenimiento y reparaciones en
-Spectiicas: parque interactivo oasis ubicado en av. Del mar, para que este se encuentre en
éptimas condiciones.

Il Notificar de manera cordial y amable del reglamento que se tiene cumplir
cuando personas quieran hacer uso de parque oasis del reglamento a cumplir,

con la finalidad de preservar la integridad de las personas, asi como de las
mstalaciones.

HI.  Barrer 4rea, asi como efectuar labores de mantenimiento y Teparaciones en
fuente monumento al pescador y fuente la gaviota, ubicadas en av. Del mar.

IV.  Tomar evidencia fotografica de las acciones y enviar a personal responsable de
elaborar informes de las actividades.

V.  Informar al jefe de mantenimiento vial las necesidades de alguna pieza o
herramienta para efectuar mantenimiento o reparacién en parque interactivo
oasis, y fuentes en av. Del mar, para la solicitud del mismo.

Puestos asu | Ayudante general (2).
Cargo -

JInteractiia = | INTERNO: Personal adscrito a la subdireccion de maquinaria y equipo, asi como otras
con: | subdirecciones de la direccién de obras pablicas.

| EXTERNO: Ciudadania en General
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Cbras Piblicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

Pependencia DIRECCION DE ORBRAS Identificador

L ~| PUBLICAS de Puesto 1.7.5.3.
Nombre del | AYUDANTE GENERAL Area/Depto. | DEPARTAMENTO ~ DE
Puesto . MANTENIMIENTO
Objetivo de Auxiliar en proporcionar mantenimiento para el buen funcionamiento de parques
Puesto _ acuaticos (parque interactivo oasis, monumento al pescador y monumento a la gaviota).
g:;:::?;:ﬁs: . L. Barrer drea, asi como efectuar labores de mantenimiento y reparaciones en

parque interactivo oasis ubicado en av. Del mar, para que este se encuentre en
dptimas condiciones.

II.  Notificar de manera cordial y amable del reglamento que se tiene cumplir
cuando persomas quieran hacer uso de parque oasis, con la finalidad de
preservar la integridad de las personas, asi como de las instalaciones.

Il.  Barrer 4rea, asi como efectuar labores de mantenimiento y Teparaciones e
fuente monumento al pescador y fuente la gaviota, ubicadas en av. Del mar.

Puestos a su No aplica.

Carzo
Iﬁteractiia .| INTERNO: Personal adscrito a la subdireccién de maquinaria y equipo, asi como otras
con: subdirecciones de la direccién de obras pablicas. :

EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNDO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Publicas

Detalladoe de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
| PUBLICAS de Puesto = 1.7.54.

Nombredel | ENCARGADO DE CANALEROS | Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto . - | MANTENIMIENTO
Objetivo de Llevar a cabo una buena y concientizada hmpwza de cana.les pluviales revestidos v sin
Puesto - | revestir, ductos pluviales, rejillas phiviales en mantenimiento de la red pluvial de

. : Mazatldn con la finalidad de evitar inundaciones en la ciudad (por temporadas de

luvias).

F.uncu’)nes I Recibir instruccién de jefe de mantenimiento vial que canales rejillas y ductos
Especificas:

pluviales se procederan a limpiar.

=

Dar instruccién a equipo de trabajo para realizar las actividades solicitadas.

IO, Supervisar que labores de limpieza se lleven de forma segura, eficiente y
dinamica.

IV.  Tomar evidencia fotografica de los trabajos realizados y proporcionarla a

personal responsable de elaborar informes de las actividades.

P_ueétos asu | Canalero(11)

Cargo
Interactia INTERNO: Personal adscrito a la Departamento de maquinaria y equipo, Departamento
con: | de mantenimiento Vial.

| EXTERNO: Ciudadania en General
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GOBIERNG MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador

o 1 PUBLICAS de Puesto . 1.7.54.1.
Nombre del - | CANALERO Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto : _ | MANTENIMIENTO
Objetivo de Dar mantenimiento a la red pluvial de la ciudad con la finalidad de evitar mundaciones
Puesto . | por lluvias, trabajando de manera eficiente, segura y ordenada.
Funciones I.  Limpieza de canales sin revestir.

Especificas:
: : 0. Limpiezsa de canales revestidos.

OI. Liumpieza de rejillas y colectores pluviales.

Puestos a sn No aplica.
Cargo

Interactiia INTERNO: Personal adscrito a la Departamento de maquinaria y equipo, Departamento
con: ~| de mantenimiento Vial.

| EXTERNO: Ciudadania en General,
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GOBIERND MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Cbras Piblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto

Dependencia - | DIRECCION DE OBRAS Identificador

. | PUBLICAS de Puesto . 1.7.5.5.
Nombre del | ENCARGADO DE PINTURA Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto _ . | MANTENIMIENTO
Objetivode - | Coordinar, y supervisar trabajos de pmtura que siempre estos sean de calidad, de
Puesto | manera ordenada y segura,
Funciones L Recibir instruccién de subdirector de maquinaria y equipo tareas a realizar

E;spec.lﬁcas:. - como demarcaciones viales (pintado de guamicién , rampas, lineas de carriles,
' raya continua, cruces peatonales entre otras)

II.  Pintado v rotulacion de edificios (escuelas, centros DIF, asi como diversas
mstalaciones gubernamentales).

m Pintar estructuras metalicas.
IV.  Rotulacién de sefialamientos viales.

Puestos a su | Pintor (7).
Cargo

Interactiia . i INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial.
con:

| .{ EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Pablicas

Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador

_ ‘ .| PUBLICAS de Puesto . 1.7.55.1.
Nombre del | PINTOR Area/Depto. | DEPARTAMENTO DE
Puesto ' - | MANTENIMIENTO
Objetivo de Llevar a cabo trabajos de pintura de calidad, siempre de manera ordenada y segura.
Puesto
Funciones e ., . . . .
Especiﬁcas: I, Recibir instruccién de subdirector de maquinaria v equipo tareas a realizar

como demarcaciones viales (pintado de guarnicién , rampas, lineas de carriles,
raya continua, cruces peatonales entre otras)

I Pmtado y rotulacion de edificios {escuelas, centros DIF, asi como diversas
instalaciones gubernamentales).

III.  Pintar estructuras metalicas.

IV.  Rotulacidn de sefialamientos viales.

Puestos a su Ayudante de pintura.

Cargo
Interactia . | INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial.
con:
: EXTERNO: Crudadania en General.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de QObras Pablicas

2018 -2021
Detallade de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador

| PUBLICAS de Puesto ; 1.7.5.5.1.1.
Nombredel | AYUDANTE DE PINTURA Area/Depto. | DEPARTAMENTO _ DE
Puesto _ - . MANTENIMIENTO

: —— | VIAL.
Objetivo de Apoyo en trabajos de pintura de calidad, siempre de manera ordenada y segura.
Puesto -
Funciones I Recibir mnstruccién de pintor de tareas a realizar como demarcaciones viales

E;speclﬁcfas: _ (auxdliar en el pintado de guarnicién , rampas, lineas de carriles, raya continua,
: cruces peatonales entre otras)

. Auxiliar en pintado v rotulacién de edificios (escuelas, centros piblicos, asi
como diversas instalaciones gubernamentales).

"II  Auxiliarenel pintado de estructuras metélicas.
IV.  Auxiliar en la rotulacién de sefialamientos viales,

Puestosasu | Noaplica

Cargo
Interactia INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial.
con: '
EXTERNO: Ciudadania en General.
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GUBIERNO MUNI!CIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Chras Publicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS | Xdentificador
: o PUBLICAS de Puesto 1.7.5.6.
Nombre de! | ENCARGADO DE ALBANTLERIA | Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto ' : . MANTENIMIENTO
Objetivode | Construccién en general de edificaciones utilizando piedra, ladrillo, cemento, yeso,
Puesto © | arena, grava, ete.
Func:?n es 1. Recibir istruccion de jefe de mantenimiento vial trabajos a realizar.
Especificas:

- I Acudir 2 lugar de trabajo valorar trabajo a realizar v cuantificar el material
requerido y su vez notificar a responsable de solicitar material 1a solicitud del
mismo.

IO Reparacién y construccién de guarnicion, loza de concreto, banquetas, rampas
para personas con capacidades diferentes, dar mantenimiento y remodelacién
de edificaciones mumicipales, asi como edificaciones de ciudadanos con
necesidades especiales,

IV.  Reparacion de bases de rejillas pluviales.

V.  Tomar evidencia fotogréfica de acciones realizadas y enviarlas a personal
encargado de elaborar informes de Ias actividades.

Puestosasu | Albatil, Pedn (3).
Cargo _ -
Tnteractda INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial, Departamento
con: de Maquinaria y Equipo.
| EXTERNO: Ciudadania en General.
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GCBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidon de Obras Plblicas

2018 - 2021 Detallado de Puesto
Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
. PUBLICAS de Puesto: 1.7.5.6.1.
Nombre del | ALBANIL Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto - . { MANTENIMIENTO
: VIAL,

Objetivode - Construccién en general de edificaciones utilizando piedra, ladrillo, cemento, veso,
Puesto arena, grava, etc.

Funciones
Especificas:

-

Recibir mstruccion de supervisor trabajos a realizar.

I Reparacién y construccion de guarnicién, loza de concreto, banquetas, rampas
para personas con capacidades diferentes, dar mantenimiento y remodelacién
de edificaciones municipales, asi como edificaciones de ciudadanos con
necesidades especiales.

IO Reparacion de bases de rejillas pluviales.

Pu&ctos asa Pebn (3).
Cargo :

Interactia .| INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial, Departamento
con: - | de Maquinaria y Equipo. '

- | EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Obras Pablicas

2018 - 2021
Detaltado de Puesto

Dependencia DIRECCION DE OBRAS Identificador
» _ | PUBLICAS de Puesto 1.7.5.6.1.1.
Nombredel | PEON Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto _ : . - 1 MANTENIMIENTO
Objetivo de Auxiliar en trabajos de construccién en general de edificaciones utilizando piedra,
Puesto - | ladrillo, cemento, yeso, arena, grava, etc.
Funciones L Recibir instruccién de albail de trabajos a realizar.

Especificas:

; . Auxiliar en reparacién y construccidén de guarnicion, loza de concreto,
banquetas, rampas para personas con capacidades diferentes, dar
mantemmiento y remodelacién de edificaciones mumnicipales, asi como
edificaciones de ciudadanos con necesidades especiales.

. Auxiliar en reparacién de bases de rejillas phuviales.

Puestos a su No aplica.

(;argo _
Interactia | INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial Departamento

con: | de Maquinaria y Equipo.

. EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccion de Obras Piblicas

2012 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia DIRECCION DE OBRAS Identificador
L - | PUBLICAS de Puesto 1. 1.7.5.7.
Nombre del | ENCARGADO DE BACHEO Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto Co MANTENIMIENTO
Objetivo de Supervisar los trabajos de mantenimiento a calles, avenidas v cammos dafiados
Puesto ' mediante el bacheo, asi como reencarpetado con asfalto, construccidn de topes en calles
: | atendiendo solicitudes de ciudadanos con previa autorizacién de departamento de
transito municipal, asi como apoyo a otras dependencias municipales cuando se
requiera alguna actividad que requiera el uso de asfalto.
Ennclfi);ess- I Recibir instruccién de jefe de mantenimiento vial que a que calles, avenidas o
_ specthicas: caminos se les dara mantenimiento.
Il Dar instruccion a equipo de trabajo para realizar las actividades solicitadas.
L. Carga de insumos (asfalto e emulsién) con proveedores del h, Ayuntamiento.
IV.  Supervisar que labores de bacheo con asfalto se lleven de forma segura,

eficiente y dinamica.
V. Hacer recorrido en bacheo o reencarpetado con asfalto.

VI Construccién de topes con asfalto atendiendo solicitudes de ciudadanos con
previa autorizacién de departamento de transito municipal.

VI Construccién de rampas en eventos tales como maratdn o carnaval.

Puestosasu | Ayudante de Bacheo (5).

Cargo
Interactia . INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial, Departamento

con: | de Maquinaria y Equipo.

- | EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOCBIERNDC MUNICIPAL DEF MAZATLAN

Direccion de Obras Publicas

2018 - 2021
Detallado de Puesto

Dependencia | DIRECCION DE OBRAS Identificador
: | PUBLICAS de Puesto 1.7.5.7.1.
Nombre del | AYUDANTE DE BACHEOQ “Area/Depto. | DEPARTAMENTO  DE
Puesto _ MANTENIMIENTO
Objetivo de Dar mantenimiento a calles, avenidas y camimos dafiados mediante el bacheo, asi como
Puesto reencarpetado con asfalto, construccion de topes en calles atendiendo solicitudes de
: | ciudadanos con previa autorizacién de departamento de tramsito municipal, asi como

apoyo a otras dependencias municipales cuando se requiera alguna actividad que

- | requiera el uso de asfalto.
]B‘unci?nes ' I.  Recibir mstruccion de supervisor tareas a realizar.
Especificas: :
Il Hacer recorrido en bacheo o reencarpetado con asfalto en mantenimiento de

vialidades.

Construccion de topes con asfalto atendiendo solicitudes de ciudadanos con
previa autorizacién de departamento de transito municipal.

1m.
IV.  Construccién de rampas en eventos tales como maratdn o carnaval.

Puestosasu | No aplica.

Cargo
Interactia INTERNO: Personal adscrito al Departamento de mantenimiento Vial, Departamento
con: - | de Maquinaria y Equipo.

EXTERNO: Ciudadania en General.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccidn de Chras Pdblicas

2018 - 2021 HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE EMISION VERSION FECHA DE ENTREGA
1/12/2019 1 ' 30/05/2019
5/01/2017 2 5/01/2017
4/05/2018 3 4/05/2018
31/05/2019 4 31/05/2019
Entregado por:

M.I. Juan de Dié&fa%y.\{féiézquez.
Director de Obras P{}’t;h_\_cas.
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Recibido por:, \\__‘ N

Revisado y Aprobado por:

M.C, José dedéE; lo;es Segura. FB_ ¥ i G ! - Benitez Torres
Secretario del H. A§ tento del Municipio iié alnstimcional de
de Mazatlén, Sin¥oa. in, Sin
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