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INTRODUCCION

Conforme a lo establecido en la Ley C’)rganfca de la Administracién
Pdblica Federal, Ley Orgéanica del Estado de Sinaloa, ambos bajo el Articulo
19; Reglamento Organico de la Administracién Plblica Estatal de Sinaloa El
Organo Interno de Control, capacitd y asesoré a las diversas dependencia
que conforman la Administracién Publica Municipal para la elaboracién de

manuales administrativos que permitan definirlos y difundir para su
observancia.

El manual de organizacién tiene por objeto integrar en un solo {
documento, la informacidn basica relativa a la misién, visién, valores, marco
Juridico- administrativo, atribuciones, estructura organica, el objetivo y las
funciones de la dependencia o entidad; cbntribuyendo a la orientacién del
personai de nuevo ingreso v de cada puesto, facilitando su incorporacién a
las distintas unidades de adscripcién con bases que permita la eficacia \%
eficiencia; asimismo proporciona un esquema funcional a efecto de realizar
estudios de reestructuracidn administrativa, cuando sea necesario, al interior
de las instancias publicas municipales.

Considerando el inicio de una nueva administracion Pudblica Municipal
— 2018-2021 -encabezada por el QFB. Luis Guillermo Benitez Torres, con la
perspectiva del Cambio Verdadero, gue con acciones propone, invita y

convoca a hacerlo sin simulaciones: "Un cambio profundo, de rafz". Que exige

que los programas a implementar tengan impacto en el corto medianoy |
largo plazo, dar continuidad a obras inconclusas Yy maximizar los recursos
disponibles sin descundar nuestra visién de futuro.

Este material se convierte sin duda en una herramienta necesarie, de
apoyo al cumplimiento de tal encomienda.

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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El presente Manual de Organizacién del Departamento de Bienes
Municipales es de observancia general, como instrumento de informacién y
consulta, en las dreas que conforman este Departamento; es un medio para

familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles
Jeradrquicos que lo conforman.

Su consulta permite identificar con claridad las funciones \%
responsabilidades de cada una de las areas que la integran y evitar la
duplicidad de funciones: conocer las Iineas de comunicacién Jjerarquica vy

proporcionar los elementos para alcanzar la excelencia en el desarrollo de
sus funciones

Por ser un documento de consulta frecuente, el presente Manual debers ser
actualizado cada afio, o en su caso, cuando exista algln cambio organico
funcional al interior de este departamento, por lo que cada una de las dreas

que la integran, deberan aportar la informacién necesaria para este
propdsito.

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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El presente documento es un manual que ha sido elaborado con el fin de

que tengas plena certeza y claridad al ejercer el servicio pablico.

Hemos partido de la idea de que "nada por encima ni fuera de la tey". Toda

accion de gobierno debe apegarse a este principio. Asi cumplimos con'ia
ciudadania, asi gobernamos para todos.

Este manual significa también una guia que debe ser respetada, pues ella

estd apegada 2 los reglamentos, cuyo objetivo es normar la administracién
piblica.

Con estas medidas estarmos cumpliendo con las necesidades legales que

nNos marcan las nuevas disposiciones de transparencia y rendicidon de
cuentas.

No me resta mas que agradecerte de antemano la observancia y respeto a
este noble documento que hoy tienes en tus manos. i

Muchas gracias.

QFB. Luis Guillermo Benftez Torres

Presidente Constitucional del Municipio de Mazatlan.

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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FILOSOFIA INSTITUCIONAL

MISION DEL GOBIERNO MUNICIPAL

La misién del Gobierno Municipal de Mazatlan 2018-2021, es transformar y

mejorar el nivel de bienestar social Y la calidad de vida de la poblacién y las
comunidades del municipio

Para cumplir esta Misién, este Gobierno Municipal trabaja en estrategias
enfocadas en la satisfaccidn de las necesidades de:

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374

Los Usuarios de los Servicios Pblicos Municipales: A quienes les
ofrecemos Servicios Pdblicos con calidad, eficaces y eficientes.

El pueblo que paga impuestos: A quienes les garantizamos que los
recursos que aportan son manejados con honestidad Yy transparencia.

Los Grupos mas Vulnerables: A quienes les ofrecemos la atencidén de
Sus necesidades a través de las diferentes instituciones municipales.

Los Sectores mas pobres: A quienes les brindamos servicios, recursos y
atencion a través de los diferentes programas municipales.

La Sociedad Civil: A quienes les garantizamos mecanismos de
participacion social abiertos, democraticos y efectivos.

Los Jévenes y Mujeres: A quienes les garantizamos el apoyo y las
oportunidades necesarias para que se desarrollen a plenitud, de ta]

modo que se conviertan en un impulso para el desarrollo de Ia
comunidad. '

Los Empresarios: A quienes les garantizamos las condiciones,
facilidades y apoyos necesarios para que las intervenciones que se
realicen en el Municipio sean productivos y contribuyan al desarrollo
econdmico y la creacidén de empleos.

Los Servidores Publicos que laboran en el ayuntamiento: A quienes les
ofrecemos la posibilidad de aportar y colaborar en le transformacidn
verdadera del Municipio: Mientras logramos un lugar de trabajo
satisfactorio y pleno.
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Para lograr lo anterior, e Gobierno Municipal de Mazatlan 2018-2021, se
compromete a escuchar al pueblo, que son los individuos que forman Ia
sociedad, a analizar los problemas reales v a disefiar soluciones verdaderas;
logrando un gobierno municipal totalmente orientado a Ig sociedad.

VISION DEL GOBIERNO MUNICIPAL

En el 2021 el Ayuntamiento Municipal de Mazatlan, es un gobiemo
reconocido por la Calidad y Efectividad de la Atencién que presta a las
necesidades de los distintos sectores de la poblacién del municipio.

Los habitantes del municipio acuden a las diferentes areas e institutos
municipales a exponer sus inquietudes v necesidades con facilidad y

satisfaccidn, ya gue saben que son escuchados y atendidos con amabilidad v
respeto, por todos los funcionarios municipales.

Por ello, la sociedad mazatleca, en sus distintos sectores participa con el
Gobierno Municipal en [os proyectos estratégicos que se emprenden para
mejorar la Calidad de Vida y el Bienestar de las comunidades,

Los Servicios PUblicos Municipales, son reconocidos por su calidad, eficiencia
y eficacia, y desarrollan procesos de mejora continua en sy organizacion,
infraestructura y eq uipos de trabajo.

El personal que trabaja en el municipio es sensible a las demandas sociales,
esta capacitado para solucionar las necesidades de los ciudadanos, y esta
— orientado hacia la gente. Por ello, ofrece servicios de calidad, se preocupan
por las personas y hacen su mayor esfuerzo por satisfacer a los beneficiaros
de los diferentes programas municipales.

Los recursos municipales son manejados con gran eficiencia, transparencia y
honestidad, de modo gue la sociedad reconoce que se maximiza el beneficio
social en la aplicacién de estos récursos; por lo que participa en lo que le
corresponde y cumple con sus obligaciones fiscales.

En el desarrollo econdmico, Mazatldn es una ciudad de intenso desarrollo Y
crecimiento, que trae inversiones Yy proyectos de diferentes inversionistas del
pais y del extranjero; Ya gue la ciudad es considerada cormo un lugar muy
atractivo para la inversién turistica y la creacién de empresas de servicios,

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374

7




GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 2024

Por lo anterior, el Municipio de Mazatldn es un ejemplo para otros municipios
del pais que reconocen al Gobierno Municipal como un gobierno de
transformacion, orientado al pueblo y que habra logrado un cambio real,
evidente y sostenido en colaboracién con la poblacién del municipio.

PRINCIPIOS Y VALORES DEL GOBIERNO MUNICIPAL

Los principios que orientan el Goblerno Municipal son;
EL CAMBIO VERDADERO real, evidente y sostenido.
AUSTERIDAD en e| manejo de los recursos.

APOYO TOTAL a los menos favorecidos.

APROVECHAMIENTO integral de los recursos disponibles.

Los VALORES que norman el comportamiento de quienes trabajamos en el
Gobierno Municipal de Mazatlan 2018-2021 son:

ORIENTACION A LOS USUARIOS:

En todos nuestros programas nos enfocamos en el beneficio de nuestros
usuarios:

DEMOCRACIA:

En las decisiones pUblicas tomamos en cuenta a todos los sectores
involucrados.

CALIDEZ:
Tratamos con amabilidad y cercania a los ciudadanos. .

HONESTIDAD Y TRANSPARECIA:

Manejamos los recursos que la sociedad nos confia con el ciudadanoy la
responsabilidad que exige la ley

EFICIENCIA Y EFICACIA

Utilizamos los recursos de |a mejor manera posible en los resultados que
ofrecemos. :

INCLUSION:

En el disefio de las politicas pUblicas nos orientamos a los mas pobresy los
mas vulnerables.

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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MARCO LEGAL
Bienes Municipales, cuenta con un marco juridico basado en:
s Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
* Constitucién Politica del Estado de Sinaloa.
LEYES
* Leyde Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa. :
* leyde Hacienda Municipal del Estado de Sinaloa.
* Leyde Coordinacidn Fiscal del Estado de Sinaloa.
* Ley dé Responsabilidades Administrativas del Estado de
Sinaloa.
* Ley de Responsabilidades de |os Servidores PUblicos del Estado
de Sinaloa.
* Ley de los Trabajadores al Servicio de los Municipios del Estado .
de Sinaloa.
* LeydeEntregay Recepciéon de los Asuntos Y Recursos Pablicos
del Estado de Sinaloa.
* Ley de Transparencia y Acceso a [a Informacién Publica del
" Estado de Sinaloa.
¢ Leyde Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Sinaloa.
* Ley Federal de Trabajo.
* Ley de Adquisiciones, Arrendamiento vy Servicios del Sector
Publico.
e Ley de Adquisicién, servicios Y administracién de Bienes
Muebles del Estado.
e LeydeImpuestos Sobre la Tenencia Yy Usos de Vehiculos,
* LeySobre Inmuebles del Estado Y Municipios.
Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374




GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

REGLAMENTOS

* Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Mazatlén.

* Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento del Municipio De
Mazatlan, Sinaloa.

¢ Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan.

e Reglamento de g Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios

del Sector Publico.

¢ Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos Y Servicios del
Municipio de Mazatlan.

* Reglamento para el Uso y Control de Bienes Muebles de la
A&minis’cracién Plblica del Municipio de Mazatlén, Sinaloa.

* Reglamento Interno de la Oficialia Mayor.

* Se abroga con fecha 17 de Marzo de 2017, el Decreto Municipal
Ndmero 19 que contiene el Reglamento Interior de| H. Ayuntamiento
del Municipio de Mazatlén, Sinaloa: de fecha 31 de mayo de 1989,
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Sinaloa, ntimero 74, de

fecha 21 de junio de 1989; sin embargo los reglamentos vigentes lo
mencionan adn.

CODIGOS : I

e Cddigo Civil del Estado de Sinaloa.,
» Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Sinaloa.

¢ Codigo Penal para el Estado de Sinaloa.

* Cddigo de Etica y Conducta de los Servidores PUblicos del Municipio
de Mazatlan, Sinaloa.

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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CONTRATOS
¢ Contrato Colectivo de Trabajo del Sindicato de Trabajadores al
Servicio del H. Ayuntamiento de Mazatldn, Sinaloa.
OTRAS PUBLICACIONES

Programa Operativo Anual (POA).

Plan Municipal de Desarrollo (PMD).

Atribuciones de la Oficialia Mayor publicadas en el Portal del
Municipio de Mazatlan.

Guia Técnica para Registro y Manejo de Inventarios Municipales
publicada en el Portal de Intranet del Municipio de Mazatlan.

Guia Técnica para el Uso Y Operacién de Mobiliario Y Equipo de
Oficina, Equipo de Radio-Comunicacién, Equipo de Cémputo al
Servicio del H. Ayuntamiento de Mazatldn, Sinaloa, publicada en el
Portal de Intranet del Municipio de Mazatlan.

Gura Técnica para el Uso u Operacién de equipo de Transporte,
Maquinaria Pesada Yy Magquinaria General al Servicio del H.
Ayuntamiento de Mazatlan, analoa, publicada en el Portal de Intranet
del Municipio de Mazatlan.

Politicas para el Uso de Mobiliario y Equipo de Oficina, Equipo de
Radiocomunicacién, Equipo de Cémputo v Equipo de Seguridad \Y
Armamento al Servicio del H. Ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa,
publicada en el Portal de Intranet del Municipio de Mazatlén.

Politicas para el Uso Yy operacién de Vehiculos de Equipo de
Transporte, Maquinaria Pesada ¥ Maquinaria General al Servicio del H.
Ayuntamiento de Mazatlan, Sinalog, publicada en el Portal de Intranet
del Municipio de Mazatlan.

Portal del Municipio de Mazatl4n.

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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Portal del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia
(SIPOT).

Lineamientos Té&cnico para la publicacién, homologacidn \%
estandarizacién de |[a informacién  de las obligaciones de
transparencia establecidas en e] articulo cuarto en relacién con el

articulo 90, parrafo cuarto -de la Ley de Transparencia y Acceso a |a
Informacién Piblica del Estado de Sinaloa.

Manual de Induccién de Oficialfa Mayor.
Manual de Induccién del Departamento de Bienes Municipales.

Manual de Organizacién.

Manual de Procedimientos de Bienes Inmuebles del Departamento
de Bienes Municipales.

Decretos Pubhcados en el Periédico Oficial del Estado de Sinaloa.

Las que otras Leyes, Reglamentos y Disposiciones especn”q uen.

LEYES Y REGLAMENTOS AUXI LIARES

@

Ley General de Contabilidad Gy bernamental.
Ley de Disciplina Financiera.

Ley General de Bienes Nacionales.

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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METODOLOGIA

Para la conformacién del presente Manual, se empled Ia Metodologia

estandar de Consultorfa, se coordinaron actividades, donde se cumplié con
lo siguiente:

1. Aplicacién de Diagnéstico Organizacional , analizando:

Objetivos de cada puesto.

Herramientas y necesidades,

Funciones y actividades especificas.

Relacién Cliente-Proveedor interno y externos.
Documentacidn entregable con caracter obligatorio y plazo limite.,
Lineas de mando Y personal a su cargo.

Organigrama.

Normatividad aplicable.

2. Deteccidén de dreas de mejora de cada Departamento y Direccién.

3. Dictamen de Propuestas de Mejora.

4. Actualizacién de Organigramas.

3. Actualizacién de nombramiento de puestos.

6. Aplicacién de ajustes a las funciones {segln recomendaciones),

7. Revisién y validacién de funciones desempefiadas por tada puesto.

8. Conformacién del Manual Organizacional.

9. Entrega de Manual Organizacional (Acuse de entrega-recepcion).

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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ATRIBUCIONES

JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIENES MUNICIPALES.- En cumplimiento 'al
Reglamento de |a Administracién Pdblica Municipal.

Articulo 7. Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos de los
diversos ramos de |a Administracién Publica Municipal, el Presidente

Municipal se auxiliara de las siguientes Dependencias, punto ocho: Direccién
de Bienes Municipales.

Articulo 20. Corresponden a la Oficialla Mayor, ademds de |as facultades y
obligaciones sefialadas en el articulo 55 de la Ley de Gobierno Municipal del
Estado de Sinalog, las siguientes: (Reforma publicada en el Periédico Oficial
El Estado de Sinaloa, de fecha 23 de diciembre del 2002). Fraccién I

Establecer el sistema de administracién de los recursos materiales y servicios
de [a Administracién Pliblica Municipal.

Articulo 24. Corresponden a la Direccién de Bienes Municipales las
facultades y obligaciones siguientes: fraccién 1. Regularizar la tenencia de Ia
tierra de inmuebles del Municipio de Mazatlan (Contratacién y Escrituracién
de Inmuebles Propiedad de Municipio); Il. Preparar eXpedientes de donacidn
de inmuebles en favor de Instituciones Educativas (Donaciones de
Inmuebles Propiedad del Municfpio a favor de Diversas Instalaciones); Il
Mantener actualizado el inventario de bienes inmuebles propiedad del
Municipio de Mazatlan: IV, Inventariar y elaborar e resguardo de mobiliario y
equipo de las Dependencias Municipales; V. Realizar la verificacién del
mobiliario y equipo de las Dependencias Municipales cada seis meses; VI.
Llevar el control de las pdlizas de seguros de las unidades municipales Y
~ realizar el tramite ante el ajustador de Seguros en caso de siniestro; Vil
Realizar los trémites ante Recaudacidn de Rentas y Transito del Estado para
el pago de tenencias, calcomanfas y placas; VIIi. Elaborar-los proyectos de

Decretos Municipales para el caso de ventas de Inmuebles propiedad
Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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Municipal; X. Atender a |= ciudadanfa con problemas relacionados con el uso
Ytenencia de bienes inmuebles Municipales;

Xl. Las demas que le encomiende el Presidente Municipal. Conforme alalLey
de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa.

Articulo 3. Los municipios de Sinaloa gozan de autonomia plena para
gobernar y administrar sin interferencia de otros poderes, los asuntos
propios de la comunidad. En gjercicio de esta atribucion, estaran facultados
Para aprobar y expedir los reglamentos, bandos de policia y gobierno,
disposiciones administrativas Y circulares de observancia general dentro de

su jurisdiccidn territorial, asf como para: IV. Regular el uso y aprovechamiento
de los bienes municipales,

Articulo 15. En representacidn de los municipios vy para el cumplimiento de
sus fines, los ayuntamientos tienen plena capacidad Jjuridica para adquirir,
poseer, permutar o enajenar toda clase de bienes, asi como para celebrar
contratos, obligarse, ejecutar obras Y establecer y explotar servicios publicos

de naturaleza municipal y realizar todos los actos y ejercitar todas las
acciones previstas en las leyes.

Articulo 28. Son facultades Yy obligaciones de los ayuntamientos en materia
de Hacienda, las siguientes: fraccidn V. Administrar los bienes de| Municipio,
manteniendo un inventario para el control y registro de los mismos; Vil.
Resolver, por acuerdo de las dos terceras partes de sus miembros, sobre Ia
celebracién de actos, contratos o convenios que afecten el patrimonio
inmobiliarioc municipal o que impliquen obligacicnes que excedan del
_tiempo para el que fueron ’electos. Lo anterior, sin perjuicio de las
autorizaciones que en los su puestos previstos en el Articulo 125 fracciones X,
X'y Xl de [a Constitucién Estatal o én otras disposiciones legales aplicables,
deban obtener del Congreso del Estado, previamente a la celebracién de

dichos actos. Tratdndose de contratos de colaboracién publico privada se
Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374 .
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resolverd por acuerdo de la mayoria de sus mierﬁbros; (Ref. Segin Decreto
853, publicado en el P.O. No. 075 del 21 de junio del 2013); VIIL. Otorgar
concesiones para la explotacién y aprovechamiento de bienes Yy servicios
Mmunicipales, requiriéndose la aprobacién de las dos terceras partes de sus
miembros cuando dichas concesiones se otorguen por un plazo mayor del
tiempo para el que fueron electos: X, En [a administracién de los recursos del
Municipio, sus dependencias, organismos descentralizados, empresas de
participacion municipal, fideicorisos en los que el fideicomitente sea el
Cobierno Municipal o una entidad paramunicipal, y demas organismoes a los
que [a ley les atribuya el cardcter de entidades_ paramunicipales, asi como en
la adjudicacién de las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de
todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquief naturaleza, incluidos |
los derivados de contratos de colaboracidn publico privada y de Ia
contratacidn de obra que realicen, observar el cumplimiento del articulo 155
de la Constitucidn Politica del Estado; (Ref. segun Decreto 853, publicado en
el P.O. No. 075 del 2] de Junio del 2013); XI. Aceptar donaciones, herencias \
legados que se hagan a los municipios, siempre que no resulten onerosos, y
en caso de que lo sean, se requerira la aprobacién de las dos terceras partes
de sus miembros; XIII. Velar por la conservacién material Y mejoramiento de
los bienes muebles e inmuebles del Municipio.

Articulo 29. Son facultades Y obligaciones de (os ayuntamientos, en materia
de Urbanismo, Ecologia y Obras Pdblicas, las siguientes: fraccidn I. Fijar la
politica y sistemas técnicos a que debe sujetarse g planeacién urbanfstica
municipal; formutar, aprobar y administrar |a zonificacidn y los planes de
desarrollo urbano municipal; participar en la Creacidén y administracién de
SUs reservas territoriales: autorizar, controlar y vigitar la utilizacién del suelo
en sus jurisdicciones: otorgar licencias y permisos para construcciones;
participar en la creacién Y administracién de sus Zonas de reservas

'ecolégicas Y en la elaboracién y aplicacion de programas de ordenamiento f

Angel Flores S/N Centro Mazétién, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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en esta materia; intervenir en la regularizacion de la tenencia de |g tierra
urbana.

Para estos efectos, se sujetaran a‘ las Leyes Federales y Estatales de |a
materia y expedirdan los reglamentos y disposiciones administrativas
necesarias, de acuerdo a los fines sefalados por el articulo 27 de |a
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 77. Los bienes'de dominio pUblico de los Municipios son inalienables,
inembargables e imprescriptibles.

Articulo 78. Tratdndose del patrimonio inmobiliario municipal, se requerirg
del voto favorable de las dos terceras partes de los miembros del
ayuntamiento, para autorizar los siguientes actos: fraccién 1. La
desincorporacién del régimen de bienes del dominio publico y su
incorporacién al régimen de dominio privado del municipio, de toda clase de
bienes inmuebles que ostenten esta naturaleza conforme a las normas
aplicables; Il. La enajenacion, gravamen o afectacién de cualquier naturaleza,
respecto de un bien inmueble del dominio privado del municipio, o gue sea
sujeto de desincorporacién de su régimen de dominio pablico; Iit. La
adquisicién del dominio de un bien inmueble, cuando vaya a ser destinado al
Uso comun o a la prestacién de un servicio de'naturaleza municipal; y V. El
otorgamiento de concesiones respecto de la prestacién de un servicio
puUblico ya sea de cardcter municipal o supramunicipal a su cargo, o del usoy
disfrute de un bien inmueble municipal que sea sujeto de aprovechamiento
particular conforme al reglamento respectivo, cuando la concesidn exceda el
término de gestién constitucional del Ayuntamiento; V. La autorizacidn de
actos cuyos efectos juridicos establezean obligaciones que trasciendan el
periodo de gestidn constitucional del Ayuntamiento. Los demas casos se
regirdn conforme a las disposiciones, condiciones Y requisitos que se
establezcan en la reglamentacién municipal de la materia. Conforme al
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Mazatlan, Sinaloa.

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915—80-0(_} Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 2021

Articulo 29. Com Peten al Ayuntamiento Jas siguientes atribuciones, Fraccién

XXX. Aceptar herencias, donaciones Y legados que se realicen a favor del
Municipio; Articulo 32 Son facultades Y obligaciones dej Presidente

Municipal de Mazatlan, las siguientes: XlIl. Recibir herencias, legados o

donaciones que se hagan al municipio, previo acuerdo del Ayuntamiento.

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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|
GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN f

Bienes Municipales
2015 - 2021 :
ORGANIGRAMA Y ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
JEFE DEL DPTO DE
BIENES
MUNICIPALES
AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
-Aﬁ
SURJEFE DEL
DFTO DE BIENES
MUNICIPALES
.| CONTROL BIENES ' CONTROL BIENES
MUEBLES INMUEBLES
J 8
N -
ENCARGADO DE AUXILIAR
SERVICIOS VARIOS J : ADMINISTRATIVO
L 5
[ Avanar ’ -
- STRAT AUXILIAR
ADM'N..A. e ADMINISTRATIVC ]m
y
- B
| encarcabope
SERVICIOS VARIOS
.
—  AUDITOR A" }
[ Auauar )
— ADMINISTRATIVO
. AT >
[ Auxmuar | )
! ADMINISTRATIVO
, S .c J
Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374 =y
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2018 -~ 2021,

OBJETIVOS Y FUNCIONES

GOBIERNO MUNICIPAL OE MAZATLAN

Bienes Municipales

Detallado de Puesto

Dependencia Oficialia Mayor Identificador BM-MZT-APO1
de Puesto
Nombre del Puesto | Jefe del Departamento de Area/Depto. ' | Bienes Municipales
Bienes Municipales

Objetivo de Puesto.

Asegurar la correcta ejecucién en tiempo y forma del area, asf co
Coordinar al Personal operativo a su cargo para la atencié

mo

ny
realizacidn de sus actividades.
e Realizar la regularizacion de los predios afectados de
Funciones asentamientos humanos irregulares, de acuerdo a |los
Especificas procedimientos.

Asistir v Asesorar a la ciudadania que acuda a solicitar la
regularizacién en la tenencia de los predios en los que fueron

posesionarios y determinar lo procedente.

Establecer los criterios sobre pregramas  especificos,

procedimientos para la regularizacién de la tenencia dsT- la
tierra de los asentamientos humanos irregulares susceptibles

de regularizar.

Establecer programas Y sistemas para mantener actualizado

el inventario de bienes inmuebles propiedad del Munici
de Mazatlan. :

Preparar los expedientes y realizar los trémi

pio

tes

correspondientes para el caso de ventas de inmuebles

propiedad del Municipio de Mazatlan. ‘
Notificar por los  medios varios masivos

de

comunicacion local, a efecto de que las personas que

tengan la carta de asignacién se dirijan a la direcc
para realizar la contratacién O escrituracién del predio.
Organizar los eventos de Ia entrega de escrituras.

én,

Establecer programas Yy sistemas para mantener
actualizado el inventario de  bienes muebles propiedad

del Municipio de Mazatlan y de los que se encuentran
comodato.

Realizar la programacién de los inventarios para
verificacién de los activos.

en

la

Realizar la revisién del Estado Financiero correspondiente a

los activos con el inventario fisico que se realiza por perso
de este departamento.

Elaborar el Programa Operativo Anual,

Hal

Angel Flores S/N Centro Mazatian, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 2024

° Elaborarindicadores de gestion. |

Puestos a su Cargo | Subjefe dal departamento
Auxiliar administrativo “A”

Interactia con: Todos los departamentos del| H. Ayuntamiento de Mazatlén ¥ Ia
ciudadania

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2098 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia - Oficialia Mayor Identificador’ | BM-MZT-APOD
de Puesto
Nombre del Pueste | Auxiliar Administrativo A Area/Depto. * | Bienes Municipales

Objetivo de Puesto Ayudar al Jefe de Bienes Municipales en la ejecucién en tiempo y
forma los oficios, informando oportunamente de cualquier solicitud
de informacién de las diferentes sreas que la necesiten, asi como Ia

elaboracién de oficios Y control de trédmites correspondientes al
seguro del parque vehicular. "

Hacer oficios y recibir documentacién

Funciones e Archivos de Pdlizas de Seguros del Equipo de Transportel en

Especificas el Expediente correspondiente. |

* Revisibn de las Pélizas de Seguros para el Pago
correspondiente.

e Llevar control de correspondencia enviada y recibida |del
departamento. ‘

e Realizar el Procedimiento y Captura de Informacién para el
Pago de seguros de Vehiculos.

e Realizar el Procedimiento y Captura de Informacisn para el
Pago tenenciasy calcas de vehiculos.

» Llevar el control de los expedientes individuales del persoina[
que labora en el Departamento. ?

5 .. I
e Las demds actividades que  expresamente sean
encomendadas. ‘

{
|
!

PuestosasuCargo | No tiene puestos a su cargo

[nteractda con: Todos.los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan y la
ciudadanfa.

Angel Flores S/N Centro Mazatléan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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2018 - 2021

GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

Detallade de Puesto

Dependencia Oficialia Mayor Identificador | | BM-MZT-APO3
de Puesto
Nombre del Puesto Subjefe de Bienes | Area/Depto. © | Bienes Municipales
Municipales

Objetivo de Puesto | Realizar en tiempo y forma en control de seguros vehiculares asf |
como la realizacién de altas y bajas de los bienes inmuebles.

Funciones °
Especificas

|

Llevar el Control de vencimiento de las Pdlizas de seguros!
las unidades municipales y de las que se encuentran
comodato y estar al pendiente del pago de los mismos.
Registrar en el sistema de inventarios el nlimero de paoli
inciso y fecha de vencimiento de cada una.de las pdlizas
los vehiculos asignados al Municipio de Mazatl&n.

Verificar que todos los activos propiedad del Ayuntamiento y

de los que se encuentren en comodato tengan el resguar
correspondiente.
Coordinar los trabajos que realiza el personal en
verificacidn fisica de activos. *

. .. .|
Resalizar el proceso entrega-recepcion de los activos

asignados a las diferentes dependencias.

Verificar que todos los activos se €ncuentren debidamente

identificados (etiquetas o con el vibro grabador).

Realizar verificacién. fisica de los inmuebles propiedad del

Ayuntamiento.

Coadyuvar en la atencién de siniestros de los vehicu
propiedad del Municipio.

Las demas actividades que  expresamente sean

encomendadas.

de
en

Z3,
de

do

la

los

Puestos a su Cargo Encargado de servicios varios
Auxiliar administrativo “A”
Encargado de servicios varios
Auditor “A”

Auxiliar administrativo “A”
Auxiliar administrativo “C”
Auxiliar administrativo *B”
Auxiliar administrativo “B”

Interacta con: Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan Y%
ciudadanfa :

a

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2048 - 2021

Detallado de Puesto
Dependencia Oficialia Mayor Identificador: BM-MZT-AP0O4
de Puesto
Nombre del Puesto | Enca rgado de Servicios Area/Depto. . | Bienes Municipales
Varios '

Objetivo de Puesto Realizar el Control de Vehiculos propiedad del H. Ayuntamiento de
|
Mazatlan y la atencién de los Siniestros en los que incurran estos.

* Llevar el Control de vencimiento de las Pdlizas de seguros de

Funciones las .unidades Municipales y de las que se encuentrani en
Especificas comodato y estar al pendiente del pago de los mismos. |

* Registrar en el sistema de inventarios el nUmero de pé{liza,

inciso y fecha de vencimiento de cada una de Jas péliza$ de
los vehiculos asighados a) Municipioc de Mazatlan.

¢ Realizar en el sistema de control de inventarios el cambic% de

placas de los vehiculos propiedad de Municipio de Mazatlan.

¢ Realizar ante la oficina de Recaudacién de Rentas el pagqr de

tenencia, placas y calcas, asi como el alta y baja de placas de

los vehiculos propiedad del Municipio v de los que se

eéncuentran en consignacidn.

¢ Realizar inventario fisico de todos los activos propiedad |del

Municipio de Mazatlan y de los que se encuentran en

comodato.

* Realizar [a verificacién Y captura en el sistema de control de

inventarios de las adquisiciones de los activos.

* Realizar el proceso entrega-recepcién de los activos

asignados a las diferentes dependencias.

g e Coadyuvar en la atencién de siniestros de los vehx’cg]os

propiedad del Municipio. 1

¢ Realizar conciliacién de las adquisiciones de activos con los

estados financieros.

e Realizar conciliacién del inventario fisico de los activos con el

sistema de control de inventarios.

e las demds actividades gue  expresamente sean

’ encomendadas.

Puestosasu Cargo | No tiene puestos a su cargo

Interactda con: Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan y la
ciudadania.

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBJERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales’

2018 - 2024
Detallado de Puesto
Dependencia Oficialia Mayor Identificador BM-MZT-APOS
de Puesto _ A
Nombre del Puesto | Auxiliar Ad ministrativo A Area/Depto. | Bienes Munici pales

Objetivo de Puesto | Realizar o Control de inventarios de los bienes muebles propiedad
del H. Ayuntamiento de Mazatlan.

* Realizar Inventario Fisico de todos bienes muebles
. ; . A !
Funciones propiedad del Municipio de Mazatlan y de los que se
Especificas encuentran en comodato. i

e Realizar el proceso de entrega-recepcidn de los activos
asignados a las diferentes dependencias. :

e Proceder a etiquetar los activos, el cual debera contener
ndmero de inventario, descripcién, departamento y drea
del bien asignado, asf como un cédigo de barrasy fecha o
€n caso necesario grabar con un instrumento de punEzén
el nimero de clave del inventario. |

e Impresiény Control de los resguardos de los activos. :

e Verificar que todos los activos cuenten con el resgua;rdo
correspondiente. j
|

e Captura de los formatos de verificacién fisica dei la
Unidades. - ‘

|
e Escanear los resguardos firmados en el sistema de control
de inventarios.
* Llevar a cabo el procedimiento de activos dados de baja
en conjunto con el Organo Interno de Control, Sl’ndjico

— Procurador, Oficialia Mayor, la Unidad de Adquisiciones,

Tesoreria e Ingresos. ,
¢ Realizar conciliacién del inventario fisico de los activos
con el sistema de control de inventarios.
s Verificacidn fisica de las adquisiciones de activos.

e las demdas actividades que eXpresamente sean
encomendadas.

Puestos a su Cargo No tiene puestos a su cargo

InteractGa con: Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan v la
ciudadania.

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 815-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN |

Bienes Municipales

2015 - 2621

Detallado de Puesto

Dependencia Oficialia Mayor Identificador . | BM-MZT-APOG »
de Puesto [

Nombre del Puesto | Encargado de Servicios Area/Depto. . | Bienes Municipales
Varios |

Objetivo de Puesto | Realizar el Control de Vehiculos propiedad del H. Ayuntamiento de
) Mazatlan y la atencién de los Siniestros en los que incurran estos.

* Realizar Inventario Fisico de todos bienes muebles propiedad

Funcionhes del Municipio de Mazatlan vy de los que se encuentran en

Especificas comodato

= * Realizar el proceso de entrega-recepcién de los activos

asignados a las diferentes dependencias. ’

* Proceder a etiquetar los activos, el cual deberd contener

ndmero de inventario, descripcidn, departamento Y érea del

bien asignado, asi como un cédigo de barras y fecha o en

€aso necesario grabar con un instrumento de punzén el
ndmero de clave del inventario.

* Impresidny Control de los resguardos de los activos.

e Verificar que todos los activos cuenten con el resguardo

correspondiente.

Captura de los formatos de verificacién fisica de Ia Unidades.

¢ Escanear los resguardos firmados en el sistema de control de
inventarios,
e Llevar a cabo el procedimiento de activos dados de baja en
conjunto con el Organo Interno de Control, Sl’ndiico
Procurador, Oficialia Mayor, la Unidad de Adquisiciones
= Tesoreria e Ingresos. .
' e Realizar conciliacién del inventario fisico de los activos con el
sistema de control de inventarios.
* Verificacidn fisica de las adquisiciones de activos.
e Coadyuvar en la atencidén de siniestros de los vehiculos
propiedad del Municipio.
* Llas demés actividades que  expresamente sean
encomendadas.

N

’

PuestosasuCargo | No tiene puestos a su cargo

InteractGa con: Todos los departamentos de| H. Ayuntamiento de Mazatlan \%
ciudadania.

a

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 2029
Detallado de Puesto
Dependencia Oficialia Mayor Identificador -de | BM-MZT-APO7
Puesto
Nombre del Puesto | Auditor A Area/Depto. Bienes Municipales

Objetivo de Puestc | Realizar &l Contrel de inventarios de [os bj
del H. Ayuntamiento de Mazatlan.

enes muebles propied

ad

®
Funciones
Especificas

‘Realizar Inventario Fisico de todos bienes muebles propied

ad

del Municipio de Mazatlan y de los que se encuentrani en

comodato.

|
|
|

Realizar el proceso de entrega-recepcién de los activos

asignados a las diferentes dependencias.

Proceder a etiquetar los activos, el cual deberd contener
ndmero de inventario, descripcidn, departamento Y areaidel
bien asignado, asi como un codigo de barras y fecha o en

: . T
€aso necesario grabar con un instrumento de punzdén
ndmero de clave del inventario.

Impresiény Control de los resguardos de los activos.

el

Verificar que todos los activos cuenten con el resguardo

correspondiente.
Captura de los formatos de verificacién fisica de la Unidad

()

S.

Escanear los resguardos firmados en el sistema de control de

inventarios.

Llevar a cabo el procedimiento de activos dados de baja en

conjunto con el Organo Interno de Control, Sindi

cO

Procurador, Oficialia Mayor, la Unidad de Adquisiciorlues,

Tesoreria e Ingresos.

Realizar conciliacién del inventario fisico de los activos con
sistema de control de inventarios.

Verificacién fisica de las adquisiciones de activos.

el

Las demds actividades gue  expresamente sean

encomendadas.

Puestos a su Cargo No tiene puestos a su cargo ‘

|

Interactla con; Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan v
ciudadania.

la

Angel Flores S/N Centro Mazatldn, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374

27




GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 2021

Detallado de Puesto

Dependencia Oficialia Mayor Identificador | | BM-MZT-APO8

de Puesto

Area/Depto. Bienes Municipales

Nombre del Puesto | Auxiliar Administrativo A

Objetivo de Puesto | Realizar el Control, Digitalizacién Y uso de los archivos de Bia

nes
Municipales.

Funciones
Especificas

Verificar que todos los activos cuenten
correspondiente,

¢ Escanear los resguardos firmados en el sistema de control-de
inventarios.

° Archivo de pagos de tenencia en el expediente
correspondiente. '

Archivo y control de los expedientes que amparan los bie
propiedad del ayuntamiento Y de los que se encuentran

con el resguardo

nes

en
comodato,

* Las demds actividades . que expresamente  sean

encomendadas. {

E

PuestosasuCargo | No tiene puestos a su cargo l
Interactla con: Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan y la

ciudadania. '

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374

28




i

A

R,

GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN |

: '{@2 4 Bienes Municipales
2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia Oficialfa Mayor Identificador BM-MZT-AP0OS
de Puesto

Nombre del Puesto | Auxiliar Administrativo C Area/Depto. Bienes Municipales
Objetivo de Puesto | Realizar ol Control de inventarios de los bienes muebles propiedad

del H. Ayuntamiento de Mazatlan.

e Realizar Inventario Fisico de todos bienes muebles propiedad

Funciones del Municipio de Mazatldn y de los que se encuentran en
Especificas comodato.

Realizar el proceso de entrega-recepcién de los actlivos
asignados a las diferentes dependencias. E
Proceder a etiquetar los activos, el cual debers conte{ner
ndmero de inventario, descripcidn, departamento y areaidel
bien asignado, asi como un codigo de barras v fecha o en
Caso necesario grabar con un instrumento de punzén el
ndmero de clave del inventario.

Impresidn y Control de los resguardos de los activos.
Verificar que todos los activos cuenten cen el resguardo
correspondiente. :

Captura de los formatos de verificacién fisica de la Unidades.
Escanear los resguardos firmados en el sistema de control de
inventarios. |
Llevar a cabo el procedimiento de activos dados de baja en
conjunto con el Organo Interno de Control, anqico
Procurador, Oficialia Mayor, la Unidad de Adqguisiciones
Tesorerfa e Ingresos.
Realizar conciliacién del inventario fisico de los activos con el
sistema de control de inventarios.

Verificacién fisica de |as adquisiciones de activos.

Las demds actividades gue  expresamente sean
encomendadas.

T

Puestos a su Cargo

No tiene puestos a su ca rgo

Interactda con:

Todos los departamentos del M. Ayuntamiento de Mazatlan v la

ciudadanfa.

Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

201¢ - 2021

Detallado de Puesto %

Dependencia Oficialia Mayor Identificador | BM-MZT-APIO
de Puesto
Nombre del Puesto | Auxiliar Administrativo B Area/Depto. | Bienes Municipales;

|

Objetivo de Puesto | Brindar asesorfa legar en base g reglamentos vy estatl&tos

establecidos, (Contratacién y/o  Escrituracidn de Terrenos
Lotificados) en el H. Ayuntamiento de Mazatlan.

¢ Contratacién de predios de diferentes colonias propiedad del
Funciones . Municipio de Mazatlan. @
Especificas e Supervision Legal de todas las Contrataciones| vy

Escrituraciones relacionadas con Ia regularizacién de la
tenencia de [a tierra. i

i
{

e Realizar periddicamente inspecciones a los lotes asignados, a
fin de verificar el cumplimiento del Contrato de Compra-
venta. :

e Capturar los datos generales referente a los contratos| de
Compra-venta en el Sistema de Control de inmuebles.

e Elaborar las érdenes de pago referente ai bien inmueble.

e Revisar los expedientes individuales para el trédmite  de
escrituracion. ;

* Revisar y enviar las Escrituras a las Dependencias que
intervienen para su inscripcion en el Registro Pdblico de |a

D

Propiedad.
« Capturar los datos de inscripcién en el sistema de control de
escrituras.
— e Solicitar a la Delegacién de Catastro que emita las claves

catastrales de los bienes inmuebles.
¢ Enlance de Sistema de Atencidn Ciudadana.

e Las demds actividades que  expresamente sean
encomendadas.

Puestosasu Cargo | No tiene puestos a su cargo

Interactda con: Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan y la
ciudadania. 1
Angel Flores S/N Centro Mazatlan, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
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208 - 2021

GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

Detallado de Puesto

Dependencia Oficialia Mayor Identificador = | BM-MZT-APTI -
de Puesto

Nombre del Puesto | Auxiliar Administrativo B Area/Depto. | | Bienes Municipales

Objetivo de Puesto | Controlar los Bienes [Inmuebles donados o adjudicados o adquiridos

propiedad del H. Ayuntamiento de Mazatlan.

Funciones
Especificas

Contratacién de predios de diferentes colonias propiedad|del

Municipio de Mazatlan.

Recepcionar y revisar los expedientes individuales para
tramite de Contratacidn o Escrituracién.

Realizacién de Contratos de Compra-venta de los terrenos

propiedad del Municipio de Mazatlan.
Capturar los datos generales referente a los contratos
Compra-venta en el Sistema de control de inmuebles.

Elaborar las érdenes de pago referente al bien inmueble.

Realizacién y Control de inmuebles que enajena el Municipio

de Mazatlan.
Captura en el Sistema de Control de Inmuebles de

ubicacién de cada eXpediente referente a [os bienes’

inmuebles.

Control de Expedientes de Bienes inmuebles enviados
Archivo Municipal.

Captura de informacidn en el sistema de Control

inmuebles de los expedientes enviados al Archivo Municipal.
Inspeccidn fisica de los Bienes Inmuebles propiedad del

Ayuntamiento.

Captura de informacién de los Bienes Inmuebles propiec
del Ayuntamiento en el programa de Autocad.

Captura de Informacién de los Bienes inmuebles con

coordenadas UTM en el Sistema Digital de Bienes Inmueb|
Enlace en Sistema de Portales Obligatorios de Transparenc
Enlace en el Programa Operativo Anual.
Enlace del Departamento.

Llevar el control de la Papelerfa que se requiere en
departamento.

Control de los contratos de Comodatos.

el

de

la

al

de

ad

es.
ia.

el

Las demads actividades que  expresamente se}an

encomendadas.

|
i

Puestos a su Cargo

No tiene puestos a su cargo

Interactda con:

Todos los departamentos del H. Ayuntamiento de Mazatlan vy
ciudadanfa.

Angel Flores S/N Centro Mazatlén, Sinaloa. Tel: 915-80-00 Ext: 2374

31




GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2018 - 201

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

FECHA CE EMISION VERSION FECHA DE ENTREGA
Fecha de Actualizacién
20/03/2019
20/06/2019 ! /03/
10/08/2019 2

Entregado por:

Firma /sello

ING. Erick Humberto Magafia Ley DEPARTAMENTO DE
Jefe del Departamento de Bienes MunicipalesENES MURICIPALES

Recibido por:

1]
llo

k
Fir

L.C.P. Rafa adlilla Dfaz

ORGANG INTERNG
Titular de Organd Interno de Control. DECONTRDL

Revisado y Aprobado por:

Firma/Sello

Firma/sello

Q.F.B. i lefm® Benitez Torrcles
Presidente Municipal Constitucional

de Mazatlén, Sinaloa.

OFICIALIA BAYOR

Angel Flor&SRESIDENGIXIRBNGIBAN 0a. Tel: 915-80-00 Ext: 2374
MAZATIAN, SINALDA
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Bienes Municipales

2015 - 2021

HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE EMISION VERSION FECHA DE ENTREGA
Fecha de Actualizacién
20/06/2019 1 20/03/2019
10/09/2019 7

Entregado por:

Firma /sello

. Erick Humberto Mag=RIAMEN" 0 DE
Jefe del Departamento de BidHEY RiUmiti SdRALES

Recibido por:
i

¢ Fir o
!
f \
‘ i
AYUNTAMIENTO DE .

MAZATLAN SIN. L.C.P. Rafa di\la Diaz.
ORGANO INTERNO . :

DE CONTROL Titular de Organdytnterno de Control.
Revisado y Aprobado por:
Firma/Sello Firma/sello

Lic. Javier Lira Gonzalez Q.F.B. Y ‘ \o Benitez Torres

Oficialia Mayor del H. Ayuntamiento | Presidente Municipgal Constitucional
de Mazatlan, Sinaloa.
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