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INTRODUCCION.

El propésito del presente manual tiene como fin ser un instrumento que ayude a guiar, orientar y enfocar
todos los esfuerzos de los servidores publicos en el cumplimiento de las funciones alineadas a los objetivos
especificos de su puesto de trabajo asignado y a los objetivos de la direccién a la cual pertenecen, de la
misma manera, esta creado para mejorar la comunicacién y transmitir informacién, respecto a la
organizacion y funcionamiento de cada dependencia o institucién del H. ayuntamiento de Mazatln.

Es del interés de la presente administracion publica, ser eficiente en el desempefio diario de cada servidor
publico que colabora en el municipio, es por ello, que el manual organizacional de cada direccién fue creado
para:

* Precisar las funciones encomendadas a la dependencia, para evitar duplicidad de Ifunciones, detectar
omisiones y deslindar responsabilidades.

* Colaborar en la ejecucién correcta de las actividades encomendadas al personal y proporcionar la
uniformidad.

* Permitir el ahorro de tiempo y esfuerzos en la ejecucién de las funciones, evitando la repeticién de
instrucciones y directrices.

* Proporcionar informacién bésica para la planeacién e instrumentar medidas de modernizacién
administrativa.

* Servir como medio de integracién al personal de nuevo ingreso, facilitando su incorporacién e induccién a
las distintas areas.
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El presente documento es un manual que ha sido elaborado con el fin de que tengas plena certeza y claridad

al gjercer el servicio pablico.

Hemos partido de la idea de que "nada por encima ni fuera de la ley". Toda accién de gobierno debe

apegarse a este principio. Asi cumplimos con la ciudadania, asf gobernamos para todos.

Este manual significa también una guia que debe ser respetada, pues ella esta apegada a los reglamentos,

cuyo objetivo es normar la administracidn piblica.

Con estas medidas estamos cumpliendo con las necesidades legales que nos marcan las nuevas disposiciones

de transparencia y rendicién de cuentas.

No me resta mds que agradecerte de antemano la observancia y respeto a este noble documento que hoy

tienes en tus manos.

Muchas gracias.

QFB. Luis Guillermo Benftez Torres

Presidente Constitucional del Municipio de Mazatl4n.
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La misioén del Gobierno  Municipal de
Mazatian 2018-2021 es transformar y mejorar el
Nivel de Bienestar Social y la Calidad de Vida de Ila
Poblacién y las Comunidades del Municipio.

La Vision: Vamos por un camino del todo nuevo con el
pueblo. Somos la administracién municipal de la que el pueblo se
siente  orgulloso, reconocidos por la prestacion de servicios
publicos de calidad, el mejoramiento de la gestion publica y el
impulso integral al desarrollo ordenado del municipio.



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 -2021

MISION:

Dar un seguimiento eficaz a cada uno de los procedimientos y tramites recibidos donde las actividades
desarrolladas por cada uno de los responsables de cada area, se realicen en total apego a derecho, asimismo
promover el compromisc hacia la obtencién de objetivos y metas institucionales de manera oportuna y
confiable, para alcanzar niveles de alto desempefio de las actividades propias de esta direccién.
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VISION:

Constituirse en el garante de legalidad de los actos del ayuntamiento y por consecuencia de cada una de sus
dependencias municipales a efecto de que éstos sean emitidos con plena validez y eficacia, y otorguen
certidumbre juridica y promuevan la cultura de respeto al estado de derecho en la comunidad.
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VALORES:

» Austeridad y eficiencia administrativa.
* Sensibilidad social.

= Transparencia en la operacién.

» Calidad en los servicios otorgados.

* Colaboracién e inclusién ciudadana.

* Comprometidos con otorgar resultados efectivos.
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GOBIERNC MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos
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MARCO LEGAL.

1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

2.-Ley de Amparo reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos. :

3.- Codigo Federal de Procedimientos Civiles

4.- Cédigo Civil Federal

5.- Ley Federal del Trabajo

6.~ Codigo Fiscal de la Federacidn

7.- Ley Federal del Procedimiento Contencioso Administrativo

8.- Ley Federal del Procedimiento Administrativo

9.- Constitucién Politica del Estado de Sinaloa;

10.- Ley de Gobierno Municipal del Estado de Sinaloa;

11.- Ley de Hacienda Municipal del Estado de Sinaloa;

12.- Ley de los Trabajadores al Servicio de los Municipios del Estado de Sinaloa
13.- Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Sinaloa

14.- Cédigo Ci\!/il del Estado de Sinaloa

15.- Codigo Penal del Estado de Sinaloa

16.- Cédigo procedimientos penales del estado de Sinaloa

17.- Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Sinaloa

18.- Ley Orgéanica de la Comisién Estatal de Derechos Humanos

19.- Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Sinaloa

20.- Ley Orgénica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Sinaloa.
21.- Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de Sinaloa

22.- Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Sinaloa.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos
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23.- Ley de Entrega y Recepcién de los asuntos y recursos publicos del Estado de Sinaloa

24.- Convenio de incorporacidn total voluntaria al régimen obligatorio de la Ley del Instituto de seguridad y
servicios sociales de los trabajadores del estado;

25.- Convenio de colaboracién y coordinacién en materia de Vialidad v Transito;

26.- Reglamento de Gobierno del H. Ayuntamiento del municipio de Mazatlan, Sinaloa.
27.- Reglamento de la administracién piblica del municipio de Mazatlan, Sinaloa;

28.- Reglamento de Construccién para el municipio de Mazatlan, Sinaloa;

29.- Reglamento de mercados y venta de mercaderias para los sitios publicos del municipio de
Mazatlan, Sinaloa; '

30.- Reglamento de espectaculos y diversiones piiblicas para el municipio de Mazatlan, Sinaloa;
31.- Reglamento de Proteccion al medio ambiente del municipio de Mazatlan, Sinaloa;

32.- Reglamento para ejercer el comercio ambulante en el municipio de Mazatlan, Sinaloa;

33.- Reglamento del Bando y Policia y buen gobierno del rnunicipio de Mazatlan, Sinaloa;

34.-Reglamento para la apertura y funcionamiento de establecimientos destinados a la produccién,
distribucién y comercializacién de nixtamal, masa y tortillas de maiz y trigo para el municipio de Mazatlan,
Sinaloa;

35.- Reglamento para vigilancia, deteccién, prevencién y control de las enfermedades transmisibles en el
municipio de Mazatlan, Sinaloa;

36.- Reglamento de panteones para el municipio de Mazatlén, Sinaloa;

37.- Reglamento para la operacién de la promocién, publicidad, comercializacién y venta de condominios e
inmuebles en tiempo compartido, en el municipio de Mazatlén, Sinaloa.

38.- Contrato colectivo de trabajo que celebran por una parte el H. ayuntamiento de Mazatlan, Sinaloa y por
una segunda parte el Sindicato de Trabajadores al Servicio del H. ayuntamiento de Mazatl4n, Sinaloa;

39.- Reglamento de la Secretaria de Seguridad Pablica Municipal de Mazatl4n.

40.- Ley del Archivo piblico del Estado de Sinaloa.
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41.- Nueva ley de Responsabilidad Administrativa de los servidores piiblicos del Estado de Sinaloa.
42.- Ley de Archivos publicos del Estado de Sinaloa.
43.- Programa operativo anual 2018.

44.- Sellos oficiales.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN

ROMOE SE ROMPER LAS OLAS



GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
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METODOLOGIA.

En la etapa de levatamiento y documentacion de los procesos para su posterior exposicion grafica en un

mapa de procesos, se utiliza “Fichas de Proceso™, 1o cual es un registro donde se define los elementos claves
de un proceso. i

Es la mas simple de documentar procesos (la fichas deprocesos no forman parte de los entregables del
mapeo, pero se encuentran disponibles para su consulta y/o archivo por parte del municipio.
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ATRIBUCIONES,

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE
MAZATLAN, SINALOA:

"ARTICULO 28. Corresponden a la Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos, las facultades Yy
obligaciones siguientes: . .

L. Elaborar todos los acuerdos de aspecto legal que en relacién con las Leyes Municipales Corresponda dictar
al Presidente Municipal. '

II. Tramitar los recursos de revisién que se promuevan contra los actos del Ayuntamiento, sometiéndolos a
consideracién del Presidente Municipal.

III. Elaborar Iniciativas de Ley que dicte el Cabildo.
IV. Expedir Suplencias de Conocimiento y habilitacién de Edad a Menores que deseen Contraer Matrimonio.
V. Representar y defender los intereses del Ayuntamiento ante el Tribunal de Arbitraje de! Estado.

VL. Representar al Ayuntamiento en todos los litigios o asuntos legales que le encomiende el Presidente
Municipal. '

VIL. Las demds que le sefialen las Leyes y Reglamentos aplicables o que le sean Expresamente
encomendadas por el Presidente Municipal... "

COORD. TRIBUNAL DE BARANDILLA

CONFORME AL REGLAMENTO DE EL BANDO DE POLICIA Y BUEN GOBIERNO DEL
MUNICIPIO DE MAZATLAN, SINALOA..-

ARTICULO 101. Para proveer la imparticién de justicia Municipal en el Municipio de Mazatldn, Sinaloa,
conforme a las reglas de competencia establecidas por la Ley y el presente Bando, habrd Jueces de
Barandilla, quienes recibirdn la remuneracién que fije el presupuesto de egresos. ARTICULO 102. Los
tribunales de Barandilla se integraran por 5 Jueces y un coordinador, secretarios, trabajadores sociales o
profesores normalistas, médicos o psicélogos y personal administrativo necesario para ¢} buen desempefio
del tribunal. Los tribunales serdn unitarios y/o colegiados.

Los tribunales unitarios seran integrados por un Juez, que deber4 ser profesional del derecho. Los tribunales
colegiados se integrarn con tres jueces de los cuales uno serd abogado, otro sera trabajador social o profesor
normalista y el tercero sera psicélogo o médico. La presidencia la desempefiard el abogado.

Las faltas temporales de los jueces serén sustituidos por el Coordinador o por quien éste designe.
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ORGANIGRAMA 2018-2021
DIRECCION DE GOBIERNO
Y ASUNTOS JURIDICOS.
Directora de
Gobierno y
Asuntos Juridicos
Enlace
Administrativo
MENSAJERQO .
Recepcién
Area J usticia Area Laboral Area de Amparo | | Area Penal Area de Procesos Area Civil
Administrativ Administrativos
| I Contratos
Asesor o o . yoo-
auxiliar. (2) Asesor auxiliar Asesor auxiliar. Asesor auxiliar Asesor auxiliar I Convenio
) (2) (1) (1)
Asesor
auxiliar,
(3)
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL.

6. Direccion de Asuntos Juridicos
6.1. Directora.

6.1.1. Enlace Administrativo.

6.1.2. Recepcibn.

6.1.3. Mensajero.

6.2. Titular del Area De Justicia Administrativa:
6.2.1. Asesor Auxiliar. o
6.2.2. Asesor Auxiliar,

6.3. Titular del Area Laboral:

6.3.1. Asesor Auxiliar,

6.3.2. Asesor Auxiliar.

6.4. Titular del Area Amparo:

6.4.1. Asesor Auxiliar

6.4.2. Asesor Auxiliar

6.5. Titular del Area Penal:

6.5.1. Asesor Auxiliar

6.6. Titular Proceso administrativos.
6.6.1. Asesor Auxiliar.

6.7. Titular del Area de Derecho Civil:
6.7.1. Asesor Auxiliar,

6.7.2. Asesor Auxiliar.

6.8. Titular de contratos y convenios.
6.8.1. Asesor Auxiliar.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos
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DetalHado de Puesto
Dependencia . secretaria del H. ayuntamiento Identificador | DGAJ-MZT-AP-01
_ de Puesto
Nombre del Puesto Area/Depto. | Direccion de Gobierno y
' Directora. asuntos juridico/Direccion.
Objetivo de Puesto Asesorar y apoyar en materia juridica a las dependencias y entidades de Ia

administracién piblica municipal, cuando lo soliciten, asi como brindar asesoria en
la elaboracién de dictamenes juridicos, contratos, convenios, ademas atender y llevar
el control de las controversias legales ventiladas ante los tribunales en los que el H.
ayuntamiento sea parte, y darles seguimiento a las mismas hasta su resolucién,
actuando con el cardcter de apoderado del H. ayuntamiento.

Funciones Especificas | [.- cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del
: Estado de Sinaloa.

IL.- cumplir con las disposiciones contenidas en el Codigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

II1.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

* Elaborar todos los acuerdos de aspecto legal que en relacién con las leyes
municipales corresponda dictar al presidente municipal;

¢ Coordinar la tramitacién de los recursos de revisién que se promueva contra
los actos del H. ayuntamiento, sometiéndolos a consideracion del presidente
municipal;

» Elaborar iniciativas de ley que dicte cabildo;

Representar y defender los intereses del H. ayuntamiento ante el Tribunal de
arbitraje del Estado;

* Representar al H. ayuntamiento en todos los litigios o asuntos legales que le
encomiende el presidente municipal; asi como todas las demas que les |
sefialen las leyes y reglamento aplicables o que le sean expresamente
encomendadas por el presidente municipal;

¢ Coordinar el planteamiento y seguimiento de contestacién y elaboracién de
demandas en todas y cada una de las dreas juridicas que componen la
direccién de gobierno y asuntos juridicos;

¢ Informar al secretario del ayuntamiento los avances y seguimientos en todos
y cada uno de los asuntos seguidos y tramitados en esta direccion de
gobierno y asuntos juridicos encomendados;

e Coordinar con las 4reas juridicas de esta direccién de gobierno y asuntos
Juridicos la debida asesoria a las diferentes dependencias municipales, asi
como a personas que requieran orientacién legal; todas estas actividades se
‘realizan de manera permanente;

e Para realizar lo anterior nos apoyamos en la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, Constitucién Politica del Estado de Sinaloa®is
de Gobierno Municipal, Ley de Justicia Administrativa del Estado

- Sinaloa, Ley de Amparo, Codigo Civil del Estado de Sinaloa, Cédigy
Procedimientos Civiles del estado de Sinaloa, y ademés leyes y regl‘
para lograr este trabajo se realizan estrategias juridicas diferentes
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GOBIERNCOC MUN!CEPAL DE MAZATLAN
Direcciéon de Gobierno y Asuntos Juridicos

asunto en particular que se trate.

IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
v.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

Puestos a su Cargo Directora de la Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

Interactia con;
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos
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Detallado de Puesto
Dependencia secretaria del H. ayuntamiento Identificador DGAJ-MZT-AP-02.
de Puesto
Nombre del Puesto Area/Depto. Direccién de Gobierno vy
Enlace Administrativo. asuntos juridicos. :

Objetivo de Puesto | Apoyar a la direccién en dar contestacién y seguimiento a oficios de las diversas
dependencias internas y externas, asistiendo a cursos de actualizacién y capacitacién para
alimentar el sistema (sipot), coordinando a las diversas areas de la direccién reuniendo la
informacién solicitada  para subir a plataforma resoluciones requerida por los

particulares.
Funciones L.- cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de
Especificas Sinaloa.

IL.- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piiblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa. '

TI1.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
» Elaborar oficios de contestaciones a las diversas dependencias internas y
externas. _
* Realizar la entrega de recepcion.
»  Subir informacién al sistema de portales de obligaciones de transparencia (sipot),
-en versiones publicas creando hipervinculos.
¢ Coordinar a las areas en los reportes semanales.
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
V.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

Puestos a su Cargo | Enlace administrativo,

Interactda con:
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, direccidn.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021 DETALLADO DE PUESTO
DEPENDENCIA - secretaria del H. ayuntamiento IDENTIFICA
DOR DE | DGAJ-MZT-AP-03.
PUESTO
NOMBREDEL ' | Recepcién AREA/DEF | Direccién de gobierno y
PUESTO TO. asuntos juridicos.
OBJETIVO - DE | Recibir oficios, solicitudes de diferentes dependencias y particulares, que se
PUESTO ' entregan a la direccion, recepcionandosu entrega, registrindola en el libro de

recepcion y turndndolos a cada 4rea para que se les dé el seguimiento
correspondiente a lo solicitado; asi como contestar las llamadas telefénicas.

| FUNCIONES L.- cumplir con lo dispuesto por la ley de responsabilidad administrativa del estado
ESPECIFICAS . de Sinaloa.
II.- cumplir con las disposiciones contenidas en el codigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.
II1.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
* Recibir oficios, solicitudes de las diferentes dependencias y particulares, los
cuales son sellados y firmados de recibido.
» Llevar un registro de control diario en Ia libreta de recepcién de documentos
de todo lo que se recibe con fecha, hora y sello de recibido.
* Turnar los oficios y solicitudes a las dreas correspondientes para su tramite.
¢ Llevar el control y dar cuenta de la correspondencia de |a Directora.
* Operar una linea telefénica, haciendo y recibiendo las llamadas.
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
V.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

PUESTOS A SU Recepcidn,
CARGO

INTERACTUA CON:
Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccion.
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno vy Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto i
Dependencia _ secretaria del H. ayuntamiento | Identificador DGAI-MZT-AP-04.
_ : de Puesto
Nombre del Puesto Area/Depto. Direccion de Gobierno vy
Mensajero. asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Entregar oficios, solicitudes, promociones de termino, escritos iniciales de

demandas, a las diferentes dependencias y particulares, que'le sean entregados por la
direccion y éreas, para presentarse en Juzgados de primera instancia del Fuero
comun, federal, instituciones internas y externas al municipio.

Funciones Especificas

L- cumplir con lo dispuesto por la ley de responsabilidad administrativa del Estado
de Sinaloa. :

IL- cumplir con las disposiciones contenidas en el cédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipic de Mazatlan, Sinaloa.

II1.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

* Presentar oficios, solicitudes, promociones de término, escritos iniciales de
demandas, a las diferentes dependencias y particulares, que le sean
entregados por la direccién y 4reas, para presentarse en Juzgados de primera
instancia del Fuero comiin, federal, instituciones internas y externas al
municipio

* Entregar copia de los acuses de oficios, términos y demandas, sellados de
recibidos por los juzgados y diversas dependencias.

* Apoyar a las dreas en el fotocopiado de los anexos y traslados de demandas.

IV .- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
V.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal. '

Puestos a su Cargo Mensajero.

Interactiia con: :
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, Direccién.

Edificic Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN
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GOB?ERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia Secretaria del H ayuntamiento Identificador
: de Puesto DGAJ-MZT-AP-05.
Nombre del Puesto Titular  del  4rea  justicia | Area/Depto. | Direccién de gobierno vy
administrativa. asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Llevar a cabo la defensa y seguimiento de los juicios contenciosos administrativos

en contra del h. ayuntamiento de Mazatldn, ante el tribunal de lo contencioso
administrativo del estado de Sinaloa.

Funciones Especificas | L- Cumplir con lo dispuesto por la ley de responsabilidades administrativas del
' estado de Sinaloa.

IL.- Cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

HI.-Cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

¢ Dar contestacién a demandas de nulidad, interponer recursos de nulidad,
checar términos, contestaciones, documentos que llegan para posteriormente
turnarlos;

e Para lograr lo anterior es necesario contar con una estrecha coordinacién con
todas las dependencias que sean administrativas; dicha actividad se realiza
de manera permanente atendiendo oportunamente cada documento llegado a
esta administracion, utilizando para realizar este trabajo equipo de cémputo,
Ley de Justicia Administrativa del estado de Sinaloa, Cédigo Civil del
Estado de Sinaloa, Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Sinaloa,
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Codigo de
Comercio y demas leves y reglamentos internos del municipios de Mazatlan;

* Todo lo anterior en con la finalidad de salvaguardar los intereses del H.
ayuntamiento de Mazatlan;

» Para lograr este trabajo se realizan estrategias juridicas diferentes para el
asunto en particular que se trate.

IV.-Cumplir con lo que le ordene su superior, director de gobierno y asuntos
Jjuridicos.
V.-Cumplir con lo que le ordene el presidente.

Puestos a su Cargo Titular del drea justicia administrativa de la direccién de gobierno y asuntos
Jjuridicos.

Interactia con:

Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccién.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierneo y Asuntos Juridicos

2018 - 2021

Detallado de Puesto

Dependencia secretaria del H. ayuntamiento Identificador DGAJ-MZT-AP-06

' de Puesto

Nombre del Puesto | Asesor auxiliar justicia | Area/Depto. Direcciéon de Gobierno y
administrativa. asuntos juridicos.

Objetivo de Puesto | Asistir al titular del area solicitado prorrogas para dar cumplimiento, consignaciones de
| pago, ofrecimiento de pruebas, verificacién de listas de acuerdo, ante el trlbunal de lo
contencioso administrativo del estado de Sinaloa.

Funciones L~ cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de
Especificas Sinaloa.

II.- cumplir con las dlsp051c10nes contenidas en el Cdédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatlin, Sinaloa.

IIi.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
¢ Elaborar promociones solicitando prorrogas por cumplimiento.
¢ Presentacién de Consignaciones de pago
* oficios de contestaciones a las diversas dependencias internas y externas.,
* Verificacidn de listas de acuerdo.
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
v.- cumplir con lo que le ordene ¢l presidente municipal.

Puestos a su Cargo | Asesor auxiliar.

Interactiia con: :
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, direccién.

Edificio Rivera Soto #804 interjor 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074 i

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNIC!PAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia . Secretaria del H. ayuntamiento Identificador
: de Puesto DGAJ-MZT-AP-07.
Nombre del Puesto Titular del area laboral AreafDepto. Direccién de gobierno y |
' ' ‘ asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Establecer bases para que al momento de que se su cite el rompimiento de las

relaciones laborales entre trabajadores de confianza o sindicalizados al servicio del
ayuntamiento, este dltimo tenga los argumentos necesarios para defensa legal en el
caso correspondiente.

Funciones Especificas- | [.- Cumplir con lo dispuesto por la ley de responsabilidades administrativas del
Estado de Sinaloa.

IL.- Cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piiblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

IIL.- Cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

e Recibir y contestar todas las demandas de caracter laboral interpuesta en
contra del H. ayuntamiento de Mazatlén y organismos para municipales;

o Elaboracién de dictamen de jubilaciones, pensiones, reconocimientos de
antigiiedad; . '

» Para lograr lo anterior es necesario estar en constante asesoria de caracter
laboral, preparacion, capacitacién, logrando con ello una debida proteccién
juridica y equilibrio entre los trabajadores y el ayuntamiento, actividades |
que se realizan de manera permanente, utilizando para ¢l desempefio de esta
actividad la ley federal del trabajo, ley de trabajadores al servicio de los
municipios del estado de Sinaloa, reglamento de seguridad piiblica, contrato
colectivo de trabajo celebrado entre el ayuntamiento de Mazatlén y su
sindicato, Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
Constitucién Politica del Estado de Sinaloa, tesis jurisprudenciales emitidas
por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién y equipo de cémputo. Para la
asesoria y defensa adecuada de los intereses del ayuntamiento se utilizan
estrategias diversas de acuerdo al asunto que se trate;

¢ En esta drea para el cumplimiento del trabajado respectivo nos apoyamos en
las diversas dependencias de la administracién piblica municipal.

IV.- Cumplir con lo que le ordene su superior, el director de gobierno y asuntos
Jjuridicos. _

V.- Cumplir con lo que le ordene el presidente.

Puestos a su Cargo Titular del drea laboral en la direccion de gobierno v asuntos juridicos.

Interactaa con:
Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccién.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2Zdo, Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa. :
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia | secretaria del H. ayuntamiento Identificador DGAJ-MZT-AP-08.
de Puesto
‘Nombre del Puesto : Area/Depto. Direccién de Gobierno y
Asesor auxiliar laboral. . asuntos juridicos.

Objetivo de Puesto | Asistir al titular del 4rea tramitando pago de pensiones, jubilaciones, prorrogas para dar
" | cumplimiento, consignaciones de pago, ofrecimiento de pruebas, verificacién de listas de
acuerdo, ante el tribunal de lo contencioso administrativo del estado de Sinaloa.

Funciones L.- cumplir con o dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de
Especificas Sinaloa. o

IL.- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.
III.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
¢ Elaborar promociones solicitando prorrogas por cumplimiento.
- Presentacién de Consignaciones de pago '
Tramitar pago de pensiones y jubilaciones.
oficios de contestaciones a las diversas dependencias internas y externas.
Verificacion de listas de acuerdo.
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
v.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

Puestos a su Cargo | Asesor auxiliar.

Interactia con:
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, direccion .

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074 :

MAZATLAN
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GOBI‘ERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia Secretaria del H. ayuntamiento Identificador | DGAJ-MZT-AP-09
_ de Puesto

Nombre del Puesto Titular del 4rea de amparo. Area/Depto. Direccién de gobierno y

asuntos juridico/é.rea de

: amparo.

Objetivo de Puesto Proceder a llevar la defensa de la constitucion de los actos Ilevados a cabo por las

dependencias del H. ayuntamiento de Mazatlan y demostrar que esos actos no son
inconstitucionales, ni violan Jas garantias individuales de los quejosos.

Funciones Especificas | [.- Cumplir con lo dispuesto por la ley de responsabilidades administrativas del
Estado de Sinaloa.

IL.- Cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatlén, Sinaloa.
I11.- Cumplir con las obligaciones del cargo opuesto, las cuales consisten en:

* Darle seguimiento a todos los juicios de amparo que se presentan en contra
de las dreas del ayuntamiento, con el objetivo de que no sé otorgue el
amparo solicitado o que los mismos sean sobreseidos; el resultado son los
Juicios de amparo, que en un 95% no son ganados por las personas que lo
promuevern;

e Todos los juicios de amparo se determinaran ante Ios juzgados federales de
esta ciudad en especifico juzgados octavos, noveno, décimo de distrito en
donde se presentan los informes previos y justificados, los recursos, - las
pruebas y los cumplimientos que se derivan del tramite;

* Una vez recibida las demandas de amparo se procede a realizar el
pronunciamiento legal correspondiente, todo con la finalidad de
salvaguardar los intereses del H ayuntamiento de Mazatlan, contra las
acciones promovidas por particulares;

» Para lograr lo anterior es necesario contar con una estrecha coordinacién con
todas las dependencias municipales de la administracién piblica municipal y
en algunos casos se realizan actividades de coordinacién con dependencias
estatales y federales;

¢ Dicha actividad se realiza de manera permanente atendiendo oportunamente
cada demanda y solicitud, utilizando para realizar este trabajo equipo de
computo, Ley de Amparo, Constitucién Politica de los Estados U
Mexicanos, Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Ley de Go
Municipal del Estado de Sinaloa; para lograr este trabajo se realiz
estrategias juridicas diferentes para el asunto en particular -
trate juridicas deferentes para el asunto en particular que se trate.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074
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GOBIERNO MUNICIPAL "DE MAZATLAN

‘Direccidn de Gobierno y Asuntos Juridicos

IV.- Cumplir con lo que le ordene su superior, el director de gobierno y asuntos
Jjuridicos.
V.- Cumplir con lo que le ordene el Presidente Municipal.

Puestos a-su-Cargo

Titular del 4rea de amparo de la direccién de gobierno y asuntos juridicos.

Interactia con:

Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento y direccion.

Ediﬁcid Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia. | secretaria del H. ayuntamiento " | Identificador - | DGAJ-MZT-AP-10.
’ de Puesto
Nombre del Puesto Area/Depto. Direccién de Gobierno v
Asesor auxiliar amparo. asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto | Asistir al titular del 4rea contestando informes previos y justificados asi como prorrogas
de pago.
Funciones L.- cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de
Especificas Sinaloa.

IL- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

IIL.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
Elaborar de informes previos y justificados.
Presentaci6n de prorrogas de pago.
oficios de contestaciones a las diversas dependencias internas y externas.
Verificacién de listas de acuerdo.

IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
v.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

*

Puestos a sa Cargo | Asesor auxiliar.

Interactaa con:
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, direccidn .

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN

DONDE SC ROMPEN LAS DLAY .




GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia Secretaria del H. ayuntamiento Ident_ificador DGAJ-MZT-AP-—II_.
de Puesto :
Nombre del Puesto Titular del 4rea penal Area/Depto. Direccién de gobierno y
' asuntos juridicos.

Objetivo de Puesto Proceder a instaurar Ja defensa en los conflictos que se presenten de carcter penal,

en todos aquellos aspectos que lesionen los intereses del H. ayuntamiento de

Mazatlan,

Funciones Especificas | I.- Cumplir con lo dispuesto por la Ley de responsabilidades administrativas del
Estado de Sinaloa.

IL.- Cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores piblicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa. _

II.- Cumplir con las obligaciones del cargo opuesto, las cuales consisten en:

* atender todas las denuncias de indole penal en contra del H. ayuntamiento de
Mazatlan, asi como interponer denuncias penales en contra de particulares,
funcionarios y ex funcionarios que causen perjuicios al ayuntamiento de
Mazatlan;

* Tramitar la recuperacidn de dafios patrimoniales cometidos en contra del
ayuntamiento ante las diversas aseguradoras que se encuentran en la
localidad;

* Se atienden las solicitudes que se requiere al ayuntamiento por organismos y
autoridades locales, federales, estatales;

* Se realizan trdmites para la recuperacién de vehiculos, armamento y demas
objetos propiedad del ayuntamiento de Mazatlan;

¢ Se brinda asesorfajuridica en materia penal a las diversas 4rcas de la
administraciénptblica municipal;

¢ Una vez recibida las denuncias, pélizas de aseguradoras, asi como las
diversas solicitudes de manera inmediata se hacen los tramites legales
conducentes logrando con ello recuperar el monto de los dafios, asi como
que se sancione aquellas personas que haya cometido algun ilicito contra el
ayuntamiento de Mazatlin, asi como también defender oportunamente al
ayuntamiento por alguna accidn legal ejercida por algin particular;

* para lograr lo anterior es necesario contar con una estrecha coordinacién con
la secretaria de seguridad piiblica, tribunal de barandilla, juzgados penales,
agencia del ministerio pablico federal y del fuero comin, y demés
dependencias municipales que integran la administracién publica municipal;
dicha actividad se realiza de manera permanente atendiendo oportunan
cada demanda y solicitud, utilizando para realizar este trabajo, equipo-de
computo, la ConstituciénPolitica de los Estados Unidos Mexic
ConstitucionPolitica  del Estado - de  Sinaloa, Codigo,
ProcedimientosPenales del Estado de Sinaloa, CédigoPenal Fedg

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso. Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATL A
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN

Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos

CddigoNacional de Procedimientos, asi como el poder notarial para pleitos y
cobranzas otorgado por el ayuntamiento de Mazatlén y en ocasiones otras
diversas leyes y reglamentos; para lograr este trabajo se realizan estrategias
juridicas deferentes para el asunto en particular que se trate.

IV .- cumplir con lo que le ordene su superior, el director de gobierno y asuntos

Jjuridicos.

V.-Cumplir con lo que le ordene el presidente.

Puestos a su Cargo

Titular del 4rea penal de la direccién de gobierno y asuntos juridicos.

Interactita con:

Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccidn.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.

Tel: 915-80-00 Ext: 2074 - .

MAZATLAN
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GOBIERNO‘ MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia secretaria del H. ayuntamiento Identificador DGAJ-MZT-AP-12
de Puesto '
Nombre del Puesto | Asesor auxiliar penal. Area/Depto. Direccién de Gobierno vy
asuntos juridicos.

Objetivo de Puesto | Apoyar al titular del 4rea en elaborar denuncias, querellas, reportes, informes,
certificacion de copias, contestar oficios, que le sean encomendados.

Funcionés L- cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de
Especificas Sinaloa,

IL- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

IIL.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

Elaborar denuncias y querellas.

Asistir a presentar denuncias o querellas en caso de ser necesario.

Realizar oficios y reportes de las denuncias. '

Informar el estado procesal que guarda cada denuncia cuando asi se lo requieran.
Llevar el control y registro de las denuncias presentadas.

Tener al dia el archivo de registro de denuncias. (
Dar contestacién a los oficios de informes que solicitan las dependencias y
autoridades correspondientes,

IV .- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.

v.- cumplir con lo que le ordene el presidente municipal.

Puestos a su Cargo | Auxiliar penal.

Interactia con:
Presidencia, Secretaria del H. Ayuntamiento, direccidn.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074

MAZATLAN
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
" Detallado de Puesto
Dependencia Secretaria del H. ayuntamiento Identificador :
de Puesto DGAJ-MZT-AP-13,
Nombre del Puesto Titular del 4rea de procedimientos AreafDepto. Direccién de gobierno vy
administrativos. asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Establecer los lineamientos a seguir, para que cada una de las dependencias

municipales del H. ayuntamiento de Mazatlan, se encarguen en el dmbito de sus
competencias que le confieren los ordenamientos municipales al llevar actos contra

particulares o concesionarios y con ello se origine la aplicacién de sanciones
'| administrativas v que de manera directa les corresponda hacer cumplir con esas
disposiciones establecidos en dicho reglamentos.

“Funciones Especificas | I.- Cumplir con lo dispuesto por la Ley de responsabilidades administrativas del
Estado de Sinaloa.

II.-Cumplir con las disposiciones contenidas en el Codigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatldn, Sinaloa.

IIL.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

* Recibir todas las actas de visitas de inspeccion que generan las diferentes
dependencias administrativos de la administracién piblica municipal, por
violaciones a los diferentes ordenamientos municipales del municipio de
Mazatlan; ‘ ‘

* Una vez recibida la respectiva acta de visitas de inspeccion se procede a
emitirlos acuerdos de inicio de procedimiento, por lo que una vez que se
agota todas las etapas propias del procedimientos administrativos se procede
a emitir la resolucién administrativa correspondiente mediante la cual se
impone las sanciones a que haya lugar pudiendo consistir estas en multas
econdmicas, suspension y/o clausura de actividades, asi como revocacion de
licencia, permisos 0 concesiones;

e Asimismo se reciben las solicitudes para elaborar creaciones y proyectos de
forma de reglamentos municipales que eventualmente son turnados al pleno
del cabildo para su debida aprobacion;

e Se recibe solicitudes de derecho de peticién de conformidad al articulo
octavo constitucional; actividades que se realizan de manera permanente,
utilizando para el desempefio de esta actividad la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, ConstitucidnPolitica del Estado de Sinaloa,
Ley de Gobierno municipal del Estado de Sinaloa, Ley de Hacienda
municipal del Estado de Sinaloa, Reglamento de Gobierno del H.

" ayuntamiento de Mazatlan, Reglamento interior de la administracién pablica
municipal del municipio de Mazatlan, Reglamento de construccion para el
municipio de Mazatldn, Sinaloa, reglamento de mercados y ventl
mercaderias en los sitios pablicos del municipio de Mazatlan y demésL
Federales, Estatales y Reglamentosmunicipales aplicables; oy

o Para el cumplimiento de este trabajo y buscando en todo mom
adecuada defensa legal de los intereses del ayuntamiento se:ul

Edificio. Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatian, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccién de Gobierno y Asuntos Juridicos

estrategias diversas de acuerdo al asunto que se trate;
* En esta drea para el cumplimiento del trabajo respectivo nos apoyamos en
las diversas dependencias de la administracién pablica municipal
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior director de gobierno y asuntos
Jjuridicos.
V.- cumplir con lo que le ordene el presidente.

Puestos a su Cargo Titular del 4rea de procedimientos administrativos de la direccién de gobierno y

asuntos juridicos.

Interactia con:

Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccidn.

Edificio Rivera Soto #804 interior Zdo.'Piso Centro. Mazatlén, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074
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GOBIERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021

Detallado de Puesto
Dependencia secretaria del H. ayuntamiento Identificador DGAJ-MZT-AP-14.

de Puesto
Nombre del Puesto Area/Depto. Direccién de Gobierno vy
Asesor auxiliar procedimientos. asuntos juridicos.
Objetivo-de Puesto | Asistir al titular del 4rea contestando informes previos y justificados asi como prorrogas
_ de pago. :

Funciones | I~ cumplir con lo dispuesto por la Ley de Responsabilidad Administrativa del Estado de |
Especificas - Sinaloa.

{ IL- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

III.- cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:
¢ Elaborar de informes.
¢ Verificacién de dictamen.

IV .- cumplir con lo que le ordene su superior, el secretario del ayuntamiento.
v.- cumplir con o que le ordene el presidente municipal.

Puestos a su Cargo | Asesor auxiliar.

Interactia con:
| Presidencia, Secretarfa del H. Ayuntamiento, direccién.

Edificic Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074 ‘
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GOB!ERNO MUNICIPAL DE MAZATLAN
Direccion de Gobierno y Asuntos Juridicos

2018 - 2021
Detallado de Puesto
Dependencia Secretarfa del H. ayuntamiento Identificador
de Puesto DGAJ-MZT-AP-07
Nombre del Puesto Titular del 4rea civil. _ Area/depto. Direccién de gobierno vy
: asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Proceder a llevar la defensa de los actos que lleven las diversas dependencias del H.

ayuntamiento de Mazatlan, que trascienda en la esfera de los particulares, asi como
la custodia de los bienes que forman parte del municipio, implementando las
acctones correspondientes, :
Funciones Especificas | I.- Cumplir con lo dispuesto por la Ley de responsabilidades administrativas del
Estado de Sinaloa.

II.- Cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores publicos del municipio de Mazatlan, Sinaloa.

I11.- Cumplir con las obligaciones del cargo o puesto, las cuales consisten en:

* Recibir y estudiar las demandas civiles que se reciban en relacién a los actos
llevados a cabo por las dependencias del H. ayuntamiento de Mazatlan, en.
defensa de los bienes patrimonialesdel municipio cuando resulten afectados
por actos de particulares;

* Contestar en termino de ley las demandas, oponiendo las excepciones,
defensas y ofreciendo las pruebas pertinentes;

¢ vigilar los acuerdos que se emitan en las listas que se publiquen en los
Juzgados civiles; ' ‘

* Acudir al desahogo de las pruebas que se Ileven a cabo en los juzgados
civiles; '

* Interponer los recursos de ley, en contra de las resoluciones judiciales
dictadas por los juicios civiles;

¢ DBrindar asesoria a personas que requieran orientacion legal;

e Las demas que le sean encomendadas por el director de gobierno de asuntos
juridicos.

IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, el director de gobierno y asuntos
Jjuridicos.
V.- cumplir con lo que le ordene el presidente.

Puestos a su Cargo Titular del drea civil de la direccion de gobierno v asuntos juridicos. -
Interactia con:

Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento y direccién,

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatldn, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074
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Detallado de Puesto
Dependencia - Secretaria del H. ayuntamiento Identificador '
‘ de Puesto DGAJ-MZT-AP-06
Nombre del Puesto Titular del 4rea de contratos y | Area/Depto. Direccién de gobierno vy
convenios. asuntos juridicos.
Objetivo de Puesto Lograr que el ayuntamiento de Mazatlan cuente con espacios pablicos adecuados y

mejores herramientas para el desempefio en coordinacidn con otras entidades
| gubernamentales tanto estatales como federales, personas fisicas y morales,

Funciones Especificas | I.-Administrativas del Estado de Sinaloa. ,

' ' ' IL.- cumplir con las disposiciones contenidas en el Cédigo de ética y conducta de los
servidores plblicos del municipio de Mazatldn, Sinaloa.

1IL.- cumplir con las obligaciones del cargo opuesto, las cuales consisten en:

*  Recibir solicitudes para elaboracién de contratos de obra piiblica, convenios
y elaboracion de fideicomisos;

* Emitir contestacién oportuna a cada una de las solicitudes que realizan las
diferentes 4reas de la administracién ptblica municipal;

e Con esta actividad se logra que el ayuntamiento de Mazatldn cuente con
espacios piblicos adecuados y mejores herramientas para el desempefio en
coordinacién cqn otras entidades gubernamentales tanto estatales como
federales y personas fisicas y morales;

* Una vez recibida la solicitud de elaboracién de contratos de obra ptblica o
convenios, se procede a requerir la documentacién necesaria con la que se
acredite la personalidad juridica y representacion legal de quien pretende
suscribir el contrato o convenio, de quien pretende analizar sj la actividad a
realizar, asi como verificar que el objeto social o actividad del prestador del
servicio, son los idéneos para el objeto o motivo de dicho acto juridico; de
igual forma se tiene que revisar que se cuente con la autorizacién de la
direccion de obras publicas;

* Realizado lo anterior se procede a elaborar juridicamente ¢l contenido que
contendrd dicho instrumnento legal; dicha actividad se realiza de manera
permanente atendiendo oportunamente cada solicitud, utilizando para
realizar este trabajo equipo de computo, la Constitucién Politica d%s
Estados Unidos mexicanos, Constitucién politica del Estado de Sinaloa, Le
de Gobierno municipal del Estado de Sinaloa, Ley de obras publ
servicios relacionados con las mismas del Estado.

¢ Para lograr lo anterior tenemos una estrecha coordinacién con la dir

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.

Tel: @15-8C-00 Ext: 2074 ' '
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de obras piblicas, secretaria del ayuntamiento, dependencias federales y
estatales, para lograr este trabajo nos basamos en los modelos de contratos
ya establecidos para ese efecto, los cuales de manera particular se motivan y
fundamentan para cada caso particular;
* Con la elaboracién de estos contratos, el ayuntamiento logra tener una
~Relacién contractual con cada uno de los particulares en cada rama para lo
que se le contrata, este tipo de trabajo se realiza de acuerdo a lo establecido
en la ley de obras publicas y servicios relacionados con las mismas del
-~ Estado de Sinaloa.
IV.- cumplir con lo que le ordene su superior, ¢l director de gobierno y asuntos
Jjuridicos.
V.- Cumplir con lo que le ordene el Presidente.

Puestos a su Cargo Titular del area de contratos y convenios de la direccion de gobierno v asuntos
juridicos. ‘ .
Interactiia con: Presidencia, secretaria del H. ayuntamiento, direccién.

Edificio Rivera Soto #804 interior 2do. Piso Centro. Mazatlan, Sinaloa.
Tel: 915-80-00 Ext: 2074 '
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